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HOTAPHAJBLHOIO AeJIONPOU3BOACTBA

B /loneukout Hapoaunoii PecnyOuinke

C 1enbl0 YCTAaHOBJCHUS €IUHBIX TPeOOBaHWM K OpraHu3alud padOThl C
HOTAPUAIBHBIMUA JOKYMEHTAMH B TOCYJAApPCTBEHHBIX HOTAPUAIBHBIX KOHTOPAX,
PecnyOinkanckoM HOTapuaidbHOM apxuBe MuHucTepcTBa tocTuliud JlOHEHKOM
Haponnoit  PecnyOnmuku, HOTapuycamMH, OCYIIECTBISIONIMMH  HE3aBHCHUMYIO
nmpoeCCHOHANIBHYIO  HOTapHajbHYI0 JeATelbHOCTh B JloHenkoit HapogHoit
Pecniybnuke, B cooTBeTcTBUU ¢ YacThio 1 crarem 11 3akona Jlomenxoit Hapomanoit
Pecniyoiuku «O HOTapuare», pyKOBOACTBYSCh MyHKTOM 1.2, moamyHkrom 4.2.9
nyHkra 4.2, nyHkrom 4.4 Ilonmoxenus o MunucrtepcTBe roctuunu JloHenkon
Hapoanoit PecnyOnuku, ytBepxkaeHHoro IlocranoBienuem CoBera MMHHUCTPOB
Hownenkoit Haponuoit Peciyonuku ot 17 nexadpst 2016 roga Ne 13-47,

IHPUKA3BIBAIO:

1. YtBepauts I[lpaBwiia HOTapuanbHOTO JieONpou3BojcTBa B JlOHEIKoH
Haponnoit PecniyOnuke (mipunararorcsi).

2. [lpusHate yrpatuBmuM cuiy [lpuka3 MunucrepctBa toctuiiuu JloHEKOM
Hapognoit Peciyonuku ot 08 aBrycta 2018 roga Ne 432 «O0 yrBepxkaenun [Ipasun
BEJICHUSI HOTapUaIbHOTO Jeornpou3BojcTBa B Jloneukoi Haponnoit PecryOmukey,
3aperucTpupoBaHHbi B MuHucTepcTBe toctuiuu Jloneuxoit Hapoanoit PecnyOnuku
17 aBrycra 2018 rona, peructparmoHHblii Ne 2742,



3. Kontpons  ucnonnenust  Hacrosmero  [lpukasa  BO3JOXKUTH  Ha
aupekTopa JlemaprameHTa OpraHu3allid W KOHTPOJS TOCYAAapCTBEHHBIX U
IOpUIMYeCcKUX yeayr MunuctepcerBa roctuniuu Jlonenkoi Hapoanoit PecriyOnmkm.

4. Hacrosmmii  [lpuka3 BcTymaer B CHIy CO JHS €ro OQHIIMAIBHOTO
OITyOJTMKOBAHUS.

Munuctp I0.H. CupoBaTtko



YTBEPXIEHDI

[Ipukazom MuHHcTEpCTBA FOCTULIMA

Houneuxoit HapogHoii Peciy0nuku
ot 15.05.2019 Ne 399

IIpaBujia HOTAPHUAJIBLHOIO /1€JIONPOU3BOICTBA
B loneuxoit Hapoanoii PecnyoJinke

. O01mue moJoKeHus

1.1. [lpaBuna HoOTapHalbHOIO Jenonpou3BoicTBa B JloHeukoi Hapoanoi
PecnyOnuke (nanee — [IpaBuia) ycTaHaBIUMBAIOT €IMHBIC TPEOOBAHUS K OpraHU3ALINT
paboThl C HOTapUAIbHBIMU JOKYMEHTAMH B TOCYJAapCTBEHHBIX HOTapPHAIbHBIX
KOHTOpax (majgee — HOTapHalbHas KOHTOpa), PecrmyOMMKaHCKOM HOTapuaibHOM
apxuBe MunucrepctBa roctuiuu Jloneukoit Hapoanoit PecnyOnuku (manee —
PecniyOinukaHCKUiT HOTapHaJIbHBIA apXWB), HOTAPUYCaMH, OCYIIECTBISIOIIMMHU
HE3aBUCUMYIO0 NPO(ECCHOHANBHYI0 HOTApHAIBHYIO JAESITeNbHOCTh B JlOHEIKoil
Haponnoit PecriyOnuke, a Takke XpaHEHHs] W TMepeadyd HOTApUAIbHBIX apXUBHBIX
JIOKyMEHTOB B COOTBETCTBHH C TpeOOBaHUsIMU HacTosimux [IpaBut.

1.2. [IpaBuna peryaupyroT TOKYMEHTHPOBAHWE HOTAPHAIBHON NEATCIHHOCTH U
JIOKYMEHTOOOOPOT C MOMEHTa CO3JaHMs WM TOJY4YEHUS JOKYMEHTOB J0 UX
nepenaun B PecryOnvMKaHCKUN HOTapUalbHBIA apXUB WM YHUYTOXKEHUS, BKIIIOYAS
MOPSIJIOK pabOTHI ¢ TOKYMEHTaMU, BEJICHUE U 3alOJHEHUE JOKYMEHTOB, CBA3aHHBIX C
COBEpILICHUEM HOTAPUAIBHBIX JIEMCTBHM, COCTaBIICHUE HOMEHKJATYpPhl eI,
MOATOTOBKY JIOKYMEHTOB K XPaHEHUIO UJIM YHUUTOXKECHUIO.

1. letonpoun3BoaCcTBO HOTAPUAJIBbHOM KOHTOPBLI, Pecny0iuKkancKkoro
HOTAPHAJIBHOI0 APXHBA, HOTAPUYCA, OCYIIECTBJISIOIIEr0 HE3ABUCUMY IO
npo¢ecCHOHAIBHYI0 HOTAPUAJIBHYIO 1eATeJIbHOCTh

2.1. Opranu3aioHHO-PACTIOPSAUTEIbHbBIE JOKYMEHTHI HOTapUYyCOB,
paboTamux B TOCYAapCTBEHHBIX HOTAPUAIBHBIX KOHTOpax, PecmyOimkaHckoM
HOTAPUAIIBHOM  apXHUBE, HOTapUyCOB, OCYIIECTBIISIFOIIUX ~ HE3aBUCHUMYIO

npo(hecCHOHANBHYIO HOTAPUAIBHYIO JIE€ATEIbHOCTh (Janee - HOTapuyChl) BEAYTCS C
coOmtoieHneM TpeboBanuii TUITOBON MHCTPYKIMH MO JEIOMPOU3BOACTBY B OpraHax
rOCyAapCTBEHHOW BIJIACTH, OpraHax MECTHOro camoynpasieHus JloHenkoun
Hapoanoit PecnyOmuku, ytBepxkaeHHod I[loctanoBnennem CoBera MUHHCTPOB
Honenkoit Hapognoit Pecnybnuku ot 16 okxtsabps 2015 roga Ne 19-27 (nmanee —
TunoBast UHCTPYKIIMS).

2.2. llopsamox BedeHHs] JEIOMPOU3BOJCTBA, KacCaroIIerocsl JOKYMEHTOB,
coAepKalMX UH(POPMALMIO C OTPAaHUYEHHBIM JJOCTYIIOM, a TaK)Xe MO OOpalleHUsIM
rpaxaaH omnpenenserca 3akoHogatenscTBoM Jloneuxoit Hapomwoit PecnyOnuku
(manee - 3aKOHOJATENIHCTBO).


http://gisnpa-dnr.ru/npa/0003-19-27-20151016/
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2.3. HotapuanbHoe [enonpou3BOJCTBO peryiaupyercss dactbio 1 crtatem 11
3akona Jlonenkoit Hapomnoii PecnyOmuku ot 21 mexabps 2018 roma Ne 08-11IHC
«O HOTapuate» (nanee — 3akoH) U HactosmuMu [IpaBunamu.

2.4. HeoTheMieMON COCTaBIIAIONIEH HOTApUAIBLHOTO JEJIOMPOU3BOACTBA U
JIOKYMEHTAITMOHHOTO O0O0€CTeYeHUsT HOTapHaIbHOTO IIpoIlecca SBISIOTCS OJaHKH
€IUHOTO 00paslia [JIsi COBEPIICHMs HOTapHalIbHBIX JEUCTBUU  (mamee —
HOTapHalbHbIC OJaHKH), KOTOPHIC MCIOJB3YIOTCS HOTAPUyCaMU HUCKIIOUHUTEIBHO BO
BpeMsI COBEPIIICHUSI HOTapUaIbHbIX JICUCTBUH.

2.5. Cnabxxenue, obpareHue, y9eT U UCIIOIb30BaHNE HOTapHUAIbHBIX OJIAHKOB
OCYIIECTBISIOTCS B COOTBETCTBUU C 3aKOHOIATEIIHCTBOM.

2.6. HotapuanpHOE J€10MPON3BOCTBO BKIIOUYALT:

2.6.1. BegeHMe U 3allOJHEHHWE KHHT, JKYPHAJOB PETUCTPAllMM M y4eTa,
MPElyCMOTPEHHBIX HOMEHKJIATYpPOil, B KOTOPBIX PETrUCTPUPYIOTCA HOTapHUaIbHbIC
JIOKYMEHTbl U JOKYMEHTBHI, HA OCHOBAaHHUU KOTOPBIX COBEPIIAIOTCS HOTapHaJbHbIC
JIeUCTBUS,

2.6.2. XpaHeHuUe, y4eT, Bblady U MCIOJIb30BaHUE HOTAPUAIBHBIX JOKYMEHTOB
U JOKYMEHTOB, HA OCHOBaHMH KOTOPBIX COBEPIIICHBI HOTApUAIbHBIC JCHCTBUS;

2.6.3. coctaBnenne, OGOPMIICHHE, PETUCTPAIMI0, yYeT W HCIIOJHCHHE
JIOKYMEHTOB 110 UCTPEOOBAHUIO U MPETOCTABICHUIO CBEACHUN U (WJH) JOKYMEHTOB,
HEOOXOJMMBIX [IJI1 COBEpIICHUS HOTAPUAIBHOTO JEHCTBHUS, B TOM YHCIIC
MIPETYCMOTPEHHBIX MEXTYHAPOIHBIMU JOTOBOPAMH, B CBS3U C IPEIOCTaBICHHUEM
IIPABOBOW IMOMOIIY;

2.6.4. peructpanuio, y4eT, XpaHCHHE M Tepeaady CIpPaBOK, JTOKYMEHTOB H
CBEJICHUI O COBEPIIEHHBIX HOTAPUAJIBHBIX IEUCTBUSX;

2.6.5. paccmotpenue oOparieHuit (QU3NYECKUX U IOPUAUYECKUX JIMI[ TIO
BOIIPOCAM COBEPIIICHUS HOTApUATIBHBIX JEHCTBUM, B CPOKH, OMPEIACICHHBIC
3aKOHOJIATEIHCTBOM;

2.6.6. BpeMEHHOE XpaHEHHUE JOKYMEHTOB M WX TMOATOTOBKY /IS Nepefadyu B
PecnyOnnkaHCKHil HOTapUaJIbHBINA apXUB.

I1l. OTBeTCTBEHHOCTH 32 OPraHU3aUMIO 1eJI0NPOU3BOCTBA U APXHBA

3.1. OTBETCTBEHHBIM 32  OpraHu3alui0  OOHIEr0 M  HOTAPHAIBHOTO
JIEIIONPOU3BOCTBA U apXuBa (Jajiee — IeTONPOU3BOICTBO) B HOTAPHAIBHON KOHTOPE
ABIsIETCS  3aBeAyiouii, B PecnyOnmukaHckoM — HOTapuaabHOM — apxuBe  —
PYKOBOIUTEIb.



3.2. 3aBeayromuii HOTAPUATBHONW KOHTOPOU/PYKOBOAUTENb PecyOmkancKoro
HOTApUATLHOTO apXWBa MOXKET HA3HAYWTHh JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a BEIICHHUC
HOTapHAIBHOTO JICTIONPOU3BOJICTBA, O YEM MU3/Ia€TCsl COOTBETCTBYIOIINI TIPHUKA3.

3.3. Horapuyc HoTapuanbHO KOHTOPBI/PecnyOamkaHcKoro HOTapuaibHOTO
apXvMBa  ABJISIETCS.  OTBETCTBEHHBIM 33  MOJAJEpKAHUE TMOPSAIKA  BEICHUS,
UCIIOJIb30BAaHUSI M XPAaHEHUS PEECTPOB, KHUT YyyeTa, XKYpPHAJIOB, B KOTOPBIX
PErUCTPUPYIOTCSL HOTapUaIbHbIE JOKYMEHTHI U JIOKYMEHTBI, HA OCHOBAHUU KOTOPBIX
COBEpILECHbI HOTapHaJIbHbIC JCHCTBHUS, a TaKXKe 3a HOTapUaIbHbIE JOKYMEHTHI,
KOTOpPBIE HAXOJATCS B UX IIPOU3BOJICTBE.

3.4. B cnyyae yrepu MTOKYMEHTOB HOTapHUAIBLHOTO ICIOMPOU3BOACTBA, JIUIIO,
OTBETCTBEHHOE 3a OPTaHU3AIMIO JCJIONPOU3BOJICTBA U apXHUBa, 003aHO HEMEJIEHHO
JOJIO)KUTh 00 HSTOM 3aBEIyIOIIEMY HOTapUAIbLHONW KOHTOPOU/PYKOBOAUTENIO
PecnyOnukaHCKOTO HOTapUAJIbHOTO apXWBa, KOTOPHIA, B CBOIO OYEpElb, COOOIIACT
00 stom B MunucrepctBo roctuniun Jlonenkoir Hapomnoit PecnyOnuku (manee -
Mumntoct [IHP) nyist npunsaTHS HEOOXOAUMBIX MED.

3.5. Hotapuyc, OCyHIECTBISIIONUN  HE3aBUCUMYIO  NMPOGECCHOHATBHYIO
HOTapUaldbHYI0 JIESATEIbHOCTh, SIBISETCS OTBETCTBEHHBIM 332  OpPraHHU3allHI0
JEJONpPOU3BOACTBA, BJIAJCHUE, IIOJb30BAHUE pEECTpaMH, KHUTaMU  Y4YeTa,
JKypHaJaMu, B KOTOPBIX PETUCTPUPYIOTCA HOTAPUAIbHBIE TOKYMEHTHI U JOKYMEHTHI,
Ha OCHOBAaHUM KOTOPBIX COBEPIIECHBI HOTapUaJIbHbIC ACHCTBUSI, UX BEJICHHUE, a TAKKE
32 HOTapUaJIbHbIC IOKYMEHTBI, HAXOASIIUECS B €0 JAEJIONPOU3BOICTBE.

3.6. Hortapuyc, OCYyImIECTBIAIOMMK  HE3aBUCUMYIO  IPO(ECCHOHAIBHYIO
HOTapHaAIbHYIO JICATEILHOCTh, MOXKET BO3JIOKUTH OPTaHHM3AIMIO JICJIONPON3BOJICTBA
Ha JIMI0, HAXOJIAIIEECs] C HUM B TPYAOBBIX OTHOIIICHUSX.

V. llopsiiok npuema-nepeaayn J10KyMEHTOB HOTAPUAJIbHOTO
NeJIONPOU3BOACTBA B CJIyuyae CMEHbI 3aBeyI0LIEro HOTAPUAJIbLHOI KOHTOPOIA,
pykoBoauTesi Pecny0iMKaHCKOTO HOTAPUAJIBHOT0 APXUBA WJIH JINIA,
OTBETCTBEHHOTI0 32 Be/leHHe HOTAPHAJIbLHOIO0 J1eJI0NPOU3BOACTBA, 3aMellleH s,
NMpeKpameHusi HOTAPHAJIbHOM AesATeTbHOCTH, H3MEHEHHsI HOTAPHAJIbHOTO
OKpyra (TeppuTOpUM JeSITeJIbHOCTH) HOTAPHYCA, OCYIIECTBISIOIIETO
He3aBHUCHUMYI0 MPo(ecCHOHATLHYI) HOTAPHAJIBHYIO 1eSITeTbHOCTbD.

4.1. IIpu yBOJIbHEHUH WM TEPEXO0Ji€ Ha JAPYryH paboTy JHIla, HA KOTOPOE
BO3JIOKEHA OpraHu3alus JIEJI0NPOU3BOACTBA B HOTapUaIbHON
KOHTOpe/PecnyOMKaHCKOM ~ HOTapUalbHOM  apxXuBe, Jela ©  JIOKYMEHTHI,
HAXOJISAIIUECS B JICTOTPOU3BOJICTBE, MOJDKHBI OBITH TEPEIaHbl IPYroMy JIHILY,
MPUHUMAIOLIEMY JOKYMEHTHI.

4.2. ]Ins mpuema - nmepesayn JOKYMEHTOB J€JIOMPOU3BOJCTBA HOTapUaIbHOU
KOHTOpbI/PecryOnukaHckoro  HOTapuajabHOrO  apxupBa IMpuKazoM  MuHiocTa
JIHP/pyxoBoautens PecnyOauMkaHCKOrO HOTApUAIbHOTO apXyMBa Ha3zHAYaeTCs



KOMHCCHS B COCTaBe HE MEHEE TPEeX UeJIOBEK, KOTOpas MpOBEpsSeT HaIHYhe H
COCTOSIHHE  JOKYMEHTOB, O YeM COCTaBIIIETCS  aKT  IpueMa-Tepeaadn
(mpunokenue 1).

4.3. IIpu yBOJBHEHUHU WJIM TIEPEXO/i€ HA JIPYryr0 paboTy, a TakkKe B ciydae
CMEPTH 3aBEYIOIIET0 HOTApUAJIBLHOW KOHTOPOU ISl IpreMa-Tniepe/iadyu JOKYMEHTOB
Je0NpOou3BOACTBa MpukazoM Muntocta JIHP HazHauaercs komuccusi B cOCTaBe He
MEHee TpeX JHUIl, B TOM 4ucie mpencraButeliss PecrmyOnukaHCKOro HOTapHUaIbHOIO
apxuBa.

44.Bo BpeMa  nmnpueMa-iepefayd  JIOKYMEHTOB  J€JONPOU3BOJICTBA
MIPOBEPSIOTCS:

4.4.1. nanuume M COCTOSIHUE /e (HapsI0B) MOCTOSHHOIO, JI0JITOBPEMEHHOTO
(Oonee 10 net) xpaHeHus;

4.4.2. Hanuune W COCTOSIHME YYETHBIX JOKYMEHTOB M Y4Y€THO-CIPABOYHOTO
amnmapara K jenam (Hapsiiam);

4.4.3. nannuue rneyaTe ¥ MITaMIIOB;

4.4.4. cobnroieHre  TOpAJIKA XPAaHEHHUS, pACXOJIOBaHUS M  OTYETHOCTHU
HOTapHUaIbHBIX OJIAHKOB,;

4.4.5. HaMU4YMEe M COCTOSTHUE MaTEepPUAIbHO-TEXHUYECKOTr0 OOOpYAOBaHUS M
WHBEHTApS;

4.4.6. cocTOsTHUE U YCIIOBUS XpaHEHHS IOKyMEHTOB.

4.5. Kpome TOro, mpoBEepsieTCsl KOJUYECTBO JIOKYMEHTOB, HAXOMSIIMXCA B
TEKYIIEM JIeJIONPOU3BOJCTBE, U KOJMYECTBO JIOKYMEHTOB, XpaHAIIUXCA B
HOTApUAIBLHON KOHTOPE, B TOM WYHCIIE KOJMYECTBO JOKYMEHTOB OOINET0 U
HOTApUAILHOTO JIEJIOTIPOM3BOJICTBA, KOTOphIE Tepenanbl B PecmyOnukaHCKuN
HOTapUalbHBI apXuB, a TaK)Ke€ HAYyYHO-CIIPABOYHOIO amnmapata K HHUM, O 4YeM
YKa3bIBaeTCsi B OTIEIBHOM pa3leie akTa MpueMa — I[epeladyd JOKYMEHTOB
HOTApUaJIBLHOTO JIEJIONPOU3BOJICTBA.

4.6. Akt mipuema - nepefaud JOKYMEHTOB HOTapHaJIbHOTO JEJIONPOU3BOICTBA
IIPY CMEHE 3aBEAYIOLIEr0 HOTAPUAIBHONM KOHTOPOM IIOAIKCBHIBACTCS YJICHAMU
KOMHUCCHH, 3aBEIYIOIIMM HOTapHAJIbHONH KOHTOPOW M JIUIIOM, KOTOPOE€ MPUHUMAET
JNOKYMEHTBI JEJIONPOU3BOACTBA, U YTBEP)KIAAETCA pPyKoBOACTBOM MuHrocra JIHP
(npunoxxenue 2).

4.7.B cnyyae BBIABIEHHMS HEIOCTa4d JOKYMEHTOB  HOTApUaJIbHOTO
JEJONPON3BOACTBA KOMMCCUS IIPUHMMAET HEOTJOXKHBIE MEpPBl IO  PO3BICKY


http://gisnpa-dnr.ru/wp-content/uploads/2016/12/Prilozhenie-1-k-Pravilam-k-Postanovleniyu-17-22.pdf

JOKYMEHTOB JICJIONPOU3BOICTBA, MMYIIECTBA HOTAPHUAIBHOH KOHTOPBI, COCTABJISCT
akT (mpwiIokeHHe 3) W HEMEIJICHHO COO0ImaeT o0 3TOM PYKOBOJCTBY MuHIOCTA
JTHP.

4.8. Ecniu HOTapuanbHasi KOHTOpa JHMKBUIUPYETCS, BCE apXWBHBIC Jielia
NepealoTcsl B YMNOPSJOUYEHHOM COCTOSSHMM B PecnyONuMKaHCKUNA HOTapUalbHBINA
apXuB Ha OCHOBaHWM npuka3a Munrocra JHP.

4.9. Ilepenaya TOKYMEHTOB JUKBUAUPYEMON HOTapUAIbHON KOHTOPHI BXOJIUT
B 00513aHHOCTH KOMHUCCHH, CO3JaHHOM JIJIsl Iepeaadyn JOKYMEHTOB JE€JIONPOU3BOICTBA
U UMYIIECTBA.

4.10. Ilpu yBOJSbHEHHUH JIHIIA, OTBETCTBEHHOTO 3a BEACHHUE JICIOMPON3BOICTRA,
HOTapUyC, OCYUIECTBJISIOIIMNA HE3aBUCUMYIO MNPO(ECCHOHANBHYIO AESTEIbHOCTD,
00si3aH TPOBEPUTHh HAJUYUE M COCTOSHHE JIOKYMEHTOB, O YE€M COCTaBJISIETCA
COOTBETCTBYIOIIAs cripaBka (MpHIIOKEHHUE 4).

4.11. B cmydae 3aMeIICHHS HOTApHyca, OCYIICCTBISIONICTO HE3aBUCHMYIO
poeCCUOHANIBHYIO JEATEIbHOCTh, II0Jh30BAaHUE €r0 JOKYMEHTAaMH U apXHUBOM
OCYIIECTBIISIETCSI B TOPSIAKE W B MPEJEaX CPOKOB, OMNPEACICHHBIX IPUKA30M
Muntrocra JIHP.

4.12. JIoKyMEeHTHI HOTapUAITBHOTO JETOMPOU3BOACTBA MepEIatOTCs
HOTapUyCOM, OCYIIECTBIISIONIUM HE3aBUCHUMYIO MPO(PECCUOHATIbHYIO NIESITEIHHOCTD,
KOTOpPOTO  3aMEIalT, JUIs T[OJb30BaHUS  3aMENIAoNIeMy €ro  HOTapuycy,
OCYIIECTBIISIIOIIEMY HE3aBUCUMYIO MPOGECCUOHAIBHYIO  JICSTEIbHOCTD, Ha
OCHOBaHHH aKTa npueMa-rnepeiayu, KOTOPBIi MOJITHUCHIBAETCS MU
(mpuoskenwue 5).

4.13. Tlpu cmeHe HOTapHAIBHOTO OKpyra (TEPPUTOPHH ACSATEIBHOCTH) HIIU
MPEKPAIEHUN  HOTAapUAJIbHON  JIESITEIbHOCTH  HOTApUyC,  OCYLIECTBIISIIOLIUN
HE3aBUCUMYIO TPO(PECCHOHATIBHYIO JACSTEIHHOCTh, 00s3aH B TEYECHUE OJTHOTO MECSAIa
CO IHS ToJIydeHHs Komuu mpukaza Muntocta JIHP mepenats B PecnyOnukanckuii
HOTapHUalbHBII apXUB BCE TOKYMEHTHI JEI0NPOU3BOACTBA. ECiiM 3TOT CPOK SIBIsIETCS
HEJIOCTaTOYHBIM, OH MOXKET OBITh MpomajieH mo pemenutro Mwunrocta JIHP, Ho He
0oJiee yeM Ha OJTMH MECHIII.

4.14. Jlena (Hapsapl) [OODKHBI OBITh CPOPMUPOBAHBI M MEpelaHbl B
PecnyOnukaHCKkuii HOTapuaibHBIA apXuB B COOTBETCTBUM C  HACTOALIMMU
IIpaBumamu.

4.15. B ciayyae HEBO3MOXXHOCTH IO COCTOSIHUIO 3J0POBbSI WM MO JIPyTUM
NpUYMHAM, a TaKXE B CBS3HM CO CMEpPTHIO HOTApUyca, OCYIIECTBISIONIETO
HE3aBUCUMYIO MPOGECCUOHATBHYIO JCATEIHHOCTh, WU OTKA30M HOTapHyca JUIHO
OCYIIECTBUTH Tepeaady JOKYMEHTOB JCIOMPOU3BOACTBA B YCTAHOBJICHHBIC CPOKH,


http://gisnpa-dnr.ru/wp-content/uploads/2016/12/Prilozhenie-2-k-Pravilam-k-Postanovleniyu-17-22.pdf
http://base.spinform.ru/show_doc.fwx?rgn=26695#A3960W84RP
http://base.spinform.ru/show_doc.fwx?rgn=26695#A3960W89N1

3Ta O0SI3aHHOCThH BO3JAraeTcs Ha MUHIOCT, KOTOpBIM, B cllydae HEOOXOJAMMOCTH,
MIPUBJIEKAET MPEACTABUTENIEN OPraHOB BHYTPEHHUX AE.

B stom cnyuae mepenauy JOKyMeHTOB B PecrmyOnmkaHCKHII HOTapHallbHbBIN
apXWB NPOBOJUT KOMHCCHUSA, B COCTaB KOTOPOW JOJKHO BXOJHWTh HE MEHEE TpeEX
YEJIOBEK, OJMH W3 KOTOPBIX - MpPEACTaBUTENb L[eHTpanbHON 3KCIEPTHOM KOMHCCUU
MunuctepcTBa octuiuu Jonernkoit Hapoanoit Pecny6auku (nanee - [IOK).

V. CocraBjienue u opopMiieHre OPraHU3ANUOHHO-PACTIOPSIAUTEIBLHBIX
JTOKYMEHTOB

5.1. CocraB PEKBU3UTOB OpraHM3alOHHO - pacropsauTEIbHON
JOKYMEHTAlMU U TOPSIIOK MX PACIOJIOKEHUSI YCTAaHABIMBAETCA B COOTBETCTBHM C
TunoBoi UHCTPYKLKEH.

5.2. CnyxeOHbIC JOKYMEHTHI JOJDKHBI UIMETh TaKHe 00s3aTCIbHBIC PEKBU3UTHI:
Ha3BaHUE YUYPEXKICHUS, Ha3BaHUE BUA JOKYMEHTA, AaTy, PErUCTPAIIMOHHBIN UHJIEKC
JIOKYMEHTA, 3aT0JIOBOK K TEKCTY, TEKCT, TTOJIMUCH.

st oOecrieueHus HOPUIMYECKOW CHIIBI JOKYMEHTa HEOOXOIUMO Haludue
00s13aTENBHBIX JIJIS1 JAHHOTO BUJA JIOKYMEHTA PEKBU3UTOB U COOJIOJICHUE TIOPSAIKA X
pasmemienus. Bo Bpemss moarotoBku u  oQopmieHHS JOKYMEHTOB COCTaB
00s3aTEIbHBIX PEKBU3UTOB MOXKET JOTOJIHATHCA JPYTUMHU PEKBU3UTAMH, €CIIU 3TOTO
TpeOyeT Ha3HauUEHUE JOKyMEHTa WM ero 00padoTKa.

5.3. Opranu3anoHHO-paclopsANTEIbHBIE  JOKYMEHTHI O(OPMISIOTCS Ha
OJlaHKe HOTapuajIbHOM KOHTOPBI, PecnmyO0nMKaHCKOro HOTApUaIbHOIO AapXuBa,
HOTapuyca, OCYIIECTBISIOIIETO HE3aBUCUMYIO MPO(ECCHOHATBHYI0 HOTApUAIbHYIO
nesteabHoCcTh. CocTaBiIeHUE JOKYMEHTOB Ha Oymare MpoOW3BOJIBHOTO (opMara He
JOMyCKaeTcsl.

5.4. JIns m3roToBieHUsT OJAHKOB MCHOJB3YIOTCS JUCTHI Oymaru ¢gopmara A4
(210 x 297 mm) u AS (148 x 210 mMm).

brnanku 1OKyMEHTOB JOJIKHBI UMETh TaKUE MOJIs (MUJUTUMETPOB):

30 - 1eBoe;

10 - mpaBoe;

20 - BepxHee U HUXKHEE.

5.5. biianku KaXX7Ioro BHJA M3TOTABIMBAIOTCS HA OCHOBE YIJIOBOTO WIIH
MPOJOJIBHOTO Pa3MEIeHHUs] PEKBU3UTOB. PEKBU3UTBHI 3arojioBka pa3MeniaroTcs
LEHTPUPOBAHHBIM (HA4aJ0 ¥ KOHEI] KaXJA0W CTPOKH PEKBU3HUTA OJUHAKOBO OTAAJICHBI
OT TpaHUI] 30HbI PACHOJIOKEHHS] PEKBU3UTOB) WM (HIAXKKOBBIM (KaXKgash CTpoKa
pPEKBU3UTa HAUMHAETCSI OT JIEBOM TpaHMULIBI 30HBI PACIOJIOXKEHUS PEKBU3UTOB)
CIIOCOOOM.

5.6. [IpumenstoTcs Takue BUABI OJAHKOB TOKYMEHTOB:



5.6.1. o6mmii 6;1aHK JUIs1 CO3/IaHUs Pa3HBIX BHIOB JOKYMEHTOB (0€3 yKa3aHus B
0JIaHKe Ha3BaHUS BUJIa JOKYMEHTA) (MPUJIOKEHUE 6);

5.6.2. 6;aHk ucbMa (MpuitokeHue 7);

5.6.3. 6;1aHK KOHKPETHOTO BHJIa TJOKYMEHTa (C yKa3aHHEM B OJaHKE Ha3BaHUS
BHJIa IOKYMEHTA) (MpUJIoKeHue 8).

5.7. birank muceMa JOJIDKCH BKJIIIOYATh TAKHUC PCKBU3UTHI:

5.7.1. uzobpaxkenue I'ocygapctBenHoro I'epba Jlonenkoit  HapoaHoi
PecnyOnukuy;

5.7.2. naumenoBanne MunHCcTepcTBa foctuimn  Jlonernkoit  HapomHoit
PecnyOnukuy;

5.7.3. HaMMEHOBaHUE HOTapuaIbHON KoHTOpbI/Pecmybinkanckoro
HOTApUAIBLHOTO apXuBa/(haMUIINK, UMEHH, OTYECTBA HOTApUyCa, OCYIIECTBISIONIETO
HE3aBUCUMYIO0 TTPO(PECCHOHATIbHYI0 HOTAPUATIBHYIO JCSTEIHHOCTh U HAMMEHOBAaHUE
HOTapUAILHOTO OKPYTa;

5.7.4. cipaBouHble JaHHBIC (MIOYTOBBIN aapec, HoMmepa TenedoHOB, (Pakcos,
aZpec JIEKTPOHHOU MOYTHI U T.I1.);

5.7.5. naTa TOKyMEHTa U PErUCTPAlMOHHBIA HOMEDP TOKYMEHTA;

5.7.6. cchUIKa Ha PETUCTPAIMOHHBIA HOMEp W JaTy NOKYMEHTa, Ha KOTOPBII
JIAeTCs OTBET.

5.8. He  nmomyckaercs  pa3MelieHne Ha  OJlaHKaX  HOTapUAJbHOMN
KOHTOPBI/PecmyOnKkanCcKOro HOTapHAIbHOTO apXUBa/HOTAPUYCa, OCYIIECTBISIONIETO
HE3aBUCUMYIO npodeccuoHambHY IO HOTapUATHHYIO NeSATeTLHOCTD
nH(OPMAITMOHHOTO MaTepuraia (peKJIaMHBIN JIOTOTUII, CHMBOJIBI, PACTIOPSIOK PaOOTHI
U T.IL.), SIBJISIFOIIETOCS PEKJIaMOil, B TOM YHUCJE CKPBITON pEKJIaMOM U HE UMEIOIIETO
OTHOIIIEHUS K JOKyMEHTY.

5.9. HaumenoBanue HOTapUAIBHOMN KOHTOpBI/Pecmy0ukaHcKkoro
HOTapUaJIbHOTO apXuBa JOJDKHO OTBEYaTh HAUMEHOBAHHWSIM, YKa3aHHBIM B
MOJIOKEHUSIX O HUX.

5.10. Ha3BaHue BHa JOKYMEHTA JOJDKHO OBITh YKa3aHO Ha BCEX JIOKYMEHTaX,
3a MCKJIFOYEHHEM ITHCEM.

JlaToif JMOKyYMEHTa SIBIISIETCA COOTBETCTBEHHO JaTa €ro TMOJIMUCAHUSA,
YTBEP)KIICHUS, TPUHSITHS, PETUCTpalluu Wi wu3manus. Jlata Ha JOKyMeHTe
yKa3bIBaeTCs apabCKuMu mudpamMu B OAHY CTPOKY B TaKOH MOCIIEIOBATEIHLHOCTH:



gucio, mecsa, roxa. Jlata odopmisercs muPPOBBIM WM  CIOBECHO-IIU(PPOBHIM
cnocobom. B ciyuae odopmieHus nmatel mu@poBBEIM CIOCOOOM YHCIO W MECSI
MPOCTABIIAIOTCS JBYMs MapamMu UG, Pa3AeieHHbIMU TOYKOW; TOJl - YEThIPbMS
nudpamu, Touka B KoHIle He craBuTcsa. Hampumep: 02.03.2018, B maHHOM ciydae
CJIOBO «T'O/1» HE CTABUTCA.

B TekcTax HOpMAaTHBHBIX MPABOBBIX aKTOB, CChUIKaX HAa HUX U JOKYMEHTaX,
coJiep KallluX CBeJeHHs (PMHAHCOBOTO XapakTepa, IPUMEHSETCS CIIOBECHO-IIU(POBOI
croco0 yka3zaHusl JaT ¢ MPOCTABJICHUEM HYJS B 0003HAUCHUM JHS MeEcsla, €ClId OH
coepkut oauy udpy, Hanmpumep: 02 anpens 2018 roga. Pazpemaercs ynotpeOasTh
CJIOBO «T'0/1», B COKpAIlECHHOM BapuaHTe «T.», HanpumMep: 03 utons 2018 r.

Ecnu noxkymeHT cocTaBieH He Ha OJaHKe, aTa YKa3bIBaeTCS HUXKE MOIIUCU
cieBa. Jlara [OKyMeHTa MpOCTaBISETCS JOJDKHOCTHBIM JIMLIOM, KOTOpPOE €ro
MOJNKCHIBAET WU YTBEPKIAET.

OO0s3aTebHOMY JTaTUPOBAHUIO M TOJIUCAHUIO TOJJIEKAT BCE CIIyKEOHbIE
OTMETKM Ha JOKYMEHTAX, CBSI3aHHBIE C WX MPOXOXKICHUEM M UCIOIHEHUEM
(pe3omionnK, COTJIACOBAHMS, BHU3bI, OTMETKM 00 WCIOJHEHUU JIOKYMEHTa U
HaIIPaBJICHUH €TO0 B JIETIO).

5.11. PeructpalliOHHBI HOMEp BXOJSIIEIO0 M HCXOJISIIET0 JOKYMEHTa
COCTOUT U3 IMOPSAKOBOTO HOMEpPA B MpPEAENaxX KAJIEHAAPHOIO r'ojad, JOMOJHAEMOIO
WHIEKCOM B COOTBETCTBMM C HOMeHKiIarypod gen. CocTaBHbIE 4acTH
PETHCTPALlMOHHOTO HOMEpPA OTHEJSIIOTCA OAHAa OT JPYyroil IpaBOCTOPOHHEU
HAKJIOHHOW 4epToll, Hampumep: 245/02-14, rne 245 - nopsakoBsiid Homep, 02-14 —
WHJIEKC B COOTBETCTBUU C HOMEHKJIATYPOl JIedI.

5.12. lnsg ucXoAsmux TOKYMEHTOB (TMpW COCTaBICHUHM OTBETa Ha 3ampoc,
MOPYYEHHE U T.I1.) CChIJIKA Ha PETUCTPALMOHHBIA HOMEP U JIaTy TOKYMEHTa BKJIIOYAET
B ce0s pEruCTPALMOHHBIN HOMEP U 1aTy TOrO JOKYMEHTa, Ha KOTOPbIN JaeTCsl OTBET.
OTOT PEKBU3UT SIBJISETCS 00SA3aTEIbHBIM U PACIOJIaraeTcs HUXKE WM Ha YpOBHE
PEruCTPaLlMOHHOTO HOMEpa B CHEIMAIbHO OTBEACHHOM MECTE Ha OJIaHKe.

5.13. K xaxaoMy AOKYMEHTY, KOTOpbIH neuyaTaercs Ha Oymare (opmara A4,
HE3aBUCUMO OT €ro Ha3HAuYC€HHUS, COCTAaBJSICTCA 3arojOoBOK, KOTOPBIM JOJIKEH
collepKaTh CXKATOE M3JIOKCHHE COJEpPKAHUS JIOKYMEHTa, OBbITh MaKCHUMalIbHO
KpPaTKUM M pa3MeIaThbcs B JIGBOW 4acTH OJlaHKa MOJ 1aTOM JOKYMEHTA.

3aroJIoBOK JIOJDKEH OTBE€UAaTh HAa BOIMPOC «O YEeM?», «KOro?», «4ero?».

Hampumep: mnpukaz (o yem?) - «O pacnpeneneHud 00s3aHHOCTEN»; MHCbMO
(0 uem?) - «O npenocrapieHUU UHGOPMAIIUNY; JOJKHOCTHAS UHCTPYKIUS (KOTO?) -
«CeKkpeTaps.

3aroyioBOK HE COCTABISICTCS K TEKCTaM JOKYMEHTOB, KOTOPBIC IEYaTaOTC Ha
oymare ¢opmara A5 (210 x 148 MM), B 4aCTHOCTH, COIPOBOJUTEIIbHBIC MHCHMA,
TeJIeTpaMMBbl, Telle()OHOTPAMMEI.

5.14. TexcT JOKyMEHTa COAEPKUT UHPOPMAIIHIO, 11 (PUKCUPOBAHUSA KOTOPOH
OoH Obw1 co3maH. Mudopmains B TeKCTe JOKYMEHTa M3Jlaraercs B cxkaToul (opme,



IrPaMOTHO, TOHSATHO W OOBEKTHUBHO. B TekcTe mokymeHTa ciemyeT u30eraThb
MOBTOPOB, a TaKXke CJIOB U 000POTOB, KOTOPHIE HE HECYT CMBICIOBOM Harpys3ku. [lpu
COCTABJICHMHM TEKCTa JOKYMEHTOB YHOTpEOJsIeTCs IENOBOM CTUIIb, JUIsi KOTOPOTO
XapaKTepeH  HEUTpaJibHbIH  TOH  M3JI0KEHHUSA,  JIMIIEHHBIH  OOpa3HOCTH,
AMOIIMOHAILHOCTH ¥ MHIUBUIYaIbHBIX aBTOPCKUX YEPT.

Texcr moxkymeHTa AOKEH KacaTbCs BOIMPOCA, KOTOPBIM CHOpMYIHpOBaH B
3aroJIoBKE K TEKCTY.

TexcThl pacnopsiANTENBHBIX JOKYMEHTOB M IMHCEM COCTOSIT U3 JABYX YacTeil, B
NEepBO OTMeUaeTcs OCHOBAaHWE UM O0OOCHOBAaHHUE JIJISi COCTABJIICHHS JOKYMEHTA, BO
BTOPOW — BBIBOJIbI, PEIOKEHUS, PACTIOPSKEHUS WIH IPOCHOBI.

5.15. TeKCT [OKyMEHTa H3rOTaBIMBAETCA C MOMOILBIO OOUIEHPHHSITHIX
TEXHUYECKUX CpeAcTB. IIpy MoAroToBKe NOKYMEHTa Ha KOMIIBIOTEPE HCIOIb3YIOTCS
mpudt pasmepoM 12 — 14 nedatHbIx MyHKTOB U rapautypa Times New Roman.

5.16. JIokyMeHTBI aZpecyroTcs YUPEKICHUIO, ero CTPYKTYPHBIM
MOAPA3/ICICHUSM HIIM KOHKPETHOMY JOJDKHOCTHOMY JIMITY.

B cnyuwae anpecanmmu AOKyMEHTa YUPEXKIACHHIO WM €r0 CTPYKTYPHBIM
nojApas3eiacHusIM 03 yKa3aHus JOKHOCTHOTO JIMIIA, UX HAUMEHOBAHUS TTPUBOSATCS
B UMCHUTEIBLHOM I1aJIe)Ke, HaIIPUMED:

AnmuHuctpanys [ 'naBsi
Hounenxkoit Hapognoit PeciyOimku

PexBusnr «Anpecar» NOKyMEHTa MPOCTABISIETCSA B MPABOM BEPXHEM YIJIy OT
JIEBOW IPaHUILbI JOKYMEHTA HAa PACCTOSHAU 92 MM.

Ecnm  nmokymeHnT HampaBiserca JOJDKHOCTHOMY JIMIY, HAauMEHOBAaHUE
YUPEKICHUS U €r0 CTPYKTYPHOI'O MOJAPA3ACIICHUS INPUBOIATCS B UMEHUTEIBHOM
najexe, a JOJDKHOCTh M (pamMuiIns aapecaTa - B JaTeJIbHOM, HallpUMep:

MuHuctepcTBO HHGOPMAITHH
Hounenxkoit Hapognoit PeciyOimku
Otnen rocynapcrBeHHbix CMI
HauansHuky otaena

M.II. Murna
B ciydae, ecnium TOKyMEHT ajpecyeTcsi PYKOBOAUTEIO YUPEKICHUS WIH €T0
3aMECTUTENI0, HAWMEHOBaHUE YYPEXKICHHUS BXOJUT B COCTaB HAMMEHOBAaHMS

JOJKHOCTH aJipecaTa, KOTOPO€ YKa3bIBa€TCs B AATEIIbHOM MaJeXe, HalpuMep:

[Ipencenaremnto Ilencuonnoro oxaa
Honenkoit Hapoauoit PeciyOnuku

I'.A. CarainmakoBou
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Ecmun noxkymMeHT aapecyercss HECKOJBKAM OJHOPOAHBIM IO  XapakTepy
NEATETLHOCTH YUPEKICHUSIM, YKa3bIBaeTCsl 0000IEHHOE HAMMEHOBAaHUE aJIpecaToB,
Hanpumep:

Horapuycam
JHonenkoit Haponnoit PeciyOnuku

JIOKyMEHT He JIOJDKEH HMMETh Ooiiee 4deThipex ajapecaTtoB. CIIOBO «KOIHUSDY
repe]; HAMMEHOBAaHUEM BTOPOIO, TPETHETO, YETBEPTOTO aqPECATOB HE CTABUTCA. B
clly4ae pacChUIKM JOKyMEHTa 0oJiee YeM YEThIpEM ajipecaraM, COCTaBIIETCS CIUCOK
Ha PACChUIKY C YKa3aHUEM Ha Ka)JOM JIOKYMEHTE TOJIBKO OJIHOIO aJpecara.

PexBusutr «Anpecar» moxkeT BkiwouaTh aapec. llopsmok u dopma 3amucu
CBEIICHHM 00 ajpece yupexAeHUs JOJDKHBI COOTBETCTBOBaTh I[lpaBuiiam
npenocTaBiieHuss noyToBeiXx ycayr B Jloneukoi HapopHnoit  PecmyOmuke,
yTBepkaeHHbIM [locTtanoBienuem CoBeta MunuctpoB [oneuxor Haponanoii
PecniyOnuku ot 27 ¢eBpansa 2015 roga Ne 2-21 (nmanee - [IpaBuna npeaoctaBieHus
nouToBbIX yciyr). [lonmHbI agpec ykas3plBaeTcsl B CiIydae HampaBlieHUs JOKYMEHTa
pPa30BbIM KOPPECIIOHICHTaM, HallpuMep:

MuHUCTEPCTBO FOCTULIMU
Hounenxoit Hapognoit Peciy6imku

yi. Aptema, a. 157
r. Jlonenk, 83048

IIpu oTnpaBke AOKyMEHTa (PU3MUECKOMY JIMIly CHayaua YKa3bIBaeTcsi B
MMEHUTEIPHOM Majexe ¢GaMuius, UM U OTYECTBO (MHULMAIBI WM HHUIMAI
MMEHH), 3aTE€M MTOYTOBBIN apec, HapUMED:

I'onuapyk Anekcannp CepreeBud

yi. CypukoBa, 1. 3a, kB. 1,
r. Jlonenk, 83052

IIpu pacceuike JOKYMEHTAa OpraHaMm 3aKOHOAATEJIbHOM W MCIIOJHUTEIBHON
BJIACTH, IOCTOSHHBIM KOPPECIOHJCHTaM KX IOYTOBBIM aapec HAa JOKYMEHTax He
YKa3bIBaeTCS.

5.17. Bce cnyxeOHbIE JAOKYMEHTHI TMOJMKMCHIBAIOTCS JIMYHO 3aBEIYIOIIUM
HOTapHaIbHOMN KOHTOPOM 158071 JIAIIOM, KOTOpOE BBITTOJIHSIET ero
00513aHHOCTH/PYKOBOAUTENIEM PecnyOnmkaHckoro HOTapUaIbLHOTO
apXWBa/HOTAPUYCOM,  OCYIICCTBISAIONIUM  HE3aBUCHUMYIK)  IPOQeCcCHOHATBHYIO
HOTapHUAIbHYIO JEATCIbHOCTD.

B cocraB moamucu BXOAAT: HAWMMEHOBAaHUE JIOJDKHOCTH JIMIA, KOTOPOE
MOJMKUCHIBAET TOKYMEHT (TIOJHOE - €CId JOKyMEHT oQopMieH He Ha OJlaHke, |
COKpAIllCHHOE — Ha JOKyMEHTE, COCTaBJICHHOM Ha OlaHKe), JUYHas TOJIHUCH,
WHUIIAAJBI U (HaMIITHsS, HATTPUMED:
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3aBeIyIomuii
KupoBckol rocynapcTBeHHOM
HOTapUaabHON KOHTOPOU NOAMKUCh  WHUIMAIBI (MHUIIMAJ UMEHH ), (aMUIIus

Horapuyc JloHenkoro ropoackoro
HOTapHaJIbHOTO OKPYTa NOANMKUCH  WHUIMAIIBI (MHUIIMAI UMEHH), (paMUIIUs

WM Ha OJaHKe:
3aBelyIonii MOANMKUCh  WHUITHAIBI (HHUITMAT UMEHH ), (haMUITUS
Horapuyc MOJIHUCH WHULMAIBI (MHULIMAT UMEHU ), (haMUITUS

Nuaummanel w  pamMunusg 1neyaTaloTcsi Ha ypOBHE TMOCIAEAHEH CTPOKH
HAaUMEHOBAHUSI TOJKHOCTH.

[Ipy noanucaHum JOKYMEHTa HECKOJBKMMH JOJKHOCTHBIMHU JIMLIAMH UX
MOAMNKUCH PACMOAraloT OJHY 32 JIPYTrOd B MOCIEN0BATEIbHOCTH, COOTBETCTBYIOIICH
3aHUMAaeMOU JTOJKHOCTH, HAIPUMED:

3aBeyIOMINiA NOAMNUCH UHUIMAJBI (MHUIIMAT UMEHH ), (pamuius
Hotapuyc MNOAMUCH WHULIAAIBI (MHUALIAAT UMEHU), paMuIus

[Tpu moamucaHu¥M AOKYMEHTOB, COCTaBJICHHBIX KOMHUCCHEH, OTMEYAIOTCS HE
JOJDKHOCTU JIMII, COCTAaBUBIIMX JOKYMEHT, a UX CTaTyC B COCTaBe KOMHCCHH,
Harpumep:

[Ipencenarens koMuccuu MOANUCh  WHUIMAJBI (MHUITMAT UMEHHU ), (haMuIus
UJieHbl KOMUCCHUU: NOANMKUCH  WHHIMAIBI (MHUIIMA UMEHHU ), haMUTus
NOANMKUCh  WHUIMANBI (MHUITMAT UMEHH ), (haMUITUs

B ciydae oTcyTCTBHS 3aBeAyIOLIEr0 HOTApUAIbHOW KOHTOPOW/PYKOBOIUTEIIS
PecnyOnMKaHCKOTO HOTapUajJbHOTO apXMBa, JOKYMEHT TMOAMMCHIBAET JIUIIO,
UCHIOJHSIoMIEee ero o0s3aHHOCTH. He nomyckaercs Bo BpeMs MOAMUCAHUS IOKyMEHTa
CTaBUTh MNPEIJIOr «3a» WIA KOCYH 4YepTy Iepe]] HauMEHOBAHMEM JOJIKHOCTH.
JloGaBieHne K HAUMEHOBAHUIO JODKHOCTH €10B «VcnoHAOMuUi 00513aHHOCTH WIN
«M.0.» ocymecTBiaseTCs B clydae 3aMELICHMs 3aBEAYIOLIEr0/pyKOBOAMTENS IO
npukasy (pacnopsiKeHUI0), Hapumep:

N.o. 3aBenyroniero
KupoBckoii rocynapcTBeHHOM
HOTAPUAIBHOM KOHTOPOU MOANUCH MHUITUABI (MHUITUAT UMEHH ), (hamrutus
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Hcnonusronuii 00s13aHHOCTH

3aBenyromero Knposckou

rOCYyJapCTBEHHOW HOTapHUaIbHOU

KOHTOPOM MOANMKUCH UHUITUANBI (MHUIMAT UMEHH ), (haMUITns

5.18. [IpunoxkeHus Kk JOKYMEHTaM, KpOME MPUIIOKEHUN K CONMPOBOAUTEIbHBIM
MMCbMaM, COCTABJISIFOTCSL C UEJIbIO JIOMOJHEHMS, MOSICHEHUSI OTJEIbHBIX BOMPOCOB
JIOKyMEHTa WJIA JJOKYMEHTA B I[EJIOM.

5.19. IlpunoxxeHusi COpaBOYHOIO WM AHATUTHUYECKOrO xapakrepa (rpadukwu,
CXEMBbl, TaOJIUIbI, CIIUCKU U T.I.) K OCHOBHOMY JOKYMEHTY JIOJKHBI UMETh OTMETKY
CO CCBUIKOI Ha 3TOT IOKYMEHT, €ro JaTy U HOMEp, HallpuMep:

[Tpunoxxenue K npukasy
pykoBoautens PecyOnukaHcKoro
HOTApUAIBHOTO apXHBa

ot 20.08.2018 Ne 159

5.20. B cnydae Hamu4us HECKOJIBKMX NPHJIOKEHHM Ha HHUX OTMEYArOTCS
MOpSAKOBBIE HOMepa, HampuMmep: [Ipwinoxenue 1, Ilpunoxkenne 2 u T.m. 3HaK Ne
nepes udpoBBIM 0003HAYCHUEM HE CTABUTCS.

5.21. IlpunosxeHusi, KOTOPBIC ABISIOTCS CAMOCTOATEILHBIMU JJOKYMEHTaMU 0e3
yKa3aHusl aJpEeCHOM YacTh U TOCBUIAIOTCA C COMNPOBOJUTEIBHBIM MHCHMOM,
O0QOpPMIISIOTCS B TAKOM MOPSIKE:

5.21.1. 0 HaMMUMU TPWIOKEHUHA K JTOKyMEHTaM OTMEYaeTcs TOcCjie TEKCTa
JIOKyMEHTA Mepe]] MOANUCHIO;

5.21.2. ecnmu JOKYMEHT HWMEET NPWIOKEHHS, IOJHOEC Ha3BaHHE KOTOPHIX
MPUBOAUTCS B TEKCTE, TO OTMETKY O HAJIMYUHA TPUIOKEHUNH OGOPMISIOT TIO
cienyromieit hopme:

[Ipunoxkenue: Ha 7 cTp. B 2 3K3.;

5.21.3. ecniu JOKYMEHT HMEET NPWJIOKEHHS, IMOJHOE Ha3BaHHE KOTOPHIX B
TEKCTE HE MPUBOJUTCSA, TO UX HEOOXOAUMO MEPEUUCTUTH MOCJEe TEKCTa ¢ YKa3aHUEM
KOJIMYECTBA JIMCTOB B KAXKJIOM IMPWIOKEHUU U KOJMWYECTBE HX OK3EMIUISPOB,
HaIpumep:

[IpunoxkeHue: MOsSICHUTENIbHAS 3alMCKa K TPOEKTY IMpuKa3a Ha 3 cTp. B 1 3K3.

5.22. PykoBogutens PecmyOiamKkaHCKOTO HOTapHAIbHOTO apXvBa, HOTAPUYC,
OCYIIECTBIISIONINN HE3aBUCUMYIO TTPO(ECCHOHATIBHYIO IESITEIBHOCTh, MUMEIOT MPaBO
U3/IaBaTh MPUKA3bl 10 aJIMUHUACTPATUBHO-XO3IMCTBEHHBIM BOIPOCAM U IO JTUYHOMY
COCTaBy.
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W3nanueie pykoBoauTeneM PecnmyOnMKaHCKOTO HOTapuUajibHOTO —apXuBa,
HOTApUYCOM, OCYIIECTBIISIOIIUM HE3aBUCUMYIO MPOPECCHOHATBHYIO ACSITEIbHOCTD,
B IIpe/iesiax CBOed KOMIETEHIMH, MprKa3bl ohopmisioTcss Ha Onanke ¢popmara A4 u
PETUCTPUPYIOTCS B KYpHAJIE pETUCTPAIIH PUKA30B.

5.23. [leuatp sBisieTCST CMOCOOOM TMOATBEPKIAEHUS TMOJIMHHOCTU TOAMUCH
HOTapuyca Ha JIOKYMEHTE M CTaBUTCS Ha JJOKYMEHTaX B CIIy4asiX, MPeyCMOTPEHHBIX
3aKOHOJIATEIbHBIMU UM UHBIMU HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMH aKTaMHU.

[leyaTs cTaBUTCS HAa CBOOOJHOM OT TEKCTa MECT€, HE 3aXBaTbiBas JIMYHOU
MOANUCH JIOJKHOCTHOTO Jinia. IleyaTs MoOeT 3axBaThiBaTh 4YacTh HAMMEHOBAHMS
JIOJDKHOCTH JIMI[A, TOAMMUCABIIETO JOKYMEHT. B JOKyMeHTaX, MOATrOTOBJICHHBIX Ha
OCHOBE YHU(UIIMPOBAHHBIX (OpPM, TeyaTh CTaBUTCA B MeCTe€, O003HAUYCHHOM
nomMeTkoit «MII» uiu uHbIM 00pa3zoM.

5.24.Tlpu 3aBepeHHWH COOTBETCTBUS KOMHHM JOKYMEHTa MOJIMHHUKY Ha
JIMLIEBOY CTOPOHE B BEPXHEM IIPABOM YIJIy IIEPBOTO JUCTA JOKYMEHTA IPOCTABIIACTCS
ormeTrka «Komus», Beime pexkBusnta «lloamuce» NPOCTABISIOT 3aBEPUTEIBHYIO
HAJIUCh, BKIKOYAIONIYIO: NMOMeTKy «Komus BepHa»; HaNMMEHOBAHHWE JOJDKHOCTH
JWIa, 3aBEPUBILErO KOIHUIO; JUYHYIO MOANUCH, paciiupoBKY MOAMUCH, JaTy
3aBepeHus; medarb. [Ipn HEOOXOAMMOCTH NONMyCKaeTcs yKazaHue HUHGPOpMaluu O
MECTE HaXO0XKIAEHUs IMOJJIMHHUKA JOKYMEHTA, HallpUMeEp:

[ToqMMHHUK TOKYMEHTa HaxoAuTCs B jene No 3a T.
Konus BepHa
Horapuyc JInunas nmoanuch WHULMANBI (MHULIMATT UIMEHU ), (haMUITUs

Jlara IleuaTh

VI. Ilops10K U3roTOBJIEHUSA JUYHOI MeYaTH HOTApPUYyCa,
OCYHIECTBJIIIOIIET0 HE3ABUCUMYIO NMPO(eCCHOHATbHYI0 HOTAPHAJIbHYIO
HeSITeJIbHOCTD, €€ CIA4YU U YHUYTOKEeHU S

6.1. Jlugnass  mewaTh  HOTapuyca, OCYIIECTBISIONIETO  HE3aBUCHUMYIO
npoecCHOHANBbHYI0 ~ HOTApUAIbHYI  JEATEeIbHOCTh,  (Jajee -  Te4aTh),
yTBepknenHoro Muntoctom JIHP oOpasna, npumeHsieTcss HOTapUycoM TIpH
COBEPIICHUY UM HOTAapPUAJIbHBIX JEUCTBUM B COOTBETCTBUM C 3aKOHOIATEIHCTBOM.

6.2. [leyaTp W3rOTaBIMBAETCA IO €AMHOMY OIMCAHMIO W OOpasily 3a Cuer
CpPEICTB HOTapuyca, OCYIIECTBIAIONIETO HE3aBUCUMYIO MPOPECCUOHAIBHYIO
HOTapUaJlbHYI0  JESATEIbHOCTh.  M3roToBienue  meyaTell  OCYIIECTBIAETCS
NpEANPUATAIMU (mTemMneapHO-TPaBEePHBIMU MacTEepCKUMHU), COTJIacHO
3aKOHOJATEIbCTBY. [l M3rOTOBIIEHUS TMEYaTH JUI0, KOTOPOE 3aperucTPUpPOBAIIO
HE3aBUCUMYIO0  MPO(ECCHOHANBbHYI0  HOTAapUaJbHYIO  JAESITEIbHOCTb,  O00s3aHO
oOpaTuThCs Ha JIOOOE TpeAnpusTre (IMTEMIEILHO-TPABEPHYIO MACTEPCKYI0) H
OCYILECTBUTH 3aKa3 HA U3TOTOBJICHUE MEYATH.
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6.3. Hotapuyc, OCyHmIECTBISIONINI  HE3aBUCUMYIO  NMPOGECCHOHATHHYIO
HOTapHaJIbHYIO JIESITENbHOCTD, o0s13aH B CPOK, KOTOPBIii
He 1peBblliacT 20 KaJeHOApHBIX [HEW €O JHSA PErucTpaluyd HE3aBHUCHUMOM
npodeCCUOHAIbHOW HOTapUajdbHON JEATEIbHOCTH, HampaBuTh B Muntoct JIHP
uHdopMaIuo 00 U3rOTOBJICHUH MEYaTH C MPUIIOKEHHBIM 00pa3oM OTTHCKA MeYaTH
Y €ro MOJIHCH.

6.4. B cnyyae nmoBpex/IeHUs WIM YHUYTOKEHUS, XUILEHUS TIe4YaTH, HOTapuyc,
OCYLIECTBIISIIOLIUI HE3aBUCUMYIO po(heCcCHOHATIBHYIO HOTapHUAIIBHYIO
JeSITEIbHOCTh, HEMEJUICHHO MOJaeT 3asBienue 06 stom ¢axre B Muntoct JJHP u B
OpraHbl BHYTPEHHHUX JEN. 3alHCh O IOBPEKICHUM WIM YHHUYTOKECHHH, XWUILECHUU
Ie4aTu JEJIaeTCs B PErMCTPAllMOHHOM Jelie HoTapuyca. IloBTopHOE M3rorosiieHue
neyaTu MPOUCXOJUT C COOJIIOJEHUEM TPeOOBaHUM, YCTAHOBIEHHBIX HACTOAIIMMU
[IpaBunamu.

6.5. [leuats cmaercs B Muntoct JIHP u moaiexuT yHUUYTOXKEHHIO B CiIydyae
n3MeHeHus ¢GaMUIUM, WUMEHH, OTuecTBa (MPU HAJIWYWH), CMEHBI HOTapHAIBHOTO
OKpyra (TEppUTOPUH AESATEIbLHOCTH), IPEKpAIICHUS AeITeIbHOCTH HOTapuyca,
OCYILECTBIISIIOIIETO HE3aBUCUMYIO po¢eCCHOHAIIbHYIO HOTapUAJIbHYIO
JIESITEIIBHOCTh, U IO JAPYTHUM OCHOBAHMSIM, MPEAYCMOTPEHHBIM 3aKOHOAATEIHCTBOM.
[Ipy >TOM Ha OPOTSIKEHUM OJHOTO MECSIA CO JHS IOJYYEHHUST KONUM MpHUKas3a
HOTapHycC, OCYIIECCTBIISIONIMN HE3aBUCUMYIO TPO(GECCHOHAIBHYIO HOTApHUAIBbHYIO
JIeITeIbHOCTh, 00s3aH caaTh B Munroct JIHP mnewdarh, o dYeM cocTaBaseTcs
COOTBETCTBYIOIIMMA AaKT O MNPUHATUM [€4aTH, KOTOPbIA XPAHUTCA B €ro
perucTpaumoHHoM nene. M3 uncna gomKHOCTHBIX Ul no npukasy Munrocra JTHP
CO3/Ia€TCSl BpEMEHHass KOMMCCHUSI B COCTaBe Tpex denoBek (manee - Komwmccus),
KOTOPOM YHUYTOXAETCs meyaTb. B ciiyyae cMepTH HOTapuyca, OCYIIECTBISBIIETO
HE3aBUCUMYIO0 TPOPECCUOHAIbHYIO HOTAPUAIIBHYIO NIESITEIBHOCTh, Ha CICAYIONIUN
paboumii aeHb 3a AHeM, kKorga MwunroctoM JIHP momyueHno yBemomieHue o ero
cMmept, Komuccusi J0/KHA TMPOU3BECTH M3bITHE TMe4aTH Ha MNpoTsbkeHuu 10
pabouux ITHEH.

6.6. [leyatp  momnexxutr  yHuutoxkeHuto  Kommccueir B JeHb  ee
nepenaun/u3bsATis. OO0 YHUYTOKEHUHM T€YaTH COCTaBISIETCS aKT YHHYTOXKECHUS
nevyaTd HOTapuyca, B KOTOPOM YyKa3bIBalOTCA: (paMuIIUs, UMsl, OTYECTBO HOTAPUYCA;
HAaMMEHOBAaHHUE HOTAPUAIBHOTO OKpYra, B KOTOpPOM ObLIa 3aperucTpUpOBaHa €ro
He3aBuUCUMas mpodeccHoHalbHAs HOTapualibHasg JeATEIbHOCTb, JlaTa U MECTO
COCTAaBJICHHsI AKTa; OCHOBAHME TNPEKpPALIEHUs HOTAPUAIBHOW JEATEIbHOCTH;
uHpopmamus o cocrae Komuccnun; nata yHUUTOXKEHUS MeYaTH, a TAKXKe JeslaeTcs
OTTUCK TI€YaTH, KOTOpasi YHUYTOXKAETCSA, C YKa3aHUEM Croco0a YHUYTOXKEHUS
(mputoxenue 9).

AKT 00 YHMYTOXKEHHU TEYaTH HOTApUycCa MOMIMUCHIBACTCS BCEMH YJICHAMU
Komuccun. Iledyars yHMYTOXKAETCS MOCIE MOANMCAHUA AKTA, IIYTEM Pa3pe3aHusi €e
OCHOBHOM KPYTJION PE3MHOBOW WX MOJNYPETAHOBOM YACTU KPECT-HAKPECT.
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VII. CocraBienue u opopmiieHHe HOTAPHAJIBbHBIX JOKYMEHTOB

7.1. CocraBienue u oopmiieHuE HOTapUaIbHBIX JIOKYMEHTOB
OCYUIECTBIISIETCS B TIOPSIJIKE, MPEYCMOTPEHHOM 3aKOHOAATEIIbCTBOM.

7.2. 1ng peructpanuu (y4eTra) HOTapHAIbHBIX JTOKYMEHTOB U JOKYMEHTOB, Ha
OCHOBaHUHM KOTOPBIX COBEPIIAIOTCS HOTapuUajbHBIC JICHCTBUS, HOTAPUYCOM
3aBOJIATCS KHUTH W KYpPHAJIbBI, MPEIyCMOTPCHHBIE HOMEHKIATYpOW JHeJ, COTIacHO
npuiaokeHusaM (mpusoxenus 10 —26).

7.3. PeecTp mns permctpanul 3anpelieHuid OTUYKICHUS HEIBIKUMOTO U
JOBW)KMMOTO  MMYIIECTBA W PETHCTPALMM  CHATUA  TaKUX  3alpEelIcHUU
(mpunoxxenue 27), a TakkKe JAPYrHe KHUTH W JKYPHAJIBI BEIYTCS B COOTBETCTBUH C
dbopmamu, yCTaHOBIEHHBIMU HacTosUMU [IpaBunamu.

7.4. Peectp myia perucTpanuu 3ampelieHuil OTUYKJICHUS HEIBUKUMOTO H
JBM>KMMOTO MMYIIECTBA W PETUCTPAIIMU CHATHUS TAKUX 3alpElICHUM, KHUTH H
KYpHaJIbl, MPEyCMOTPEHHBIE TUIOBOW HOMEHKJIATYPOU, MOJIKHBI OBITH MPOIIUTHI,
KOJIMYECTBO JIUCTOB MPOHYMEPOBAHO M CKPEIUICHO TMOJIMUCHI0 M TEYaThIO
3aBEQYIOLIET0  HOTApUAIbHOW  KOHTOPOH,  HOTAapuyca,  OCYIIECTBIISIIOLIETO
HE3aBUCUMYIO TPO(PECCHOHATIBHYIO HOTAPUATIBHYIO JESTEIbHOCTD.

7.5. Peectp myia peructpanuu 3anpellieHUd OTYYKJICHHUS HEIBUKUMOIO H
JOBW)KMMOTO HMMYIIECTBA W PETUCTPALMU CHATUS TAaKWX 3allpElICHUN, KHHUIH,
JKypHaJIbl 3alOJHAKOTCA OT PYKH YEPHWIAMU WJIM IIAPUKOBOW PYYKOM YEPHOTO,
CUHETO 1LIBETa, YETKO U MOHATHO, pa300pUMBBIM MOYEPKOM, O€3 MPOMYCKOB. 3aMucCh B
peecTpax, KHArax M )KypHaJlax KapaHJaloM He JOIyCKaeTCsl.

7.6. Ha  HOTapuanbHOM  JOKyMEHTE, KOTOpPBIH  BBIJACTCS  WUIU B
YAOCTOBEPUTENBHON HAIMCH MPOCTABISETCA HOMEP, IO KOTOPOMY HOTapHalbHOE
JIEVCTBHE 3aPETUCTPUPOBAHO B PEECTPE PETUCTPALIMU HOTAPUAIBHBIX AeUCTBUU. [laTta
3allUCH B PEECTPE JOJKHA COOTBETCTBOBATH JAT€ COBEPILICHUS HOTAPUAIBHOTO
JEUCTBUS U JJaT€ COCTABIICHUS JOKYMEHTA.

7.7. OdopmiieHne TOKyMEHTa BKJIIOYAET ero mojmnucanre. CBOIO MOANMUCH HA
JIOKYMEHTE HOTapUYC CKPEIUISIET MeYaThIO.

7.8. Ileyatp mpocTaBisieTCsi Ha JOKYMEHTE, O(OPMIEHHOM B CBS3M C
COBEPILIEHUEM HOTAPUATIBLHOTO JIEUCTBUSI, TPEAYCMOTPEHHOTO 3aKOHOIaTEIBLCTBOM, a
TaKk)K€ Ha 3ampocax 00 MCTpeOOBaHMM JTOKYMEHTOB, O INPENOCTABICHUU CBEICHUM,
HEOOXOUMBIX JJIi COBEPILICHUS HOTAPUAJIBHBIX AEMCTBUIA, CIIpaBKax O BO3BpaTe
IlaTexXel M APYrHuX JOKYMEHTaX, Ha KOTOPBIX NPOCTaBJIEHUE OTTHCKA IedYaTu
SIBIISIETCS 0053aTEIbHBIM.


http://gisnpa-dnr.ru/wp-content/uploads/2016/12/Prilozhenie-23-k-Pravilam-k-Postanovleniyu-17-22.pdf
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7.9. TexcThl HOTAPHAIBHO YJOCTOBEPSIEMBIX CHENOK, yIOCTOBEPSEMBIX KOIUH
(¢oToxonmii) TOKYMEHTOB W BBIMUCOK M3 HUX, TEKCTHl MEPEBOJOB U 3asBIICHUIN
JOJDKHBI  OBITh HamMCaHbl TMOHSATHO M YETKO, JaThl, KacalollHuecs COAep>KaHUs
YIOCTOBEPSIEMBIX C/IEJIOK, IOJKHBI ObITh 0003HAYEHBI XOTSI Obl OJMH pa3 CIIOBaMH, a
HAMMEHOBAaHUE IOPUAMYECKUX JHI[ — 0€3 COKpallleHHMH C YyKa3aHHeM uX
MECTOHAXOXJACHUSI M KOJla HAJOroIuiaTesblIMKa - HIACHTU(PUKAIMOHHOTO KOJA W3
EauHoro rocymapcTBEHHOrOo peecTpa IOpUAUYECKUX JHI] U (DU3UYECKUX JHI] —
npeanpuHuMareneii. B HEOOXOAUMBIX clydasxXx OTMEYAlOTCS HOMEpa CYETOB
IOPUIUYECKUX JIUI B 0aHKaX (KPEAUTHBIX YUPEIKICHHUAX ).

7.10. ®amunmu, UMeHa, OTYeCTBAa QU3MUECKUX JIMI], UX MECTOKUTEIIBCTBO, a B
ClIy4asix, IpeayCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATEIHCTBOM, J]JaTa U MECTO UX POXKJCHHUSI, MECTO
paboThl, KpOME€ YMOJHOMOYEHHBIX MPEICTABUTENEH IOPUINYECKUX JIUIl, JOJIKHBI
OBITh HANMCaHbl TMOJHOCTBIO C YyKa3aHWEM KojJa HaJororjaTreibluka -
PETUCTPAIMOHHOTO HOMEpa YUYETHOM KapTOYKHM HAJIOTOIUIATEIIbIIUKA — (PU3UYECKOTO
nunia u3 PecnybnmukaHnckoro peectpa (GpU3MUYecKuX JUIl (CEpUH M HOMEpa Iacropra
JU1s1 (PU3UYECKUX JIMI], KOTOPBIE M3-3a CBOUX PEJIMTHO3HBIX YOEKIESHUM OTKa3aIuCh
OT NPUHATHSA KOJA HAJIOTOIUIATENIbIINKA U YBEJOMHUIN 00 3TOM COOTBETCTBYIOIIUM
TEPPUTOPUAIIBHBIM OpraH MUHHUCTEPCTBA JI0XOJIOB U COOPOB M HMMEIOT CIIPaBKY
(OTMETKY B TacropTe) O MpaBe OCYIIECTBIIATH JIFOOBIC IUIATEXKH 10 CEPUU U HOMEPY
Macropra).

7.11. Ilpu yAoCTOBEpEHUH CHENOK MNpPU YYACTUM HMHOCTPAHHBIX TI'pa)aaH
OTMEUAIOTCS TAKKE MX TPAXKIAHCTBO, aIpEC MOCTOSTHHOTO MECTA JKUTEIbCTBA, a MpHU
YIOCTOBEPEHUMN CHEJIOK MPU YYACTHMH HHOCTPAHHBIX HOPUJIMYECKHUX JIMI[ — MECTO
HaXO0XJIEHUS U TOCYJapCTBO, IE 3apErUCTPUPOBAHO FOPUINYECKOE JIHILIO.

7.12. Texkct HOTapuaabHO OGOPMIIIEMOTO JTOKYMEHTa (IOTOBOpa, 3aBEIIaHMS,
JIOBEPEHHOCTH, 3asBJIEHUS M T.I.) JODKEH OBITh M3JIOKEH C COOJIIOJICHHEM
TpeOOBAHMI 3aKOHOJATENHCTBA, IMOHSATHO, YETKO, TPAMOTHO, HE JOJDKEH WMETh
MOAYHCTOK.

Ecnu Texcr HOTapuanbHO OQOPMIICHHOTO JOKYMEHTa W3JI0KEH HE TPaMOTHO,
HE YEeTKO (HE TOHSATHO), M3MEHEHUS WM JONOJHEHUS K HEMY BHOCATCS H
o(OPMIISIOTCS B TIOPSIIKE, YCTAHOBIEHHOM 3aKOHOATEIHCTBOM.

7.13. B cnyuyae pomyiieHHs OMIMOKM TEXHUYECKOTO XapakTepa, B TEKCTe
HOTapUagbHO O(QOPMIIEHHOTO JOKYMEHTa, KOTOPbIA HE TpeOyeT MOANUCH JIMIIA,
oOpaTUBLIErOCs 3a COBEPILICHUEM HOTAPUAIBHOTO JEUCTBUS (CBUAETENCTBA,
BBIJJAHHOTO HOTapUyCOM, KOIMUU JIOKYMEHTa, JyOjiMKara JOKYMEHTa U T.IL.),
BHECEHME JOINUCOK JHOO MCIPABICHUNA B TEKCT JOKYMEHTa OCYIIECTBISETCSA IO
3adBJICHUIO TaKOro JMIa, 3apeructpupoBaHHoMy B JKypHaile perucrpauuu
BXOJISIINX JTOKYMEHTOB.
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HcnpaBnenue OmMMOKM B TEKCTE JOKYMEHTAa OrOBApUBAETCS HOTapHYCOM,
KOTOPBIN COBEPIINII HOTAPUAIBHOE JCHCTBHUE, MTOCIE YIOCTOBEPUTEIBHON HAMIUCH C
YKa3aHHUEM JaThl U POCTABJICHUEM MOAMNKUCHU U NI€YaTH HAa TAKOW OTOBOPKE.

[Ipu sTOM BCe UCHpaBICHUS JOJKHBI OBITH CHENaHbl TAKUM 00pa3oM, YTOObI
MO>KHO OBUIO MPOYHUTATh KaK UCIPABICHHOE, TaK U OMIMOOYHO HAMMCAaHHOE, a TOTOM
3a4EpPKHYTOE.

7.14. JlonucKy M HCIIPaBJICHUS, CAEJIAHHBIE B TEKCTE CIEIKH, TOJIKHBI OBITh
OrOBOPEHBI HOTapUYCOM, KOTOPBIM COBEpUIMJI HOTapuajibHOE JEHCTBUE, NEpPEeN
NOJANKCHI0 CTOPOH CHEJNKH W JAPYIMX JUL, HOANUCABIIUX CHENKY (I0TrOBOD,
3aBEIIAHKE, JTOBEPEHHOCTh U T.I.), @ TAKXKE MOJIMCAHbI JUIAMHU, COBEPIIAEMBIMH
HOTapUaJbHOE JICUCTBHUE, C YKa3aHUEM JaThl BHECEHUSI OTOBOPKHU WJIM MCIIPABIICHUS U
CKpEIUIEHbl MOJIUCHI0O M TEeYaThbl0 HOTAapUyca, a TAKXKE OTOBOPEHBbI HOTAPUYCOM
MOCJI€ YAOCTOBEPUTENILHONM HAJIUCU C YKa3aHUEM JIaThl U MPOCTABICHUEM MOIINUCU
HOTapuyca 1 e4aTH Ha TAKOW OTOBOPKE.

7.15. TekcTbl 1OrOBOPOB, 3aBEIIAHUM, JOBEPEHHOCTEH, CBUACTEILCTB, aKTOB O
MOpPCKHX  TpOTecTax MW  TMpoTecTax  BEKceled, TMepeBOoJOB B clydae
CBUJICTEIILCTBOBAHUSI HOTAPUYCOM BEPHOCTH TEPEBO/A JOKYMEHTa C OJIHOTO SI3bIKa
Ha JIPYroi, 3asBJICHHM, HA KOTOPHIX HOTAPUYCOM CBUJIETEIbCTBYETCS MOJJIMHHOCTD
MOJIMKCH, 33 UCKITIOYCHUEM SK3EMILISIPOB, OCTAIOIIMXCA B JIeJlaX HOTapuyca, a TaKKe
nyOIUKAaTOB HOTApUAIbHBIX JOKYMEHTOB, U3JIaratoTCs Ha OJaHKaxX eIMHOro oOpasiia
JUJIS. COBEPIIEHUS] HOTAPUAIIBHBIX JICVCTBUM.

Texcr HOTapuanbHO O(OPMIICHHOTO JTOKYMEHTAa M YIOCTOBEpUTEIbHAsS
HAJIMKUCh MOTYT U3JIaraThCs Kak Ha JIMIEBOM, TaK U HA OOOPOTHOM CTOPOHE OJIaHKA.

Ecnmu ynoctoBepuTenpHas HaANUCh W3JIaraeTcs Ha o00OpoTe oQopMIsieMOTo
JTOKyMEHTa, TO Ha JIMIIEBOW CTOPOHE TMOCIETHEH CTPAHUIIBI JOKYMEHTa OTMEYACTCS
YacTh YJAOCTOBEPUTEIHPHOW HAAMKUCH, HAUMHAs ¢ HAMMEHOBAHUS ropoja (mocelnka,
paiioHa), rie HaxoIuTca padodee MECTO HOTapuyca, a Ha €ro OOOPOTHYIO CTOPOHY
MEePEHOCUTCS JIpyrasi 4yacTh HauMeHoBaHus. Hampumep: «ropox [o» u nanbiie Ha
000pOTE TOKYMEHTA — «HEIIK).

7.16. YnocroBepuTelbHas HAAMUCH JOJKHA OBITH HAIlMCaHA IMOHSATHO, YETKO,
I'paMOTHO, 0€3 MOMYMCTOK. JIOMHWCKHW WM UCIHpaBIICHHS, CACIAHHBIE B TEKCTE
YIAOCTOBEPUTEIBPHOW  HAJIMKMCH, OrOBAapPUBAIOTCS  HOTAPUYyCOM, COBEPLIMBUIUM
HOTApUAIBHOE JEHUCTBUE, MOCIE YJIOCTOBEPUTEIBHON HAIAIMUCU M CKPEIJISIOTCS €ro
MOJIHUCHIO M TIEYAThIO C YKa3aHUEM JaThl.

7.17. Ecnu ypocroBepuTenbHAas HAANKUCh HE TOMEIIAETCS HAa HOTApUAIbHO
oQopMIIsIEeMOM JTOKYMEHTE, OHA JOJDKHA ObITh MPOJOKEHA Ha MPHUKPEIUICHHOM K
JIOKYMEHTY OJIaHKe €MHOTO o0pa3lia JJisi COBEPIICHUS HOTApUAIBHBIX JEUCTBUM,
€CJIM HOTapualibHOE JIEHCTBHE COBEpIIATIOCh Ha OnaHke. B 3ToM ciyyae nucCThl, Ha
KOTOPBIX M3JI0KEH TEKCT TOKYMEHTA, U JIUCTHI C MPOJOJKEHUEM YAOCTOBEPUTEIBHON
HAJIIUCHU CKPEIUISIOTCA CIIOCOOOM, KOTOPBIM J€JIaeT HEBO3MOKHBIM UX pa3beIMHEHUE
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0e3 HapyIIeHHs IeJIOCTHOCTH. JIMCTHI AOKHBI OBITH MPOHYMEPOBAHBI, KOJIUYECTBO
UX CKPEIUICHO NMOANMUCHIO HOTAPUYCA U €T0 NEYaThIO.

7.18. 1nst mpocTaBieHus1 yA0CTOBEPUTENBHON HAJIUCH MOTYT HCIIOJIb30BATHCSA
HITaMIIbl C TEKCTOM COOTBETCTBYIOIIEH Haanmucu. [ns odopmiieHHss HOTapUaTbHBIX
JIOKYMEHTOB TaK)X€ MOTYT MPUMEHATHCSI MAaCTUYHBIE IITAMITBI CO CIOBAMH «KOIHSD,
«KOTHS C KO, «1yOJIUKAT, UMEIOUIUHN CHITy OpUTHHAIA» U T.I.

7.19. B ciiyyae oTcyTcTBHSI HEOOXOAMMBIX yIOCTOBEPUTENIbHBIX HAAMKUCEH WU
CBUJETENBCTB, KOTOpPBIE OBl COOTBETCTBOBAJIM COBEPIIAEMOMY HOTApUAIbHOMY
NEHUCTBUIO, HOTAPUYC MOXKET NPHUMEHATh Ty M3 (QopM, KoTopas OOJbLIE BCETO
COOTBETCTBYET A3TOMY HOTapHaJIbHOMY JEHCTBUIO, C NPUMEHEHHEM OTIEIbHBIX
AJIIEMEHTOB JIPYTUX YAOCTOBEPUTEIbHBIX HAJAIUCEN U CBUAETEIBCTB.

7.20. CoctaBnenue, opopMICHHE U WCIOJHEHUE HOTAPUYCOM JTOKYMEHTOB, B
CBSI3U C TPEAOCTABICHUEM MPABOBOW MOMOIIM, OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBUU C
TpeOOBaHUSMU 3aKOHOIATEIbCTBA.

7.21. I[OKYMGHTI)I, H3JIOKCHHBIC Ha ABYX H Ooiee JUCTAX, IIpCAOCTABIIICMBIC
M1 COBCPIICHHA HOTApHUAJIBLHOI'O IIGﬁCTBHiI, JOJIDKHBI OBITH CKPCIIJICHBI CHOCO6OM,
KOTOpBIfI ACJ1aCT HCBO3MOKHBIM HUX PA3BbCANHCHHC oe3 HapymCcHUA OCJIIOCTHOCTH.

7.22. Konn4ecTBO TMPOIIUTHIX JIMCTOB CKPEIUISETCS TMOMMUCHI0O U TeYaThio
JWIA, BBIJABIIETO JOKYMEHT, C YyKa3aHueM JOoJbkHocTH. Ha  mpommrom
(MpOoIIHYpOBaHHOM) JOKYMEHTE JejlaeTcsi Haanuck: «Bcero mnpommro (wid
IPOLIHYPOBAHO), IPOHYMEPOBAHO U CKPEIUICHO M€YaTbl0  JIMCTOBY.

7.23. JIOACKY ¥ UCTIPABJICHHS, HIMEIONITUECS B JOKYMEHTaX, MPEIOCTABIIIEMbIX
JUIsL  HOTapuajdbHOrO O(GOpPMIICHHS, JODKHBI OBITH  OTOBOPEHBI  IMOJMHUCHIO
JOJDKHOCTHOTO (YIOJIHOMOYEHHOT'O Ha TO) JIMIIA U TIeYaThI0 FOPUINYECKOTO JIUIA WK
dbu3nUeckoro Jnuila — MNPEANPUHUMATENS, BBIIABIIETO JOKyMeHT. [lpu sTOM
WCIIPABJICHUS JIOJDKHBI OBITh CHEeNaHbl TaKUM O00pa3oM, YTOOBI MOXHO OBLIO
MPOYUTATH KaK UCTIPABIEHHOE, TAK U OIMMOOYHO HATMCAHHOE, & TOTOM 3a4E€PKHYTOE.

7.24. He npuHUMArOTCs A1 HOTApUAIBbHOTO 0(OPMIICHUS TOKYMEHTBI:
7.24.1. He cOOTBETCTBYIOLIME TPEOOBAHUSM 3aKOHOAATENIbCTBA;

7.24.2. conepxaiye CBEICHUS, MOpOoYalllie 4eCTh, JOCTOUHCTBO U JICTOBYIO
penyTanuio (GU3NYECKOTro JIMIA WIH JICJIOBYIO PEIyTalNI0 IOPUINYECKOTO JTUIIA;

7.24.3. umerolye MOMYUCTKU WJIM JOMUCKU, 3a4ePKHYTHIE CIIOBA WM ApPYyTUe
HEOIOBOPEHHBIE HCIIPABIICHUS, JOKYMEHTBI, TEKCT KOTOPBIX HEBO3MOKHO IIPOYUTATH
B pe3yJIbTaTe IMOBPEKICHUS, @ TAK)KE HAIMCAHHBIE KAPAHIAIIOM;
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7.24.4. B KOTOPBIX HENb3sl MPOYUTATh TEKCT B NMEPBUYHOM HAMMCAHUU, KaK,
HaIlpuMep, JOKYMEHTBI, 3AJIUThIE YEPHUIAMH, BOJOM, IOTEPTHIE U T.I1.;

7.24.5. mopBaHHbBIC TOKYMEHTBHI;

7.24.6. M3JI0’)KEHHBIC HA JIBYX M 00Jiee JUCTaxX, €CJIM JIUCThl HEe CKPEIUICHBI, HE
IPOHYMEPOBaHbl M HX KOJUYECTBO HE CKPEIUICHO IOJAMHUCHIO JOJKHOCTHOTO
(YTTOJTHOMOYCHHOTO Ha TO) JIUIA M IEYaThI0 OPHINYSCKOTO JUIA WIIH (DHU3UICCKOTO
JUIa — MPEANPUHUMATE]IS, BBIIABIIECTO JOKYMCHT.

7.25. Hotapuycom BefeTcsl KypHal (KHHMra) ydeTa BBI30BOB HOTapuyca s
COBEpPUICHUS HOTAPUAIBHBIX JIEUCTBUA BHE IIOMELIEHHS TIOCYIAapCTBEHHOU
HOTapUaJIbHON KOHTOPBI, MMOMEUIEHUS, SBISIOLIErocs padouyuM MECTOM HOTapuyca,
OCYUIIECTBJISIIOLETO0 HE3aBUCUMYIO MPO(PECCUOHAIBHYIO NEATEIbHOCTh (Jajblie —
Kypnain (kHHUra) yyera BbI30BOB).

7.26. B )Kypnaine (kHure) yuera BbI30BOB MIPEAYCMaTPUBAIOTCS Takue rpadsbl:

7.26.1. nopsiIKOBBIN HOMED;

7.26.2. nata 1 BpeMs BbI30Ba HOTAPHYCa;

7.26.3. bamunmsi, wMs, OT4YecTBO (pu3myueckoro Jnumna (HaAaMMEHOBaHWE
IOPUIMYECKOTO  JIUIa),  CHAEJABIIETO  BBI30B, aJpec  MPOXKHUBAHHUS  WIH

MCECTOHAXOXACHU A,

7.26.4. moanuch JMIIA, CIETABIIETO BBI30B WJIM JIJIT KOTOPOTO COBEPIIATIOCH
HOTapHalbHOE JIEUCTBHUE;

7.26.5. nata u BpeMsl Bble3/1a HOTapuyca 3a Mpeesibl HOTapUaIbHOW KOHTOPHI,
pabouero Mecra HOTapHuyca;

7.26.6. BUABI M KOJIMYECTBO HOTAPUAIBHBIX JIEUCTBHM, KOTOPHIE OBLIH
COBEPIIIEHBI HOTAPUYCOM, UX PEEeCTPOBBIC HOMEDA,

7.26.7. pamunusi, uMs M OTYECTBO (Pu3MyecKoro jauia (HauMEHOBAaHHE
IOPUIMYECKOTO JIMLA), JUUIs1 KOTOPOIO COBEPIIANIOCH HOTAPUAIBHOE JIEHCTBUE, a/Ipec,
110 KOTOPOMY OBIJIO COBEPLIEHO HOTAPHAJIBHOE JICHCTBUE;

7.26.8. ocHOBaHUE, MO KOTOPOMY HOTapHaIbHOE JEHCTBHE COBEPIIAIOCH 3a
npeenaMu HOTapualbHOM KOHTOPBI, pad0Yero MecTa HoTapuyca;

7.26.9. Bpemsi BbI€37a W BO3BpAICHUS HOTapHyca B TOCYAApCTBEHHYIO
HOTapHAJIbHYIO KOHTOPY, Ha pabodyee MECTO HOTapuyca;
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7.26.10. moamuck HOTapuyca;
7.26.11. npumeuaHnue.

7.27. Kypnan (kHMra) yuyera BBI30BOB JIOJDKEH OBITh MPOIIHYpPOBaH,
KOJIMYECTBO JIUCTOB B HEM IPOHYMEPOBAHO M CKPEIUICHO TEYaThI0O W TIOJIHUCKIO
3aBENyIOIIET0  TOCYAapCTBEHHOW  HOTapWadbHOW  KOHTOpPOW,  HOTapuyca,
OCYIIECTBIISIONIETO HE3aBUCUMYIO MPOPECCHOHATBHYIO ACSITEILHOCTb.

7.28. Kypnan (kHura) ydera BBI30OBOB SIBIISIETCSI MEPEXOAHBIM JTOKYMEHTOM,
3alliCU B HEM MOT'YT IIOCJIEI0BATENBHO NPOAOIIKATECSA U B CIEAYIOIEM IOy (Toaax).

VIII. Ilpuem, paccMOTpeHNe U perucTpanus KOppecnoH eHIUH

8.1. Peructparuss TOKyMEHTOB (KOPPECHOHICHIINH) SBIsieTca (uKcanuei
(dakTa cozgaHus WIM NOCTYIUIEHUS B HOTApHaJIbHYI0 KOHTOpY, PecmyOnmkaHCKui
HOTApUaJbHBII  apXWB,  HOTAapUYCy, OCYULIECTBJISIIOIIEMY  HE3aBUCHMYIO
npo(heCCHOHATIBHYIO HOTAPUAJIbHYIO AESTEIbHOCTb, JTOKYMEHTa (KOPPECHIOHCHIINH)
IIyTEM MPOCTABJIEHUS HA HEM PETUCTPALMOHHOIO HOMEpa C OJJHOBPEMEHHON 3aIIMChIO
HEOOXOJUMBIX CBEJEHUN O JOKYMEHTE B COOTBETCTBYIOIMX YypHalax, KHUrax,
peecTpax.

8.2. Peructpaniun moanexxar Bce BXOASIINME, WCXOISAIINE, BHYTPEHHUE
JTOKYMEHTHI (MPUKa3bl, IPOTOKOJIbI, TOKJIAIHbIE 3aMCKH, 3asBJICHUS paO0OTHUKOB U
Ip.) W JOKYMEHThI, TIOCTYNHMBIIME B aJpec HOTAPUAIbHOW  KOHTOPHI,
PecnyOiMkaHCKOrO  HOTapUaldbHOTO  apXWBa, HOTApUYCa, OCYIIECTBISIOIIETO
HE3aBUCUMYIO TPO(PECCUOHATBHYIO HOTAPUATIbHYIO A€ TENbHOCTb.

8.3. He momnexar perucTpanu JOKYMEHTBI OIEpPaTHBHOIO XapakTepa
COTJIACHO TMPUMEPHOMY TIEPEYHIO JAOKYMECHTOB, HE MOJUICKAIIUX pPErucTpaiun
(mpunoxenue 28).

8.4. Bxonsiye JOKYMEHTHI, MOCTYMUBIINE B aIpeC HOTAPUATHHOU KOHTOPHI,
PecnyOiMkaHCcKOro  HOTapUalIbHOTO  apXWBa, HOTApUYyCa, OCYIIECTBISIONIETO
HE3aBUCUMYIO TPO(ECCHOHATBHYI0 HOTAPUAIBHYIO JEATEIBbHOCTh, MPUHUMAIOTCS
JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a [ICJIONPOM3BOJICTBO, WU PETUCTPUPYIOTCI B JEHb
MOCTYILJICHHUS.

8.5. BuyTpeHHue nOKyMeHTHI (TpHKa3bl, JOKJIAIHBIC 3alUCKH, 3asBIICHUS
pabOTHUKOB W Jp.) U HCXOJAIIME JOKYMEHThl PETUCTPUPYIOTCS B JEHb HX
MOAMKUCAHMUS.

8.6. [Ipu mocTymieHnu KOPPECHOHIEHIIMN TPOBEPSIETCS MPaBUIBHOCTH
JIOCTaBKH TI0 aIpeCcy HAa KOHBEPTE, PACKPBIBAIOTCS BCE KOHBEPTHI, 32 UCKIIOUEHUEM
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HMCIOIIUX HAAIIHUCH «JIMYHO», U IMTPOBCPACTCA HAJIUINUC JOKYMCHTOB U HpI/IJ'IO)KeHI/Iﬁ K
HHM.

8.7. HempaBunbHO  OOpMIICHHBIM  JOKYMEHT (HE TIOJANMCAHHBIA, HE
YIOCTOBEPEHHBIH M T.[.), MOBPEKIACHHBIA WM MPUCIAHHBIA HE MO ajapecy
BO3BpAIAETCS OTIPABUTEINIO UIIU NIEPECHUIACTCS 110 IPUHAIIEKHOCTH.

B ciiydae noBpexeHusi KOPpECHOHIEHIMN (KOHBEPTA) U HEBO3MOXHOCTHU €€
UCIOJIb30BAaHUSl WJIM OTCYTCTBUSI B KOHBEPTE JOKYMEHTA WJIM MPWIOKEHUNA K HEMY
COCTaBISIETCSI aKT 00 OTCYTCTBUM BJIOKEHUH B KOHBEPTE U IMOBPEXKICHUU
KoppecroHieHIn (koHBepTa) (mpuioxkenue 29) B IBYX OK3eMIUISpax, OIHMH
DK3EMIUISIP  KOTOPOrO C  MOBPEXICHHOHM  KOPPECHOHJAEHUMENH  IMOChUIAETCA
OTIPABUTEIIO, @ BTOPOM OCTAeTCsl B HOTapUalbHOM KOHTOpe, Pecry0OinkaHckoM
HOTapUajJbHOM  apXWMBe, Yy HOTapuyca, OCYIIECTBIISIIOLIEIO  HE3aBUCUMYIO
pO(ECCUOHATIBHYIO HOTAPUATIBHYIO JEATENBHOCTD.

8.8. Bce KOHBCPTHBI, KaK IIPAaBHUJIO, YHHYTOXKAIOTCA, KPOMC CIy4acB, KOI'la OHU
H€O6XOIIHMI>I )1 YCTAHOBJICHHUA aJpcCa OTIIPAaBUTCIII, BPCMCHH OTIIPABJICHUA H
IMOJIYUCHUSA KOPPCCIIOHACHITHH.

8.9. Peructpanius 1OKyMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS B:

8.9.1. xypHasue peructpaiu BXOJAIUX TOKYMEHTOB;

8.9.2. xypHaje perucTpary HCXOAAIHNX JOKYMEHTOB;

8.9.3. ’ypHaje perucTpariy IpuKa3oB M0 JUIHOMY COCTaBY;

8.9.4. xypHaie perucTpanud  NPUKA30B IO  aJMUHUCTPATUBHO-
XO3SIICTBEHHBIM BOIIPOCAM.

8.10. B xypHanme perucTpanuud  BXOMISIIUX JOKYMEHTOB  TOJJIEKAT
perucTpanuu: 3asBJICHUS O MPUHATUU HACJIEICTBA, BblAaue CBHUJIETEIbCTBA O MpPaBe
Ha HAcIeACTBO, 00 OTKa3e OT HACJEJCTBa, 3asBICHHUS 00 OT3bIBE 3asIBICHUS O
OPUHATUM HACNEACTBA WJIM 00 OTKa3e OT HacJeJICTBA, 3asBJICHHS O Bblgaue
CBUIECTEIHCTBA O MPaBE HA HACIEACTBO, 3asBJICHUS HACJIEIHUKA Ha TIOJyYEeHUE YacTH
BKJIaJla HacienodaTens B OaHke ((PUHAHCOBOM yUpekJCHUM), 3asBJICHUS O BblIaue
CBUICTEILCTBA MCIIOJHUTEIIO 3aBEIIAHUS, 3asBICHUS HMCIIOJHUTENS 3aBelaHus 00
OTKa3e OT OCYIIECTBICHUS CBOMX TMOJHOMOYMIA, 3asBICHUS APYroro Cyrmnpyra o
BbIIaYe CBUCTEIHCTBA O TpaBe COOCTBEHHOCTH Ha JOJI0 B OOIIEM HMYIIECTBE
CYIIPYTOB B Cllydae CMEPTH OJHOTO U3 CYNPYTOB, 3asBICHUS O MPHHITHA MEp IO
OXpaHEe HACJEICTBEHHOTO WMYILECTBA, MPETEH3UU KPEIUTOPOB, H3BEIICHUS O
HAJIOKEHUH 3alPEIEHUs] OTUYKICHHUS HEABMXKUMOTO MMYILIECTBA, COOOIIEHUE Cyia
U CJIEICTBEHHBIX OPTaHOB O HAJIO)KEHUU apecTa U JAPYTue, €ClId OHU MOCTYMHIU IO
IoYTe€ WM TMPEAOCTaBICHbl HOTApUyCy KypbepoM [0 JHS COBEPIICHUs
HOTAPUAJILHOTO JCWUCTBUS, 3asBICHUA POJAUTENCH O NPEJOCTAaBICHUU COIJIACHs
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HECOBEPIICHHOJIETHEMY PEOCHKY Ha OTUYKICHUE UMYIIECTBA, 3asBJICHUE OJHOTO U3
CYIIPYTOB O COTJIaCHM Ha PaclopsDKEHHE MMYIIECTBOM, 3asBJICHHUE OT COBIAJENbIIA
00 OTKa3e OT MPEUMYIIECTBEHHOTO IpaBa MOKYIKH JIOJHM B MpaBe OOIIeH IT0JIeBOH
COOCTBEHHOCTH, 3asBJICHUsI 00 OTMEHE 3aBEIIaHUs WM JJOBEPEHHOCTH, 3asIBJICHUS OT
JUI, V KOTOPBIX HET MY)Ka WJIM >KEHbI (HE >KCHAT/HE 3aMy»eM/BIOBa/BIOBEI]) U
JpyTHE 3asBJICHUS, UCTPEOOBAHHE KOTOPHIX HOTAPHYC CUYMTAET HEOOXOIMMBIM IS
COBEPIIICHUS] HOTAPHAIBHOTO JIEHCTBUS, HE3aBHUCHMO OT TOTO, OBUTM JIU OHU
IIPEIOCTAaBIICHBI HOTAPUYCY JIMYHO WIIU JOBEPCHHBIM JIMIIOM, KypbhepOM, MOCTYIIIIN
no moure. JlampHeimas perucTpanus TaKuX JTOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS B
YCTaHOBJICHHOM TTOPSIZIKE.

8.11. Ha Bxoasmux JOKYMEHTax B MPAaBOM HIDKHEM YTIIy TEpPBOM CTpaHHIIBI
NPOCTABISICTCS  perHCTpanuoHHbIl  mramn  (mpwioxkenune 30). B mramme
YKa3bIBaIOTCS HAaMMEHOBAHHWE HOTApUAIbHOM  KOHTOphI, PecmyOnukaHcKoro
HOTApUaJbHOTO apxuBa, (aMuaus, HHHULIHMAIBI HOTApUYCa, OCYLIECTBISIOLIETO
HE3aBUCUMYI0  TNPO(PECCHOHANIBbHYI0  HOTApHAJIbHYIO  JEATENbHOCTh,  JaTa
NOCTYIUIEHUSI TOKYMEHTa U €ro PEerucTPallMOHHBIN MHIEKC (IIOPSIKOBBII HOMEp IO
pEerucTpalyy B )KypHaje 1 HoMep Jiesa (Hapsiia) 10 HOMEHKIJIAaType Jen).

8.12. Ha ucxondieM JOKYMEHTE MPOCTABIIAIOTCS JaTa, HOMEP, OTBEUAIOIIHIA
MOPSAKOBOMY HOMEDPY M0 KYPHAILY PETUCTPALMU UCXOIAIIMUX JOKYMEHTOB, U HOMEPY
nena (Hapsiza), B KOTOPOM OyAeT XpaHUThCS BTOPOW HK3EMIULSIP HCXOJSIIETO
JIOKYMEHTA C OTMEYEHHBIMU PEKBU3UTAMMU.

8.13. TlepBblii HK3EMILTSAP UCXOMAAIIETO JOKYMEHTA MOChUIAeTCs ajpecaTam Io
IIOYTE WM IepeaeTcst KypbepoM. B mocnennem ciydae oH Bpydaercs ajgpecary oz
PACIIMCKy B PA3HOCHOW KHUTE 11 MECTHOM KOPPECTIOHICHIU Y.

8.14. Ha ucnosIHeHHBIX JOKYMEHTAX MPOCTABIISIETCS OTMETKA O BBIMOJHEHUH,
KOTOpasi pa3MellaeTcs Ha HIDKHEM I10JI€ MEePBOro JIMCTa WM Ha 00OpOTE MEPBOIO
JUCTa JOKYMEHTA W BKJIIOYAeT B ce0s KpaTKyH CHpaBKy 00 HCIOTHEHUU (eciu
OTCYTCTBYET JOKYMEHT, CBHUJCTEIbCTBYIOINIA OO0 WCIOJHEHWH), a TaKXe CJIOBa
«B neno» m HOMep nena (Hapsaa), B KOTOPHIH JTODKEH OBITh MOAIIAT UCTIOJTHEHHBIN
JTOKYMEHT. JIOKyMEHT CUMTAETCsl UCIIOJIHEHHBIM TOT/la, KOTJa PEUIEHBI BCE BOMPOCHI,
MOCTAaBJICHHBIC B HEM, U, €CIU OTO HEOOXOJMMO, JaH OTBET KOPPECIOHJICHTY.
Brilieyka3zaHHbI PEKBU3UT MPOCTABIISETCS OT PYKH B JIEBOM YTy HUXKHETO TOJIS Ha
JIMLIEBOM CTOPOHE NEPBOTO JIMCTA, HAIIPUMED:

B nemo Ne 01-15 B nemo Ne 01-12

[Tucemo-otBeT oT 12.05.2018 Bormpoc perieH noyioxkuTesbHo B
No4-3-145 tenedoHHoM pazroBope 12.05.2018
JOJDKHOCTB, TIOITUCH, MTHUITAAITBI JOJDKHOCTb, TTOITUCH, HHUITAAIBI
(MHUIMAT UMEHH ), (haMUITHS (MHUIAT UMEHH ), (haMUITHS

12.05.2018 12.05.2018
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IX. KOHTpOJIB HUCIIOJTHCHHUA NOKYMCHTOB

9.1. 3aBenytouuit HOTapUAIbHON KOHTOPOW, PYKOBOJIUTEIb
PecnyOiMkaHCKOrO ~ HOTApUAlIbHOTO  apXWBa, HOTApUYC,  OCYLIECTBISIOIMIUNA
HE3aBUCUMYIO0  NPO(ECCHOHATBHYI0  HOTApUAIBHYIO  JIEATEIbHOCTh,  JINYHO
KOHTPOJMUPYIOT UCIIOJHEHHE JOKYMEHTOB, NOCTynuBIMX U3 Muntocta JIHP, npyrux
rOCyJapCTBEHHBIX OPTraHOB, M OOECHEYMBAIOT CBOEBPEMEHHOE IMPEAOCTaBIICHUE
cBelleHuH 00 WX WCHOJHEHUU. 3aBeAYIOIIMM HOTApUAIbHOM  KOHTOPOH,
pykoBoauTeneM  PecnyOMMKaHCKOTO  HOTapUaJbHOTO  apXWBa, HOTapHUyCOM,
OCYILECTBIISIIOIIAM HE3aBHCUMYIO po(hecCHOHATBEHYIO HOTApHATBHYIO
JEATEIIbHOCTh, MOTYT OBITh MOCTABJICHBI HA KOHTPOJIb TAKKE APYTUE JOKYMEHTHI.

9.2. I[J'ISI OCYHICCTBJICHHUA KOHTPOJISA HMCIIOJIHCHUA AOKYMCHTOB HCIIOJIB3YCTCA
KOHTPOJIbHAsA ITarKa. I[OKYMGHTBI, HaxXoaAmuecs Ha KOHTPOIJIC, a0 ux
OKOHYATCJIbBHOI'O MCITOJIHCHUSA ITOMCIIAIOTCA B KOHTPOJIBHYIO ITAIIKY.

9.3.Ilpu paccMOTpeHUM JIOKYMEHTOB, OOpalleHud | T.I. 3aBEAYIOIIHA
HOTapUaIbHOM KOHTOPOHM, PYKOBOJIWTENh PecrnyOlMKaHCKOTO HOTapUaIbHOTO
apxXvMBa, HOTapUyC, OCYIICCTBJSIONIMNA  HE3aBUCUMYI0  MPO(PECCHOHAIBHYIO
HOTapHUaIbHYIO JIEATEIIbHOCTb, 00s13aHbI COOJII01aTh YCTaHOBJICHHBIE
3aKOHOAATEIBCTBOM CPOKU UCTIOJHEHHS TAKUX JOKYMEHTOB.

X. Tpe6oBaHUs OTHOCUTEJIBLHO (DOPMUPOBAHUS 1€ (HAPSII0B)

10.1. ®dopMupoBanue nen mpeaycMaTpUBACT TPYIITUPOBAHUE HCTIOTHEHHBIX
JIOKYMEHTOB B JieJia (Hapsiibl) B COOTBETCTBMU C HOMEHKJIATYpOM Jei HOoTapuyca
(mpmnoskenne 31), cocTaBiCHHOW Ha OCHOBAaHWM THITOBOM HOMEHKJIATYPBI JEI
rOCyJJapCTBEHHOM HOTApUAJIbHOW KOHTOPhl M HOTapUyca, OCYIIECTBIISIIONIETO
HE3aBUCHMYIO PO eCCHOHAIIBHYIO HOTapHUaJIbHYIO JEATEIIbHOCTb,
(manee — TunoBas HoMeHKIIaTypa) (punokenue 32).

10.2. ®opMupoBanue el TOCYJApCTBEHHOW HOTAPUAIBHOW  KOHTOPHI,
PecnyOiMkaHCKOTO HOTapHAJIIBHOTO apXWBa W HOTapUyca, OCYIIECTBISIONIETO
HE3aBUCUMYIO TMPO(GECCHOHATBHYIO HOTAPHAIBHYIO JESTEIIBHOCTh, OCYIIECTBIISCT
JIII0, OTBETCTBEHHOE 32 BEJICHUE HOTAPHAIILHOTO JIEIOMPOU3BOICTRA.

10.3. [lena dbopmMupyroTcs ¢ COOIIOICHUEM CIIEAYIOMMNX TPEOOBAHMIA:

10.3.1. nena MOJKHBI COJEpKaTh TOJIbKO OPUTHHANBI JOKYMEHTOB U (WJIH) B
cllydasix, MPEIyCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATEIbCTBOM, KOIHUW TaKWX JOKYMEHTOB,
O(OPMIIEHHBIX M YAOCTOBEPEHHBIX B YCTAHOBJIIEHHOM MOPSIIKE, HEOOXOIUMBIX ISt
COBEPLICHUSI HOTAPUAIbHBIX EUCTBUN;

10.3.2. nena ~ OJKHBI coJiepkKaTh JOKYMEHTBI JUILb OJTHOTO
JIeJIONPOU3BOICTBEHHOI'O I0/1a;


http://gisnpa-dnr.ru/wp-content/uploads/2016/12/Prilozhenie-30-k-Pravilam-k-Postanovleniyu-17-22.pdf
http://gisnpa-dnr.ru/wp-content/uploads/2016/12/Prilozhenie-31-k-Pravilam-k-Postanovleniyu-17-22.pdf

24

10.3.3. rpynmupoBaTh B JieNia OJTHOBPEMEHHO JOKYMEHTBHI ITOCTOSTHHOTO,
nonroBpeMeHHOTo (CBhIe 10 J1eT) XpaHeHHUs 3alperiaeTcs;

10.3.4. He mo3BoJIAETCA moAImuBaTh B ACJIa HCUCIIOJIHCHHBIC JTOKYMCHTHI,

10.3.5. He jgomyckaeTcs BKJIIOUEHHE B Jieja JIOKYMEHTOB, HE MMEIOIINX
OTHOIICHUS K JIENY, JIAYHBIX JJOKYMEHTOB, JIOKYMEHTOB, TIOJIJICKAIIUX BO3BPAIICHUIO,
a TaK)KE YCPHOBUKOB U MPOCKTOB (pabOUnX BapUAHTOB) TOKYMEHTOB,;

10.3.6. mpoTOKOIBI 3aCeTaHUN MPOU3BOACTBEHHBIX COBEIIAHUHN TPYHNIUPYIOTCS
B JleJIa B XPOHOJIOTUYECKOM TIOPSIIKE U IO HOMepaM. JJOKyMEHTBI K 3aceaHHsIM dTHX
OpPTaHOB CHCTEMATH3HPYIOT IO JaTaM W HOMEpaM IPOTOKOJIOB, BHYTPH TPYIIIIBI
JTOKYMEHTOB, KOTOPBIE KacalOTCs OJTHOTO MPOTOKOJIA — IO TIOBECTKE JHS 3aCCIaHMs;

10.3.7. mepemnucka Tpynmupyercsl MO COACPKAHUIO U KOPPECIOHACHTCKOMY
NPU3HAKYy M CHUCTEMAaTH3UPYETCs B XPOHOJIOTMYECKOW TMOCIEN0BATEILHOCTH:
JIOKYMEHT - OTBET CJIEAYET 3a JOKYMEHTOM - 3alpOCOM;

10.3.8. MOKYMEHTBI B JIMYHBIX J€JaxX TIPYHIHAPYIOTCA B XPOHOJOTMYECKOM
MOPSJIKE IO MEpE UX MOCTYIUIEHHS B TAKOM MTOCJIEI0BATEIbHOCTH: BHYTPEHHSS OIKCH
JIOKYMEHTOB, BKJIFOUEHHBIX B JI€JIO; 3asBJICHUE O MPUHATHH Ha paOOTy; HANpaBJiIeHHUE
WM TIPE/ICTaBIICHUE; JIMYHBIN JINCTOK y4yeTa KaJpoB; aBToOMorpadus; 10KyMEHTHI 00
oOpa3oBaHUU (KOMHMM); BBIAEPKKH M3 MPUKA30B (pacrlopsikKeHUil) O Ha3HAYEHUH,
NIEPEBOJE, OCBOOOXKIEHUU; JAOINOJHEHUE K JIMYHOMY JIMCTKY YyuyeTa KaJpoB;
JOTIOJTHEHUE K IMYHOMY JIMCTKY O TIOOUIPEHUH; CIIPABKU U APYTHE TOKYMEHTHI;

10.3.9. HOoTapHuanbHbIe TOKYMEHTHI (32 UCKITIOYEHUEM JIOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX
c 0pOpMJICHHEM HACJIEJCTBEHHBIX [€]1) MOJIIMBAIOTCS B Jiela B TAKOM MOPSIKE:
NEPBBIM MOJUIMBACTCS 3K3EMIUISIp HOTApUAIbHO O(QOPMIIEHHOTO JIOKYMEHTa,
OCTAIOIIErocs B JieJlaX HOTapuyca, 32 HUM — JIOKYMEHTBI, Ha OCHOBaHMU KOTOPBIX OH
BbIJIaH WM yIOCTOBEPEH;

10.3.10. kBapTanbHbIE IJIAHBI U OTYETHl (POPMHUPYIOTCS B Jiejia K TOMY IOy, K
KOTOPOMY OHHU MPUHAIJICKAT MO CBOEMY COACP)KAaHUIO, HE3aBUCHMO OT BPEMEHH HX
COCTaBIICHUS;

10.3.11. nOKyMEeHTHI, W3TOTOBJICHHBIE c MIPUMEHCHUEM CpPEICTB
BBIYUCITUTEILHON  TEXHUKH  (TaOJUIbI, pacyeTbl, BBIKOMUPOBKHM H  T.IL.),
IPYIIUPYIOTCS B Jieja Ha OOIIMX OCHOBAHUSIX;

10.3.12. neno (Hapsim) ¢ AOKyMEHTaMH HE JOJDKHO MpeBbImaTh 250 JTUCTOB
(30 — 40 mm TommuHOM). [Tpu GosbITeM 0ObeMe TOKYMEHTOB JeII0 (HapsI) AeIsIT Ha
CaMOCTOSITENIbHBIE TOMA (4aCTH).
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Xl. OcodenHocTH (hOPMHUPOBAHUS HACIEICTBEHHBIX e/

11.1. 3asBneHuss O TPUHATHU HACIEICTBA; 3asBJICHUS 00 OTKa3e OT
HACJIC/ICTBA; 3asBIICHUS OO0 OT3bIBE 3asABJCHUS O TMPUHATAM HACJICACTBA WIIN
3asiBJICHUS 00 OTKa3€ OT HACJICACTBA; 3asIBJICHUS O BBIJIaUC CBUICTCIBCTBA O IPABE HA
HACJIC/ICTBO; 3asBJICHUS O BBIJA4Ye CBUICTCIIBCTBA O IIPaBe COOCTBEHHOCTH Ha JIOJIIO B
o0IIeM HMMYIIECTBE CYNPYTrOB B Clydae CMEPTH OJHOIO W3 CYNPYTOB; 3asBICHUS
HAacJICHWKA O TIOJYyYCHWHM YacTH BKJaja Haciemoaarelis B OaHke ((puHAHCOBOM
YUPEXKACHUH ), TPETCH3UH KPEAUTOPOB, a TaKKE 3asBIICHUS O MPHUHATHU MEp IO
OXpaHE HACJIECCTBEHHOTO0 HMYIIECTBA, MO KOTOPHIM OBUTA TPHHSATHI 3TH MEPHI;
3asBICHUS 00 OTKPBITHM HACJIEICTBA W 3aKIIOUYCHHWH JIOTOBOpa Ha YIPABIICHUC
HACJICICTBOM; 3asBJICHUE WCIIOJHUTENS 3aBeliaHus 00 OTKa3e OT OCYIIECTBICHUS
CBOMX TIOJTHOMOYHH; 3asBJICHUE OTKA30IOaydaTenass 00 OTKa3e OT 3aBeniaTeIbHOTO
pacnopsoKeHUST W T.I.  PETUCTPUPYIOTCS B KHUTE Yy4deTa W PETUCTPAINH
HACJICICTBECHHBIX JIe]T U (POPMHUPYIOTCS B HACIIEACTBEHHBIC JIeTa.

11.2. q)OpMI/IpOBaHI/IG HaCJICACTBCHHOI'O AcJa npcayCcmMaTpuBacT
I'PYIIINPOBAHUC AOKYMCHTOB, Ha OCHOBaHHUH KOTOPBIX OBLIIO OTKPBITO
HaCJICACTBCHHOC ACJI0 U BbIAAHO CBUACTCIILCTBO O IIPpaBC HA HACICIACTBO.

11.3. ®opMupoBaHue HaCJIEICTBEHHOIO Jela OCYIIECTBIACTCS  JIUYHO
HOTapUyCOM, B IIPOU3BOJICTBE KOTOPOT'O HAXOIUTCS JENO.

11.4. B HacneaCcTBEHHOE /I€JI0 BKIFOUAKOTCS TOJIBKO OPUTHHAJBI IOKYMEHTOB, a
B CiyyasX, TMPEIyCMOTPEHHBIX 3aKOHOJATEIILCTBOM, — KONWUU JIOKYMEHTOB,
0(OpMJICHHBIE U YOCTOBEPEHHBIE B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE.

11.5. He nomyckaeTcsi BHECEHHE B HACJEACTBEHHOE 0 JOKYMEHTOB, HE
MMEIOIIMX OTHOILICHUS K Jely, JIOKYMEHTOB, MOJJICKAIIUX BO3BpaTy, a TaKke
YEPHOBUKOB M MPOEKTOB (pabo4yrX BapuaHTOB) JOKYMEHTOB.

11.6. Bo Bpemsi ¢opMHupOBaHUsS HACJICACTBEHHOTO Jejla MPOBEPSIOTCA
MPaBUIBLHOCTh O(OPMIICHHUS JTOKYMEHTOB, HaJW4YHE U COOTBETCTBHE TPEOOBAHUSIM
3aKOHO/IaTeIHCTBA JIOKyMEHTOB, a B CiIyJasix, MPETYCMOTPEHHBIX
3aKOHOJIATEILCTBOM, KOMHUA JOKYMEHTOB, Ha OCHOBAaHHHM KOTOPBIX Oyjer
o OpMIIATECS HACTEACTBO, HATMYKME HA JIOKYMEHTAX TNeYaTeH, MOAMUCEH, pEKBU3HTOB
JIOKyMEHTA | T.II.

11.7. HacnenctBeHHOMY Jielly NPUCBAMBAE€TCS HOMEp, COCTOSIIMNA U3
MOPSIKOBOTO HOMEpa, MO KOTOPOMY OHO 3apeTUCTPUPOBAHO B KHHUIE Yyd4eTa H
perucTpalMu HacJeJICTBEHHBIX JIeJI, ¥ OTMeuaeTcs depe3 ApoOb (meduc) roxa, B
KOTOPOM OHO 3aBEJICHO.
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11.8. Ilpu odopmiieHnn HACIEACTBEHHOIO Jejia TOCJe €ro OKOHYaHUs Ha
obmoxxkke nena (mpuinoxkeHne 33) TPOCTABISETCS WHIEKC, MPEAYCMOTPECHHBIN
HOMEHKJIaTypoit aen. Ha 00110KKe TONOJHUTEIBHO YKa3bIBAETCS, HAIIPUMED:

«Hacnencreennoe gemo Ne 25/2015

K uMyniecTBy ymepiiei 12 suBaps 2015 roga

BoiitoBoii ['anuHbl AnekceeBHbI

Hayarto: 15 maprta 2015 rona

3akoH4yeHo: 03 ¢epans 2018 rogax.

11.9. Kaxxmoe HaCIIeACTBEHHOE JACNIO MPEICTaBIsACT COOOW OTAETbHBIN HapsiI
(memo), oQopMIIEHHBIII B OOJIOXKKY M3 KapTOHa, HMMEET BHYTPEHHIOIO OIIUChH,
HyMmepyeTcs, oQopMisieTcsl TUTYIbHBIM JIUCTOM W mpommuBaercs. [leno cumtaercs
3aKOHYEHHBIM T10 JIaTe BBIJaYH MEPBOTO CBUICTEIHCTBA O MPaBe HA HACIEACTBO, BHE
3aBHCHUMOCTH OT TIOJIaHHBIX 3asBICHUI O BBIaU€ CBHUJACTENHCTBA O IMpaBe Ha
HACJIEJICTBO, W OBUIM JIM BBIIAHBI COOTBETCTBYIOIIME CBHJIETEIBCTBA BCEM
HaCJIe/IHMKaM WU HeT. Bce apyrue 3asBieHUs, KOTOpble OyAyT MOJaBaThCs MOCHE
OKOHYAHHUSl HACJIEACTBEHHOTO JIeJa, CYMTAIOTCS TaKUMH, KOTOpBIE IOJaHBI
JOTIOTHUTEIHHO.

Ecnmu nacnemuuk(v) ymep(1M) A0 BBAIAYM CBHUJCTEIbCTBA O IMIpaBe Ha
HACJIE/ICTBO MJIM TaKOE€ CBHJIETEILCTBO HE MOJICKUT BbIAU€ MO JPYTUM HMpUYHHAM
(HampuMep, BOIPOC OTHOCUTENHHO HACIIEAOBaHUS MMYIIECTBA PELIEH B CyAeOHOM
NOPSI/IKE), HACJIECICTBEHHOE [EeJI0 CUYMTAETCS 3aKOHYCHHBIM C JaThl TOJYYCHHUS
HOTapUYCOM CBHUICTEIHCTBA O CMEPTH, PEUICHHs CyJa, BCTYIMBIIETO B 3aKOHHYIO
CHITY U T.TI.

11.10. OdopmieHnne HacIEACTBEHHOTO Jejla BO3JIaraeTcs Ha HOTapuyca, B
IIPOU3BOJCTBE (HAa UCIIOJHEHUH ) KOTOPOr0 HaXOIUTCS JIETIO.

11.11. B HacnencTBeHHOE JIEJIO TOAMIMBAIOTCS BCE JTOKYMEHTHI, CBSI3aHHBIC C
odOpMIICHEM  HACIICJICTBEHHBIX TpaB. JIOKYMEHTBI CHCTEMaTH3UPYIOT B
XPOHOJIOTHYECKOM TIOPSAJIKE TI0 J1aTaM KX MOCTYIUICHUSI, BBITIOJTHEHUS, TTOAMUCAHMYS,
BbiJaun W T.1. [loammBKa [JOKYMEHTOB B HACJEICTBEHHOE JEJIO JIOJDKHA
OCYIIECTBIISATHCS HE TIO3HEE 3 MECSIIEB TOCIIE 3aKPBITUSI HACIEACTBEHHOTO JIeTa.

11.12. Kaxnoe OKOHYEHHOE HACIEACTBEHHOE JIeJI0 HYMEpPYeTCs BaJOBOMU
HyMepallien B npejenax omucu Jei J0JroBpeMeHHoro (cBoimie 10 jeT) XpaHeHus 1o
JlaT€ OKOHYAHHUS B JICTIOMPOU3BOJCTBEHHOM IOy .

11.13. B cnyyae wu3MeHEHUs COCTaBa JIOKYMEHTOB HAcCJCJACTBEHHBIX el
(IOoTIOTHEHHE HACIIEICTBEHHOTO Jiejla HOBBIMHU JIOKYMEHTAMU U T.I1.) OTBETCTBEHHBIM
3a JICJIONPOU3BOJICTBO COTPYIHUK WU HOTAPUYyC MPOBEPSET MPABUILHOCTh BHECCHUS
M3MEHEHH BO BHYTPEHHIOO OMNUCh HACJEJICTBEHHOTO Jela ¢  HaJIudue
COCTAaBJICHHBIX HOBBIX 3aBEPUTEIIBHBIX HAAMUCEH K HACICACTBEHHOMY Jelly H
JOKYMEHTaM Y4YETHO-CIPAaBOYHOTO anmapata (KHUTE y4eTa U PEerucTpaiuu
HACJICICTBEHHBIX JIeJI, I(PaBUTHON KHUTE HACIECICTBCHHBIX JICT).
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XI1. Odopmiaenne xes 1y apXMBHOI0 XpaHEHUSA

12.1. Odbopmiienre aenn MOCTOSHHOTO, MoJroBpemMeHHoro (ceime 10 er) u
BPEMEHHOTO CpOKa XpaHEHHUS MpeAyCMaTpUBAeT HYMEpAIUIO JIMUCTOB IO JeNy,
COCTaBJICHHE BHYTPCHHEW OMHCH JIOKYMECHTOB Jlelia, HaJIW4Yhe JIMCTa-3aBEPUTEIIS
(3aBepuTenbHON Hammucw) jAena (MpU HEOOXOIMMOCTH), TOJIIMBKH WM ONPaBKU
nena, opopmiieHUs: 00JI0KKH (TUTYJIBHOTO JIMCTA) Jea.

12.2. C nenpto coOoAeHUsT TOpsIKa pa3MEeIeHUs] TOKYMEHTOB I10 JIeNIy BCe
€ro JIUCTHI, KPOME JINCTOB 3aBEPUTEIHHON HAAMKUCH WM BHYTPEHHEH OMHUCH, JOJKHBI
OBITH TIPOHYMEpOBaHBI. JIMCTHI BHYTPEHHEH OINMUCH JOKYMEHTOB Jiejla HYMEPYIOTCS
OTIEIBHO. 3aBepUTENbHAS HAAMKCh HACICACTBEHHOTO Jeia M YHUCTBhIC JINCTHI HE
HYMEPYIOTCSL.

12.3. Homepa Ha JMCTax TMPOCTABISIOTCS B IPaBOM BEPXHEM YTy
HYMEpAaTOpPOM WM MPOCTBHIM KapaHAAllOM TakuM o0pa3oM, YTOObl HE 3allelUTh
TekcT. [IpuMeHeHne 4YepHWs, MacThl WJIM I[BETHBIX KapaHaalied sl HyMepaiuu
JIMCTOB 3aIpeIiaeTcs.

12.4. JIucTsl Kaxa0oro ToMa jena (Hapsijia) HyMepyroTcs OTACIbHO, HAaUUHAs C
NepBOTO HOMeEpA.

12.5. Jluct ¢dopmara OGombine, yeM Qopmar A 4, moammBaeTcs 3a OJHY
CTOPOHY U HyMEpYeTCs KaK OJIMH JIUCT B IPABOM BEPXHEM YTy, a TOTOM (pasiblyeTcs
Ha ¢opmar A 4.

12.6. IlopmuTeie B Aella KOHBEPTHI C 3aKIIOYCHUSMU HYMEPYIOTCS BajOBOU
HyMepaluen JIMCTOB Jiena, IPU ATOM CHadaja HyMEpYyeTCs KOHBEPT, a MOTOM KaXKI0e
BJIOKCHUE B KOHBEPTE.

12.7. Ecnu ipu Hymepanuu ObUTH JOIMYIICHBI OMTUOKH, TO JTUCTHI HYyMEPYIOTCS
BHOBbD, IPY STOM CTapble HOMEPA HE CTUPAIOTCS, @ 3aU€PKUBAIOTCS OHOW YePTOUKOU
UCKOCA W PSAIOM TIPOCTABIISIETCS HOBBI HOMeEp Jucta. B 9oTux cioydasx BoO
BHYTPEHHHE OIMMCU BHOCATCS UCTIPABIICHUS WU OMHUCH COCTABJISIOTCS 3aHOBO.

12.8. llpy Hamuuuu OTACJIBHBIX OIMMOOK B HYMEpalUu JIMCTOB Jiefia
JIOMyCKaeTcsl IPUMEHEHHE JIMTEPHBIX HOMEPOB JUCTOB (4a, 96 u T.11.).

12.9. BHyTpeHHsI1 ONKHCh COCTaBJISIETCS KO BceM jenaMm  (Hapsjiam)
HOTApUAJBHBIX  JIOKYMEHTOB,  TPEIYCMOTPCHHBIX  HOMEHKJIATYpOH,  KpOMe
JIOKYMEHTOB CIIPABOYHOT'0, YYETHOT'O XapakTepa U JOKYMEHTOB BpeMeHHOro (10 10
JIET BKITFOUNTEIHLHO) XPaHCHHS.

12.10. Buytpennss onuck (nmpunoxkenus 34 - 36) cocTaBiseTcs Ha OTACIBHOM
aucte no (¢opme, coIepiKalleil CBEACHHS O MOPAIKOBBIX HOMEpPax HOTapHAIbHO
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YIOCTOBEPEHHBIX JOKYMEHTOB JeJ, (pamMiIni, UIMEHH, OTYECTBA JIUIl, B OTHOIICHUH
KOTOPBIX COBEPIIAINCH HOTApHAIBHBIE JTEUCTBUS, NaThl JTOKYMEHTOB, X 3arjaBus,
HOMepa mo PeecTpy W HOMepa JHCTOB Jeia, Ha KOTOPBIX pPa3MEIICH KaKIbId
JOKYMEHT. B cooTBeTcTByIOIIel BHYTpEeHHEH ommcH Jena (Hapsna) yKa3bIBaeTcs
TaKk)KE€ KOJHMYECTBO OTCYTCTBYIOIIMX JOKYMEHTOB M COOTBETCTBYIOIIUX AaKTOB
(cipaBoK).

12.11. K BHyTpeHHEH ONHMCH COCTAaBIAECTCS HMTOTOBas 3aluCh, B KOTOPOU
yKa3bIBaeTCsl MU(PpaMyd M CIOBAMH KOJIHYECTBO HOTAPUAIBHO YIOCTOBEPEHHBIX
JIOKYMEHTOB, BKJIIOYEHHBIX B OMKCH, KOJUIECTBO JIUCTOB JI€JIA, a TAKKE KOJIUIECTBO
JMCTOB BHYTPEHHEW OMMCH. BHYTpEHHSISI ONUCH MOAMMCHIBACTCS HOTAPHUYCOM.

12.12. Ecnu npemo ompaBieHO B Hapsa (TOM, 9acTh), TO BHYTPEHHSS OIMCH
NOAIIMBAETCS B Haualie Hapsjga (Toma, 4acTH), a 3aBepUTENIbHAsT HAIIUCh Jefa
MOAIIMBAETCS B KOHIIE Hapsiaa (TOMa, 4acTH).

12.13. 3MeHeHHs B COCTaBe JOKYMEHTOB JieJia (BKIIOUCHHUE JOTIOJHUTEIIHHBIX
JIOKYMEHTOB, MX UCKJIIOUEHHE, 3aMEHA OPUTHUHAJIOB KOIUSIMH U T.I1.) OTOOpakaroTcs B
rpade «IIpumeuaHus» €O CCBUIKOM Ha COOTBETCTBYIOIIHME OIpaBAaTeIbHBIC
JIOKYMEHTBl (COTJIallIEHWE O PacTOPKEHUM JOTOBOpa, ITOCTAHOBJIIEHHUE CYJa,
MOCTAaHOBJICHHUE CJIEACTBEHHOIO OpraHa u T.I1.).

12.14. C uenpio ydera KOJWYECTBA JIUCTOB TIO HACIEACTBEHHOMY eIy H
¢ukcalum OCOOEHHOCTEH HX HyMepaluu, B KOHLE HAcJIeJCTBEHHOIO Jena
COBEpLIAETCS  3aBEpPUTEIbHAsA HAANKWCh HA  CIENUAJIbHO  BIIMTOM  JIHCTE,
(mpunoxxenue 37) k HacTosmM [Ipasunam. [IpukienBanue 3aBepUTEIBHON HAIIMUCH
HE JOIyCKaeTCs.

12.15. B 3aBepuTenbHOW HAAMUCH OTMEYaeTcs HHUPpaMH U  CIOBaMHU
KOJIMYECTBO JIUCTOB MO HACIEJCTBEHHOMY ey U OTACNIbHO 4epe3 3Hak + (TUIIC)
KOJIMYECTBO JINCTOB BHYTPEHHEH OIMCH, JIUTEPHBIX M MPOMYHIEHHBIX HOMEPOB
JIUCTOB.

12.16. B 3aBepuTenbHON HAAMUCH JenaeTcss oTMeTka: B rpade 1 (cimoBamm) —
Ha3BaHUE JIOKyMEHTa C YKa3aHHUEM BCEX HEYCTpPaHUMBIX JAe(PEKTOB (MOBPEXKICHHBIC
JMCTHI, pa3pylIeHHbIE, 3AIMThIC YEPHUIIAMA U T.I1.), CIIPABKH — 3aMEHUTENHN (KOIHH)
U3BATHIX JOKYMEHTOB, a TaKXe B CIy4ae OTCYTCTBHS HEOOXOIMMBIX JOKYMEHTOB —
UX KOJMYECTBO, HAIMYUE aKTOB, CIPABOK, B rpade 2 — MPHUCBOCHHBIC CTpaHHIIAM
HOMeEpa.

[TIpumepsl 3aBepUTENBHBIX HAAIIUCEU:

«B HacneacTBEHHOM [iei€ MPOLIUTO M MPOHYMEpPOBAaHO 23 (ABaALATh TPH)
JHCTa + BHYTPEHHSA OMKCh HA 2 TUCTaxX»;

«I'pada 1. Hwxuuit yron yactuano otopsad. I'pada 2. 17 nmuct»

«I'pada 1. Bepxuwuii yron 3anut uepumiamu. ['pada 2. 113 auct»
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12.17. B cinydae mNOCTYMJIEHUS JOMOJHUTEIBHOTO 3asBICHHUS O BbIJaye
CBUJCTEILCTBA O IPpaB€ HA HACJIEICTBO HA HOBOBBIIBICHHOE HACJIEICTBEHHOE
UMYIIECTBO II0 HACJIEACTBEHHOMY Jely, K Jeldy MNpuoOLIaloTCs 3asiBICHUS
HACJIEAHUKOB, JOKYMEHTBI, IOATBEP)KIAIOIIUE IMPUHAIICKHOCTh HACIEI0JaTel0
HACJIECTBEHHOTO0 MMYILECTBA, U APYTUE JOKYMEHTBI, HEOOXOAUMBIE ISl BbIIAUU
CBUJETEIBCTBA O IIPABE HA HACJIEJICTBO.

12.18. B ciayuae mpuoOmieHust (M3bATHS) JOKYMEHTOB, JIEJIO paclIuBaceTCs U
nociyie npuodIeHus (U3bATH) TOKYyMEHTa MMOBTOPHO npoiuBaercs. [IproOiieHHbIi
JOKYMEHT HyMEPYETCSl TEM K€ MOPSIKOBBIM HOMEPOM, UYTO W IMOCJIEIHSS CTPAHMIIA
nokymenta. Ilpm 3TOM K HOMepy CTpaHMIbl J00aBisieTcs OyKBa COTIJIacHO
nerctByronieMy andasuty (Hampumep: 25A, 25b, 25B), a B ciaydae, eciu
andaBUTHBIX OyKB HE XBaraeT, aja(aBUTHbIE OYKBbI MPOCTABIAIOTCS CHaJajla ¢
nonojgHeHueM npumedanus (Hanpumep: 25A1, 25b1). Ceenenust o gate npuoOILIEHHS
(M3BATUN) TOKYMEHTA YKa3bIBAIOTCA BO BHyTpeHHEHN onucu B rpade «lIpumedanusy».
[Ipenpiaymas 3aBepuTeNbHas HAANUCh 3a4EPKUBACTCS JIMHUEW 110 JUArOHAIU JINCTA
Y XPaHUTCSA B JIEJI€ MIOCTOSTHHO.

12.19. 3aBepuTenbHas HAIKUCh MOAMKUCHIBAETCS HOTapuycoM. Bee ciemyromnue
U3MEHEHHSI B COCTaBe JieJla OTMEUYAIOTCS B 3aBEPUTEIIbHON HAJIIMHUCU CO CCHUIKOW Ha
COOTBETCTBYIOIIUI ONPABAATEIbHBIN JOKYMEHT.

12.20. IloammBKka Aen AOKHA BBITIOTHATHCS MEPUOIUYECKH, HO HE IMO3THEE
geMm dyepe3 3 Mecsia Mocjie OKOHYaHWs JIen B jAenonpou3BojacTBe. [loammBka men
JIOKYMEHTOB B Jena (Hapsapl) OCYIIECTBISETCS MPOYHBIMU, TYrO HATSHYTHIMH
HUTSAMHU (IIETKOBas HUTHh HE Jomyckaercs). [lpm monammBke JOKyMEeHTa B €TI0
(Hapsi) nenarTcs 4 MpoKoJia, PACCTOSIHUS OT BEPXHET0 U HIDKHETO KpaeB JJOKYMEHTa
HE JOJKHO OBITH OOJIBIIE 2 CM.

12.21. TlonmmBKa OCYIIECTBISIETCS TaK, YTOObI COXpaHWIACh IOJIHAS
BO3MOYKHOCTh YTCHHSI TEKCTa, KOTOPHIA HE MOJDKEH MOAXOAUTHh K JTUHWUW MPOIIUBKU
OmKke, yeM Ha 2 CM, a JINCTHI He JOJIKHBI BBICTYIIATh 3a Kpasi 0010Kku. Eciu Teker
JIOKyMEHTa pa3MeIleH OJM3KO K Kparo JINCTA, K TAKOMY JIUCTY MPU TOIITUBKE B JIEJI0
MOJIKJICMBAETCS TOJIOCKa OyMaru, 3a KOTOPYIO JOKYMEHT TMOJIIWBaeTcs B jeno. B
TaKOM JK€ TOPSIIKE TMOIIMBAIOTCA JOKYMEHTHl Ooibiioro ¢opmara, KOTOpHIC
XPAHATCS B CIIOKECHHOM BHUJIC.

12.22. Metannuueckue CKperieHus: (CKpenku, OynaBkM M T.M.) U3 Jela
YIAJISIFOTCAL.

12.23. O6noxku nen (HapsaoB) odOPMIIIIOTCS IO YCTaHOBJIEHHOW (opme
(mpmtosxernue 38).
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12.24. O6noxku  men (HapsimoB) ¢ JIOKYMEHTaMH, — ITOJICKAIAMUA
MOCTOSIHHOMY, JOJrOBpeMeHHOMY (cBbilie 10 JeT) XpaHEHWIO, JIOJKHBI OBITh
M3TOTOBJICHBI U3 TBEPAOT0 KapTOHA.

12.25. Hapnucu Ha 000kKax Aen (HapsioB), KHUT, )KYPHAJIOB JIOJKHBI OBITh
BBITIOJTHEHBI 0€3 COKpallleHWH, YeTKO M TOHSATHO M W3TOTOBJICHBI C TMOMOIIBIO
TEXHUUYECKUX CPEACTB WU CBETOCTOMKMUMH YEPHBIMU YSPHIJIAMH HIIA TTACTOH.

12.26. 3arosoBoK Ha OOJIOXKKY Jena (Hapsijaa) NepeHOCUTCS U3 HOMEHKIATYPbI
nen (HapsioB) MOCIIE €ro YTOUHEHUS.

12.27. Ha o6mnoxkkax mgen (HapsaoB), COCTOSIIIMX W3 HECKOJbBKHMX TOMOB
(uacreii), yka3bIBaeTCs MOPSIAKOBBIM HOMEP TOMa (YacTH).

12.28. Ha o0mokkax pgen (HapsSaOB), KHUT, JKYpHAJIOB 0Os3aTEIhHO
YKa3bIBAIOTCS:

12.28.1. HauMeHOBaHUE BEIIIECTOSIIIETO oprasa, HaWMEHOBaHUE
HOTapHaJIbHON KOHTOPBI, (aMIIHs, WMs, OTYECTBO HOTapHyca, HOTapHAIbHBIN
OKpYT, HAUMEHOBaHHUE Jieia (Hapsaa), CpOK ero XpaHEHHs,

12.28.2. ecnu  nmeno (Hapsiag) COCTOMT U3 HECKOJBKHMX TOMOB (4acTei),
OTMEYaeTCs MOPSAIKOBBI HOMEP OYEPETHOr0 TOMa (YacTh);

12.28.3. yncno, rox Hayanma W OKOHYAHMS Jeia (Hapsjaa) YKa3bIBarOTCS
apaOckumu 1dpamMu, MecsI — cioBaMd. JlaTel Hayama U OKOHYAHUS jAena (Hapsaaa)
JTOJDKHBI OTBEUATh KpaWHUM JaTaM JTJOKYMEHTOB, KOTOPBIE K HEMY TOIITUTHL;

12.29. 3anpeniaercss HakJI€MBaHUE TUTYJIBHOTO JIUCTA HAa OOJOXKY Jel
(HapsIoB).

X111, CocTraBjienune onucei aesi (HapsiJioB)

13.1. Ha gema mocTostHHOTO M JOATOBpeMeHHOTO (cBbime 10 neT) xpaHeHus
COCTaBISIFOTCSL OTHENbHbIE onucu. ONHCH JIe7 COCTaBJISIIOTCS IO YCTaHOBJICHHOM
dopme (mpunoxenus 39 — 40).

13.2. Onucu gen (HapsAOB) COCTaBISAIOTCS JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 32
OpraHM3alMi0  JEJIONPOM3BOACTBA  C  yYE€TOM  METOAMYECKOW  IOMOILHU
Pecny0iarKkaHCKOTO HOTapUAIILHOTO apXKBa € COOIIOACHUEM TaKUX MPaBUIIL:

13.2.1. onucu n1ea MOCTOSTHHOTO, TONTOBpeMeHHOro (cBbime 10 eT) XpaHeHus
COCTABJISIFOTCSL OT/I€JIbHBIMU JI€JIaMU Ha KaXK/IbIi 1€T0NPOU3BOICTBEHHBIN TO;
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13.2.2. 3arnaBusi 1e71 BHOCSITCS B OITUCH B TOM MOCJIEIOBATEILHOCTH, B KOTOPOM
OHU pa3MEIICHbl B HOMEHKJIAType JIe;

13.2.3. rpadppl  OomHMCH  3aNOJHSIOTCS B COOTBETCTBHM CO CBEJICHHUSIMH,
BBIHECCHHBIMU Ha OOJIOKKY jAema. Onuchk nen poiaroBpemeHHoro (cmeime 10 jer)
XpaHEHUs JOJDKHA HMMETh JOMNOJIHUTEIbHYI0 Trpady «Cpok XpaHeHHs jena (Toma,
JaCTH)»;

13.2.4. rpada onucu «IIpuMeuanue» UCHONB3yeTCsA IS OTMETOK O TMepenaye
JIeJ, YHUITOXKEHUH JeIT U T.11.;

13.2.5. kaxxmoe gaemo (Hapsa) BHOCUTCS B OMUCh IIOJ CaMOCTOSITEIHHBIM
NOPSIKOBBIM HOMepoM. Eciu aeno (Hapsia) COCTOUT U3 HECKOJIbKUX TOMOB (4acTeil),
TO Ka)Ablid TOM (4aCTh) BHOCUTCS B OMKCH MOJ] OTJIEIbHBIM HOMEPOM;

13.2.6. B ciiydyae BHECEHUSI B OMUCH JeJ (HApsA0B) HECKOJIbKUX Je1 MOJPSII C
OJIMHAKOBBIM 3aroJ0BKOM OTMEYAETCsl MOJHOCTBIO JIMIIb 3arojOBOK MEPBOro Jera.
Ha xa>xjoM HOBOM JIMCTE OMUCH 3aroJIOBKA BOCCO3/IA€TCs MOJIHOCTBIO, a BCE JAPYTHE
OJIHOPOJIHBIC JieJla 0003HAYAIOTCS CIIOBAMHU «TO K€», MPHU 3TOM APYTHE CBEICHUS O
Jieax BHOCSATCA B OIMUCH MOJIHOCTHIO;

13.2.7. B KOHIIE OMMCH JIe]T JIeJIaeTCsl UTOTOBas 3aliCh ¢ YKazaHueM (mudpamMu
¥ CIIOBaMH) KOJIMYECTBA JICJI, 3HAYANTUXCS B OIHUCH, TICPBOTO U MOCJICIHETO HOMEPOB
JIeN B OITHCH, a TakyKe 00YCIIOBIMBAIOTCS OCOOCHHOCTH HyMEpaIuH JeN B OIHCH.

13.3. Onuch COCTOUT W3 TOAOBBIX PA3/ENIOB M SBIIACTCS MEPESYHEM Ha3BaHWUU
nen  (HapsiioB) € BKJIIOYEHHEM HEOOXOJAMMBIX CBeJAeHUM 00 UuX cocTaBe U
coaepkaHuu. Jlena Kaxka0ro roga CoCTaBIIAOT TOJ0BOM pazaen onucu. Kaxxapiid BU
OMHUCU JIel MUMEET BAJIOBYIHD HyMepauuto. Omnuch, KOJIMYECTBO 3arjiaBui Jiel B
KOTOPOM JOCTHUIJIO MO MOPSIAKOBOMY HOMeEpY umcia 9999, cunuraercss 3aKOHUEHHOM
onuceio (mpuinokenue 41), a nena, co3maBaeMbie B CICAYIONINE TO/IbI, BKIIOYAIOTCS B
HOBYIO OIKCh, UMEIONIYIO CIEAYIOIIUNA HOMEp, HalpuMep, HOMEp 2 WU APYrou
BaJIOBBI HOMED.

13.4. B romoBoii pa3aen OmucH Jeid BHOCATCS TakKe Jeina, He3aBEPIICHHBIC B
JIeJIOTIPOU3BOJCTBEHHOM roay (mepexopsiue aena). [Ilpy stom B ciiydae ux He
3aBEpIICHUS YKa3aHHBIC Jeja MepPexoasT B CICAYIOIIMN eT0NMpPOU3BOICTBECHHBIM
roja. B Takux ciiyd4asix B KOHIIE T'OJIOBBIX Pa3/IeJIOB OMHUCH KaXJOTO CIIEIYIOIIEro
rojia, B TEUEHUE KOTOPOTro Jejia MPOJ0JDKAIUCh B JEIONMPOU3BOACTBE, YKa3bIBACTCS:
«JIOKyMEHTBI 10 3TOMY BOIPOCY CM. TaKXe B pazzene 3a  ron, Ne  », a rpadsl
1, 4,5 onrcy He 3aOTHSIIOTCS.

13.5. Onucu aen mocTosTHHOTO, AOJATOBpeMEHHOTO (cBbliiie 10 jet) xpaHeHus,
TO €CTh TeX JeJ, KOTOpbIe B JanbHelieM OynyT nepeaaBatbes B PecryOnukanckuii


http://gisnpa-dnr.ru/wp-content/uploads/2016/12/Prilozhenie-42-k-Pravilam-k-Postanovleniyu-17-22.pdf

32

HOTapUaJIbHbII apXWB, COCTABISIOTCS B 4YeThIpeX HK3eMiunsipax. Omnucu nen 1o
JUYHOMY COCTaBY COCTABJISIFOTCS B TPEX 3K3EMILISIpax (MpUIIOKEHUE 42).

13.6. Bce omucu gen moaiiexxar  00s3aTEILHOMY  COTJIACOBAHHUIO €
PecnyOnukaHckuM HOTapHaIbHBIM apXUBOM U [[eHTpaabHON AKCIIEPTHOM KOMUCCHUEH
Muntocta JIHP (mamee — IIOK), depe3 nBa rojma 1o 3aBeplIeHUU eI B
nenonpousBoacTBe. s cormacoBanus B PecnyOnukaHCKUN HOTapUaIbHBIN apXHUB
MPEIOCTABIISIOTCA BCE SK3EMILISAPHI OMUCH.

13.7. K xaxmomy roJOBOMY pa3ieny ONUCH JeJ MOCTOSHHOTO XpaHEHHS,
noJiroBpeMeHHoro (cBbimie 10 jeT) XxpaHeHus, MO JUYHOMY COCTaBY COCTaBIIAETCS
IOPEIUCIOBHAE, B KOTOPOM TPHUBOAATCA CBEACHHUA O CTPYKTYype U HANpaBICHHUU
JeSITEIbHOCTH HOTapUaIbHOM KOHTOPHI, HOTApHyca U MepPHOJ], KOTOPBIA OXBATHIBAIOT
Jiefa OMMCH; KpPaTKO XapaKTEepU3YIOTCS COJAEpPXKAaHUE MU TOJHOTA JOKYMEHTOB IIO
JieJiaM; OCBEIIAI0TCsl 0COOCHHOCTH (DOPMUPOBAHUS U OMUCH JEJ, UX CUCTEMAaTU3AIIM
B OIUCSX.

13.8. OT60p [OKYMEHTOB, CpPOKM XpaHEHUs KOTOPHIX 3aKOHUWIUChH, U
COCTABJICHHE aKTa O BBIJCJICHHH K YHHUYTOXKCHHIO JOKYMEHTOB, HE MOJJIEKAIINX
xpaHeHuto (mpuinokenue 43) (mamee — aKT), OCYIIECTBISCTCS IOCIE MOArOTOBKH
OMHCEH JIeNl TOCTOSSHHOTO, MOJIrOBpeMeHHoro (cBoimie 10 7eT) XpaHeHus U 10
JUYHOMY COCTaBY 3a 3TOT K€ MEePUOI.

13.9.Onucn nmen W aKT OJHOBPEMEHHO pPAacCMATPUBAIOTCS DKCIIEPTHOM
komuccuen Pecniybnrkanckoro HoTapuaibHoro apxuBa (nanee — 9K) u 1IDK.

13.10. lena (MOKyMEHTBI) BHOCATCS B aKT, €CIIM MPEAYCMOTPEHHBINA IJIST HUX
CPOK XpaHEHHs 3aKOHUYMJICS 10 | siHBaps roga, B KOTOPOM COCTAaBJIEH aKT.

Hanpuwmep, nena ¢ TpexjieTHUM CpOKOM XpaHEHUs, 3akoHUeHHbIe B 2017 rony,
MOTYT BKJIFOUAThCSI B aKT, KOTOPBIN OyJeT cocTaBiieH He paHbiie 1 suBaps 2021 ropa,
C MATWIETHHUM CPOKOM XpaHeHus — He panbuie | sHBaps 2023 roga, ¢ yd4eTom
IIPUMEUYaHNM, YKa3aHHBIX B THUIIOBOM HOMEHKJIIATYpE.

13.11. AxT cocTaBusieTcsl B TPEX AK3EMIUISIpax Ha Bce jelna B 1esoM. HasBanus
OJHOPOJHBIX JeJl, OTOOpaHHBIX K YHHUYTOXKEHHUIO, BHOCATCA B aKT IMOJA OOLIUM
3aroJIOBKOM C yKa3aHHMEM KOJIMYECTBA JIeJl, OTHECEHHBIX K KaXJOW rpyrrme. AKThI
MMEIOT BAJIOBYIO HyMepaluio, HaunHasi ¢ Ne 1.

13.12. Oncu  f1len MOCTOSSHHOTO U J0JIrOBpeMeHHoro (cBeimie 10  Jer)
XpaHCHMS, ONMUCH JIe 10 JUYHOMY COCTaBy, a TaKXKe aKThl YTBEPKIAIOTCS
3aBEIyIOIIMM  HOTApUAIbHOWM  KOHTOPOW, HOTapUyCOM,  OCYIIECTBIISIOIIAM
HE3aBUCUMYIO  MPOQPECCHOHAIBHYI0O  HOTAPUAIBHYIO  JIESITEIIBHOCTh,  IOCIE
cornacoBanusa DK u [IDK.


http://gisnpa-dnr.ru/wp-content/uploads/2016/12/Prilozhenie-43-k-Pravilam-k-Postanovleniyu-17-22.pdf

33

13.13. Jlena  (IOKyMEHTHI), OTOOpaHHBIC IS  YHUYTOXKEHHUSA, TIOCIE
COTJIaCOBaHUSI M YTBEPXKICHHUS aKTa, IMEepPealoTCs OpraHU3alHsIM 110 3arOTOBKE
BTOPUYHOTO CBHIpbS 110 HAKJIaIHBIM, B KOTOPBIX OTMEUYaeTCsi BeC OyMaKHOU
MaKyJIaTypbl, TiepeaHHONW aJisi mepepaboTku. Jlata cmadm JOKYMEHTOB, MX BEC U
HOMEp HaKJIagHOW YKa3bIBAIOTCSI B AaKTaX O BBIACICHUH K YHHYTOXXCHHUIO
JIOKYMEHTOB, HE TIOJIeKaNINX XpaHeHHto. Eciau 00beM Aen (IOKyMEHTOB), U3BITHIX
JUTST YHUUYTOKEHUS, He3HAUYNUTEJICH, OHU MOTYT OBITh COXOKEHBI WM YHHUYTOXKEHBI
MEXaHUYECKUM CIIOCOO0M, O €M OTMEUAETCs B aKTe.

13.14. [lanHple aKkThl MOMEMIAIOTCS B JEJO apXWMBHOTO (DOHAA M XpaHSTCS B
HOTapuajJbHON KOHTOpE, PecnyOiaMKaHCKOM HOTapUaJbHOM apXWBE, y HOTapuyca,
OCYILECTBIISAIOLIETO HE3aBUCHMYIO Ipo(heCCUOHATIBHYIO HOTapUAIIbHYIO
NEeATEIbHOCTb.

XI1V. ApxuBHOe XpaHeHHe HOTAPHAJIbHBIX JOKYMEHTOB HOTAPUYCOM,
OCYIIECTBJIAKIINM He3aBUCUMYI0 NTPO¢ecCHOHAIBHYIO
HOTAPHAJIbHYIO 1eATeJIbHOCTD

14.1. JIokyMEeHTbl HOTApHAIBHOTO JEJIOTPOU3BOJCTBA M apXUB HOTApHUyca,
OCYILECTBIISIIOIIETO HE3aBUCUMYIO po¢eCCHOHAIIbHYIO HOTapUAJIbHYIO
JeSATEIIbHOCTh, SBJISIIOTCS TOCYIapCTBEHHON coOcTBeHHOCThIO JloHenkoit HapomHoit
PecniyOnuku v HaxomaTcss BO BIAJAEHWM M TOJb30BAaHUM HOTApUYyCa B CBSI3U C
OCYIIIECTBIICHUEM UM HOTAPUAIBHOMN JEATEIBHOCTH.

14.2. Hotapuyc, OCYIIECTBISIOMNNA HE3aBUCUMYI  MPOQPECCHOHATBHYIO
HOTApUAILHYIO JIEATEILHOCTh,  00s3aH 00€CIeUnTh COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB
HOTApUAJLHOTO JCIIONPOU3BOACTBA M apXWMBa HOTapUyca Ha TPOTSIKEHHUU BCETO
CpOKa OCYIIECTBICHUS UM HOTapUaIbHOU ACSITEIbHOCTH.

14.3. Apxus HOTapuyca, OCYILIECTBIISIFOILIETO HE3aBUCHUMYIO
npoeCCHOHANIBHYI0  HOTAapHAIBHYIO JCSITEIBHOCTh, COCTAaBJISIOT JTIOKYMEHTHI,
CO37aBaéMbI€ UM B CBSI3U C OCYIIECTBIIEHWEM WM HOTapUAIBHOW IEATEIHHOCTH, U
chopMupoBaHbl B Jena (HApAIbl) C YKa3aHUEM CpPOKOB WX XpaHCHHs, 3a
UCKIIFOUCHUEM  JOKYMEHTOB  TEKYIEro  JeJONpOM3BOACTBA.  HoTapuanbHbIC
JIOKYMEHTBI, CBHUJCTEIBCTBA, JOTOBOPHI U JPYTH€ JAOKYMEHTHI, Ha OCHOBAaHHH
KOTOPBIX OHU COBEPIIICHBI, @ TAKXKE PEECTPhl PErUCTPAIIMHA HOTAPHAIBHBIX JICHCTBUM,
YKYpHAJIbl U KHUTH y4€Ta XPAHATCS B YCIOBUSAX, 00SCIICUYNBAIOIINX UX COXPAHHOCTD.

14.4. TeueHnue cpoka XpaHeHUs JeJ HaUYMHaeTcs ¢ | stHBapsi Tojia, CIASAYIOIIEro
3a rOJIOM OKOHYAaHUS ITPOU3BOJICTBA 110 JICITY.

Ilo okoHYaHMM TOJa, HO HE IIO3IHEE 3-X MECAIEB IOCJE €ro OKOHYAHHS,
MPOU3BOJIUTCS TOATOTOBKA JIed K AapXMBHOMY XpPAaHEHUIO B COOTBETCTBUU C
[IpaBwiiaMu HOTapUAIBLHOTO JIEJIONPOU3BOJICTBA: YTOUHSIETCA CUCTEMAaTH3aIus
JOKyMEHTOB B Jenax (mpu HEOOXOAUMOCTH Jena mepedOopMUpOBBIBAOTCS),
pou3BOANTCS opopmiieHue nen (HapsIoB), efia TOCTOSHHOTO U JOJTOBPEMEHHOTO
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(cBpimre 10 7neT) XpaHEHUs 3aKJIIOYAIOTCA B TBEPAYIO OOJOXKKY, JOKYMEHTHI
pa3MeIaTCsl B XPOHOJOTMYECKOM TOPSAJKE W MPOLIMBAIOTCA, JIMCTBI €I
HYMEpYIOTCSI, COCTABJIAIOTCSI BHYTPEHHHME ONMCH, ONHUCH JEJI MOCTOSHHOTO U
JoJaroBpeMeHHOro (cBbie 10 j1eT) XpaHeHus, JIUCT 3aBEPEHMS], TaCIIOPT apXUBa.

14.5. TlonrotoBka u  odopMIICHHE  HOTApUAIBHBIX  JOKYMEHTOB U
IpyNIUpoOBaHKUe WX B JieNia (Hapsbl) AJisi ApXUBHOTO XPAaHEHHUS BKIIIOYAIOT MPOBEPKY
NPaBUIBLHOCTH (POPMUPOBAHUSL JTOKYMEHTOB B JieJla, HAJIMYM€ U COOTBETCTBUE
TpeOOBAHMSIM 3aKOHOJATENbCTBA JOKYMEHTOB, MPHUOOLIEHHBIX K 3K3EMILIIPY
HOTapHUaIbHO 0(hOPMIICHHOTO JIOKYMEHTA, a B MPEyCMOTPEHHBIX
3aKOHOAATEIBCTBOM CIIy4yasiX — KOMUM U3 JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISt
COBEpILICHUSI HOTAPUAIbHBIX JCHUCTBUN, HAJIWYUE IEYaTEH, MOJNUCEH, HOMEPOB U
T.I., a TaKKe oopmiieHHE J1ed (HapsAa0B) U COOTBETCTBUE UX HOMEHKIIATYPE.

14.6. Ha xpaHeHue B apxXuB HOTAapHyca, OCYIIECTBISIONICTO HE3aBUCHUMYIO
npoeCCHOHANIBHYI0 HOTApUATBHYIO JESATEIBHOCTh, NEPEXOAIT Jena (Hapsbl)
HOTApUANbHBIX JOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOTO, JOJTrOBpeMeHHOro (cBbimie 10 Jer)
XPAaHEHUS B YIIOPATOYEHHOM COCTOSIHUU, a TAKKE 3aKOHYEHHBIE B JI€JIONPOU3BOJICTBE
JOKYMEHTBI CIIPABOYHOTO M YYETHOTO XapaKTepa B COOTBETCTBHM C YTBEPKICHHOU
HOMEHKJIaTypOH Je.

14.7. Tlpu MOATOTOBKE ITOKYMEHTOB [IJIi QpPXWMBHOTO XPAaHEHUS HOTapHYC,
OCYILECTBIISIOIINN HE3aBUCHMYIO po(eCcCUOHATIBHYIO HOTapHUaJIbHYIO
JESITENbHOCTh, MPOBOJUT CBEPKY HAIWYUSI HOTAPHUAIBHBIX JIOKYMEHTOB COTJIACHO
PeecTpy peructpannu HOTapualbHBIX JEWUCTBUI U COOTBETCTBYIOIIECH HOMEHKIATYPHI
ned.

14.8. OT™MeTKa OTHOCUTENHHO MPOBEACHHOW HOTAPHUYCOM, OCYIIECTBIISIOIIAM
HE3aBUCHMYI0  MPO(EeCCHOHATBHYI0  HOTAPHAIBHYIO  JIEATCIIBHOCTh,  CBEPKH,
yKa3bIBaeTCsl B KOHIIE BHYTPEHHEHW ONMWCH eI U UM IOANHUCHIBaeTCS (HAIpHUMED:
«Hannumne n0kymMeHTOB cBepeHO ¢ PeecTpom perucrpanvd HOTapUaIbHBIX
JIEUCTBUIY, 1aTa, TOAIHUCH).

14.9. B ciiy4ae BBISBICHUS HEIOCTATKOB B (hOPMHUPOBAHUU B OPOPMIICHUU T
(HapsAIOB) HOTapUyC, OCYIIECTBISIONMMA HE3aBHUCHUMYIO MPO(PECCHOHATBHYIO
HOTApUAJIbHYIO JACATEIBHOCTD, 00513aH UX YCTPAHUTb.

1410. B cooTBeTCTBUM C  YTBEP)KICHHBIMH  ONHUCSAMU  HOTapHUycC,
OCYILECTBIS IO HE3aBUCHMYIO po(heCcCHOHATBHYIO HOTApHUAJIBHYIO
JESTENIbHOCTD, 00s3aH NMPOBECTU CBEPKY HAJIMYMS KaKJIO0TO Jena (Hapsaaa).

14.11. B kaxaoM 53K3eMIUISIpe ONUCU JieNl (HApsJIOB) NIENAIOTCS OTMETKH O
HaJIMYUU TOTO WJIM UMHOTO Jena (Hapsiaa). B KoHIle KaXaoro 3K3eMIUIsipa OMUCH Jel
(HapsmoB) nudpaMu U CIOBAMHU JETAIOTCS OTMETKU O (PaKTUYECKOM KOJMYECTBE eI
(HapsiAOB), MOCTYIMUBIIMX B apXUB, MPOCTABISAIOTCA HOMEpPA OTCYTCTBYIOLIMX €I
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(HapsiAOB), J1aTa MOCTYIUIEHUS B apXWB W MOANUCH HOTApUyCa, OCYILIECTBIISIIOIIETO
HE3aBHCHUMYIO IPO(ECCUOHATFHYIO HOTapUaIbHYIO JESTEIbHOCTD.

XV. lepenaua aexa B Pecny0jmkaHCKUil HOTaAPUAJIbHBIN apXuB

15.1. TocynapcTBeHHBIC HOTapHUaJIbHBIC KOHTODBHI, HOTapHUyCHI,
OCYILIECTBISIONINE HE3aBUCUMYIO MPO(GECCHOHATBHYI0 HOTAPUAIBHYIO I€ATeIbHOCTD
B Jlonenkoit Haponno#i Pecniybnuke (honmooOpa3oBaTenn) SABIASIOTCS UCTOYHUKAMUA
KOMITJIEKTOBaHUs Pecy0rkaHCKOro HOTapHaIbHOTO apXHBa.

15.2. HotapuanpHble KOHTOpHI NEpENaloT Ha XpaHEeHHE B PecmyOinkaHCKUiA
HOTApHAJIbHBIN apXuB Jena (Hapsiibl) HOTApUaJbHBIX JOKYMEHTOB IOCTOSHHOTO U
JoJroBpeMeHHOro (cBbiiie 10 j1eT) XpaHeHUs B yIIOPsIIOUEHHOM COCTOSTHUM, a TaKKe
3aKOHYEHHBIE JIEJIONPOU3BOJICTBOM JIOKYMEHTHI CIIPABOYHOIO M YYETHOI'O XapaKTepa
COIJIaCHO COOTBETCTBYIOIIMM HOMEHKJIATypaM JeJI IO OKOHYAHMIO JECATHUIIETHETO
CpOKa HMX XpaHEHHsS COIJIaCHO TIpauKy, YTBEPKIECHHOMY PYKOBOJHUTEIEM
PecnyOnukaHCkoro HoTapuaJbHOrO apxuBa. Horapuycel, OCYIIECTBIIIOIINE
HE3aBHCHMYIO MPOPECCHOHANBHYI0 HOTAPHUAIBHYIO NEATENbHOCTD, IEPENAIOT TOIBKO
B CJly4ya€ CMEHbl HOTApUAJIBHOTO OKpyra (TEppUTOPUU JEATEIBbHOCTH) WIH
IpPEKpalleHus] HOTapUalbHOW JEATENbHOCTU. Takas Iepegadya OCYIIECTBIIAETCA
UCKJIIOYMTEIILHO I10 OIUCAM L.

15.3. [Ipy MoOAroTOBKE MTOKYMEHTOB HOTApHAIBHOTO JEIONPOU3BOJICTBA JIJIs
nepeiauyd Ha XpaHeHue B PecrnyOnMKaHCKUI HOTapUalIbHBIM apXUB MPOBEPSETCS
MPaBUIBLHOCTh (POPMUPOBAHUSI JOKYMEHTOB B Jeia (Hapsael), opopMIeHUs el
(HapaoB) U cooTBeTcTBHE WX TunoBoil HOMeHKIaType. B cimydae BbIsSBIEHUS
HEJIOCTaTKOB B (OPMUPOBAHMM JOKYMEHTOB B JieJlax, HOTapHalibHasi KOHTOPA,
HOTapUyC, OCYIIECTBISIOIIMA HE3aBUCUMYIO MPO(ECCUOHANBHYIO HOTapHAIBHYIO
JEATEIIbHOCTh, 00s13aHbl X YCTPAHUTb.

15.4. HotapuaneHass KOHTOpA, HOTapHUyC, OCYIIECTBIISIIONINN HE3aBUCUMYIO
npo(ecCHOHANBHYIO HOTapHaJIbHYIO JESITEeNbHOCTb, O0O0s3aHbl IepeAaTh Jena
(Hapsampl) Ha XpaHeHWe B PecrmyONMKaHCKWNA HOTApUANIbHBIA apXUB, COTJIACHO
YTBEPKIECHHBIM ONUCAM Jieil. [Ipy 3TOM B KaXXI0M 3K3EMILISIPE OMUCH AeJ (Hapsa0B)
JIETAI0TCS OTMETKH O MPUHIATUU TOTO WUJIM MHOTO JieNia. B KOHIE KaXXI0ro dK3eMIUIsIpa
OIMCH JIeJ IeNIat0TCsl U pamMu U CIIOBAMHU OTMETKH O (DaKTUUECKOM KOJIMYECTBE e,
nepeaHHblx B PecnyONMKaHCKUNA HOTapUalibHBIA apXuB, MPOCTABIIAIOTCS HOMEpA
OTCYTCTBYIOLIUX €N, 1aThl IpUEMa-Tepeiadn Je U MOANUCH JUL, KOTOPbIE CIaBaH
Y IPUHUMAJIA JIETA.

15.5. Jlo mepemaum Ha TOCyJapCTBEHHOE XpaHeHHEe B PecmyOnmkaHCKHii
HOTApUATBHBIN apXUB, JOKYMEHTBI XPAaHATCS B MOMEIIEHUAX (OHI000pa3oBaTeIeH.

15.6. ®ongoobpazoBaTenu  00ECIEUUBAIOT COXPAHHOCTh, Y4Ye€T, OTOOp,
YIOPSI0YCHUE M HUCIOJIb30BaHUE JTOKYMEHTOB, OOpa3ylIIUXCS B pe3yibTare HX
JESITEIIBHOCTH, OOECIEUNBAIOT CBOCBPEMEHHYIO TIepefady JTHX JTOKyMEHTOB Ha
rOCyIapCTBEHHOE XpaHEHHE.
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15.7. Bce paboTbl, CBA3aHHbIE C NOJATOTOBKOW, TPAaHCIOPTHUPOBKOW U
nepefadell apXWBHBIX JOKYMEHTOB HOTapHUyCOB, OCYIIECTBIISIFOUIMX HE3aBUCHMYIO
npo(eCCHOHATIBHYIO HOTapUAJIBHYIO JESTENbHOCTb, INPOM3BOJAUTCA 3a HMX CYET,
HOTApUAJIbHBIX KOHTOpP - 3a CYET CpeACTB pecmyOsukaHckoro Orojpkera. Ilpu
OTCYTCTBMM MEpEAAIOIIEH CTOPOHBI, IOJArOTOBKA, TPAHCIOPTUPOBKA M Iepeaada
ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS 3a CUYET CPEIACTB PecIyOIMKaHCKOIrO
OroKeTA.

15.8. 3a yrtepro U TOpUy HOTApHUATBHBIX JTOKYMEHTOB (OHI000pa30BaTEIH
HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHH C 3aKOHOAATEIHCTBOM.

15.9. llogroToBka men K Iepemadye Ha XpaHeHHe B PecnyOnmkaHcKui
HOTapHaJIbHBIN apXUB BKIIFOYACT:

15.9.1. skcnepTr3y IIEHHOCTH TOKYMEHTOB;

15.9.2. popmupoBanue ITOKYMEHTOB B JieJa U UX OGOPMIIEHHE COTJIacHO
HactosimmMm [IpaBunam;

15.9.3. nepenauy nen B PecmyOnukanckuii HOTapuaabHBIA apXUB.

15.10. Ilpy moAroToBKE AOKYMEHTOB JJIsi Tepedauyd HMX Ha XpaHEHUE B
PecniyOnukaHckuii HOTapuaibHBIM apXuB, HOTapHalbHAas KOHTOpa, HOTApHUYC,
OCYILIECTBIIS IO HE3aBUCUMYIO podeCcCHOHATBHYIO HOTapUATbHYIO
NEeSATEIbHOCTh, (MX OTBETCTBEHHBIM MPEACTABUTENb) COBMECTHO C COTPYIHUKAMHU
PecnyOiMKaHCKOTO ~ HOTapHAJIBHOTO  apXWBa  MPOBOJMAT  CBEPKY  HAIMYUSA
HOTApUAIbHBIX JOKYMEHTOB, COTJIaCHO OMHCSM JIeT H COOTBETCTBYIOIICH
HOMEHKJIaType Jein. OTMeTka O TMpPOBEIECHHON CBEpKE YKa3bIBaeTCsd B KOHIIE
BHYTPECHHEH OIMMCH JeNT U TTOAMKMCHIBACTCS JIUIIAMH, TIPOBOIUBIIMMH CBEPKY.

15.11. [logrotoBrieHHbIE K  Mepenaye  JOKYMEHTBhl  JIOCTABJISIIOTCS B
PecnyOnukanckmii HOTApUAIbHBIN apxuB rPY30BBIM WIUX  JIETKOBBIM
aBTOTPAHCIIOPTOM C KPBITBIM Ky30BOM B COIPOBOXJIEHUH OTBETCTBEHHOIO JIUIIA.

15.12. Ilpu nepenaye AOKYMEHTOB HOTapHaJIbHOIO JIEJIONPOU3BOJICTBA HA
xpaHeHre B PecnyOiMKaHCKUNA HOTapHaJIbHBIM apXWMB COCTaBIISIETCA AKT NpHeMa-
nepenaun (npunoxenue 44). Ilpu nepempade HOTapUaaIbHOW KOHTOPOH JOKYMCHTOB
HOTapUaJIbHOTO JIEJIONPOU3BOJICTBA AKT IPUEMA-TIEPENAYNA COCTABISAETCS B JIBYX
DK3EMIUIAPAX, OJMH W3 KOTOPBIX BMECTE€ C JOKYMEHTaMH [E€pENacTcs B
PecnyOnukaHckuii HOTapualbHBI apXWB, BTOpPOMl ocTaercs B jene ¢GoHAA
HOTapuaJlbHOM KOHTOpBHL. B cilyyae mnepenauym HOTapUyCcoOM, OCYLIECTBIISIFOIINAM
HE3aBUCHUMYIO0 NPOPECCHOHATIBHYI0 HOTAPUAIBHYIO JEATEIbHOCTh, JIOKYMEHTOB
HOTapHaJIbHOTO JIEJIONPOU3BOJCTBA U aPXMBA, AKT IPUEMa-TIEpEeNadl COCTABIIIETCS B
TpeX JK3EMIUIIPAx, OJWH M3 KOTOPBIX BMECTE€ C JIOKYMEHTaMHU MEPENAECTCS B
PecnyOnukanckuid HOTapuajdbHBIA apXHWB, BTOPOM oOCTaeTcsi B Jelieé HOTapuyca,
Tpetuid nepegaercs B Muntoct JIHP u mpuoOmiaeTcss Kk perucTpalluOHHOMY ey
HOTapuyca.
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15.13. Ha xpanenue B PecyOnukaHCcKuil HOTapHaIbHBIN apXUB MPUHUMAIOTCS
HOTApUaJIbHO YJAOCTOBEPEHHBIE JOTOBOPHI OTUYX ACHHUS JIBHKUMOIO U HEJIBHKUMOIO
UMYILECTBA, JOrOBOPHI MOKM3HEHHOTO cojepkaHus (yxona), 3ajora (HUIOTEKH),
JpyTue JOTrOBOpHI, 3aBEIlaHus (B TOM YHUCJIE CEKPETHbIE 3aBEIlaHusA) U T. M., B
COOTBETCTBUM C HOMEHKJIATypOHl A€l M JOKYMEHThI, HA OCHOBAaHMM KOTOPBIX OHHU
YIOCTOBEPSINCh, O(OPMIIEHHbIE W CTPYNIUPOBAaHHBIE B J€jla IOCTOSHHOTO,
JoJaroBpeMeHHoro (cBeiie 10 y1eT) XpaHeHus.

B ciydae oTcyTcTBHA 1OCTYyIa K HOTApUaIbHOMY apXUBY, PacIlOIOKEHHOMY B
IOMEILEHUHN, KOTOPOE SBJIIETCS YaCTHOM COOCTBEHHOCTBIO (DU3NYECKOTO WIU
IOPUIUYECKOTO JIMIIA, BOIIPOC MPUHYAUTEILHOTIO BXOKIEHUS B IOMELEHUE PEIaeTCs
B CyZIcOHOM TOPSI/IKE.

15.14. Tlepenauy nokyMeHTOB B PecnyOnuKaHCKUN HOTapUAIbHBIA apXuB C
OJTHOBPEMEHHBIM COCTABJICHHEM OIKMCH JIel U akTa 00 H3BATHUU JeNl HOTapuyca,
OCYILECTBJISIOLIETO HE3aBUCHUMYIO IpoEeCCHOHATIBHYIO HOTapUAIbHYIO
NeSATEIbHOCTD, (Mpuioxenue 45) npoBoaut komuccuss Muntocta JJHP B ciyuasx,
onpeesieHHbIX B MyHKTE 4.15 Hactosumx [Ipasui.

15.15.B  npema  moMemIamTCs  TOJBKO ~ OPUTMHAIBI  HOTApUAIbHO
yIOCTOBEPEHHBIX TOKYMEHTOB, H3JI0KEHHBIE HAa YUCTOM JcTe Oymaru gopmara A4
C OTMETKOM 00 MCII0JIb30BaHHOM CIIELUAIIbHOM OJIaHKe HOTApUAIbHOTO TIOKYMEHTA, C
yKa3zaHHEM HOMepa, MO0 KOTOPOMY HOTAapHallbHOE NEHCTBHE 3aperMCTPUPOBAHO B
Peectpe, © opurmHaibl JOKYMEHTOB, a B ClydasX, HpPeIyCMOTPEHHBIX
3aKOHO/JATEJIbCTBOM, KONUU JIOKYMEHTOB, Ha OCHOBAaHMUM KOTOPBIX OHHU
ynocToBepsuinch. He Jnomyckaercss BKIIOYEHHE B Jejla YEPHOBHUKOB, JIMUHBIX
JIOKYMEHTOB, IOKyMEHTOB, MOJUIEKAIIUX BO3BPATy, U Pa3MHOKEHHBIX KO,

15.16. B Jena BKJIFOHAIOTCS JOKYMEHTBI JIVIIIb OJIHOTO
JeJ0MPOU3BOACTBEHHOTO TO/IA.

15.17. IIpu HEOOXOAMMOCTH MPHUOOIICHUS K COOTBETCTBYIOIIEMY HOTApUAIIBHO
YAOCTOBEPECHHOMY JOKYMEHTY JIMYHBIX JOKYMEHTOB (CBHUJIIETEILCTBA O POXKICHUH,
CBUJIETEILCTBA O PETHCTpalMi Opaka U T.I.), a TaKKe JTOKYMEHTOB, TMOJJIEKAIINX
BO3BpATY, B JIETI0 TIOIIITUBAIOTCS yIOCTOBEPCHHBIC B YCTAHOBJICHHOM TMOPSAKE KOITHH
ATUX IOKYMEHTOB.

15.18. B PecniyOnukaHCKUil HOTapUadbHbIN apXUB IPUHUMAIOTCS Ha XpaHEHUE
3aKOHYECHHbIE HACJICACTBEHHBIE JIETIa.

XVI. Boizaua HOTAPHAJBbHBIX IOKYMEHTOB

16.1. Beimaua nen (HapsAOB) M HOTAPUAIBHBIX JOKYMEHTOB, HAXOJISAIIMXCS Ha
XpaHEHUU B HOTapHaIbHOW KOHTOpe, PecmyOnMkaHCKOM HOTapuaabHOM apXWBE, Y
HOTapuyca, OCYIIECTBISIONIETO HE3aBUCHMYIO MPO(ECCHOHAIBHYI) HOTAPUAIBHYIO
NeATEeIbHOCTh, BO3MOYHA JIUIIb B CIyYasiX, MPEIyCMOTPEHHBIX 3aKOHOATEILCTBOM.

16.2. TIpu obpaiennu GpU3N4ecKoro Wi IOPUANIECKOrO JIMLA K HOTApHYCy O
BblJIa4u€ CBUETENbCTBA O IIPABE HA HACIEACTBO B CIydae, €ClId HacleICTBEHHOE J1eJI0



38

NEpPEeIaH0 Ha XpaHeHHe B PecnyOJMKaHCKWNA HOTapHAIbHBIA apXWB, HOTapHyC
3ampamuBaeT M3 PecnmyOnMKaHCKOro  HOTApUaibHOLO  apXWBa  JaHHOE
HACJIEICTBEHHOE JIEIO.

16.3. HacnencTBeHHbIE Jiefia BBIJIAIOTCS BO BPEMEHHOE MOJIb30BAaHHUE Ha CPOK,
HE MPEBBIIAIOIINN OJTHOTO MecCsIIa.

16.4. Beimaua HacneACTBEHHBIX Jen W3 PecmyOiamKkaHCKOTO HOTapHaTbHOTO
apxuBa BO BpPEMEHHOE TOJb30BaHHWE OGOPMISETCS 3aKa3oM Ha  BBIJAUY
HACJIEJICTBEHHOTO JIela W PErUCTpUpPYeTCsl B KHUIE BbIJAYM Jed U3 (OHAOB
Pecny6iinkaHckoro HoTapuaiabHOTO apxuBa. Ha MecTo BbIIAaHHOTO HACJIEICTBEHHOTO
JieJia TOMENIaeTcs KapTa-3aMeHUTENb HACIEACTBEHHOTO JIEa.

16.5. Ilepemada nctpeOOBAaHHOTO HACIEICTBEHHOTO Jiejia O(POPMIISIETCS aKTOM
O BBIJaYe JIeJT BO BPEMEHHOE IOJIh30BaHHE. AKT IOIUCHIBACTCS PYKOBOJHUTEIIEM
PecryOimMkaHCKOTO HOTapWalbHOTO apXWBa HW HOTAPHYCOM, 3allpalliBaOIIAM
HACJICICTBEHHOE JIEJI0, U CKPEIUIAETCS TePOOBBIMH TTCUATSIMH.

16.6. [locie BbImaun CBUAETENHLCTBA O MpaBe HA HACJENICTBO, UCTPEOOBAHHOE
HACJIEICTBEHHOE  JIeJ0  BO3BpallaeTca HoTapuycoM B PecnyOiukaHcKuii
HOTapUalbHBIN apxuB He mo3aHee 10 pabouux nHeW mocie Takod Bbigauu. [locie
BO3BpAlICHUs HACJEACTBEHHOIO JIeJla B KaXXIOM DJK3EMIUISIPE aKTa JIeJIaeTcs
COOTBETCTBYIOILASI 3AITUCh.

16.7. Tlepen BBIDAYe HACIEACTBEHHOTO Jena U3 PecmyOnmKkaHCKOTO
HOTapHaJILHOTO apXHBa M ITOCJIE €r0 BO3BPAIICHUS MPOBOIUTCS MOJIMCTHAS MPOBEPKA
HACJICJICTBEHHOTO Jiela B TPHUCYTCTBUHM OTBETCTBEHHBIX JIMI], TEPEIAIOIIUX H
MOJTYYaIOIINX HACIIEICTBEHHOE JICIIO.

16.8. Tlocne momonHEHUs HACIEICTBEHHOTO Jela, KOTOPOE 3ampalinBayioCh,
HOBBIMM  JIOKyMEHTaMH,  OTBETCTBEHHbIH  COTPYOHUK  PecmyOinkaHCKOTro
HOTapUaJbHOTO apXWBa IMPOBEPSET MPABWIBHOCTh BHECEHUS W3MEHEHHU BO
BHYTPEHHIOIO  ONHUCh  (COCTaBJIEHWE BHYTpPeHHEH omucu  (MPOAOJIKEHHE)
HACJIECTBEHHOT'O J€JIa U HAJIU4YHE COCTABJIEHHBIX HOBBIX 3aBEPUTENIBHBIX HAIIMCEN
K HACJIEICTBEHHOMY JIEITY.

Jupextop denapramenra

OPraHu3aluu U KOHTPOJIS

roCyJapCTBEHHbIX U IOPUANYECKUX YCIAYT

MuHHCTEpPCTBA IOCTUIHHI

Joneuxoit Hapoanoii Pecny0sinku N.®D. Yepenosckas



(mosIHOE HaUMEHOBaHKE TOCYAAPCTBEHHOM
HOTapHaJIbHOH KOHTOPBI/PecnyOnnkanckoro
HOTapHAILHOTO apX1Ba)

AKT

(MecTo cocTaBJIEHHUS)
npueMa-nepeIayn J0KyMeHTOB
HOTAapUAJIBLHOIO [1e10NPOU3BO/ACTBA

B cooTBeTcTBHU C IIPpHUKa30oM OT

ITpunoxxenue 1

K [IpaBunam HOTapUaIbHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JlOHELIKOM
Haponnoii Pecriyonuke

(myHKT 4.2)

YTBEP/XKIAIO

3aBenylommii rocy1apcTBeHHOM
HOTAPHAJILHON KOHTOPOI/
PykoBoauresn Pecnydiimkanckoro
HOTAPHAJIBbHOI0 APXHBA

(moanucey) (MHUUMATBI UMEHH, (paMuIns)
« » r.
MLIIL.

Ne

nepenai, a

(bamMumusi, *HUIIAATIBI)

OCHOBAHHMH YKA3aHHOTI'O IMPHKa3a, B COCTAaBC MPCACCAATCIIA

" 4JICHOB KOMUCCHUU

(bamMuust, THUITAAIIBI)
MPHUHSUT B IPUCYTCTBUH KOMUCCHH, CO3/IaHHOM Ha

(bamMumus, *HUTIAATIBI)
JIOKYMEHTBI HOTapHAIBHOTO

(bamMumusi, *HUIIAATIBI)

ACJIOMPOU3BOJACTBA

(MoIHOE HAaMMEHOBAHKE TOCYIaPCTBEHHON HOTapHaIbHOM KOHTOPHI)

Ne | Mnpexe nena no 3aroyIoBOK ziena Jara nena KonnuecTso nen TMpuMedanme
/11| HOMEHKJIaType (TOMa, yacTH) (Toma, yacti) | (TOMOB, yacTeil) P
1 2 3 4 5 6
Howmepa orcyTcTByromux aein
Bwmecre npunsto
(mdpamu, croBamMu)
Cocrosuue aein:
[Iepenauy ocymecTBui: IIpuem ocymecTBui:
(moamuce) (nHMIMAITBL, aMUITHS) (moamnuce) (MHMLIMAJIBI UMEHH,
bamust)
Hara Jara
[Ipencenarens koMmuccuu
(moamuce) (MHUIIEATIBI UMCHH,
bamuus)
YJieHBI KOMUCCUU:
(moamuck) (MHUIMATBI UMCHH,

bamuus)



[Tpunoxenue 2

K [IpaBriiam HOTapUaAIBHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JlOHELIKOM
Hapopanoii PecniyOnuke

(myHKT 4.6)

(moJTHOE HAMMEHOBAHUE TOCYIApPCTBEHHOM YTBEPXIAIO
HOTApUAJIbHON KOHTOPBHI)
MuHMCTP OCTUIIAT
Jonenxoit Hapognoii Pecny0imkn

(moamuck) (MHUUIMAIBI HMeHH, (haMuUJIns)
« » I.
MLII.

AKT

(MecTo cocTaBiICHU)
npueMa-nepeaavu J0KYMEHTOB HOTAPUAJIbHOIO 1eJ10NPOU3BOACTBA
NPHU CMEHe 3aBeYIIIero rocy1apCcTBeHHO HOTAPHAIbLHOM KOHTOP O

B cooTtBercTBHMM € TprkazoM MuHUCTEPCTBA IOCTULIMKA OT Ne

(bamwvst, THUITAITB )
nepenan, a MIPUHSUT B IPUCYTCTBHH KOMHUCCHH, CO3/IaHHOM Ha
(bamMumusi, *HUTIAATIBI)
OCHOBaHUU yKa3aHHOTO MPHKa3a, B COCTAaBE MpeceaaTeNs

(pamunus, UHUITHATIBI)
Y Y4JICHOB KOMUCCUU JIOKYMEHTHI HOTapuaibHOTO
(pamunvs, MHUIHATIBI)

ACJIONIPOU3BOJACTBA

(mosIHOE HaUMEHOBaHME TOCYJApCTBEHHOM HOTapHalbHON KOHTOPHI)

Paznen 1. Ileyatu u mrraMmesl.
Paznen 2. bnanku exuHoro o0pasua At COBEPIICHUS HOTapUaIbHbBIX AEHCTBHIMA.
Pasznen 3. HorapuanbHoe 1€101pOn3BOJICTBO.

No |  HazBanue u HOMep KonuuecTBo KonuuecTtBo nen
o [Ipumeuanue
/11 ONHUCH AK3EMIUISIPOB OMUCH (TOMOB, YacTeil)
1 2 3 4 5
Howmepa orcyTcTByrommx nen
Bwmecte npunsTo bonn Ne
(umdpamu, croBamMm)
Cocrosuue aen:
IIpuem ocymecTBui:
[Iepenauy ocyiiecTBUII:
(moamuck) (MHUIIMATBI UMEHH, (moamuck) (MHUIMATBI UMEHH,
bamums) bamumst)

Jara Jara



[Ipencenarens KOMUCCUH

[Iponomxenue npuioxeHus 2

(moamucek) (MHUIMATIBI WMEHH,
bamuus)
YJteHbl KOMUCCHU:
(moamuce) (MHUIIEATIBI UMCHH,
bamums)
(moamuck) (MHUIEATIBI UMEHH,

bamuus)



[Tpunoxenue 3

k [IpaBriiam HOTapUaAIBHOTO
JIETTONPOU3BO/ICTBA B JloHEIIKOM
Haponnoit Pecriybnuke

(myHkT 4.7)

(moJTHOE HAMMEHOBAHUE TOCYIApPCTBEHHOM YTBEPXIAIO
HOTApUAJIbHON KOHTOPBHI)
MuHMCTP OCTUIIAT
Jonenxoit Hapognoii Pecny0iimkn

(moanmucek) (MHUIUATIBI UMEHH, (paMuIus)
« » r.

MLIL

AKT

No
(MecTo cocTaBiICHU)
BBISIBJICHHS HEJOCTAYH JOKYMEHTOB
HOTAPHAJIBLHOIO JAeJI0NPOU3BOACTBA NIPHU
CMeHe 3aBeyIoLIero rocyAapcTBeHHOM
HOTAPHAJIBHOI KOHTOPOM
B  pesynprare  nmepenauu JOKYMEHTOB  HOTApUAJIBHOIO  JEJIONPOU3BOJICTBA

(MoIHOE HAaMMEHOBAaHKE TOCYJaPCTBEHHON HOTapHAIbHOM KOHTOPHI)
Ha OCHOBaHHMM Mpukaza MunucrepctBa roctunnu JJonenkoir Haponnoit Peciybnuku ot

Ne , YCTAaHOBJIEHO HEJ0CTa4ya apXUBHBIX JIeN (JOKYMEHTOB), KOTOPbIE IEPEUNCIIEHBI HUXKE.
Bo3moxHble
Heno Ne (unu 3aroyioBOK ziena . KonuuecTtBo MIPUYUHBI
Onucy, Kpaiinue nate
HOMeEpa JINCTOB (3aros0BKH JMCTOB B JIEJI€ | OTCYTCTBHS
No nena (JOKyMEHTOB)
JIOKYMEHTOB) JIOKYMEHTOB) (oKymMeHTax) nen
(IOKYMEHTOB)
1 2 3 4 B 6
Bwmecte nen (T0KyMEHTOB)

(umdpamu, croBamm)
CogepxaHrie HeOCTAIOIUX [N (JOKYMEHTOB) MOKET OBITh YACTUYHO BOCCTAHOBJIEHO TAKUMU
Jenamu (JIOKYMEHTaMH):

(HOMCpa A€, INCTOB, UX SaFOJIOBKI/I)

MeponpusiTusi OTHOCUTENBHO PO3BICKA el (JIOKYMEHTOB) MOJIOKHUTENbHBIX MOCIEICTBUN HE Jallu,
B CBSI3U C YEM, CUNTAEM BO3MOKHBIM CHATH UX C y4eTa.

3aBeyIOIINi TOCY1apCTBEHHOM
HOTapUaJIbHOU KOHTOPOU

(monmucek) (MHUIIHATTBI UMEHH, (haMILITHI)
Jara



COI'JTACOBAHO

IIpoTokonom 3acenanus LlenTpanbHoi
9KCIIEPTHONH KOMHUCCHH
MunncrepcTBa IOCTUIINH
Hounenkoin Haponnoit Pecriybmuku

No

[Iponomkenne NpuIOKEeHus 3

COI'NTACOBAHO

[IpoTokonom 3acenanuss KCHEPTHOM

KoMuccuu Pecrybnukanckoro

HOTApUAIBHOTO apXxuBa*®

Honenkoi Haponnoit Pecriyomuku
Ne

*Ecnu yTepsiHbl JOKYMEHTHI [ 0CyIapCcTBEHHOTO apXUBHOTO (hOH/IA



[Tpunoxxenue 4

K [IpaBriiam HOTapUaAIBHOTO
JIETTONPOU3BOICTBA B JloHEIIKOM
Haponnoit Pecriybnuke

(mynkt 4.10)

YTBEP/XKJIAIO

Horapnyc

(moamnucey) (MHUIMATBI UMEHH, (paMUIIHS)
« » T.
MLII.

CIITPABKA

0 MMPOBEPKE HAIUYIUA U COCTOAHUA JOKYMCHTOB

IPpH YBOJIbHCHHUMU JIMIa, OTBETCTBCHHOI'0O 3a BEICHUC
HOTAPHUAJBbHOI'0 A€J0NPOU3BOACTBA Yy HOTApHUyca,
OCYHIECTBJAAIOIIEI0 HE3ABUCUMYIO HpO(l)eCCI/IOHaJIbHle
HOTAPHAJIBHYIO T€ATECJIbHOCTD

(ocHOBaHUS Mepeaavn JOKYMEHTOB HOTAPHAIBLHOTO JSIOMPOM3BOICTBA)
nepeaan,
(bamuHist M MHUIMAIBI JIHIA, OTBETCTBEHHOTO 3a BEJICHUE JICIONPOU3BO/ICTBA HOTAPHYCa)

a IIPUHS,
(bamminst ¥ MHUIKAIBI JTHIA, KOTOPOE MPUHSIIO JOKYMEHTBI HOTAPHAIBHOTO JIETIONPOU3BOICTBA)

JOKYMCHTBI HOTapUAJIbHOI'0 JCJIOIPOU3BOACTBA HOTApUycCa:

No Wnpekc nena no 3aroJoBOK Jena Jara nena [Ipumeyanus
/1 HOMEHKJIAType
1 2 3 4 5

Homepa oTcyTCTBYrOMIMX A€
Bcero npunsito nen
(undpamu, croBamu)

Ilepenauy ocylecTBHII: ITpuem ocymiecTBuII:

(moamuck) (MHUIIMATIBI UMEHH, (moamuck) (MHUIMATBI UIMEHH,
bamums) bamunmst)

JlaTa JlaTa



AKT

(MecTo cocTaBIIEHHUS)
npueMa-nepeiayu J10KyMEeHTOB

HOTApHUAJBHOI'0 J€JIONMPOU3BOACTBA

ITpunoxxenue 5
K [IpaBriiam HOTapUaAIBHOTO
JIETTONPOU3BOICTBA B JloHEIIKOM
Haponnoit Pecriybnuke

(myHkT 4.12)

HOTapuyca, OCYIIECTBJISIIOIIEr0 He3aBHCHMY IO
npo¢eccHOHAIBHYI0 HOTAPHAIbHYIO IeSITEJIbHOCTH
BO BpeMsl €ro 3aMeleHust

(hamuusi, *HUIIHATIBI HOTAPHYCA, KOTOPOT'O 3aMEINAI0T)

il
(HOMep TpUKa3a O PETUCTPALUH HOTAPHATBLHOM JeITEIbHOCTH HOTapUyca, KOTOPOTO 3aMEIIIal0T)

KOTOPBII paboTan
(kpaifHHe TaThl IESATEIFHOCTH HOTapHyca, KOTOPOTO 3aMEIAl0T)

Ha ocroBanun

caai,

(HOMep mpHKa3a 0 IPUOCTAHOBJICHUH HOTAPHAIBHON JESTEIbHOCTH HOTAPHYCa, KOTOPOTO 3aMEIIa0T)

a IIPUHSLT
(pamuius, MHUIMATIBI HOTapUYyca, KOTOPBINA 3aMEIaeT)
JIOKYMEHTBI HOTAPUAJIBHOTO AEJI0NPOU3BOICTBA HOTaApUYycCa:
Ne | Munekc 3aroyoBoOK aena Hata nenawnmm  |KonmuuectBo nen| I[lpumeuanue
mn| Jgena (TOMa, 9acTH) KpaiiHue jnaThl 1en | (TOMOB, 4acTei)
1 2 3 4 5 6
Bcero Jiel 3a, roja

(unpamu u cnoBamn)

Howmepa orcyrcTByrommx nen

(Tmepuo1 3aMeneHusl)

[Tepenauy ocyiiecTBUII:

(moamuce)

Jara

(MHUIMATIBI UMCHH,

bamums)

IIpuem ocymecTBui:

(moamnuce)

Jara

(MHUIMATBI UIMCHH,

bamunus)



[Tpunoxxenue 6

k [IpaBuiam HOTapuanbHOTO
JIETIONIPOU3BOICTBA B JlOHELIKOM
Haponnoii Pecriyonuke

(mynkT 5.6.1)

o)

MHUHUCTEPCTBO IOCTULIUH
JOHEIIKOU HAPOJHOU PECITYBJIUKHU
I'ocynapcrBeHHasi HOTapuajibHas KOHTOpa ropoaa /lonenka

(MecTo 1151 HA3BaHUS BUJA JOKYMEHTA)

2019 . JloHenk Ne

OO01mmii 01aHK U1 CO3IaHMSl Pa3HbIX BUIOB IOKYMEHTOB



[Tpunoxxenue 7

k [IpaBuiam HOTapuanbHOTO
JIETIONIPOU3BOICTBA B JlOHELIKOM
Haponnoii Pecriyonuke

(myHKT 5.6.2)

MHUHUCTEPCTBO IOCTULIUU
JOHELKOH HAPOJHOHM PECHYBJIMKHU
JOHELKUH r'OPOJCKOM HOTAPUAJIBHBINA OKPYT

HOTAPNYC UBAHOB UBAH UBAHOBHNY
p. Mupa, 80, r. {orerk, 283052, Ten./dpaxc (062) 333 33 33, e-mail: ivanov@minjust-dnr.ru

No

Ha Ne oT

BJiaHk nucbMa



[Tpunoxenue 8

K [IpaBriiam HOTapUaAIBHOTO
JIETTONPOU3BOICTBA B JloHEIIKOM
Haponnoit Pecriybnuke

(myskT 5.6.3)

MUHHUCTEPCTBO IOCTUIIUU
JTOHEIIKON HAPOJHOHN PECHYBJIUKH
JTOHEIIKUM 'OPOJCKON HOTAPUAJIBHBIN OKPYT
HOTAPUYC MBAHOB UBAH MBAHOBHMY

IITPUKA3

2019 r. Jloneuk No

baank npukasza



[Tpunoxenue 9
K [IpaBunam HOTapUaIbHOTO
JIETTONPOU3BOICTBA B JlOHEIIKOM
Hapopanoii PecniyOnuke
(myHKT 6.8)

YTBEPXJIAIO

(LlOJDKHOCTb)

(moanucek)  (MHMLMAIBI UMEHH, (haMUIIns)
« » I.

AKT
YHUUYTOKCHUSA JTUYHON NeYaTH HOTapHuyca

(®.1.0. HOTapHyCa, HOTAPHUAITBHBIN OKPYT)

(mata cocTaBiIeHHU) (MecTo cocTaByIeHHS)

B cBs13u

(yka3bIBaeTCsI OCHOBAHUE)

Komuccus B cocrase:

« » I'. MIPON3BCJIa YHUYTOKCHHNC JINYHOM IIeYaTH HOTapuyca.

(oTTHCK MeyaTH, KOTopasi yHHYTOKAESTCSI)
[lewats HOTapmyca B konudecTBe | (oJHA) HITyKa YHMYTOXKEHA IIyTEM pa3pe3aHus
1e4aTH KPeCT-HAKPECT, O YEM COCTABJICH HACTOSLIUN aKT.

[Ipencenarens komMmuccuu

(moamuce) (MHUIMATIBI UMEHH,
bamuus)
YiieHbl KOMUCCHM:
(moamuck) (MHUIIMATIBI UMEHH,
bamuus)
(moamucek) (MHUIMATIBI UMEHH,

bamuus)






[Tpunoxenue 10
K [IpaBriiam HOTapUaJIBLHOTO
JIETIONPOU3BO/ICTBA B JloHELIKOM

Haponnou

Pecniybnuke

(myHKT 7.2)

AJI®ABUTHASI KHUT' A YUETA 3ABEIIIAHUI

Ormetka 00
Hara OTMEHE
damunus, YIIOCTOBEPEHUS 3aBeIIaHus,
No UM, /lata PeectpoBslil | u mpunsiTus Ha|PeecTpoBeiil|  cekpetHoro  |IIpumedanue
H/H OTYECTBO YAOCTOBCPCHHUA HOMCEp XpaHCHHUE HOMED 3aBCIIaHUs,
3aBelaTens JaBCIAHHA CEKpETHOT O BHECEHHUU
3aBEIIAHUS W3MEHEHUH B
3aBeLIaHue
1 2 3 4 5 6 7 8

I v o I < > I




[Tpunoxenne 11

K [IpaBriiam HOTapUaJIBLHOTO
JIETIONPOU3BO/ICTBA B JloHELIKOM
Haponnoii Pecniyonuke

(myHKT 7.2)

AJIPABUTHASA KHUT' A YYETA HACJIEACTBEHHBIX JIEJI

Ywucao, MecsII, TOx
Ne damuns, ums, otrdyectBo,  JlaTa (umcio, Howmep BBIJJa4U CBUJICTEIIHCTBA
i (pu HATTMUMM) MecsI, T0JI)  |HacJeICTBEHHOTO 0 IpaBse Ha IIpumeuanue
HacleoaaTens CMEepTH Jiena HAaCJIeICTBO, HOBBIX
CBUJETENBCTB
1 2 3 4 5 6

— W




[Ipunoxenne 12
K [IpaBriiam HOTapUaJIBLHOTO
JIETIONPOU3BO/ICTBA B JloHELIKOM
Haponnoii Pecniyonuke

(myHKT 7.2)

AJIPABUTHASA KHUT'A YYETA JOT'OBOPOB

damuins, UM, OTYSCTBO
(U3UYECKOTO JINIIA WIIH

Jara

No PeectpoBsiit
i HaNMEHOBAaHUE Bun norosopa | ynocroBepeHus HOMED IIpumeyanue
IOPUANYECKOTO JINLA JI0OroBOpa
(cTopon noroBopa)
1 2 3 4 5 6

H oW >




[Tpunoxenne 13
K [IpaBriiam HOTapUaJIBLHOTO
JIETIONPOU3BO/ICTBA B JloHELIKOM

Haponnoii Pecniyonuke

(myHKT 7.2)

AJIOABUTHAS KHUT'A YYUETA PETUCTPALIUA
3anpemeHuil OTYy:KIeHUsI HeIBUKMMOTO U IBHKMMOI0 HMYIIIECTBA H PErdCTPaAlMU
CHSITHUSI TAKHUX 3anpelieHuni

JlaTta HaIOXKEHHS

JlaTa cHsTHA

3amnpenieHus
No damuins, UMsl, OTYECTBO COOCTBEHHHUKA 3anpeleHus
OTUYXKICHHUS IIpumeuanue
n/n HMYIIECTBA OTYYXKJIESHUS
MMYILIECTBA,
9 UMYIIECTBA
peecTpoBbIi HOMEP
1 2 3 4 5

H oW >




[Ipunoxenue 14

K [IpaBriiam HOTapUaJIBLHOTO
JIETIONPOU3BO/ICTBA B JloHELIKOM
Haponnoii Pecniyonuke

(myHKT 7.2)

KHHUT' A YYETA U PETUCTPAIIUU HACJIEACTBEHHBIX JIEJI

. Hara daMuns, UM,
ITopsakoBsIit
®amunus, UMsI 1 OTYECTBO MIOCTYIUIEHUS OTYECTBO
Ne HOMEp Harta cmeptu
(pu HATMYHN) 3asBIIEHUS, €T0 |3asABUTENA, KpaTKoe
/1 | HACTIEICTBEHHOTO Hacien0/1aTens .
ena HaCJe01aTeNs MOPSIIKOBBIN COJZlepiKaHue
HOMeEp JIOKYMEHTa
1 2 3 4 5 6
Hata u peecTpoBblit Hata cnucanus
[ara Bbitaun [ara npexpamenus
HOMED BBIJIa4H 9 HaCJIEJCTBEHHOTO
CBUJETEIBCTBA O MTOJTHOMOYHH
CBUJIETENBCTBA Jiena B apxXuB, HOMEp [Ipumeuanue
IIpaBe Ha HCIIOJTHUTENS
HCIIOJTHUTEITIO HaCJIEACTBEHHOTO
HacCJIeJICTBO 3aBelaHus
3aBelaHus Jiena
7 8 9 10 11




KHHUI'A YUYETA

[Ipunoxenue 15

K [IpaBriiam HOTapUaJIBLHOTO
JIETIONPOU3BO/ICTBA B JloHELIKOM
Haponnoii Pecniyonuke

(myHKT 7.2)

3asiBJIEHMii O IPUHATHH Mep M0 OXPaHe HACJIEeACTBEHHOI0 MMYIIIECTBA U YCTAHOBJIEHUHU ONEKHU
HA/l UMYLeCTBOM (PU3UYECKOTI0 JTUIA, KOTOPOe NPU3HAHO 0€3BECTHO OTCYTCTBYIOIIMM, WJIH
HA/I UMYIIECTBOM (PU3UYECKOr0 JIUIA, MECTO NPeObIBAHNS KOTOPOIr0 HEM3BECTHO

damunus, uMsl,
damunus, UM, OTYECTBO
OTYECTBO (hu3mIecKoro
($u3nyecKoro U1, KOTOPOe MecToHaxoxIeHHE
damunus, UM,
JIATIA WITH MIPU3HAHO OcHOBaHHE | HACJICICTBCHHOTO
Hata oT4ecTBO (TIpu
Ne HaNMEHOBaHHE 0e3BECTHO YCTaHOBJICHHS | HMMYIIIECTBA HITH
MOCTYTUICHUS HaJTUIHH )
/I OPUTUIECKOTO OTCYTCTBYIOIIUM | OIEKH HaJl UMYIIECTBA, HAT
3asBJICHUS HacJeA0aaTels,
JIUI1A, OT KOTOPBIX JlaTa CMepTH Wi QU3MYECKOTO | MMYIIIECTBOM KOTOPBIM
MTOCTYITHIIO P TUIIa, YCTaHOBJIEHA OTIeKa
3asIBJICHHE, U €r0 MeCTOIpeObIBaHUE
cojiepKaHue KOTOPOTO
HEH3BECTHO
1 2 3 4 5 6 7
Jara npunsATHS MEp .
[ara u peectpoBblit
0 OXpaHe
Onenka HOMED BBIIaYN [ata u ocHoBaHue
HaCJIEACTBEHHOTO
HMYIIECTBA HTH HAaCJICACTBEHHOTO CBUJIETEICTBA O  |[TPEKPAICHHS OTIEKH [Tpumeuanue
y MMYIIIECTBA mpaBe Ha HaJ[ IMYIIIECTBOM
YCTaHOBJICHUS OTICKH
HACJIEICTBO
HaJ UIMYIIIECTBOM
8 9 10 11 12




[Ipunoxenne 16

K [IpaBriiam HOTapUaJIBLHOTO
JIETIONPOU3BO/ICTBA B JloHELIKOM
Haponnoii Pecniyonuke

(myHKT 7.2)

KHUT' A YYETA IEHHOCTEM ITPU IPUHSATUA MEP I10 OXPAHE
HACJIEACTBEHHOT'O UMYIIECTBA

Yucno, Mecs1l, Tox
Ne daMuiIms, UMsl, OTIYECTBO YMEPILIETO .
MOCTYILIICHUS [MonpoOHOE onMcanue EHHOCTEH
T1/T1 . nuna (KoMy TTPHHAJICKAIN IIEHHOCTH)
LIEHHOCTEHN
1 2 3 4
OTMeTKa 0 BbIIaue [IEHHOCTEN
Yucao, MecsIl,
HACJIEIHUKAM, UCIIOJIHHUTEIIO
roJ| caauu
KommaectBo Ornenka LeHHOCTeH 1 3aBeIllaHMs WM Tepeaade ux [Ipumeuanue
COOTBETCTBYIOIIUM OpraHam
HOMEp KBUTAHITIH
IUTSL peaTn3alinu
6 7 9




[Ipunoxenne 17

K [IpaBriiam HOTapUaJIBLHOTO
JIETIONPOU3BO/ICTBA B JloHELIKOM
Haponnoii Pecniyonuke

(myHKT 7.2)

KHHUT' A YYETA JOT'OBOPOB HA YIIPABJIEHUE HACJIEACTBOM

@amunust, ums,| Damunus, UMs, Jata JlaTa 1 ocHOBaHUE Home
No OTYECTBO OTYECTRO JIUIIA, MpeKpaleHus p
BaKJIFOYCHUS o HacieacTBeHHoro | [IpuMeuanue
/| ymepiero C KOTOPBIM JIeUCTBUA
JIOTOBOpa Jena
JId1a 3aKJII0YEH 1OTOBOP JIOTOBOpa
1 2 3 4 5 6 7




KYPHAJI YYETA

[Tpunoxenne 18

K [IpaBriiam HOTapUaJIBLHOTO
JIETIONPOU3BO/ICTBA B JloHELIKOM
Haponnoii Pecniyonuke

(myHKT 7.2)

BbI30BOB HOTapuyca /Jisi COBepIIeHUs] HOTAPUAJIbHBIX /IeliCTBUII BHE OMeIIeHU s
rocy/1apcTBeHHOH HOTAPUAJIBLHOI KOHTOPBI, IOMeLleHHs], SIBJISIOIETrocs
pado4unM MeCTOM HOTApPUYyCa, OCYLIECTBJISIIONIEr0 He3aBUCUMYIO MPO(ecCHOHAIBLHYI0
HOTAPHAJIBHYIO JeSITeJIbHOCTh

Buner n
damumug, ums, otdectBo | [loamuce mmia, Hata u Bpems KOJHWYECTBO
Tlara (hH3UIecKoro JuIa CICNABIIETO | BBIE3a HOTapHyca | HOTapHUaIbHBIX
No BDEMS (HaMMEHOBaHUE BbI3OB WJIX IS 3a Mpeeibl JeHCTBUH,
. /;1 1315301331 OPUINYECKOTO JINIIA), KOTOPOTO rOCyJIapCTBEHHOH | KOTOpBIC OBLIM
HoTapryca |CACTABIICTO BBI30B, aJIpEC €ro| COBEpIIATOCh HOTapHaJILHOMN COBEPIIICHBI
pHy MIPOKUBAHUS WU HOTApHAJILHOE | KOHTOPKI, PabOUero | HOTapUyCOM, MX
MECTOHAXOXKICHUS JeicTBUE MecTa HoTapuyca peecTpoBbIe
HOMepa
1 2 3 4 5 6
damunus, uMsi, OTYECTBO Bpewms Boie3na u
¢duznIeckoro nauIa BO3BpAIICHUS
OcHoBaHue, 110 KOTOPOMY
(HamMeHOBaHHUE . HOTapHuyca B
HOTapHuaJIbHOC NCUCTBUE
FOPUAMYECKOTO JIUIIA), IS rOCylapCTBEH-
COBEpIIAIOCH BHE IOMEIICHHUS [Moamucey | IIpumeua-
KOTOPOTO COBEPIIATIOCH . . HYIO
N rOCyIapCTBEHHON HOTapHAILHOM HOTapHuyca HUE
HOTapHallbHOE JIeCTBYE, HOTapHAIIbHYIO
KOHTOPBI, BHE paboyero Mecra
ajipec, Mo KOTOpoMy OBLIO HoTapHYCa KOHTOPY, Ha
COBEPIIICHO HOTAPHUATBHOE puy pabouee MecTo
JieiicTBrE HOTapuyca
7 8 9 11




[Tpunoxenne 19

K [IpaBriiam HOTapUaJIBLHOTO
JIETIONPOU3BO/ICTBA B JloHELIKOM
Haponnoii Pecniyonuke

(myHKT 7.2)

KYPHAJI

perucrpanuu odpameHnid, KOTOpble MOCTYNMJIN BO BpeMs npuemMa GusnyecKux u

HPUIHICCKUX JINI

No damuus, UMs, OTYECTBO, aJIPec, OTkyzaa noiy4eHo, jata,
I /;] Hara npuema | Kto npunumaer MECTO PabOThI, KATETOPHS HWHJIEKC, OTMETKA O B3SITUU Ha
(conmanpHOE MOJIOKEHUE) 3aIBUTEIISA KOHTPOJIb
1 2 4 5

3aTpOHYTHIC BOIPOCHI
(kpatkoe cozepxaHue)

ConeprxaHue pe3oJIroInH, TMocencrens

ee Jata, aBTop, IIpumeyanue
paccMOTpeHus, 1aTa
HUCIIOJTHUTCIIb,

HaIlpaBJICHUA OTBETa
CPOK BBIIIOJIHCHUA

7 8 9




[Tpunoxenne 20

k [IpaBmiiaM HOTapuabHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JJoHEIKON
Haponanoii Pecryonmke

(myHKT 7.2)
KYPHAJI
PEI'ICTPALIMU ITPUKA30B I10 TUYHOMY COCTABY
Jlata usnianus Howmep npuxaza Kparkoe Komy o0bsiBrieH [Ipumeuanue
[IpHUKa3a coJiepiKaHue
1 2 3 4 5




[Tpunoxenne 21
K [IpaBriiam HOTapUaJIBLHOTO
JIETIONPOU3BO/ICTBA B JloHELIKOM
Haponnoii Pecniyonuke
(myHKT 7.2)

KHHUT' A YYETA
BbI1a4M JOKYMEHTOB U3 apXUBa JJIsl 03HAKOMJICHUH

damunusi, uMs, Jara
Kem m xorma IMoamnmce nuia,
Jlara HaumenoBanue OTYECTBO JIUIIA, BO3BpalIEHUsA
No YIOCTOBEpEH MOJTYYUBILIETO [Ipumeua-
BBIJIAYH Jeja Jena MIOJIYYUBIIIETO JIOKyMEHTA U
n/u (BBIIAH) JIOKYMEHT JIJISI HUE
(moxymenra) | (moxymeHTa) JIOKYMEHT ISt MOATHCH O
JIOKyMEHT 03HAKOMIJICHMS
03HAKOMJICHUS MOy YCHHUH
1 2 3 4 5 6 7 8




KYPHAJI

[Ipunoxenne 22

K [IpaBriiam HOTapUaJIBLHOTO
JIETIONPOU3BO/ICTBA B JloHELIKOM
Haponnoii Pecniyonuke

(myHKT 7.2)

PerucCrpanuu BXoadAmuXx JT0KYMECHTOB

KoppecnoneHr, Pezomtonms wim
/laTa moctyrieHus OtmeTka o
No JlaTa U UHJEKC Kpatkoe KOMY U KoTJa [Ipumeuanue
U UHJIEKC BBHITIOJTHEHUHU

n/m MOJTy4YE€HHOTO colepkaHue HarpaBJcH

JIOKyMEHTa JIOKYMEHTa
JIOKYMEHTa JIOKYMEHT

1 2 3 4 5 6 7




[Ipunoxenne 23

K [IpaBriiam HOTapUaJIBLHOTO
JIETIONPOU3BO/ICTBA B JloHELIKOM
Haponnoii Pecniyonuke

(myHKT 7.2)

KYPHAJI
perucrpanmy MCXOAAIUX JOKYMEHTOB

Otmetka 00

No | Jlata u unAEKC Kpatkoe

Koppecnonnent HCTOJIHEHUN IIpumeuanue

T1/T1 JIOKyMEHTa cojiepkaHue

JIOKYMEHTa
1 2 3 4 5 6




[Ipunoxenue 24

K [IpaBriiam HOTapUaJIBLHOTO
JIETIONPOU3BO/ICTBA B JloHELIKOM
Haponnoii Pecniyonuke

(myHKT 7.2)

KYPHAJI PETUCTPALIUU
NPHKA30B 10 AAMUHUCTPATHBHO-X0351lICTBEHHBIM BOIIPOCAM

Jara nzganus Kpatkoe
Homep npuxaza

Hcnonnurens [Ipumeuanue
IIpHKa3a coJlepyKaHue

1 2 3 4 5




[Ipunoxenue 25

K [IpaBriiam HOTapUaJIBLHOTO

JIETIONPOU3BO/ICTBA B JloHELIKOM

Haponnoii Pecniyonuke
(myHKT 7.2)

PASHOCHAS KHUT A
JJISI MECTHOM KOpPeCIOHACHIIUN
dammmg,
Haran
Komy . [Hara uHnnuanel 1 | [ognucek B | IIpumedanue
Ne | HaumenoBanwue HCXOASALINN
azpecoBaH TIOJTy4eHUS | JOJKHOCTD JIMIIA, | TIOTY9IeHUU
I/ | KOPPECTIOHICHITNH HOMeEp
JIOKYMEHT JOKYMEHTa | TOJyYMBIIETO | JOKYMEHTa
JOKyMEHTa
KOPPECIOHACHIN
1 2 3 4 5 6 7 8




[Ipunoxenue 26
K [IpaBriiam HOTapUaJIBHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JloHELIKOM
Haponnoii Pecniyonuke
(myHKT 7.2)

KYPHAII
y4yera OTTHCKOB Ile4aTeil H IITaMIIOB

aTa
nonﬂ YEHUs Hpennpusie- Komy BriTaHa P I
OrTHCK Haume- He}:laTI/I U3rOTOBHTEID ( 0J1y>KHoJ(1:T1, Pociich Mara OCgII/ICb Hara | [ara, | IIpu-
Ne neuary | HOBAHHE (1rranma) nata u Ne CJ; - HOé o BO3Bpara| paboOT- | yHUYTO- | HOMED |MeYa-
n/m neyaTu CONPOBOH- PYKTYp p nevaTu HUKa JKEHMs | aKTa | Hue
(urramma) oT noxpasziene- | HUKa -
(Tammna) TEJILHOTO
W3rOTOBH- HHe)
JIOKyMEHTa
TeIs
L= 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 | 12




PEECTP

[Ipunoxenne 27

K [IpaBriiam HOTapUaJIBLHOTO
JIETIONPOU3BO/ICTBA B JloHELIKOM
Haponnoii Pecniyonuke

(myHKT 7.3)

IJISl perucrpanuumu 3anpe1ue}ml“4 OTYYKACHUA HCABUMKUMOI'O U IBHKUMOTI0 UMYyIIECTBA U
Perucrpanuu CHATUA TAKHX 3anpemeﬂm71

Nmy1ectBo (ero
®d.1.0 pomwxuauka u YH (
DaMuTHs, HHALHATEL HOTApHYCa, | JIHLA, HA HMYILECTBO | | i MeHOBANHE,
Kpemurop (®.1.0. ’ puyca, ’ Y MECTOHAXOXKICHUE
KOTOPBIM COBEPILEHO KOTOPOT'0 HaJIOKEHO
Ne | ¢wuzuueckoro nuna . WK pEerHCTpalus),
HOTapUaJbHOE JCHCTBUE zanpemenue (O.1.0.
/Tl | WM HaUMEHOBaHUE Ha KOTOpoe
(HamMeHOBaHHE TOCHOTKOHTOPHI, |  (PU3UYECKOTO JIUIa
IOPUINYECKOr0 JIUIA) HAJIOKEHO
Ha3BaHHE HOTAPUAIILHOTO OKPYra)| WJIM HauMEHOBAaHUE sanpemere
FOPUIMYECKOTO JIHIIA) p
OTUYKJICHHUS
1 2 3 4 5
Hokyment (ero | lata moaydeHus Jara u JlokymeHT (ero
PEKBHU3HTHI), | JOKYMEHTa, Ha . PEKBHU3UTHI), Ha
peecTpoBBIi B3bickano
Ha OCHOBaHHUHU OCHOBAaHUH Hara caarus OCHOBaHUHU
HOMeEp Tapuda, mIaTel
KOTOPOTO KOTOPOTO 3alpeLeHus KOTOPOTO
HaJIOKEHHS WM OTMETKa 00
HaJIaraercs HAJIOKEHO OTUYKJCHUS CHHMaeTcs
3aIpenieHus 0CBOOOXKIACHUH OT
3alpelieHue 3alpelieHue 3amnpereHue
OTUYXJCHHUS tapuda, IaTel
OTUY>KJCHHUS OTUY)KICHHUS OTUY)KICHHUS
6 7 8 9 10 11




O~NOY N DN W

[Ipunoxenue 28

K [IpaBriiam HOTapUaJIBLHOTO
JIETIONPOU3BO/ICTBA B JloHELIKOM
Haponnoii Pecniyonuke

(myHkT 8.3)

IIpumepHBbIii NepeYeHb JOKYMEHTOB, He MOAJIeKAIMX PerucTpaunu

. Coob1ienne o 3aceanusix, COBEIIAHUIX, COOPAHHIX U TOBECTKE JIHS.
. I'pacduku, Haps/bl, 3asIBKH, pa3HAPSIKH.

. Undopmanus, nprcianHas K CBEICHUIO.

. IInarexxHpie TOKYMEHTHI (KOIHK).

. Ilo3ipaBuUTENBHBIE TUCTHI M IPUTITALICHHUS.

. ITevaTHble U3qaHusI (KHUTH, KYPHAIBI, OIOJICTCHH).

. OTyeTsL.

. ®opMBI CTAaTUCTUYECKOH OTYETHOCTH.



[Ipunoxenne 29

K [IpaBriiam HOTapUaJIBLHOTO
JIETIONPOU3BO/ICTBA B JloHELIKOM
Haponnoii Pecniyonuke

(myHkT 8.7)

MIOJIHOE€ HAUMEHOBaHHUE Anpecar
roCyJ1apCTBEHHON HOTAPUAIBHOU

KOHTOPBI/ Pecmy0irukanckoro

HOTAPUATBHOTO apXUBa /HOTapUyC

AKT

Ne

(MecTo cocTaBIICHNU)

00 OTCYTCTBMH BJIOKCHUI B KOHBepTe
U NOBPEKICeHNH KOPPeCnOHIeHINT
(koHBepTa)

OcHoBanue: [IpaBmia HOTApUAIBHOIO JIE€JIONPOU3BOJCTBA, YTBEPKICHHBIE IPUKA30M

Munucrepctsa rocturun Joneuxoit Hapognoit Pecriy6nuku ot Ne

«

CocraBiex

(J'H/ILIO, MNPUHHUMAIOIICEC KOPPECIIOHACHIINIO: TOJDKHOCTh, MHUIIUAJIBI UMCHU, (1)aMI/IJ'II/I$I)
[IpucyrcrByromue

(momkHOCTH, PaMIITUKM U MHUITHAIIBI)

» B 20 ToIy
(Ha3BaHKe OpPraHU3aIMK, OT KOTOPOM MPHIIET MaKeT)
IIPULIEIT [TAKET, B KOTOPOM IPH PACKPBITHH HE BBISBICHO TAKUX BIIOKCHUI!

(Ha3BaHMsI 1 HOMEpPA JIOKYMEHTOB, KOTOPBIX HE XBATAET)

AKT cocTaBieH B ABYX DJK3CMILIApax, OAWH M3 KOTOPBIX OTCBIIACTCA OTIIPABUTCIIIO IJId

HaIllpaBJICHUSA JOKYMCHTOB, KOTOPBIX HEC XBATACT.

JIOJIDKHOCTB

(momKchk) (MHMLIMAJIBI UMEHH, (paMuITus)
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K [IpaBriiam HOTapUaJIBLHOTO
JIETIONPOU3BO/ICTBA B JloHELIKOM
Haponnoii Pecniyonuke

(myskT 8.11)

PEI'MCTPAIIMOHHBIE HITAMIIbBI

(HaMEHOBaHHE TOCYAaPCTBEHHOH HOTAPHAIBHOII KOHTOPEI)

JHara « » T.
Nunexc

PecnyOnukaHckuii HOTapuaJIbHBIN apXUB

JlaTa « » I.
Nunexc

Horapuyc HoTapuaibHOTro
OKpyra

(amMuust 1 UHULIAATIBI)
Jara « » T.
Nupekc




MOJIHOE HaIMEHOBAHHUE TOCYAapCTBEHHOM
HOTapHalbHOI KOHTOPBI/HOTapHyC

[Tpunoxenne 31

K [IpaBriiam HOTapUaJIBLHOTO
JIETIONPOU3BO/ICTBA B JloHELIKOM
Haponnoii Pecniyonuke

(mynkT 10.1)

YTBEP/XKIAIO

3aBenyroInii rocy1apCTBEHHON
HOTapHaJbHOW KOHTOPOU/HOTapHyC

(moamucek) (MHUITMATBI UMEHHU, (HaMUITHS)
« » rojaa

HOMEHKJIATYPA AEJI
Ne
Ha roj
Cpok xpaHeHus Jena
HNnpexc KonunuectBo nen (TOMa, 9acTH) U
3aroyioBoK Jienia (Toma, 4acTH) o M IIpumeuanue
nena (TOMOB, YacTeii) HOMepa cTaTel 1o
HEPEUHIO
1 2 3 4 5
(Ha3BaHUe pasjena)™
3aBenyroIni rocy1apCTBEHHOM
HOTapUaIbHON KOHTOPOW/HOTapUyC
(moamuch) (MHULIMATBI UMEHU, (PaMIIINS)

COI'TACOBAHO

[Tporokon 3aceqanus LienTpansHON
JKCIIEPTHON KOMHUCCUHU
MuHucTEepCTBa FOCTUIINHT
Honenxoit Haponnoit PecriyOmnku

No

COI'TACOBAHO

PykoBogurens

Pecny0nukaHCKOro HOTapUaIbHOTO apXKBa
MuHuCTEpCTBA FOCTULIUN

Honenxoit Haponnoit PecryOmmku

(moamuce) (MHULIKATBI UMEHH, (paMUITus)

Jara

* HauMmeHoBaHue HaIlpaBJICHUA ACATCIBHOCTU
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Hrorosas 3anmck o KaTeropuiax U KOJIU4YCCTBE J€JI, 3aBCACHHBIX B roay

B ToMm uncie
MEPEXOASAIINX ¢ otMeTkoi «119K»

1 2 3 4

ITocTostHHOTO

ITo cpoxam xpaHeHust Bcero

JIoJITOBpEMEHHOTO
(cBoIme 10 meT)

Bpemennoro
(mo 10 meT BKIIOUUTEIBHO)

BMECTE

3aBenyroIInii roCcy1apCTBEHHOM
HOTapHaIbHOW KOHTOPOH/HOTApHyC

(moamnuce) (MHUTIIATIBI UMEHH, (haMUITH )
« » roaa

WtoroBass 3amuch nepenaHa B PecnyOnaukaHCKMM HoTapuanbHbIM apxuB MuHHCTEpcTBa
toctuuu Jlonenkoit Haponnoit PecriyOnuku

JI0JKHOCTB JTMIIa, OTBETCTBEHHOTO
3a rnepenavy CBEICHUN

(moamnuce) (MHMLIMATBI UMEHH, (paMuITus)

« » roaa
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K [IpaBriiam HOTapUaJIBLHOTO
JIETIONPOU3BO/ICTBA B JloHELIKOM
Haponnoii Pecniyonuke

(mynkT 10.1)

THUIIOBAS HOMEHKJIATYPA JIEJI

rocy1apCcTBeHHOM HOTAPHUAJIbHOI KOHTOPbI/HOTAPHYCA, OCYLIECTBJISIIONIEr0 HE3AaBUCUMY 10
npogeccHoOHATbHYI0 HOTAPHAJIBHYIO eI TeJIbHOCTh

Cpoxu XpaHeHust

KosmuectBo|  jeJia (Toma,
HNupexe
ena 3aroJi0BOK jies1a (ToMa, 4YacTH) Aes (TOMOB, | YACTH) M HOMepa IIpumeyanue
A yacreif) cTareii mo
nepevyHIo
1 2 3 4 5
01 — ATMHUHHCTPATHBHO — X0351iiCTBEHHAsI JIeSITeJIbHOCTD
01-01 [3akoHOmaTenmbHBIE M HOPMATHUBHEIE TIPABOBBIC o MuHOBaHUS

ITOKYMEHTHI (3aKOHBI, YKa3bl, TOCTAHOBJICHUS,
PACTIOPSKEHHMS U JIP.) TI0 OCYIIECTBICHUIO
HOTapUAIBHOM JeATENLHOCTH, METOINYCCKUE
YKa3aHHUs, PEKOMEHIAITUK, 0000IIeHUs
HOTapUaTbHOM MPAaKTUKH U HHPOPMAIIOHHBIC
muchMa

Hag00HOCTH
c1. 16,20,
30, 20-0

'n. 3.1.17 IpaBun paboTsl

01-02 |[TomokeHue 0 TOCYIAPCTBEHHOM o MuHOBaHUSA "
9 1 [@PXHUBHBIX NOAPA3JACIICHUU
HOTapHAIBLHOM KoHTOpe. Komms HaJI0OHOCTH
3 9 OpI/IFI/IHaHBI HaxoJiATCA Ha
crT. XpaHeHHH B MUHUCTEpCTBE
IFOCTUIIH
1
01-03 |[{0MXKHOCTHBIE MHCTPYKIIUU COTPYJHHKOB Jlo MunoBasus| - 3-1-17 Tpasun paorut
o v 1 [@PXHUBHBIX NOAPA3JACIICHUU
rOCYJapCTBEHHOW HOTApHAIBHOW KOHTOPEI. Ha/1I00HOCTH
OpI/IFI/IHaHI)I HaxXoJATCA Ha
Komun cT. 43
XpaHeHUU B MUHMCTEPCTBE
FOCTUIIN N
01-04 [[Tpuxa3sr MuHHCTEPCTBA IOCTUIIHH Jo MuHoBanus 1y, 3.1.17 TIpaBm paGoTsI
Jlonenkoit Haponnoit PecryOnmku. HaTOOHOCTH ! APXUBHBIX TIO/Ipa3ICIICHU
Komuu cr. 164a,0,B
! (o npueme Ha paborty,
01-05 [[Ipukasb HOTapI/chal 0 KaJpOBBIM BOIIPOCaM 75 ner HepeMeIe Iy 1o
(JTMIHOMY COCTaBY) cT. 16 6

ITOJDKHOCTH, MIEpeBOIe Ha
lpyryto pa6ory,
[YBOJIbHEHHH; TOBBIIICHUN
KBaTH()UKAIIUU, U3MEHEHUH
OrorpaduyecKuX JaHHbIX;
moomnpeHus (HarpaxJIeHuu,
MPEMUPOBAHKE) OIUIaTa
[Tpy/ia, HAYUCIICHUE PA3HBIX
Ha0aBOK, JOILIAT,
MaTepUaTbHON TOMOIIIH;
[peaoCcTaBICHHE OTITYCKOB
10 YXOy 32 peOCHKOM,
OTIYCKOB 0€3 COXpaHEeHUs
3apabOTHOM ITaThI)
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1 2 4 5
01-06 |[Ipuka3bl HOTapUyca MO KaApOBEIM BOIIPOCaM 5 ner ? (0 KpaTKOCPOUHBIX
(mrsomy coctasy) * R S ———
OTIIYCKOB U OTITYCKOB B CBA3HU C
oOyueHneM)
01-07 [[Ipuka3bl rocyJapcTBEHHON HOTAPUATHLHOM 5 ner
KOHTOPBI/HOTapHyca 1o aIMHHUCTPATUBHO- cT. 16 B
X03HCTBEHHBIM BOIIPOCAM
01-08 [C'omoBoi#t OTYET O COBEPIIEHHBIX Ho
HOTapUANBHBIX JEHCTBUIX, OTIaTe Tapuda, JUKBUIALN
[J1aThl 38 COBEPIICHHE HOTAPUAIBHBIX cT. 3026
MENCTBUM U T.1.
01-09 |[TomyromoBO#l OTYET O COBEPIICHHBIX 5 ner? )
HOTapUATBHBIX JEHCTBUIX, OTIaTe Tapuda, cT. 302 B Hpu orcyreTsun
TOJOBBIX — JIO JIMKBUIAILINHU
[TaTHI 32 COBEPIICHUE HOTApUATLHBIX
MENCTBUM U T.1.
01-10 |[loxymeHTHI (CTIpaBKH, aKThI, TOKITaTHBIE 5 et
BalKCKU) O pe3yJbTaTax MPOBEPOK cr. 77
COCYJapCTBEHHOW HOTAPUAIbHOU KOHTOPBI,
HOoTapuyca
01-11 [loxymeHTHI (aKTbI, MICbMA, 3aBKH U JIp.) TIO 3 rona
YUETY, XpaHCHHUIO M PAaCXOJ0BaHHIO OJIAHKOB cT. 119
€AMHOr0 00pasia i COBEPILICHHUS
HOTapHaJbHbBIX TEUCTBUI
01-12 JloxymeHTsI (3anpockl, TpeboBaHus, 5 ner
3asIBJICHUS, BELICPIKKH, HHPOPMALIMOHHBIE cT. 23
CIPaBKH U T.II.) O BHECEHUH CBEICHUH B
Enunble u 'ocynapcTBeHHbBIE peecTphI
MHPOPMAITMOHHON cucTeMbl MUHHCTEPCTBA
roctuiuu Jorenkoit HapomHoii PecriyOmmku
W TIpe1oCTaBIeHUs HH(POPMALIUH 110 JaHHBIM
EnunbIxX 1 ['oCy1apCTBEHHBIX PEECTPOB
01-13 JloxyMeHTHI (KapTOYKH, yBEIOMIICHNUS, 5 ner? P JIOKyMEHTBI, KOTOpbIE
CBEIICHHSA) TI0 WICHTU(DUKAIIUH JTUI], KOTOPBIC cT. 336 conepxatr HHGOPMALIHIO O
poBes (PUHAHCOBYIO OIIEPALIHIO, (brHAHCOBOI Omeparyy,
Mo IeXKaIy0 (PMHAHCOBOMY MOHUTOPHHTY, U KOTOpast OIJICHKUT
IMTOKYMEHTBI, KOTOPBIE KacaroTCs IEIIOBBIX (uHancoBomy
OTHOLICHUH C KIMEHTOM MOHUTOPHHTY
01-14 [loxymeHTHI (TIPOTOKOJBI 3aceaHui 3 rogal UTpu yCITOBHH 3aBEPIICHHS
MHBEHTapU3allMOHHBIX KOMHUCCHIA, cT. 345

MHBCHTAPU3AlUOHHLBIC OITMCHU, CIIMCKU 1 ,Z[p)
00 HWHBCHTAapU3alluu aKTHBOB, 0013aTCILCTB

[PeBU3HH, TPOBEACHHON
OpraHamMy rocyAapcTBEHHOM
KOHTPOJIbHO-PEBU3UOHHOM
CITY>KOBI TI0 COBOKYITHBIM
Imoka3aTesM (rHAHCOBO-
XO3SIHCTBEHHOMN
lnesitenibHOCTU. B ciyuae
BO3HUKHOBEHUS CIIOPOB
(pa3Horyacui),
BO30YKJCHHSI YTOJIOBHBIX
Imes, OTKPBITHS CyIaMu
MPOU3BOJICTB MO JeJIaM —
XpaHATCS A0 NPUHATHUS
OKOHYATEJILHOTO PELICHHS
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1 2 4 5
01-15 JIOKyMEHTBI (aKThl, KBUTAHI[IH) 00 3 rona
) VHHUYTOKEHUH TeUaTel U MTaMIIOB cr. 119, 1026
01-16 |OO6pameHus pU3NIESCKUX U IOPUINTICCKIX !B cityuae HEOIHOKDAT-
UTHII TIO BOTIPOCaM COBEPILCHHUS 5ner? HOTO OOpalIeHHs — 5 JIeT
HOTapHAIIbHBIX IEUCTBUI U Pe3yIbTaThl HX cT. 82-06  [mOCIe MOCIEeHETO
ACCMOTpPEHHS oGpareHus
01-17 Uluunbie nena JIUI, COCTOSIIMX B TPYTOBBIX 75 net ? ’ Hocae yponbHenis
OTHOILIEHUSAX C HOTApUYyCOM cT. 493-B
75 ner
01-18 [Iuuesbie cueta COTPYAHUKOB or. 317-a
01-19 |AkTHI mpueMa-Tiepeaun Co BCEMHU Ho
NOKYMEHTaMH U TPHIIOKCHUSMH, JUKBUIAIH
COCTaBIICHHBIC MTPU CMEHE 3aBEAYIOLIETO cT.45a
FOCYJapCTBEHHONW HOTApUAIbHOU KOHTOPOH,
ITHI1a, OTBETCTBEHHOTO 32 BEICHHUE
HOTapUAIBHOTO ACTIONPOU3BOICTBA
01-20 |AkTHI MpuEeMa-Tiepeaun CO BCEMHU Ho
NOKYMEHTaMH U NIPHIIOKECHUSIMH, JMKBUIALIH
COCTaBIICHHBIC MTPY 3aMELICHUU HOTapHyca, cT.45a
MpeKpameHn HOTapUaIbHOH JesITeTbHOCTH 1
T.I1.
01-21 |[Tepenmcka ¢ MUHHCTEPCTBOM FOCTHIIAHU TIO 5 nmet
BOIIPOCAM JIEATEIIbHOCTH TOCYAapCTBEHHOM cT. 22
HOTapUaJIbHOW KOHTOPBI, HOTapHyca
01-22 |[lepermcka ¢ IOpUIUICCKUMA U PU3UICCKUMU 3 roma
ITUIIaMU TI0 OPTaHU3AIMOHHBIM BOIIPOCaM crT. 24, 26
01-23 |[TepBuuHBbIC JOKYMEHTHI U MPUIIOKCHUS K 3 romal ! TIpu yc/10BMM 3aBEpIIEHMUS
HUM, QUKCUpYOIKE (aKT BBITOJIHEHUS cT. 336 [POBEPKH IOCYAaPCTBEH-
XO35MCTBEHHBIX ONEPALMHI U KOTOPBIE CTAIU HBIMH HaJIOTOBBIMHU
OCHOBaHHMEM JJISI 3alHUCEH B PETUCTPax OpraHamu 1o Bonpocam
OYXTaITEPCKOTO y4€ETa U HAIOTOBBIX cobmoieHNs HaNOroBOro
MOKyMEHTax (KBUTAHIIMH, aKThl, aBAHCOBBIC pAKOHONATEILCTBA.
B CJIy4dac BOBHUKHOBCHUA
OTHCTBI 1 )Ip) CIIOPOB, B036y)K,Z[€HI/I$I
[YTOJIOBHBIX JI€JI, OTKPBITUA
CyIeOHOTO IPOM3BO/ICTBA
O ACTY — XpaHATCA 10
MPUHATUA OKOHYATCJIBHOI'O
[peleHns
01-24 [PKypnan perucrpanuu 3 roma
BXOJIAIIUX JJOKYMEHTOB cr. 122
01-25 DKypnain peructpaiuu 3 roga
MCXOIAIIMX JOKYMEHTOB cT. 122
01-26 DKypHan peructpaiuy NpuKa3oB MO 75 ner
KaJIPOBBIM BOIIPOCAaM (IWTHOMY COCTaBY) ct. 1210
PKypHan perucrpaiu npukasos O
KpaTKOCPOYHBIX KOMaHIUPOBKAX; 5 ner
B3BICKaHUSIX; IPEIOCTABICHUH €KETOAHBIX cT. 1216
OTIIYCKOB U OTIIYCKOB B CBSI3U C O0y4E€HHEM
01-27 PKypHan peructpalyy IpruKa3oB 0 5 ner
aIMMHHCTPATUBHO-X03sIICTBEHHBIM BOIIPOCAM cT. 1218
01-28 DPKypnan peructpanuu GakToB 3aMELICHUS 75 ner

HOTapuyca

LIDK
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1 2 3 4 5
01-29 PKypHai BEI30BOB HOTapHyca JJs 3 roga Tepexomsmas
COBEpIIIEHUS] HOTApUAJIbHBIX JICHCTBUM BHE cT. 125

[TOMEIIEHUS TOCYJapCTBEHHOW HOTapHUaIbHOM
KOHTOPBI, TOMEILEHUS, SBISIONIETOCS
ab0uMM MECTOM HOTapuyca

01-30 [Kuwra ydera OJIaHKOB €IMHOTO 00Opa3na Juis 75 ner [lepexomsmiast
COBEpIIECHHUSI HOTApUAIIbHBIX IEUCTBUM 112K

01-31 |KHura yyera HUCIIOPUYEHHBIX U 75 ner Iepexoasmast
AQHHYJUPOBAHHBIX OJIAHKOB €AMHOTO 00pasua 2K

17151 COBEPIIIEHUS HOTapUaJIbHbIX TEUCTBUI

01-32 PKyphan perucrpanuu oOpamnieHuii, KoTopbie

5 met
MOCTYITUIIM BO BpeMSsI MpreMa QU3NUECKIX 1 or. 124
FOPUIMYECKUX JIUI]
01-33 PKypHan oTTHCKOB mevartei Hlo Hepexonsiuas
JIMKBHUIAIAN
1 ILITaMIIOB or. 1033
01-34 Pa3HOCHas KHUTa A1 MECTHOM 1 ron
KOpPECTIOHICHIINHT cr. 127
02 — CoBepuienne HOTapHAJIbHBIX JeiicTBHIT
02-01 |[IoroBopsI OTUYKICHHS KIIIBIX JIOMOB U 75 ner
TOKYMEHTBI, HA OCHOBAHUU KOTOPBIX OHU 2K
YIOCTOBEPSUTUCH
02-02 |[loroBOpbl OTUYXKACHHUS 3eMENBHBIX 75 ner
Y4aCTKOB U JIOKYMEHTBI, HA OCHOBAHHUH [OK
KOTOPBIX OHH YJIOCTOBEPSUTUCH
02-03 |[loroBopbl OTUYXKJIEHHS KBapTHUp H 75 ner
NTIOKyMEHTBI, Ha OCHOBAHWHU KOTODPBIX OHU [OK
YZIOCTOBEPSUINCH
02-04 |[ToroBopbl OTUYKIACHHS JPYTrOTro 75 ner
HEJIBHKUMOIO UMYIIECTBA U JIOKYMEHTBI, Ha 2K
OCHOBaHUHM KOTOPBIX OHH YJOCTOBEPSIINCH
02-05 |[loroBopHI MOKU3HEHHOTO COJIEPIKAHUS 75 ner
(yxoma) 1 TOKyMEHTBI, Ha OCHOBAaHUH 2K

KOTOPBIX OHHU YIOCTOBEPSIINCH

02-06 |loroBopsI 0 MPUBATH3AAN

rOCYIapCTBEHHOTO MJIM KOMMYHaJIbHOTO 71;5[;1?
MMYIIECTBA U IOKYMEHTBI, HA OCHOBAaHUH
KOTOPBIX OHH YIOCTOBEPSUIUCH

02-07 |doroBopsl 3ayi0ra (MIOTEKH) UMYILECTBA U 75 ner
ITOKYMEHTBI, HA OCHOBaHUU KOTOPBIX OHU LOK

JIOCTOBEPSIINCH

02-08 |[1oroBopHbI OTUYKACHUS TPAHCIIOPTHBIX 25 et
CPEACTB M JOKYMEHTHI, HA OCHOBAaHHH LK
KOTOPBIX OHH YJIOCTOBEPSITUCH

02-09 |[oroBopbl apeH bl 3eMENbHBIX YYaCTKOB H 75 ner
TOKYMEHTBI, HA OCHOBaHUU KOTOPBIX OHU oK
YIOCTOBEPSUINCH

02-10 [[Ipoume HOroBOPHI (YUPEAUTEIIBHBIC 75 ner
ITOTOBOPBI, aKThI, IOTOBOPHI OTUYXKICHHUS 2K

BHYKMMOTO UMYIIIECTBA, apeH/Ibl, 3aiiMa,
yIpaBJIeHHs] UIMYIIECTBOM U JIpP.)

02-11 [bpauHbie JOrOBOPHI 75 ner
LIDK
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02-12 [3aBeuianus (B TOM YHCIIE CEKPETHBIC 75 ner
BaBeIaHms) 1IOK
02-13 |HacneacTBeHHBIEC JOTOBOPHI H JJOKYMEHTHI, 75 net
Ha OCHOBAaHHMH KOTOPBIX OHH YJOCTOBEPSIINChH L[IBK
75 ner
02-14 |HacnexmcTBeHHEBIE €A DK
02-15 [BasiBneHHs 0 IPUHATHU MEp K OXpaHe 75 net
HACJIEICTBEHHOTO UMYIIECTBA, TI0 KOTOPBIM 1IDK
[IPOM3BOJCTBO MPEKPAILEHO
02-16 .
3asBICHUS OT poAUTEIeH 00 UX COTIaCHH Ha 5 net
BPEMEHHBIH BbIE3] 32 TPAHULLY UX JIETEH, cT. 216
CMCHA TPAXKIAHCTBA W 3asBJICHUS OT
HECOBEPIIIEHHOJIETHHUX JIUL B Bo3pacTe oT 14-
Tu 10 18- et 00 UX cornacuu Ha BbIE3[ Ha
[MOCTOSIHHOE MECTO HPOKUBAHMUS 32 TPAHULLY
02-17 |[loBepeHHOCTH C YKa3aHHEM CPOKa UX 3 ronal 'B ciiydyae OTMEHBI — TIOCIE
neiicTBUS (B TOM YKCIie JOBEPEHHOCTH, OKOHYAHHUs CPOKa UX
BBLIAHHBIEC B IOPSIJIKE TIEPEIOBEPHS) cr. 213 [eiCTBHS
02-18 |loBepeHHOCTH O€3 YKa3aHUS CPOKA UX [ocrosuuo!  ['B ciyuae ot™eHsi — 3 roaa
neiCTBHS [IBOK [OCJIE MX OTMEHBI
02-19 |Komuu UCIOJHUTENLHBIX HAAIIUCEN 1 3
ITOKYMEHTBI, Hd OCHOBAaHHH KOTOPBIX OHH L{;ﬁa
COBEPILIATIICH
02-20 [3asBeHus 0 BeIaYe AyOIMKATOB
TOKYMEHTOB, KOTOPBIE XPaHSATCS B 5 ner
rOCyIapCTBEHHOM HOTapHallbHOM KOHTOPE, B [OK
PecnyOaMKaHCKOM HOTApUAJIbHOM apXHBe
02-21 |[IokyMeHTHI (B TOM YHMCIIE 3asIBICHHS, OITUCH, 75 ner
CBUETEIHCTBA), IPUHATHIE HA XpaHEHHE 1IOK
02-22 |[loxymeHTHI (3asiBICHUS, YBEIOMIICHUS, U
p.) O IPUHSATHH B JETIO3HUT WIIH 10 ner* 1
Tlocne BO3BpAaTa ACNO3UTa
BO3BpAIEHUS U3 JETIO3UTA ICHEXKHBIX CYMM 2K
Y IIeHHbIX Oymar
02-23 |[lokymeHTHI (3asiBIICHUS, CBUETEIHCTBA) O
nepeaayn 3asBiIeHu pU3NIECKUX U 3 rona
FOPUAMYECKUX JIUI APYTUM (PU3NIECKUM H DK
IOPUIMYECKUM JIHLIAM
02-24 (CBupnetenbcTBa 00 yaocToBepeHHH (DaKTOB,
YTO TPaXKIaHHH SBIISETCS KUBBIM, 3 roa
MpeObIBaeT B ONPE/ICTICHHOM MECTe, DK
CBHUJIETENILCTBA O BPEMEHH NPEAbSBICHUS
TOKYMEHTA U T.I1.
02-25 |CBumeTennsCTBA UCIIOIHATENS 3aBEIAHMNS, 75
MPOTOKOIIBI 00 OTJIAINIEHUH CEKPETHBIX Hgleg
3aBElIaHUI U JOKYMEHTHI K HUM
02-26 |Onuch uMyIIeCTBa JHLIA TPU3HAHHOTO 75 ner
0€3BECTHO OTCYTCTBYIOIIUM UJIM MECTO IIDK
HaXO0KICHHUS, KOTOPOTO HEM3BECTHO U
TOTOBOPHI HA YIIPABJICHHUE HACIEICTBOM
02-27 [[IpoTecThbl BeKCeNel U JOKYMEHTBI
(3asIBIICHUS, YBEIOMIICHUS, H TIp.), HA 5 et
OCHOBAHMU KOTOPBIX OHU COBEPILEHBI oK
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02-28 |AKTBI 0 MOPCKHX MPOTECTAX U TOKYMEHTHI K 3 roma
HIM 1IBK
02-29 [[locranoBieHuUs 00 OTKA3€ B COBEPIICHUN 5 ner
HOTapUAIIbHBIX JEHCTBUM, UX oK
MPUOCTAHOBJICHUH U TIEPETHCKA 110
BOIIPOCaM OTKa3a B COBEPILLICHNUHU
HOTapHaJbHbIX NEUCTBUI
02-30 |[oxymeHTHI (yBeIOMJICHHUS | Ap.) MO 75 et
HAJIOKEHHIO U CHATHIO 3arpenieHni LIDK
OTUY>KICHHS HEIBH)KUMOTO U JBHIKUMOTO
MMYIIeCcTBa
02-31 Peectpsl peructpaliuu HOTapUualbHbIX ITocTostHHO
neicTBUM cT. 27
02-32 |AnaBUTHAS KHUTA y4eTa JOTOBOPOB 75 ner Mepexomas
OTUYKJICHUS HEJIBIYKUMOT'O UMYIIESCTBA 1IBOK
02-33 AndaBruTHas KHUTA ydeTa MPOYHX 75 ner Tepexoasmas
[TOTOBOPOB 2K
02-34 IAnaBUTHAS] KHUTA YIeTa 3aBeIaHui 75 ner Mepexomas
IIBK
02-35 |AndaBuTHas KHUTA y4eTa JOTOBOPOB 75 ner
Ilepexonsmas
[MO’KU3HEHHOTO coeprkanus (yxona) [1OK
02-36 [KHura ydera u perucTpaiuu 75 ner
Ilepexopsmas
HACJIEICTBEHHBIX JIEJI 2K
02-37 |AndaBuTHas KHUTaA y4eTa HACJIEACTBEHHBIX 75 ner
Tlepexonsimas
e DK
02-38 [PeecTphbl IuIst peTUCTpaIiuy 3apenieHni
OTUYX/JIEHUS] HEABUKUMOTO U IBUKUMOTO 75 net
Ilepexopsimas
MMYIECTBA U PErUCTPALUN CHATUS TAaKUX 2K
3anpeleHuin
02-39 |AndasurHas KHUTA yU€Ta PETUCTPALIUU 75 net
3aIpenieHni OTUYXICHHs HEJABKHMOTO U LIDK Mepexozsmas
NBIDKUMOTO MMYILECTBA M PETUCTPALIUH
CHSITHUS TAKHX 3aIlpeLIeHUi
02-40 |Kuura y4era 3asiBIICHHI O IPUHAITHH MEP I10
OXpaHe HACIIEICTBEHHOTO UMYIIIECTBA U
[YCTaHOBJICHHUS ONIEKH HaJ UMYIIECTBOM 75 ner
(bM3MUECcKOro 1A, KOTOPOE NPU3HAHO [OK IMepexomsmas
0€3BECTHO OTCYTCTBYIOIIHMM FUTHA HaJ
MMYIIECTBOM (PU3UUECKOTO JIUIIA,
MECTOHAXO0XKJICHMH KOTOPOT'0 HEU3BECTHO
02-41 |KHura y4era EHHOCTEH PU PUHATHH MEP 75 ner Ienexonsmas
[0 OXpaHE HACJIIEICTBEHHOI0 NMYIIIECTBA 119K PEXOAIHL
02-42 |Kuura y4era JIENO3UTHBIX OTIEPaIUii 1&;5:
02-43 Kuura yuera 1oroBOpoB Ha yIpaBJieHHE 75 ner Tepexomsmas
HacJIeACTBOM [IOK
02-44 |[Kuura ydera JIMYHBIX CUCTOB JICIIOHCHTOB 1&;5:
02-45 |[KBHTaHIIMOHHBIC KHUXKKH O IPUHSATHH B 10 ner
ITETTO3UT JICHES)KHBIX CYMM M IICHHBIX OyMar 1IBK
03 — ApxuB
03-01 [[Tacmopt apxuBa 3 roma’ TTocrne 3aMeHbI HOBBIM

cT. 131
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1 2 3 4 5

03-02 |[leno ¢onna (ucropuyeckasi crpaBKa, aKThl
mprueMa-fiepeiadd JIOKYMEHTOB, CIIPaBKH O
pe3ynbTaTax MPOBEPKH HATUYUS U
COCTOSIHUSI JTOKYMEHTOB, aKThl 00 U3BSITUN
TOKYMEHTOB, aKThl O HEJ0CTaue U /1o mukBUAAINY
HEUCTIPABHBIX TIOBPEKIACHUAX JTOKYMEHTOB, cr. 130
AKTBl O BbIJaue /I BO BPEMEHHOE
MOJIb30BaHUE, aKTHI O BBIACICHUH K
VHHYTOKEHUIO IOKYMEHTOB, OCMOTPBI
(hOHIOB, CITHCKH, JTUCTHI, KAPTOUKH (DOHIOB)

[TocTosannO
03-03 [Onwmcu nen MOCTOSTHHOTO XpaHeHUs
ct. 137 a
Onucu nen JoaroBpeEMEHHOTO 3 romal 1
03-04 Tlocie yHMYTOKEHUS eI
(cprmre 10 j1eT) XpaHeHHs cT.137 0
Ormucu en mo KaapoBbIM BOIIPOCaM 3 rogal
03-05 A b P A Mocne yamaroxenns men
(JIMYHOMY COCTaBY) ct.137 6
1 rox? TTocne oxoHYaHMSA KHUTH 1
03-06 [KHura BeIIauM A€ W3 apXHBa
ct. 140 BO3BpAIICHHS IEI B apXHB
. 1 "loce 3amMeHBI HOBOIT 1
HomMmeHnknaTypa ien rocyapCTBEHHOM 5 ner
03-07 . [PH YCIOBUH COCTABICHHS
HOTapualbHOW KOHTOPBI, HOTapUyca cr. 112

CBOJIHBIX OITHCEH Hen

MeTtoauyeckue peKOMeH/IalMU 10 IpuMeHeHUuI0 TUnoBoii HOMeHKJIATYPHBI J1eJI

1. TunoBas HOMEHKJATypa el YCTaHABIMBaeT THUIOBOH COCTaB Jel, OOpa3yloIIuXcs B
JIETIOTIPOU3BOJICTBE TOCYNAPCTBEHHBIX HOTAPUAIBHBIX KOHTOP, HOTApHUYCOB, OCYIIECTBIISIFOITUX
HE3aBUCUMYIO0  MPO(EeCCHOHANBbHYI0  HOTapHalbHYIO JesITeNbHOCTh (maimee —  TumoBas
HOMEHKJIaTypa), C €MHON CUCTEMON MHJEKCAIIUN KaXKJI0T0 JIeJia U YKa3aHHEM CPOKOB MX XpaHEHUS
U SIBJIIETCS HOPMATUBHBIM aKTOM.

TunoBas HOMEHKJAaTypa COCTaBJI€Ha Ha OCHOBE H3YYEHHsS cOCTaBa U COJEp>KaHUs
JOKYMEHTOB ~ HOTapUyCOB  TOCYAAPCTBEHHBIX  HOTApUAIbHBIX  KOHTOpP,  HOTapHUyCOB,
OCYIIECTBIISIOIIMX HE3aBUCUMYIO MpPO(ECCHOHANBHYI0 HOTapUAJIbHYIO JEATEIbHOCTh, U HMEET
LEJIbI0 IPEIOCTABICHNE UM MPAKTUYECKOW M METOAMYECKON MOMOIIM B BEACHUH HOTapHAIBHOIO
JIEJIONPOU3BO/ICTBA, OPraHU3allMU XpaHEHUsI JOKYMEHTOB U (pOpMHpOBAHHUM JEJ, a Takke oTOOpe
JIOKYMEHTOB JJI1 YHUUTOKEHUS.

2. HezaBucumo oT Hamuumss TUNOBOH HOMEHKIATYpBI, KaXJas TOCyJapCTBEHHAs
HOTapUaJibHasi ~ KOHTOpa M KaXIbld  HOTapuyC,  OCYILECTBISIOUIMNA  HE3aBUCHUMYIO
MpOPECCHOHAIBHYI0O ~ HOTApUAJIBHYIO  JEATEeIbHOCTh, JOJKHBI ~ HMETh  WHIWBHUIYAIbHYIO
HOMEHKJIATYpy JieN (7ajiee — HOMEHKJIaTypa Jen).

Jlnst ompenienieHust CPOKOB XpaHEHUs TOKYMEHTOB B THIIOBOW HOMEHKJIATYpe MCIOJIb30BaH
[lepeyeHbr  THUNOBBIX JOKYMEHTOB, CO3/1aBa€MbIX BO  BpeMsl  JESATEIbHOCTH  OPIraHOB
TOCYJapCTBEHHOM BJIACTH M MECTHOTO CaMOYIPaBIEHUS, APYTHX YUPEKACHUH, MPEINPHUATHN H
OpraHu3alui, ¢ yKka3aHueM CPOKOB XpPAaHEHUS JOKYMEHTOB, COTJIACHO 3aKOHOATENbCTBY JloHenKoi
Hapoanoit PecriyGnuxu.

3. I'ocynapcTBeHHBIE HOTapHaTbHBIE KOHTOPBI, CO3/IaHHBIE B TEKYIIEM TOAY, COCTaBISIOT
HOMEHKJIATypy JeJl C Hayajga JesTelbHOCTH. HoTapuychl, OCYIIECTBISIOUINE HE3aBUCUMYIO
po(hecCHOHATFHYIO HOTAPHAIBHYIO JEATEIbHOCTh, TOCE HAJACTICHHUS TOJTHOMOYUSIMH B TEKYIIEM
roJly, COCTaBJISIIOT HOMEHKJIATYpY A€l ¢ Hayajla OCYIIECTBICHUs HE3aBUCUMOM NpodeccHoHaIbHON
HOTapUAJILHOM JESATEIBHOCTU B IAHHOM HOTapUaJIbHOM OKpYTE.

N3 TumoBoit HOMEHKJIATYpbl B HOMEHKJIATYPY 1€ TIepEHOCITCS nena (Hapsabl), pEeecTphl,
KHUTH, KypHaibl U T.0. He nomyckaeTcss BKIIIOUEHUE B HOMEHKJIATYPY €], HE MPEAyCMOTPEHHBIX
TumoBoil HOMEHKJIATYpOH.
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IIpu cocraBiaeHUM HOMEHKJIATYphI 1€ CPOKHM XpaHEHMs JAell, IPelycMOTpEeHHbIX Tunosoi
HOMEHKJIATYpOii, IEPEHOCATCS B HOMEHKIIATYPy JIeJl U HE MOTYT ObITh COKpAIIICHBI.

4. Ormetka «Jlo MHHOBaHMS HanOOHOCTH», O3HA4YaeT, 4YTO JOKYMEHTAIUsl HMEET
JUIMTENIBHOE TpakTHueckoe 3HadeHue. Cpok ee XpaHEeHHs ONpelenseTcs TIoCyIapCTBEHHON
HOTapUaJIbHON KOHTOPOH, HOTAPHYCOM, OCYHIECTBISIOINIMM HE3aBUCHUMYIO MPO(ecCHOHANbHYIO
HOTAPUAIBbHYIO AEITEIbHOCTh, HO HE MOKET ObITh MEHBIIIE OJHOTO Io/a.

st nen, copMUpOBAaHHBIX U3 KOMHUI TOKYMEHTOB, YCTAHABIUBACTCS CPOK XPAHEHHS «J10
MUHOBaHUs HaJOOHOCTH» HE3aBUCUMO OT CPOKA XPAaHEHHS] OPUTHHAIOB JJOKYMEHTOB.

5. Cpok xpanenus «/lo MUKBUAAIIUM» O3HAYAET, YTO AOKYMEHTBHI OECCPOYHO XPAHATCS B
rOCyJapCTBEHHON HOTApUAJIbHOM KOHTOpPE, y HOTapuyca, OCYIIECTBIISIOLIEIO HE3aBUCUMYHO
npoeCCHOHATIBHYIO HOTAPHAIbHYIO JCSITEIbHOCTD, a B Cllydae JIMKBUIAIMU JOKYMEHTHI TOJJIXKAT
MOBTOPHOW 3KCHEPTU3E IIEHHOCTH, U B 3aBHCUMOCTH OT €€ PE3YJIbTATOB TE€ M3 HUX, KOTOPHIE
3aTparMBalOT IpaBa IpaklaH, MepefaroTcs Mo ONMucAM Jell B PecrnyOnukaHCKHM HOTapuaIbHBIMA
apXHuB.

6. Ormerka «IIDK», KoTOpas ycraHoBIieHa B HOMEHKJAType Ae JJs HEKOTOPBIX BUIOB
JIOKYMEHTOB, O3HAYa€eT, UTO YaCTh TAKUX JOKYMEHTOB MOKET UMETh KYJIbTYPHOE 3HaYEHUE U MOCIIE
IIPOBEJCHUS SKCIIEPTU3bl X LIEHHOCTH JOJKHA BHOCUTHCS B ['ocynapcTBeHHbIN apXUBHBIN (HOH
(nanbime — A®). Pemenus o BHeceHuu B 'A® unm 00 YHUYTOKEHUU TOKYMEHTOB C OTMETKOMN
«I9K» nmpunumarotcs LleHTpanbHO# sKcniepTHON KoMuccuelt Munucrepersa roctuiuu Jlonenkoi
Hapoanoii PecriyOnuku.

[Ipu cocTaBneHNH HOMEHKJIATYPHI /€] YYUTHIBAIOTCS BCE OTMETKH, OTMEUYEHHBIE B Tpade
«IIpumeuanue» TUOBOIl HOMEHKIATYPHI.

@opMa HOMEHKJIATYphl J€l1 TOCYJapCTBEHHONW HOTAPHUAIBHOM KOHTOpBI, HOTapHyca,
OCYILECTBIISIOLIETO HE3aBUCUMYIO IMPO(ECCHOHATBHYI0 HOTAPHAIBHYIO JESITEIbHOCTb, TOJDKHA
oTBe4aTh popme THUITOBON HOMEHKIIATYPHI.

7. Ilpu 3amonHenuu rpad HOMEHKIATYPHI JIE1 TOCYIapCTBEHHON HOTapUAIbHON KOHTOPHI,
HOTapuyca, OCYIIECTBISIONIEr0 HE3aBUCUMYIO MPO(ECCHOHANIBHYIO HOTApHAIIbHYIO JESATEIbHOCTb,
HE00X0/IMMO y4ecTh Takoi mopsjok. Kaxaoe neno, BKIIOUEHHOE B HOMEHKIIATYPY, JOJDKHO UMETh
yCclIoBHOE 0Oo3HaueHue (apabckumu tudpamu) — wHACKC. MHAEKC A€l COCTOUT W3 HHIEKCa
HaIpaBJICHUS AEATEIbHOCTU U MOPSAKOBOIO HOMEpa Jena.

Hanpumep: 02-08, rne 02 — HanMeHOBaHNE HanpaBlieHUs JearenbHocTH, 08 — Homep nena,
COIIACHO MOPSAKY HyMEpalLlUU B IPEJENax pas3iena.

Bo BTOpOI#i rpade npuBoanTcs 3aronoBok jena. OH I0JKEH BOCCO3/1aBaTh BUJ JIOKYMEHTOB
Y PacKpbIBaTh UX COAEpPIKaHUE.

OCHOBHOM 4YacThIO 3arjiaBUs SBJSETCS U3JI0)KEHHUE BOIMPOCA, IO KOTOPOMY JI€JI0 3aBOJIUTCS.
3arnaBusi B HOMEHKIJIAType el JOJDKHBI OBITh KPAaTKUMH, YETKHUMH, TPEJeIbHO TOYHBIMH. B
3arJiaBUM YKa3bIBalOTCS BUJBI JOKYMEHTOB (JIOTOBOPBI, CBHJIETENbCTBA, MEPENUCKHU), MEPUOJ, 32
KOTOPBIN CO37aHbl JOKYMEHTHI.

Jlena o Bompocam, peleHrue KOTOPBIX JUIUTCs Ooublie roja (IepexoHble ea), BHOCATCS
B HOMEHKJIATYpYy J1€J1 Ka)K/Iblil T/l B TEYEHNE BCETO CPOKA UX PEIICHHUS MOl OJTHUM UHAEKCOM.

Tpetbs rpada (KOIUUECTBO J€I1) 3aMOIHIETCS MOCIe OKOHYAHUS JEIONPOU3BOJCTBEHHOIO
rojia, KOrja U3BeCTHO, KaKOe KOJIMYECTBO JieJl 00pa30BaloCh B MPOILIOM AEIONPOU3BOACTBEHHOM
rogy. OTH JaHHbIE NOJUIeKaT o00sA3aTeIbHOMY OTPaK€HHWIO B MTOTOBOM 3amucH, KoTopas
odopmIsieTcs mocie OKOHYaHUs AETONPOU3BOICTBEHHOTO I0/1a.

B uetBepToii rpade yka3plBatoTCS CPOKH XpaHEHUS KaXKI0ro Jena.

B nisiTolt rpade nenaroTcs OTMETKH O 3aBEACHUU /e, IIepejaue UX B apXHB, O MEPEXOIAIINX
Jenax v T.II.

8. Ilo okoHYaHMH IENOMPOM3BOACTBEHHOTO TOAa, HO HE mo3aHee 31 mapra ClieqyroIero
roga 3a JeJOMPOU3BOJICTBEHHBIM, HOMEHKJIATypa /el 0053aTelbHO 3aKpbIBAETCSI WTOTOBOM
3aIMChI0, B KOTOPOW OTMEYAIOTCSl KOJMYECTBO M KAaTErOpUH (PaKTHUYECKH 3aBEeICHHBIX 3a roJ| JIel.
NtoroBasg 3amuch CKpeIUIsieTCd MOANMMCHIO 3aBEAYIONIETO0 TOCYJApCTBEHHON HOTapUaIbHOM
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KOHTOPOW, HOTapuyca, OCYIISCTBIISIOIICTO HE3aBHCUMYIO MPOPECCHOHATBHYI0 HOTapHAIBHYIO
JESTENIbHOCTD, U €0 MeYaThIo.

OK3eMIUSIp HOMEHKJIATypbl J€J1 FOCYJapCTBEHHON HOTapHaJIbHOM KOHTOPBI, HOTapuyca,
OCYIIECTBIISIOIIET0 HE3aBUCUMYIO MPO(ECCHOHANBHYIO HOTAPHAIBHYIO AEATEIbHOCTD, 3aKPbITHIN
UTOTOBOM 3aIllUCHLI0 O KOJHUYECTBE U KaTCropuiax q)aKTI/I‘-IeCKI/I 3aBCACHHBIX 3a T10a JO€I,
MPEIOCTABIISCTCS  3aBEAYIOUIMM TOCYJapCTBEHHOW HOTapUalibHOM KOHTOPOM, HOTapUyCOM,
OCYIICCTBIISIONUM  HE3aBHCUMYIO  MPO(ECCHOHAIBHYI0  HOTAPHAIBHYIO  JCSITEILHOCTH B
PecniyOnukaHCKUN HOTapUajdbHBIM apXUB MPU COIJIACOBAHMM WM OIHUCEH J1ed IMOCTOSHHOTO U
nonroBpeMeHHoro (ceimie 10 ser) xpaHeHws, JuOO HE TMO3JHEE CPOKA, YCTAHOBJICHHOTO
Pecny0irkaHCKUM HOTapHAIbHBIM apXHBOM.

9. Homenkmarypa aen coriacoBbiBaeTcs ¢ PecryOnMKaHCKUM HOTAPUAIBHBIM apXHBOM U
LleHTpanbHOI SKCIIEPTHON KOMHCcHe MUHUCTEPCTBA IOCTUIIMH OAMH pa3 B ISAThH JIET.

Homenkmarypa Jien cocTaBiIsieTcsl B IBYX dK3eMIUIsIpax (TIepBhIi IK3eMILISP HOMEHKIIATYPBI
OCTaeTcsi B COOTBETCTBYIOIIEM Jelie (Hapsijie) TOCyAapCTBEHHOM HOTapHalbHON KOHTOPBI,
HOTapuyca, OCYIICCTBISIONIET0 HE3aBUCUMYIO TTPO(ECCUOHATLHYIO HOTAPHAIBHYIO JCSITeILHOCTD,
a BTOpPOI 3K3eMILIsAp mnepenaercsa B PecryOiukanckuil HOTapualibHbIM apxuB). HomeHkiaTypa nen
©XKEroIHO, HE TI03[IHee JeKalOps, IepecMaTpuBaeTcs, YTOYHSACTCS, IIepereyarbiBacTcs |
COCTaBISIeTCS B ABYX SK3EMIULSIpax, MOCIE YEero yTBEp>KAAaeTcs 3aBEeAYIOUIMM TOCYAapCTBEHHOU
HOTAPUAIBHONH KOHTOPOH, HOTAapHyCOM, OCYIICCTBIISIOIIMM HE3aBHUCHMYIO MpodheccrnoHAIbHYIO
HOTAPUAIBHYIO JESTEIbHOCTh, CPOKOM Ha OJIMH JEJIONPOU3BOJCTBEHHBIH TOJ U BBOJUTCS B
nercTBue ¢ 1 ssHBapsi HOBOTO TO/1a.
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K [IpaBriiam HOTapUaJIBLHOTO
JIETIONPOU3BO/ICTBA B JloHELIKOM
Haponnoii Pecniyonuke

(mynkT 11.8)

(moHOE HAaMMEHOBAaHKE TOCYJaPCTBEHHON HOTApUAIbHOM KOHTOPHI,

baMuns, UMs1, OTIYECTBO HOTAPHYCa, HAMMEHOBAHUE HOTAPUAILHOTO OKPYyTa)

Hunexc nena:

HACJIEACTBEHHOE JAEJIO Ne

K UMYILECTBY yMepIero(en)

(4uco, Mecsil, TOJ] CMEpPTH)

(pamunus, ums, OTIECTBO HACIEAOaATENs)

Hauarto:

3aKOHYEHO:

Ha JIUCTax

Cpok xpaHeHHUsI
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K [IpaBriiam HOTapUaAIBHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JlOHELIKOM

Hapopanoii PecniyOnuke

(mynkT 12.10)

BHYTPEHHSSA OIINCb HACJEACTBEHHOTI'O JEJIA

Ne JlaTa 1 peKBU3UTHI Howmepa
3aroJioBOK JOKYMEHTA [Ipumeuanue

n/m JIOKYMEHTa JIUCTOB

[1] 2 || 3 L4 [ 5

BwmecTe / | MOKyMEHTOB
(umpamu 1 IPOIKCHIO)

Bwmecre / BbIJIaHHBIX
(umpamu 1 IPOIKCHIO)

CBUJICTENLCTB O MPaBe Ha HACJIEICTBO.

Bwmecre / BbIJIaHHBIX

(umpamu 1 IPOIKCHIO)

CBUACTCIILCTB O IIpaB€ Ha O0JIIO B 06I_HeM HMYHICCTBEC CYIIPYTOB.

KomuuectBo aucToB JAciia

KomunuectBo aucroB BHYTpeHHeﬁ OIINCH

Horapuyc

(monHOEe HAaUMEHOBaHUE TOCY1apCTBEHHON

HOTapHaIbHOI KOHTOPBI/HOTAPHYC)

« »

20

(umdpaMu U IPONHCHIO)
(urpamu U IPOIMKUCHIO)
(moxnuce) (MHUIMAIIBI UIMEHH, (haMUIIus)

rojga
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K [IpaBriiam HOTapUaJIBHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JloHELIKOM
Haponnoii Pecniyonuke

(mynkT 12.10)

BHYTPEHHSA OIIUCH
AOKYMEHTOB jeJia Ne

damuusi, UMs, OTYECTBO
¢busnyeckue nuIa, Jara 3aroyioBok
Ne| HamMeHOBaHUS IOPUAUYECKUX | HOTApUAIBHO HoTapuansHo | Homep no HOMepaH .
/1|  JIMII, B OTHOLICHUH KOTOPBIX  [YIOCTOBEPEHHOTO|yJOCTOBEPEHHOTO| PEECTPy |JIMCTOB P
COBCpHIAJIUCh HOTAapHUAJIbHBIC JOKYMCHTA JOKYMCHTa
JICUCTBUSA
1 2 3 4 5 6 7
Bwmecte / / HOTapHaIbHO YIOCTOBEPEHHBIX
(urpamu 1 IPOIHCHIO)
JIOKYMEHTOB.
KonuuectBo nucToB femna / /
(urpamu 1 IPOIKCHIO)
KonnuecTBo IMCTOB BHYTPEHHEH ONMCH / /

(umdpaMu U IPONHCHIO)

CBCpKa HaJIMYUAd HOTAPHUAJIBHBIX JOKYMCHTOB B COOTBCTCTBHU C PECCTPOM [JIsA PETUCTPALlUA
HOTapHuaJIbHbIX HeﬁCTBHﬁ IIpOBEACHA.

3aBenyromil rocyapCTBEHHON
HOTapUaJIbHON KOHTOPOH/HOTapuyc

(momHCH) (MHHIMAB UIMEHH, (aMIITHS)

« » 20 T.
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K [IpaBriiam HOTapUaJIBHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JloHELIKOM
Haponnoii Pecniyonuke

(mynkT 12.10)

BHYTPEHHSA OIIUCH
JOKYMEHTOB Jiejia Ne

Hara Howmepa nucros

Howmep
3aroyioBOK JJOKyMEHTa [Ipumeuanue
m/n | AOKYMEHTa | JIOKyMEHTa nena
1 2 3 4 5 6
Hroro JIOKYMEHTOB, KOJIMYECTBO

JINCTOB BHYTpeHHeﬁ OIMKUCHU

3aBenyromil rocyapCTBEHHON
HOTapUaJIbHON KOHTOPOH/HOTapuyc

«

»

(mdpaMu ¥ IPOTIHCHIO)

(mudpamMu ¥ TPOIUCHIO)

(Toxnucek) (MHHIIAIIB] IMEHH, (haMHITHIST)

20 T.
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K [IpaBriiam HOTapUaJIBHOIO
JIeTI0NpOon3BoICTBA B JloHENKOM
Haponnoii Pecniyonuke

(mynkT 12.14)

JIMCT-3ABEPUTEJIb JEJIA Ne
(pa3nena ommcu)

B nene noamuTo u npoHymMepoBaHO nuct(oB),
(1dpamMu ¥ POMTUCHIO)

B tom uucie:

JUTEPHBIE HOMEpPA JINCTOB
IIPOIYILLIEHHBIE HOMEPA JINCTOB
+ JINCTOB BHYTPEHHEN OIKCH

OcoOeHHoCTH (PU3HYECKOTO COCTOSIHHSI U

Howmepa nuctos
dbopMupoBaHus fena

| 1 H 2

3aBenyroLHil rocy1apCcTBEHHOM
HOTapHalbHOI KOHTOPOI/HOTapuyc

(moamuce) (MHMLIMATBI UMEHH, (paMUIIs)

« » roaa
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K [IpaBriiam HOTapUaJIBHOIO
JIeTI0ONpOn3BoACTBA B JloHEN KO
Haponnoii Pecniyonuke

(mynkT 12.23)
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(moTHOE HaMEHOBaHKE TOCYJapCTBEHHOM
HOTapUaIIbHOM KOHTOPBI/HOTApUYC)

[Tpunoxenue 39

K [IpaBriiam HOTapUaJIBHOIO
JleI0npon3BoicTBa B JloHeKoi
Haponnoii Pecniyonuke

(myskT 13.1)

YTBEP/XKIAIO

3aBelyIOIIUA TOCyIapCTBCHHOMN
HOTapHUaJIbHONH KOHTOPOW/HOTAPHUYC

(moamuck) (MHUIMATBI UMEHH, (haMUITHS)
« » roja
MLIL.
dong Ne
OITUCBb Ne
JeJ1 IOCTOSTHHOTO XpPaHeHHs 3a roja
Ne ata nena | KomudecTBo mUCTOB
Unpeke 3aros0BoK jiefa (ToMa, 4acTH) Hata 1 [Ipumeuanue
/I nena (Toma, wactu)| mena (ToMa, 4acTH)
1 2 3 4 5 6
B nannyto onuchk BHECEHO nen ¢ No o Ne , B TOM YHUCJIE:
(rdpamMu ¥ IPOIHUCHIO)
JUTEpPHBbIE HOMEPa
MPOIyIIEHHBIC HOMEpa
JInio, OTBETCTBEHHOE 32
HOTapHAILHOE JEOMPOU3BOJICTBO
(moamuck) (MHMLIMATBI UMEHH, (paMUITIS)

« » T.

COT'JIACOBAHO

[Tporokon 3aceqanus LlenTpansHON
JKCIIEPTHOM KOMUCCHHU
MuHucTEepCTBa FOCTUIINT
Honenxoit Haponnoit PecriyOmnku
oT Ne

COI'JTACOBAHO

PyxoBonutens PecriyOnmkanckoro
HOTapHUAJILHOTO apXHBa
MuHucTepCcTBa FOCTUIIMHT
Honenxoit Haponnoii Peciyonuku

(moamuce) (MHULIMATBI UMEHH, (paMuITus)
« » r.




(moTHOE HaMEHOBaHKE TOCYJapCTBEHHOM
HOTapUaIIbHOM KOHTOPBI/HOTApUYC)

[Tpunoxenne 40

K [IpaBriiam HOTapUaJIBHOIO
JleI0npon3BoicTBa B JloHeKoi
Haponnoii Pecniyonuke

(myskT 13.1)

YTBEP/XKIAIO

3aBelyIOIIUA TOCyIapCTBCHHOMN
HOTapHUaJIbHONH KOHTOPOW/HOTAPHUYC

(moamuck) (MHUIMATBI UMEHH, (haMUITHS)
« » roja
MLIL.
dong Ne
OITUCBb Ne
JeJ1 10JroppeMeHHoro (cepiie 10 j1et) Xxpanenus 3a roja
No aTa nena | KOJHWYECTBO JIMCTOB
Unpeke 3aros0BoK jiefa (ToMa, 4acTH) Hata 1 [Ipumeuanue
/ nena (Toma, yacTh) (B ToMe, yacTH)
1 2 3 4 5 6
B nannyto onuchk BHECEHO nen ¢ No o Ne , B TOM UHCIIE:
(dpamMu ¥ IPOIHUCHIO)
JUTEpPHBbIE HOMEPa
MPOIyIIEHHBIC HOMEepa
JInio, OTBETCTBEHHOE 32
HOTapHAILHOE JEOMPOU3BOJICTBO
(moamucek) (MHMLIMATBI UMEHH, (paMUITIs)

« » T.

COT'JIACOBAHO

[Tporokon 3aceqanus LienTpansHON
JKCIIEPTHOM KOMUCCHU
MuHucTEepCTBa FOCTUIINHT
Honenxoit Haponnoit PecriyOmnku
oT Ne

COI'JTACOBAHO

PyxoBoautens PecriyOnmkanckoro
HOTapHUAJILHOTO apXHBa
MuHucTepCcTBa FOCTUIIMHT
JHownenxoiit Haponnoii Pecrryomiku

(moamuce) (MHULIMATBI UMEHH, (paMuITus)
« » r.




[Ipunoxenue 41

K [IpaBriiam HOTapUaJIBHOIO
JleI0npon3BoicTBa B JloHeKoi
Haponnoii Pecniyonuke

(myskT 13.3)

(nwmoe HaumeHosanue Pecnyﬁﬂmcancxozo HoOmapuaibHo2o apxuea)

(Ha3Banue (oHIA — MOIHOE HAMMEHOBAHKE TOCYIaPCTBEHHOM HOTAPHAILHON KOHTOPBI, HOTApUyCa)

r. JloHenxk

®dong Ne
OIINCDH Ne

(Ha3BaHUE OIHUCH)

Kpaitnue natel nen

®dopmar A4(210 x 297 mm)

@dopma TUTYIBHOTO JINCTA 3aKOHYEHHOT'O OMUCAHUS JIe]l IOCTOSHHOTO U JIOJTOBPEMEHHOr0 (CBBIIIE
10 ner) xpaneHus



[Ipunoxenue 42
K [IpaBriiam HOTapUaJIBHOIO

JleI0npon3BoicTBa B JloHeKoi
Haponnoii Pecniyonuke

(myskT 13.5)

Horapuyc YTBEPXIAIO

Hotapuyc

(moamuck) (MHUIMAIBI UMEHH, (haMUITUS)

« » roja

MLIL
dong Ne
OIIMCB Ne 1 - KB (JIC) — nea
10 KAJPOBBIM BONPOCaM (JINYHOMY COCTABY)
3a roa

(Ha3BaHME pazjena)
o Cpok xpanenus| KonuuectBo
Nl Mupexe 3aronosok fena (Tova, Hata nena nena (Toma, mactoB (B |I[Ipumeuanue
n/m nena YaCTH) (Toma, yacTn)
JacTH) TOME, YacTH)
1 2 3 4 5 6 7
B nannyo onuces BHECEHO nei ¢ Ne o Ne , B TOM YHCJIE:
(unpamMu U IPOIHUCHIO)
JTUTEPHBIC HOMEPA
MPOIYIIEHHbIE HOMEpa
Hotrapuyc
(moamnuce) (MHMLIMATBI UMEHH, (paMUITus)

« » roja
COI'JTIACOBAHO COI'JTACOBAHO

IIporokon 3acenanus LlenTpansHoi
JKCIEPTHON KOMHUCCHH
MuHucTepcTBa FOCTULIMT
Honenkoit Hapoauoit Peciyonuku
oT Ne

PykoBoautens Pecybnukanckoro
HOTapUAJIBHOT'O apXHBa
MuHucTepcTBa IOCTULIMI
Honenkoit Haponnoit Pecriybnuku

(moamuce)

« »

(MHULIMATBI UMEHH, (paMuITus)

T.




[Ipunoxenue 43
K [IpaBriiam HOTapUaJIBHOIO
JleI0npon3BoicTBa B JloHeKoi
Haponnoii Pecniyonuke
(myskT 13.8)

(moNHOE HAaMMEHOBAaHUE TOCYJapCTBEHHOMN

HOTapUaIIbHON KOHTOPBI/HOTApUYC) YTBEPXJIAIO

3aBelyIOLIUNA rocy1apCTBEHHOM
HOTapHaJbHON KOHTOPOH/HOTapUyC

(monmuce) (MHULIAATBI UMEHH, (paMuITus)
« » roja
MLIIL.

AKT
No

(MecTo coCTaBIICHHU)

0 BblJleJIEHMH K YHUUYTOKEHUI0 TOKYMEHTOB,
He MOJIeKAIMX XPaHeHUI0

Ha ocHoBanuu
(HaBBaHI/Ie U UCXOOHBIC JaHHBIC Hepe'-IHH ,Z[OKyMeHTOB C yKa3aH1/1eM CpOKOB ux XpaHeHI/IH 501058 TI/IHOBOﬁ HOMCHKJ’IaTprI Z[CJ'I)

0TOOpaHbI K YHUUTOXKEHHIO KaK HE UMEIOIME HayYHO-UCTOPUYECKON LIEHHOCTH U MOTEPsUTN
MIPAKTUYECKOE 3HaYeHHE JJOKYMEHTHI (hoHaa Ne

(Ha3Banue Gonma)

WNunexc nena
pleKe A Cpox
(TOMa, JyacTn)
Hata nena Howmepa XpaHEHUA
3aroyI0BOK JeJIa UiH N o Kommuectso
Ne . W ommcei nena (Toma,
TpyIIIOBOU N HOMEHKJIAType| Ael (ToMa, [ Ipumedanue
n/m KpaiiHue ((HOMEHKJIATyp 4acTu) U
3aroJIOBOK JIeJ W HOMEP YaCTH) .
JaThl Ien  |3a rof (Tombl) Jlea 110 HOMepa cTaTel
10 MEPEYHIO
OITUCH
1 2 3 4 5 6 7 8
Htoro JIen 3a TOJIBI.
(undpaMu 1 IPOIUCHIO)

HanmeHnoBanue JOJKHOCTH JIMIIA,
MIPOBOJUBILIETO YKCIEPTU3Y
[IEHHOCTHU JOKYMEHTOB

(moamuce) (MHUIATIBI IMEHH, (haMIITHS)
« » roaa
COI'JTIACOBAHO COI'JTACOBAHO
IIporokon 3acenanus LlenTpanbHOi ITpoTokos DKcepTHOM KOMUCCUHT
JKCIEPTHON KOMHUCCHH Pecny0rkaHCKOTO HOTapHAIBLHOTO apXHUBa
MuHuCTEpPCTBA FOCTULIUU MuHuCTEPCTBA FOCTULIMU
Honenkoi Hapomnoit Pecrrybmuku Honenkoit Haponnoit Pecriybnnku

oT Ne

oT Ne




[Tponomxenue npunoxenus 43

Onucu e MOCTOSHHOTO (JIOJITOBPEMEHHOI'0) CPOKa XpaHEHUs, MO KaJIpOoBBIM BOMpOCaM

(luaHOMY cocCTaBy) 3a roJibl COIJIacOBaHbl JKCIIEPTHOM KOMHUCCHUEHN
PecriybnmukaHnckoro HoTapualbHOTO apxuBa MuHHCTepceTBa toctunnu Jlonenkoir HapomgHoit
Pecrry0Oivku (poTOKOI OT Ne )u llenTpanbHoit 3KCIEPTHOM
komuccuet MunucrepctBa toctuuuu Jonenkoit Hapomuoit PecnyOmmku  (mpoTokosn  OT
Ne ).
JIOKyMEHTBI B KOJINYECTBE Jen

(mpamu 1 TPOITUCHIO)

BECOM KI' CIaHbI B

(HaMeHOBaHME OpTaHU3ALINN ) Ha
nepepaboTKy IO MPUEMOCTATOYHON HAKJIATHOW OT Ne 1581051
YHUUTOXEHBI yTEM CHKUTaHUS.

HanmeHoBaHMe 1OIKHOCTH
COTPYAHUKA YYPEXKJEHUS CHABILIEro
(YHUYTO>XMBILIETO) JOKYMEHTBI

(moamuce) (MHUIIMATBI UMECHH, (DaMIITHS)
« » T.




[Ipunoxenne 44

K [IpaBriiam HOTapUaJIBHOIO
JleI0npon3BoicTBa B JloHeKoi
Haponnoii Pecniyonuke

(myskT 15.12)

YTBEPXKIAIO YTBEPXKIAIO
3aBeyIOMUi TOCyAapCTBEHHOM PykoBoautens Pecriybmukanckoro
HOTAapUalIbHOW KOHTOPOW/HOTapHyC HOTapHallbHOIO apxuBa MuHHCTEPCTBA
FOCTUIIUN
N.0. ®amuniust Honerxoit HaponHoii Pecriy6iiku
(mourvch) N.0. Gamumnust
« » roaa (nmoxmnuce)
« » rojaa
M. A
M.II
AKT

(MecTo cocTaBIICHHS)

npueMa-nepesadyu J0KYMEHTOB
B Pecnny0/iMKaHCKN HOTApHAIBbHBINH APXUB

OcHoBaHue
(comepxaHue pelieHus, HoMep U MOoJIHOe Ha3BaHue (OH/Ia, KOTOPBIN TepeaeTcs;

HAaNUMCHOBAHUC U aIp€C

YUpEXKJIEHUS CAATYNKA)

caai,
a MPUHSI TOKYMEHTHI 32 TOJIBI,
(PecnnybnukaHckuil HOTapuaabHBIA apXUB, a/IpeEC)
a TakKe CIIPaBOYHbIN aIlapaT K HUM.
No . KonunuectBo sx3emmisipoB | Konnuectso
Howmep n HazBanue onucen . [Ipumeuanue)
/11 KaXJI0H OIMCHU el
1 2 3 4 5
Howmepa orcyrcTByromux aen
Bwmecre npunsto
(unpamu u coBamn)
®ong Ne
[Tepenauy ocymecTBuI [IpunsTHE OCYIIECTBUII
JlomKHOCTD JIOKHOCTH
(moamuch)  (MHUIMAIBI UMEHU, PaMIITHS) (moxmuch)  (MHUIMAIIBGI HIMEHH, (aMUITHS)

« » roga « » roaa




[Ipunoxenne 45

K [IpaBriiam HOTapUaJIBHOIO
JleI0npon3BoicTBa B JloHeKoi
Haponnoii Pecniyonuke

(myskT 15.14)

MUHUCTEPCTBO IOCTULIMM JOHEIKOI HAPOJTHO PECITYBJIMKH

AKT
No

(MecTo coCTaBIICHHU)

00 U3BSITHM J1eJ] ISl epelayd HA XpaHeHHne
B Pecny0simkanckunii HOTapuaJibHBIA apXuB
Munucrepcrsa wcruunu lonenxoit Hapoanoii Pecnyomkn

OcHoBaHue

B IIPUCYTCTBUH KOMHMCCHH, CO3/IaHHOM Ha OCHOBAaHUHU YKa3aHHOTO MPHKa3a, B COCTaBe
npeaceaaTens U 4WIEHOB KOMHUCCUU
M3BIMAIOTCS JOKYMEHTBbl HOTApHAIbHOIO JENONPOM3BOACTBA T'OCYJAPCTBEHHOW HOTapUalIbHON
KOHTOPBI/HOTapuyca

Kpaitaue nate1| KomuuectBo | Ilpumeuanue
Neo | Unpexc Howmep Toma
3aroioBoOK Jiena Jiena, TomMa | JINCTOB B JIelie
/1 nena (gactu ToMa
(Tome)
1 2 3 4 5 6 7

®uznyecKkoe COCTOSIHUE /1€ (JOKYMEHTOB), U3bIMAEMBIX (YIOPSA0YEHHOE COCTOSTHUE,
HEYIOPAJ0YEHHOE COCTOSHUE).

HpCI[CC,Z[aTCJ'IL KOMUCCHHU

(moamuce) (MHULIMATTBI UMEHU, paMuITns)
UneHsl KOMHUCCHH

(moamuce) (MHULIMATTBI UMEHU, paMUITUs)

(moamuce) (MHULIMATTBI UMEHU, paMUITUs)

Hacrosmuii ak 00 M3BIATHH COCTABIICH B MMPUCYTCTBUH:

(OIKHOCTD) (moamuce) (MHULIMATTBI UMEHU, paMuITns)

(TOHKHOCTD) (monmucek) (MHUIIMATBI UMEHH, (DamMuITHSI)

(1OMKHOCTD) (monmucek) (MHUIMATTBI UMEHU, PaMIITHS)




[Ipunoxxenne 46

K [IpaBriiam HOTapUaJIBHOIO
JleI0npon3BoicTBa B JloHeKoi
Haponnoii Pecniyonuke

(rocymapcTBeHHas HOTapHaIbHasl KOHTOPA, (haMHJIHS, HMs1, OTYECTBO HOTApHyca,

Ha3BaHHUE HOTAPHUAIBLHOTO OKPYTa)

(MECTOHAX0XKICHNE TOCYIAPCTBEHHON HOTapUaIbHON KOHTOPBI HITH pabovyero MecTa HoTapuyca)
KBUTAHIIUSA Ne

« » B 20 I.

[TocTynumno or
(bamuutusi, UMs, OTYECTBO, CEPUsl U HOMEpP MAcCIOPTa, KeM U KOrJa BbIJaH MacHopT (H3UYECKOro
Jna, MECTOXUTCIIBCTBO, peFI/ICT'paIII/IOHHblﬁ HOMCp y‘{eTHOfI KapTO4YKH HaJIOFOHJIaTeJII)IIII/IKa)

(HauMEHOBaHUE IOPUIMYECKOrO JIMI[a, €ro MECTOHAXOXKJICHHE, KOJA HaJOoroIuiaTesblIiKa 0
ET'PIIO, peKBU3HUTHI TEKYILETO CUYETa, OTKPBITOTO B YUPESIKACHHH OaHKA)

JUIS TIepelayu
(bamunusi, UMs, OTYECTBO, CEPUsl U HOMEpP MACIOpTa, KeM M KOTJa BbIJIaH MACIOPT (PU3HUECKOTO
JUIa, MECTOXKUTENCTBO, PETUCTPALIMOHHBIA HOMEP YUETHOM KapTOUYKH HAJIOTOIIATENbIIHKA)

(HaMMEHOBaHUE IOPUIMUYECKOrO JIMIA, €ro MECTOHAXOXKJICHHE, KOJ HaJOroIUIaTeNbIIiKa II0
ET'PIIO, peKBH3UTHI TEKYILETO CYETa, OTKPHITOrO B YUPEKICHUHN OAaHKA)
C xaKol 1eNbI0 WK /17151 BBIITOJIHEHUSI KAKOT0 00513aTeNIbCTBAa BHECEHA CYyMMa B JIETIO3UT

O6m1as cymma CJIOBaMH.
[Tomy4un

(moamuce)
ITeyats HOTapuyca



[Tponomkenne npuioxeHus 46

(rocynapcTBeHHasi HOTapHalbHas KOHTOpa, (paMuiIus, UMs, OTYECTBO HOTApUycCa,

Ha3BaHHWE HOTAPHUAIBHOTO OKPYTa)

(MECTOHAaX0XK/ICHHE TOCYJAPCTBEHHOI HOTapUaIbHON KOHTOPBI MK pabovyero MecTa HoTapuyca)

KOPEIIOK KBUTAHIINUU Ne

« » B 20 I.

[TocTynumno or

(bamunms, UMs, OTYECTBO, CEpPUsi U HOMEP MACHOpTa, KEM M KOTJa BBIIAH MacropT (HU3UUECKOrOo
JIMLIA, MECTOXKUTEIBCTBO, PETUCTPALIMOHHBIN HOMEP YUeTHON KapTOUKH HAJIOTOIJIATENbIINKA)

(HaMMEHOBaHUE IOPUAMYECKOTO JIMIA, €r0 MECTOHAXOXKJEHHE, KOJ HaJOroIulaTeNbluKa IO
ET'PIIO, peKBU3HUTHI TEKYILETO CUYETA, OTKPHITOTO B YUPESIKIACHHH OaHKA)

JUIS TIepeayun
(bamunms, UMsi, OTIECTBO, CEpHUs U HOMEp TACIOPTa, KEM M KOTJa BBIIAH MacnopT (HU3NIECKOrO
JIMILA, MECTOXKUTEIBCTBO, PETUCTPALIMOHHBIA HOMEP YYETHON KapTOUYKH HAJIOTOIIATENBIINKA)

(HaMMEHOBaHUE IOPUIMUYECKOrO JIMIA, €ro MECTOHAXOXKJICHHE, KOJ HaJOroIUIaTeNblIiKa II0
ET'PIIO, peKBH3HUTHI TEKYILETO CYETa, OTKPHITOTO B YUPEKICHUH OaHKA)
C xaKo¥ 1eNbI0 WK /17151 BBIITOJIHEHUSI KAKOTO 00513aTeNIbCTBA BHECEHA CYMMa B JIETIO3UT

O6mas cymma CJIOBaMH.
[Tomyunn

(moxmuch HOTapHyca roCyIapCTBEHHONW HOTapHAIbHOW KOHTOPHI, HOTapuyca)
[TeuaTs HOTapuyca

(HOI[HI/ICB Jiaia, KOTopoe BHECIIO CYMMY B IICHO3I/IT)



KHUT A

[Ipunoxenne 47
K [IpaBriiam HOTapUaJIBHOIO

JleI0npon3BoicTBa B JloHeKoi
Haponnoii Pecniyonuke

YueTra A€MO3UTHBIX onepaum‘i

HOTapuyca

(Ha3BaHME TOCYIAPCTBEHHON HOTAPHAIBLHON KOHTOPBI, (aMUIINs, MHUIIHATIBI HOTAPHYCA,

JloxoaHasi 4acThb

HOTapUaIIbHBIA OKPYT)

damunus, uMmsl, IIpunsTo
OTYECTBO
(u3HIeCcKOro JuIa
(HauMeHOBaHUE
OPUTUTIECKOTO
nuna), hamMums,
BUI,
WMS$1, OTYECTBO
KOJIMYECTBO,
[Jata nocrymieHus JTUKBUAATOPA pasmep No
. . | HapuTaTemHHA
Ne | neHEeKHBIX CyMM HITH rpaxJTaHrHa- Ne BeITaHHOM | BHECCHHOMH cronmocts | TALEBOrO
I/TI| IICHHBIX OyMmar B MPEIIPUHAMATEIS, | KBUTAHIINA | B JCHO3MT CKBHSHTEL cyera
JIETIO3UT OT KOTOPOTO JICHEXKHOM P JIETIOHEHTA
[IEHHBIX OyMmar,
MIPUHSTHI ICHSKHBIC CYMMBI
BHECCHHBIX B
CYMMBI UJTH TICHHBIC
JIETIO3UT
Oymary, 1o Kakomy
00513aTeNBCTBY WIIH
B CYET KaKUX
IJIaTeXel OHU
BHECEHBI
1 2 3 4 5 6 7
Pacxoanast yacrthb
damunusi, uMsl, Brigano
0TUYECTBO
(hmsznueckoro muia
(HamMeHoBaHME
BUJI,
Jara Beiaun FOPUIHYECKOTO No
Ne Pasmep KOJIMYECTBO,
No | NEHEXHBIX CyMM | IUIa), KOTOPOMY JULEBOTO
IJIATEKHOTO BBIAHHBIX | HapHIIaTeIbHAS
I1/T1| WM LEHHBIX Oymar BBIJIaHBI cuera
Mopy4yeHus |[(IepEeYNCICHHBIX) CTOMMOCTH U
(mepeuwnciens) JIEIIOHEHTA
JICHS)KHBIX CYMM |  PEKBH3HUTHI
JIEHEKHbIE CYMMBI
LIEHHBIX Oymar
WJIU TICHHBIC
Oymaru, OCHOBaHHE
JUTsI BBLIAYH
1 2 3 4 5 6 7




[Ipunoxenne 48

K [IpaBriiam HOTapUaJIBHOIO
JleI0npon3BoicTBa B JloHeKoi

Haponnoii Pecniyonuke

KHUT' A
y4eTa JUIeBbIX CYeTOB [eIIOHEHTOB
HOTapuyca

(Ha3BaHUE TOCYJapCTBEHHOI HOTapUaIbHOW KOHTOPBI, (haMUIIKs, MHUIHATBI HOTapuyca,

JIuueBoii cuet Ne

CDaMI/IJ'II/IH, UM, OTYCCTBO UJIM HAUMCHOBAHUS FOPUIUYCCKOIO JIMIa — ACIIOHCHTA

HOTapUaJIbHBIN

OKpYT)

MecToXHUTENbCTBO (MECTOHAXO0K/ICHUE) ICTIOHEHTA

ITopsiakoBeIi

Ne 110 kHHTE
ydaera
JIETTO3UTHBIX
onepanuii

Jlara
MOCTYTI-
JICHUS

[IEHHBIX
Oymar B
JIETIO3UT

JICHCKHBIX
CYMM WJIN

damunus, uMmsl,
OTYECTBO
¢uzndeckoro
JIa1a,
HanuMEHOBaHUE
FOPUIUYECKOTO
JIa1a,
JIMKBUAATOpA
rpaKJaHuHA-
MpeAnprUHUMAa-

MOCTYITHITA
JIEHEXKHBIE
CYMMBI HITH

[IEHHbIE OyMard,

Jinic:
BBIIIOJIHEHUS
KaKoro
00s13aTENILCTBA

IJI1aTeXEW OHU
BHECEHBI

TCJIA, OT KOTOPBIXHApUILIATCIIbHAs]

WA B CUHCT KaKHUX

JlenexHas
CyMMa WIn

CTOMMOCTbH U
PEKBU3UTHI
LEHHBIX Oymar

Hara
MIOCBLIKH
cooO0LIEeHS]
JICTIOHCHTY

Brinaua u3
JIEeNno3uTa

maTacymma

ITepeuuciieHo

OcraToyHas
cyMma
JIETI03HTa

3
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	2.6. Нотариальное делопроизводство включает:
	2.6.2. хранение, учет, выдачу и использование нотариальных документов и документов, на основании которых совершены нотариальные действия;
	2.6.3. составление, оформление, регистрацию, учет и исполнение документов по истребованию и предоставлению сведений и (или) документов, необходимых для совершения нотариального действия, в том числе предусмотренных международными договорами, в связи с...
	2.6.4. регистрацию, учет, хранение и передачу справок, документов и сведений о совершенных нотариальных действиях;
	2.6.5. рассмотрение обращений физических и юридических лиц по вопросам совершения нотариальных действий, в сроки, определенные законодательством;
	2.6.6. временное хранение документов и их подготовку для передачи в Республиканский нотариальный архив.


	III. Ответственность за организацию делопроизводства и архива
	3.1. Ответственным за организацию общего и нотариального делопроизводства и архива (далее – делопроизводство) в нотариальной конторе является заведующий, в Республиканском нотариальном архиве – руководитель.
	3.2. Заведующий нотариальной конторой/руководитель Республиканского нотариального архива может назначить лицо, ответственное за ведение нотариального делопроизводства, о чем издается соответствующий приказ.
	3.3. Нотариус нотариальной конторы/Республиканского нотариального архива является ответственным за поддержание порядка ведения, использования и хранения реестров, книг учета, журналов, в которых регистрируются нотариальные документы и документы, на ос...
	3.4. В случае утери документов нотариального делопроизводства, лицо, ответственное за организацию делопроизводства и архива, обязано немедленно доложить об этом заведующему нотариальной конторой/руководителю Республиканского нотариального архива, кото...
	3.5. Нотариус, осуществляющий независимую профессиональную нотариальную деятельность, является ответственным за организацию делопроизводства, владение, пользование реестрами, книгами учета, журналами, в которых регистрируются нотариальные документы и ...
	3.6. Нотариус, осуществляющий независимую профессиональную нотариальную деятельность, может возложить организацию делопроизводства на лицо, находящееся с ним в трудовых отношениях.

	IV. Порядок приема-передачи документов нотариального делопроизводства в случае смены заведующего нотариальной конторой, руководителя Республиканского нотариального архива или лица, ответственного за ведение нотариального делопроизводства, замещения, п...
	4.1. При увольнении или переходе на другую работу лица, на которое возложена организация делопроизводства в нотариальной конторе/Республиканском нотариальном архиве, дела и документы, находящиеся в делопроизводстве, должны быть переданы другому лицу, ...
	4.2. Для приема - передачи документов делопроизводства нотариальной конторы/Республиканского нотариального архива приказом Минюста ДНР/руководителя Республиканского нотариального архива назначается комиссия в составе не менее трех человек, которая про...
	4.3. При увольнении или переходе на другую работу, а также в случае смерти заведующего нотариальной конторой для приема-передачи документов делопроизводства приказом Минюста ДНР назначается комиссия в составе не менее трех лиц, в том числе представите...
	4.4. Во время приема-передачи документов делопроизводства проверяются:
	4.4.1. наличие и состояние дел (нарядов) постоянного, долговременного (более 10 лет) хранения;
	4.4.2. наличие и состояние учетных документов и учетно-справочного аппарата к делам (нарядам);
	4.4.3. наличие печатей и штампов;
	4.4.4. соблюдение порядка хранения, расходования и отчетности нотариальных бланков;
	4.4.5. наличие и состояние материально-технического оборудования и инвентаря;
	4.4.6. состояние и условия хранения документов.

	4.5. Кроме того, проверяется количество документов, находящихся в текущем делопроизводстве, и количество документов, хранящихся в нотариальной конторе, в том числе количество документов общего и нотариального делопроизводства, которые переданы в Респу...
	4.6. Акт приема - передачи документов нотариального делопроизводства при смене заведующего нотариальной конторой подписывается членами комиссии, заведующим нотариальной конторой и лицом, которое принимает документы делопроизводства, и утверждается рук...
	4.7. В случае выявления недостачи документов нотариального делопроизводства комиссия принимает неотложные меры по розыску документов делопроизводства, имущества нотариальной конторы, составляет акт (приложение 3) и немедленно сообщает об этом руководс...
	4.8. Если нотариальная контора ликвидируется, все архивные дела передаются в упорядоченном состоянии в Республиканский нотариальный архив на основании приказа Минюста ДНР.
	4.9. Передача документов ликвидируемой нотариальной конторы входит в обязанности комиссии, созданной для передачи документов делопроизводства и имущества.
	4.10. При увольнении лица, ответственного за ведение делопроизводства, нотариус, осуществляющий независимую профессиональную деятельность, обязан проверить наличие и состояние документов, о чем составляется соответствующая справка (приложение 4).
	В этом случае передачу документов в Республиканский нотариальный архив проводит комиссия, в состав которой должно входить не менее трех человек, один из которых - представитель Центральной экспертной комиссии Министерства юстиции Донецкой Народной Рес...

	V. Составление и оформление организационно-распорядительных документов
	5.1. Состав реквизитов организационно - распорядительной документации и порядок их расположения устанавливается в соответствии с Типовой инструкцией.
	5.2. Служебные документы должны иметь такие обязательные реквизиты: название учреждения, название вида документа, дату, регистрационный индекс документа, заголовок к тексту, текст, подпись.
	Для обеспечения юридической силы документа необходимо наличие обязательных для данного вида документа реквизитов и соблюдение порядка их размещения. Во время подготовки и оформления документов состав обязательных реквизитов может дополняться другими р...
	5.3. Организационно-распорядительные документы оформляются на бланке нотариальной конторы, Республиканского нотариального архива, нотариуса, осуществляющего независимую профессиональную нотариальную деятельность. Составление документов на бумаге произ...
	5.4. Для изготовления бланков используются листы бумаги формата А4 (210 х 297 мм) и А5 (148 х 210 мм).
	5.6. Применяются такие виды бланков документов:
	5.6.1. общий бланк для создания разных видов документов (без указания в бланке названия вида документа) (приложение 6);
	5.6.2. бланк письма (приложение 7);
	5.6.3. бланк конкретного вида документа (с указанием в бланке названия вида документа) (приложение 8).

	5.7. Бланк письма должен включать такие реквизиты:
	5.7.1. изображение Государственного Герба Донецкой Народной Республики;
	5.7.2. наименование Министерства юстиции Донецкой Народной Республики;
	5.7.3. наименование нотариальной конторы/Республиканского нотариального архива/фамилии, имени, отчества нотариуса, осуществляющего независимую профессиональную нотариальную деятельность и наименование нотариального округа;
	5.7.4. справочные данные (почтовый адрес, номера телефонов, факсов, адрес электронной почты и т.п.);
	5.7.5. дата документа и регистрационный номер документа;
	5.7.6. ссылка на регистрационный номер и дату документа, на который дается ответ.
	5.8. Не допускается размещение на бланках нотариальной конторы/Республиканского нотариального архива/нотариуса, осуществляющего независимую профессиональную нотариальную деятельность информационного материала (рекламный логотип, символы, распорядок ра...

	5.9. Наименование нотариальной конторы/Республиканского нотариального архива должно отвечать наименованиям, указанным в положениях о них.
	5.10. Название вида документа должно быть указано на всех документах, за исключением писем.
	5.11. Регистрационный номер входящего и исходящего документа состоит из порядкового номера в пределах календарного года, дополняемого индексом в соответствии с номенклатурой дел. Составные части регистрационного номера отделяются одна от другой правос...
	5.12. Для исходящих документов (при составлении ответа на запрос, поручение и т.п.) ссылка на регистрационный номер и дату документа включает в себя регистрационный номер и дату того документа, на который дается ответ. Этот реквизит является обязатель...
	Заголовок не составляется к текстам документов, которые печатаются на бумаге формата А5 (210 х 148 мм), в частности, сопроводительные письма, телеграммы, телефонограммы.
	Тексты распорядительных документов и писем состоят из двух частей, в первой отмечается основание или обоснование для составления документа, во второй – выводы, предложения, распоряжения или просьбы.

	Нотариусам
	Донецкой Народной Республики
	Министерство юстиции
	Донецкой Народной Республики
	Гончарук Александр Сергеевич
	5.17. Все служебные документы подписываются лично заведующим нотариальной конторой или лицом, которое выполняет его обязанности/руководителем Республиканского нотариального архива/нотариусом, осуществляющим независимую профессиональную нотариальную де...
	В состав подписи входят: наименование должности лица, которое подписывает документ (полное - если документ оформлен не на бланке, и сокращенное – на документе, составленном на бланке), личная подпись, инициалы и фамилия, например:
	5.19. Приложения справочного или аналитического характера (графики, схемы, таблицы, списки и т.п.) к основному документу должны иметь отметку со ссылкой на этот документ, его дату и номер, например:
	5.20. В случае наличия нескольких приложений на них отмечаются порядковые номера, например: Приложение 1, Приложение 2 и т.п. Знак № перед цифровым обозначением не ставится.
	5.21. Приложения, которые являются самостоятельными документами без указания адресной части и посылаются с сопроводительным письмом, оформляются в таком порядке:
	5.21.1. о наличии приложений к документам отмечается после текста документа перед подписью;
	5.21.2. если документ имеет приложения, полное название которых приводится в тексте, то отметку о наличии приложений оформляют по следующей форме:
	Приложение: на 7 стр. в 2 экз.;
	5.21.3. если документ имеет приложения, полное название которых в тексте не приводится, то их необходимо перечислить после текста с указанием количества листов в каждом приложении и количестве их экземпляров, например:

	VII. Составление и оформление нотариальных документов
	7.1. Составление и оформление нотариальных документов осуществляется в порядке, предусмотренном законодательством.
	7.2. Для регистрации (учета) нотариальных документов и документов, на основании которых совершаются нотариальные действия, нотариусом заводятся книги и журналы, предусмотренные номенклатурой дел, согласно приложениям (приложения 10 –26).
	7.3. Реестр для регистрации запрещений отчуждения недвижимого и движимого имущества и регистрации снятия таких запрещений         (приложение 27), а также другие книги и журналы ведутся в соответствии с формами, установленными настоящими Правилами.
	7.4. Реестр для регистрации запрещений отчуждения недвижимого и движимого имущества и регистрации снятия таких запрещений, книги и журналы, предусмотренные типовой номенклатурой, должны быть прошиты, количество листов пронумеровано и скреплено подпись...
	7.5. Реестр для регистрации запрещений отчуждения недвижимого и движимого имущества и регистрации снятия таких запрещений, книги, журналы заполняются от руки чернилами или шариковой ручкой черного, синего цвета, четко и понятно, разборчивым почерком, ...
	7.6. На нотариальном документе, который выдается или в удостоверительной надписи проставляется номер, по которому нотариальное действие зарегистрировано в реестре регистрации нотариальных действий. Дата записи в реестре должна соответствовать дате сов...
	7.7. Оформление документа включает его подписание. Свою подпись на документе нотариус скрепляет печатью.
	7.8. Печать проставляется на документе, оформленном в связи с совершением нотариального действия, предусмотренного законодательством, а также на запросах об истребовании документов, о предоставлении сведений, необходимых для совершения нотариальных де...
	7.9. Тексты нотариально удостоверяемых сделок, удостоверяемых копий (фотокопий) документов и выписок из них, тексты переводов и заявлений должны быть написаны понятно и четко, даты, касающиеся содержания удостоверяемых сделок, должны быть обозначены х...
	7.10. Фамилии, имена, отчества физических лиц, их местожительство, а в случаях, предусмотренных законодательством, дата и место их рождения, место работы, кроме уполномоченных представителей юридических лиц, должны быть написаны полностью с указанием ...
	7.11. При удостоверении сделок при участии иностранных граждан отмечаются также их гражданство, адрес постоянного места жительства, а при удостоверении сделок при участии иностранных юридических лиц – место нахождения и государство, где зарегистрирова...
	7.12. Текст нотариально оформляемого документа (договора, завещания, доверенности, заявления и т.п.) должен быть изложен с соблюдением требований законодательства, понятно, четко, грамотно, не должен иметь подчисток.
	7.13. В случае допущения ошибки технического характера, в тексте нотариально оформленного документа, который не требует подписи лица, обратившегося за совершением нотариального действия (свидетельства, выданного нотариусом, копии документа, дубликата ...
	Исправление ошибки в тексте документа оговаривается нотариусом, который совершил нотариальное действие, после удостоверительной надписи с указанием даты и проставлением подписи и печати на такой оговорке.
	При этом все исправления должны быть сделаны таким образом, чтобы можно было прочитать как исправленное, так и ошибочно написанное, а потом зачеркнутое.
	7.14. Дописки и исправления, сделанные в тексте сделки, должны быть оговорены нотариусом, который совершил нотариальное действие, перед подписью сторон сделки и других лиц, подписавших сделку (договор, завещание, доверенность и т.п.), а также подписан...
	7.15. Тексты договоров, завещаний, доверенностей, свидетельств, актов о морских протестах и протестах векселей, переводов в случае свидетельствования нотариусом верности перевода документа с одного языка на другой, заявлений, на которых нотариусом сви...
	Текст нотариально оформленного документа и удостоверительная надпись могут излагаться как на лицевой, так и на оборотной стороне бланка.
	Если удостоверительная надпись излагается на обороте оформляемого документа, то на лицевой стороне последней страницы документа отмечается часть удостоверительной надписи, начиная с наименования города (поселка, района), где находится рабочее место но...
	7.16. Удостоверительная надпись должна быть написана понятно, четко, грамотно, без подчисток. Дописки или исправления, сделанные в тексте удостоверительной надписи, оговариваются нотариусом, совершившим нотариальное действие, после удостоверительной н...
	7.17. Если удостоверительная надпись не помещается на нотариально оформляемом документе, она должна быть продолжена на прикрепленном к документу бланке единого образца для совершения нотариальных действий, если нотариальное действие совершалось на бла...
	7.18. Для проставления удостоверительной надписи могут использоваться штампы с текстом соответствующей надписи. Для оформления нотариальных документов также могут применяться мастичные штампы со словами «копия», «копия с копии», «дубликат, имеющий сил...
	7.19. В случае отсутствия необходимых удостоверительных надписей или свидетельств, которые бы соответствовали совершаемому нотариальному действию, нотариус может применять ту из форм, которая больше всего соответствует этому нотариальному действию, с ...
	7.20. Составление, оформление и исполнение нотариусом документов, в связи с предоставлением правовой помощи, осуществляется в соответствии с требованиями законодательства.
	7.21. Документы, изложенные на двух и более листах, предоставляемые для совершения нотариального действия, должны быть скреплены способом, который делает невозможным их разъединение без нарушения целостности.
	7.22. Количество прошитых листов скрепляется подписью и печатью лица, выдавшего документ, с указанием должности. На прошитом (прошнурованном) документе делается надпись: «Всего прошито (или прошнуровано), пронумеровано и скреплено печатью____ листов».
	7.23. Дописки и исправления, имеющиеся в документах, предоставляемых для нотариального оформления, должны быть оговорены подписью должностного (уполномоченного на то) лица и печатью юридического лица или физического лица – предпринимателя, выдавшего д...
	7.24. Не принимаются для нотариального оформления документы:
	7.24.1. не соответствующие требованиям законодательства;
	7.24.2. содержащие сведения, порочащие честь, достоинство и деловую репутацию физического лица или деловую репутацию юридического лица;
	7.24.3. имеющие подчистки или дописки, зачеркнутые слова или другие неоговоренные исправления, документы, текст которых невозможно прочитать в результате повреждения, а также написанные карандашом;
	7.24.4. в которых нельзя прочитать текст в первичном написании, как, например, документы, залитые чернилами, водой, потертые и т.п.;
	7.24.5. порванные документы;
	7.24.6. изложенные на двух и более листах, если листы не скреплены, не пронумерованы и их количество не скреплено подписью должностного (уполномоченного на то) лица и печатью юридического лица или физического лица – предпринимателя, выдавшего документ.
	7.25. Нотариусом ведется журнал (книга) учета вызовов нотариуса для совершения нотариальных действий вне помещения государственной  нотариальной конторы, помещения, являющегося рабочим местом нотариуса, осуществляющего независимую профессиональную дея...
	7.26. В Журнале (книге) учета вызовов предусматриваются такие графы:
	7.26.1. порядковый номер;
	7.26.2. дата и время вызова нотариуса;
	7.26.3. фамилия, имя, отчество физического лица (наименование юридического лица), сделавшего вызов, адрес проживания или местонахождения;
	7.26.4. подпись лица, сделавшего вызов или для которого совершалось нотариальное действие;
	7.26.5. дата и время выезда нотариуса за пределы нотариальной конторы, рабочего места нотариуса;
	7.26.6. виды и количество нотариальных действий, которые были совершены нотариусом, их реестровые номера;
	7.26.7. фамилия, имя и отчество физического лица (наименование юридического лица), для которого совершалось нотариальное действие, адрес, по которому было совершено нотариальное действие;
	7.26.8. основание, по которому нотариальное действие совершалось за пределами нотариальной конторы, рабочего места нотариуса;
	7.26.9. время выезда и возвращения нотариуса в государственную нотариальную контору, на рабочее место нотариуса;
	7.26.10. подпись нотариуса;
	7.26.11. примечание.

	7.27. Журнал (книга) учета вызовов должен быть прошнурован, количество листов в нем пронумеровано и скреплено печатью и подписью заведующего государственной нотариальной конторой, нотариуса, осуществляющего независимую профессиональную деятельность.
	7.28. Журнал (книга) учета вызовов является переходным документом, записи в нем могут последовательно продолжаться и в следующем году (годах).

	VIII. Прием, рассмотрение и регистрация корреспонденции
	8.1. Регистрация документов (корреспонденции) является фиксацией факта создания или поступления в нотариальную контору, Республиканский нотариальный архив, нотариусу, осуществляющему независимую профессиональную нотариальную деятельность, документа (к...
	8.2. Регистрации подлежат все входящие, исходящие, внутренние документы (приказы, протоколы, докладные записки, заявления работников и др.) и документы, поступившие в адрес нотариальной конторы,  Республиканского нотариального архива, нотариуса, осуще...
	8.3. Не подлежат регистрации документы оперативного характера согласно примерному перечню документов, не подлежащих регистрации (приложение 28).
	8.4. Входящие документы, поступившие в адрес нотариальной конторы, Республиканского нотариального архива, нотариуса, осуществляющего независимую профессиональную нотариальную деятельность, принимаются лицом, ответственным за делопроизводство, и регист...
	8.5. Внутренние документы (приказы, докладные записки, заявления работников и др.) и исходящие документы регистрируются в день их подписания.
	8.6. При поступлении корреспонденции проверяется правильность доставки по адресу на конверте, раскрываются все конверты, за исключением имеющих надпись «лично», и проверяется наличие документов и приложений к ним.
	8.7. Неправильно оформленный документ (не подписанный, не удостоверенный и т.п.), поврежденный или присланный не по адресу возвращается отправителю или пересылается по принадлежности.
	В случае повреждения корреспонденции (конверта) и невозможности ее использования или отсутствия в конверте документа или приложений к нему составляется акт об отсутствии вложений в конверте и повреждении корреспонденции (конверта) (приложение 29) в дв...
	8.8. Все конверты, как правило, уничтожаются, кроме случаев, когда они необходимы для установления адреса отправителя, времени отправления и получения корреспонденции.
	8.9. Регистрация документов осуществляется в:
	8.9.1. журнале регистрации входящих документов;
	8.9.2. журнале регистрации исходящих документов;
	8.9.3. журнале регистрации приказов по личному составу;
	8.9.4. журнале  регистрации приказов по административно-хозяйственным вопросам.
	8.10. В журнале регистрации входящих документов подлежат регистрации: заявления о принятии наследства, выдаче свидетельства о праве на наследство, об отказе от наследства, заявления об отзыве заявления о принятии наследства или об отказе от наследства...
	8.11. На входящих документах в правом нижнем углу первой страницы проставляется регистрационный штамп (приложение 30). В штампе указываются наименование нотариальной конторы, Республиканского нотариального архива, фамилия, инициалы нотариуса, осуществ...
	8.12. На исходящем документе проставляются дата, номер, отвечающий порядковому номеру по журналу регистрации исходящих документов, и номеру дела (наряда), в котором будет храниться второй экземпляр исходящего документа с отмеченными реквизитами.
	8.13. Первый экземпляр исходящего документа посылается адресатам по почте или передается курьером. В последнем случае он вручается адресату под расписку в разносной книге для местной корреспонденции.

	IX. Контроль исполнения документов
	9.1. Заведующий нотариальной конторой, руководитель Республиканского нотариального архива, нотариус, осуществляющий независимую профессиональную нотариальную деятельность, лично контролируют исполнение документов, поступивших из Минюста ДНР, других го...
	9.2. Для осуществления контроля исполнения документов используется контрольная папка. Документы, находящиеся на контроле, до их окончательного исполнения помещаются в контрольную папку.
	9.3. При рассмотрении документов, обращений и т.п. заведующий нотариальной конторой, руководитель Республиканского нотариального архива, нотариус, осуществляющий независимую профессиональную нотариальную деятельность, обязаны соблюдать установленные з...

	X. Требования относительно формирования дел (нарядов)
	10.1. Формирование дел предусматривает группирование исполненных документов в дела (наряды) в соответствии с номенклатурой дел нотариуса (приложение 31), составленной на основании Типовой номенклатуры дел государственной нотариальной конторы и нотариу...
	10.2. Формирование дел государственной нотариальной конторы, Республиканского нотариального архива и нотариуса, осуществляющего независимую профессиональную нотариальную деятельность, осуществляет лицо, ответственное за ведение нотариального делопроиз...
	10.3. Дела формируются с соблюдением следующих требований:
	10.3.1. дела должны содержать только оригиналы документов и (или) в случаях, предусмотренных законодательством, копии таких документов, оформленных и удостоверенных в установленном порядке, необходимых для совершения нотариальных действий;
	10.3.2. дела должны содержать документы лишь одного делопроизводственного года;
	10.3.3. группировать в дела одновременно документы постоянного, долговременного (свыше 10 лет) хранения запрещается;
	10.3.4. не позволяется подшивать в дела неисполненные документы;
	10.3.5. не допускается включение в дела документов, не имеющих отношения к делу, личных документов, документов, подлежащих возвращению, а также черновиков и проектов (рабочих вариантов) документов;
	10.3.6. протоколы заседаний производственных совещаний группируются в дела в хронологическом порядке и по номерам. Документы к заседаниям этих органов систематизируют по датам и номерам протоколов; внутри группы документов, которые касаются одного про...
	10.3.7. переписка группируется по содержанию и корреспондентскому признаку и систематизируется в хронологической последовательности: документ - ответ следует за документом - запросом;
	10.3.8. документы в личных делах группируются в хронологическом порядке по мере их поступления в такой последовательности: внутренняя опись документов, включенных в дело; заявление о принятии на работу; направление или представление; личный листок уче...
	10.3.9. нотариальные документы (за исключением документов, связанных с оформлением наследственных дел) подшиваются в дела в таком порядке: первым подшивается экземпляр нотариально оформленного документа, остающегося в делах нотариуса, за ним – докумен...
	10.3.10. квартальные планы и отчеты формируются в дела к тому году, к которому они принадлежат по своему содержанию, независимо от времени их составления;
	10.3.11. документы, изготовленные с применением средств вычислительной техники (таблицы, расчеты, выкопировки и т.п.), группируются в дела на общих основаниях;
	10.3.12. дело (наряд) с документами не должно превышать 250 листов    (30 – 40 мм толщиной). При большем объеме документов дело (наряд) делят на самостоятельные тома (части).

	XI. Особенности формирования наследственных дел
	11.1. Заявления о принятии наследства; заявления об отказе от наследства; заявления об отзыве заявления о принятии наследства или заявления об отказе от наследства; заявления о выдаче свидетельства о праве на наследство; заявления о выдаче свидетельст...
	11.2. Формирование наследственного дела предусматривает группирование документов, на основании которых было открыто наследственное дело и выдано свидетельство о праве на наследство.
	11.3. Формирование наследственного дела осуществляется лично нотариусом, в производстве которого находится дело.
	11.4. В наследственное дело включаются только оригиналы документов, а в случаях, предусмотренных законодательством, – копии документов, оформленные и удостоверенные в установленном порядке.
	11.5. Не допускается внесение в наследственное дело документов, не имеющих отношения к делу, документов, подлежащих возврату, а также черновиков и проектов (рабочих вариантов) документов.
	11.6. Во время формирования наследственного дела проверяются правильность оформления документов, наличие и соответствие требованиям законодательства документов, а в случаях, предусмотренных законодательством, копий документов, на основании которых буд...
	11.7. Наследственному делу присваивается номер, состоящий из порядкового номера, по которому оно зарегистрировано в книге учета и регистрации наследственных дел, и отмечается через дробь (дефис) год, в котором оно заведено.
	11.8. При оформлении наследственного дела после его окончания на обложке дела (приложение 33) проставляется индекс, предусмотренный номенклатурой дел. На обложке дополнительно указывается, например:
	«Наследственное дело № 25/2015
	к имуществу умершей 12 января 2015 года
	Войтовой Галины Алексеевны
	начато: 15 марта 2015 года
	закончено: 03 февраля 2018 года».
	11.9. Каждое наследственное дело представляет собой отдельный наряд (дело), оформленный в обложку из картона, имеет внутреннюю опись, нумеруется, оформляется титульным листом и прошивается. Дело считается законченным по дате выдачи первого свидетельст...
	Если наследник(и) умер(ли) до выдачи свидетельства о праве на наследство или такое свидетельство не подлежит выдаче по другим причинам (например, вопрос относительно наследования имущества решен в судебном порядке), наследственное дело считается закон...
	11.10. Оформление наследственного дела возлагается на нотариуса, в производстве (на исполнении) которого находится дело.
	11.11. В наследственное дело подшиваются все документы, связанные с оформлением наследственных прав. Документы систематизируют в хронологическом порядке по датам их поступления, выполнения, подписания, выдачи и т.п. Подшивка документов в наследственно...
	11.12. Каждое оконченное наследственное дело нумеруется валовой нумерацией в пределах описи дел долговременного (свыше 10 лет) хранения по дате окончания в делопроизводственном году.
	11.13. В случае изменения состава документов наследственных дел (дополнение наследственного дела новыми документами и т.п.) ответственный за делопроизводство сотрудник или нотариус проверяет правильность внесения изменений во внутреннюю опись наследст...

	XII. Оформление дел для архивного хранения
	12.1. Оформление дел постоянного, долговременного (свыше 10 лет) и  временного срока хранения предусматривает нумерацию листов по делу, составление внутренней описи документов дела, наличие листа-заверителя  (заверительной надписи) дела (при необходим...
	12.2. С целью соблюдения порядка размещения документов по делу все его листы, кроме листов заверительной надписи и внутренней описи, должны быть пронумерованы. Листы внутренней описи документов дела нумеруются отдельно. Заверительная надпись наследств...
	12.3. Номера на листах проставляются в правом верхнем углу нумератором или простым карандашом таким образом, чтобы не зацепить текст. Применение чернил, пасты или цветных карандашей для нумерации листов запрещается.
	12.4. Листы каждого тома дела (наряда) нумеруются отдельно, начиная с первого номера.
	12.5. Лист формата больше, чем формат А 4, подшивается за одну сторону и нумеруется как один лист в правом верхнем углу, а потом фальцуется на формат А 4.
	12.6. Подшитые в дела конверты с заключениями нумеруются валовой нумерацией листов дела, при этом сначала нумеруется конверт, а потом каждое вложение в конверте.
	12.7. Если при нумерации были допущены ошибки, то листы нумеруются вновь, при этом старые номера не стираются, а зачеркиваются одной черточкой искоса и рядом проставляется новый номер листа. В этих случаях во внутренние описи вносятся исправления или ...
	12.8. При наличии отдельных ошибок в нумерации листов дела допускается применение литерных номеров листов (4а, 9б и т.п.).
	12.9. Внутренняя опись составляется ко всем делам (нарядам) нотариальных документов, предусмотренных номенклатурой, кроме документов справочного, учетного характера и документов временного (до 10 лет включительно) хранения.
	12.10. Внутренняя опись (приложения 34 - 36) составляется на отдельном листе по форме, содержащей сведения о порядковых номерах нотариально удостоверенных документов дел, фамилии, имени, отчества лиц, в отношении которых совершались нотариальные дейст...
	12.11. К внутренней описи составляется итоговая запись, в которой указывается цифрами и словами количество нотариально удостоверенных документов, включенных в опись, количество листов дела, а также количество листов внутренней описи. Внутренняя опись ...
	12.12. Если дело оправлено в наряд (том, часть), то внутренняя опись подшивается в начале наряда (тома, части), а заверительная надпись дела подшивается в конце наряда (тома, части).
	12.13. Изменения в составе документов дела (включение дополнительных документов, их исключение, замена оригиналов копиями и т.п.) отображаются в графе «Примечания» со ссылкой на соответствующие оправдательные документы (соглашение о расторжении догово...
	12.14. С целью учета количества листов по наследственному делу и фиксации особенностей их нумерации, в конце наследственного дела совершается заверительная надпись на специально вшитом листе,              (приложение 37) к настоящим Правилам. Приклеив...
	12.15. В заверительной надписи отмечается цифрами и словами количество листов по наследственному делу и отдельно через знак + (плюс) количество листов внутренней описи, литерных и пропущенных номеров листов.
	12.16. В заверительной надписи делается отметка: в графе 1 (словами) – название документа с указанием всех неустранимых дефектов (поврежденные листы, разрушенные, залитые чернилами и т.п.), справки – заменители (копии) изъятых документов, а также в сл...
	Примеры заверительных надписей:
	«В наследственном деле прошито и пронумеровано 23 (двадцать три) листа + внутренняя опись на 2 листах»;
	«Графа 1. Нижний угол частично оторван. Графа 2. 17 лист»
	«Графа 1. Верхний угол залит чернилами. Графа 2. 113 лист»
	12.17. В случае поступления дополнительного заявления о выдаче свидетельства о праве на наследство на нововыявленное наследственное имущество по наследственному делу, к делу приобщаются заявления наследников, документы, подтверждающие принадлежность н...
	12.18. В случае приобщения (изъятия) документов, дело расшивается и после приобщения (изъятия) документа повторно прошивается. Приобщенный документ нумеруется тем же порядковым номером, что и последняя страница документа. При этом к номеру страницы до...
	12.19. Заверительная надпись подписывается нотариусом. Все следующие изменения в составе дела отмечаются в заверительной надписи со ссылкой на соответствующий оправдательный документ.
	12.20. Подшивка дел должна выполняться периодически, но не позднее чем через 3 месяца после окончания дел в делопроизводстве. Подшивка дел документов в дела (наряды) осуществляется прочными, туго натянутыми нитями (шелковая нить не допускается). При п...
	12.21. Подшивка осуществляется так, чтобы сохранилась полная возможность чтения текста, который не должен подходить к линии прошивки ближе, чем на 2 см, а листы не должны выступать за края обложки. Если текст документа размещен близко к краю листа, к ...
	12.22. Металлические скрепления (скрепки, булавки и т.п.) из дела удаляются.
	12.23. Обложки дел (нарядов) оформляются по установленной форме (приложение 38).
	12.24. Обложки дел (нарядов) с документами, подлежащими постоянному, долговременному (свыше 10 лет) хранению, должны быть изготовлены из твердого картона.
	12.25. Надписи на обложках дел (нарядов), книг, журналов должны быть выполнены без сокращений, четко и понятно и изготовлены с помощью технических средств или светостойкими черными чернилами или пастой.
	12.26. Заголовок на обложку дела (наряда) переносится из номенклатуры дел (нарядов) после его уточнения.
	12.27. На обложках дел (нарядов), состоящих из нескольких томов (частей), указывается порядковый номер тома (части).
	12.28. На обложках дел (нарядов), книг, журналов обязательно указываются:
	12.28.1. наименование вышестоящего органа, наименование нотариальной конторы, фамилия, имя, отчество нотариуса, нотариальный округ, наименование дела (наряда), срок его хранения;
	12.28.2. если дело (наряд) состоит из нескольких томов (частей), отмечается порядковый номер очередного тома (части);
	12.28.3. число, год начала и окончания дела (наряда) указываются арабскими цифрами, месяц – словами. Даты начала и окончания дела (наряда) должны отвечать крайним датам документов, которые к нему подшиты;
	12.29. Запрещается наклеивание титульного листа на обложку дел (нарядов).

	XIII. Составление описей дел (нарядов)
	13.1. На дела постоянного и долговременного (свыше 10 лет) хранения составляются отдельные описи. Описи дел составляются по установленной форме (приложения 39 – 40).
	13.2. Описи дел (нарядов) составляются лицом, ответственным за организацию делопроизводства с учетом методической помощи Республиканского нотариального архива с соблюдением таких правил:
	13.2.1. описи дел постоянного, долговременного (свыше 10 лет) хранения составляются отдельными делами на каждый делопроизводственный год;
	13.2.2. заглавия дел вносятся в описи в той последовательности, в которой они размещены в номенклатуре дел;
	13.2.3. графы описи заполняются в соответствии со сведениями, вынесенными на обложку дела. Опись дел долговременного (свыше 10 лет) хранения должна иметь дополнительную графу «Срок хранения дела (тома, части)»;
	13.2.4. графа описи «Примечание» используется для отметок о передаче дел, уничтожении дел и т.п.;
	13.2.5. каждое дело (наряд) вносится в опись под самостоятельным порядковым номером. Если дело (наряд) состоит из нескольких томов (частей), то каждый том (часть) вносится в опись под отдельным номером;
	13.2.6. в случае внесения в опись дел (нарядов) нескольких дел подряд с одинаковым заголовком отмечается полностью лишь заголовок первого дела. На каждом новом листе опись заголовка воссоздается полностью, а все другие однородные дела обозначаются сло...
	13.2.7. в конце описи дел делается итоговая запись с указанием (цифрами и словами) количества дел, значащихся в описи, первого и последнего номеров дел в описи, а также обусловливаются особенности нумерации дел в описи.
	13.3. Опись состоит из годовых разделов и является перечнем названий дел (нарядов) с включением необходимых сведений об их составе и содержании. Дела каждого года составляют годовой раздел описи. Каждый вид описи дел имеет валовую нумерацию. Опись, ко...
	13.4. В годовой раздел описи дел вносятся также дела, незавершенные в делопроизводственном году (переходящие дела). При этом в случае их не завершения указанные дела переходят в следующий делопроизводственный год. В таких случаях в конце годовых разде...
	13.5. Описи дел постоянного, долговременного (свыше 10 лет) хранения, то есть тех дел, которые в дальнейшем будут передаваться в Республиканский нотариальный архив, составляются в четырех экземплярах. Описи дел по личному составу составляются в трех э...
	13.6. Все описи дел подлежат обязательному согласованию с Республиканским нотариальным архивом и Центральной экспертной комиссией Минюста ДНР (далее – ЦЭК), через два года по завершении дел в делопроизводстве. Для согласования в Республиканский нотари...
	13.7. К каждому годовому разделу описи дел постоянного хранения, долговременного (свыше 10 лет) хранения, по личному составу составляется предисловие, в котором приводятся сведения о структуре и направлении деятельности нотариальной конторы, нотариуса...
	13.8. Отбор документов, сроки хранения которых закончились, и составление акта о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению (приложение 43) (далее – акт), осуществляется после подготовки описей дел постоянного, долговременного (свыше 1...
	13.9. Описи дел и акт одновременно рассматриваются Экспертной комиссией Республиканского нотариального архива (далее – ЭК) и ЦЭК.
	13.10. Дела (документы) вносятся в акт, если предусмотренный для них срок хранения закончился до 1 января года, в котором составлен акт.
	Например, дела с трехлетним сроком хранения, законченные в 2017 году, могут включаться в акт, который будет составлен не раньше 1 января 2021 года, с пятилетним сроком хранения – не раньше 1 января 2023 года, с учетом примечаний, указанных в Типовой н...
	13.11. Акт составляется в трех экземплярах на все дела в целом. Названия однородных дел, отобранных к уничтожению, вносятся в акт под общим заголовком с указанием количества дел, отнесенных к каждой группе. Акты имеют валовую нумерацию, начиная с № 1.
	13.12. Описи дел постоянного и долговременного (свыше 10 лет) хранения, описи дел по личному составу, а также акты утверждаются заведующим нотариальной конторой, нотариусом, осуществляющим независимую профессиональную нотариальную деятельность, после ...
	13.13. Дела (документы), отобранные для уничтожения, после согласования и утверждения акта, передаются организациям по заготовке вторичного сырья по накладным, в которых отмечается вес бумажной макулатуры, переданной для переработки. Дата сдачи докуме...
	13.14. Данные акты помещаются в дело архивного фонда и хранятся в нотариальной конторе, Республиканском нотариальном архиве, у нотариуса, осуществляющего независимую профессиональную нотариальную деятельность.

	XIV. Архивное хранение нотариальных документов нотариусом, осуществляющим независимую профессиональную
	нотариальную деятельность
	14.1. Документы нотариального делопроизводства и архив нотариуса, осуществляющего независимую профессиональную нотариальную деятельность, являются государственной собственностью Донецкой Народной Республики и находятся во владении и пользовании нотари...
	14.2. Нотариус, осуществляющий независимую профессиональную нотариальную деятельность,  обязан обеспечить сохранность документов нотариального делопроизводства и архива нотариуса на протяжении всего срока осуществления им нотариальной деятельности.
	14.3. Архив нотариуса, осуществляющего независимую профессиональную нотариальную деятельность, составляют документы, создаваемые им в связи с осуществлением им нотариальной деятельности, и сформированы в дела (наряды) с указанием сроков их хранения, з...
	14.4. Течение срока хранения дел начинается с 1 января года, следующего за годом окончания производства по делу.
	14.5. Подготовка и оформление нотариальных документов и группирование их в дела (наряды) для архивного хранения включают проверку правильности формирования документов в дела, наличие и соответствие требованиям законодательства документов, приобщенных ...
	14.6. На хранение в архив нотариуса, осуществляющего независимую профессиональную нотариальную деятельность, переходят дела (наряды) нотариальных документов постоянного, долговременного (свыше 10 лет) хранения в упорядоченном состоянии, а также законч...
	14.7. При подготовке документов для архивного хранения нотариус, осуществляющий независимую профессиональную нотариальную деятельность, проводит сверку наличия нотариальных документов согласно Реестру регистрации нотариальных действий и соответствующе...
	14.8. Отметка относительно проведенной нотариусом, осуществляющим независимую профессиональную нотариальную деятельность, сверки, указывается в конце внутренней описи дел и им подписывается (например: «Наличие документов сверено с Реестром регистрации...
	14.9. В случае выявления недостатков в формировании и оформлении дел (нарядов) нотариус, осуществляющий независимую профессиональную нотариальную деятельность, обязан их устранить.
	14.10. В соответствии с утвержденными описями нотариус, осуществляющий независимую профессиональную нотариальную деятельность, обязан провести сверку наличия каждого дела (наряда).
	14.11. В каждом экземпляре описи дел (нарядов) делаются отметки о наличии того или иного дела (наряда). В конце каждого экземпляра описи дел (нарядов) цифрами и словами делаются отметки о фактическом количестве дел (нарядов), поступивших в архив, прос...

	XV. Передача дел в Республиканский нотариальный архив
	15.1. Государственные нотариальные конторы, нотариусы, осуществляющие независимую профессиональную нотариальную деятельность в Донецкой Народной Республике (фондообразователи) являются источниками комплектования Республиканского нотариального архива.
	15.2. Нотариальные конторы передают на хранение в Республиканский нотариальный архив дела (наряды) нотариальных документов постоянного и долговременного (свыше 10 лет) хранения в упорядоченном состоянии, а также законченные делопроизводством документы...
	15.3. При подготовке документов нотариального делопроизводства для передачи на хранение в Республиканский нотариальный архив проверяется правильность формирования документов в дела (наряды), оформления дел (нарядов) и соответствие их Типовой номенклат...
	15.4. Нотариальная контора, нотариус, осуществляющий независимую профессиональную нотариальную деятельность, обязаны передать дела (наряды) на хранение в Республиканский нотариальный архив, согласно утвержденным описям дел. При этом в каждом экземпляр...
	15.5. До передачи на государственное хранение в Республиканский нотариальный архив, документы хранятся в помещениях фондообразователей.
	15.6. Фондообразователи обеспечивают сохранность, учет, отбор, упорядочение и использование документов, образующихся в результате их деятельности, обеспечивают своевременную передачу этих документов на государственное хранение.
	15.7. Все работы, связанные с подготовкой, транспортировкой и передачей архивных документов нотариусов, осуществляющих независимую профессиональную нотариальную деятельность, производится за их счет, нотариальных контор - за счет средств республиканск...
	15.8. За утерю и порчу нотариальных документов фондообразователи несут ответственность в соответствии с законодательством.
	15.9. Подготовка дел к передаче на хранение в Республиканский нотариальный архив включает:
	15.9.1. экспертизу ценности документов;
	15.9.2. формирование документов в дела и их оформление согласно настоящим Правилам;
	15.9.3. передачу дел в Республиканский нотариальный архив.
	15.10. При подготовке документов для передачи их на хранение в Республиканский нотариальный архив, нотариальная контора, нотариус, осуществляющий независимую профессиональную нотариальную деятельность, (их ответственный представитель) совместно с сотр...
	15.11. Подготовленные к передаче документы доставляются в Республиканский нотариальный архив грузовым или легковым автотранспортом с крытым кузовом в сопровождении ответственного лица.
	15.12. При передаче документов нотариального делопроизводства на хранение в Республиканский нотариальный архив составляется акт приема-передачи (приложение 44). При передаче нотариальной конторой документов нотариального делопроизводства акт приема-пе...
	15.13. На хранение в Республиканский нотариальный архив принимаются нотариально удостоверенные договоры отчуждения движимого и недвижимого имущества, договоры пожизненного содержания (ухода), залога (ипотеки), другие договоры, завещания (в том числе с...
	В случае отсутствия доступа к нотариальному архиву, расположенному в помещении, которое является частной собственностью физического или юридического лица, вопрос принудительного вхождения в помещение решается в судебном порядке.
	15.14. Передачу документов в Республиканский нотариальный архив с одновременным составлением описи дел и акта об изъятии дел нотариуса, осуществляющего независимую профессиональную нотариальную деятельность, (приложение 45) проводит комиссия Минюста Д...
	15.15. В дела помещаются только оригиналы нотариально удостоверенных документов, изложенные на чистом листе бумаги формата А4 с отметкой об использованном специальном бланке нотариального документа, с указанием номера, по которому нотариальное действи...
	15.16. В дела включаются документы лишь одного делопроизводственного года.
	15.17. При необходимости приобщения к соответствующему нотариально удостоверенному документу личных документов (свидетельства о рождении, свидетельства о регистрации брака и т.п.), а также документов, подлежащих возврату, в дело подшиваются удостовере...
	15.18. В Республиканский нотариальный архив принимаются на хранение законченные наследственные дела.

	XVI. Выдача нотариальных документов
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