YTBEPXIEHDI

[Ipukazom MuHHCTEPCTBA FOCTHULIMU
Houneuxoit HapogHoii Peciy0nuku
ot 08.08.2018 Ne 432

IIpaBuiia BegeHNsl HOTAPUAJIBHOIO J1€JIONIPOU3BO/CTBA
B [loneukoit Hapoanoii Pecniy0Jiuke

. O01IMe moJioKeHus

1.1. IlpaBuna BeAcHUST HOTAPUAIBLHOIO JEJIONPOM3BOJACTBA B JloHelKoi
Hapoanoit Pecnybnuke (manee — IlpaBuia) ycTaHaBIMBaIOT €IWHBIE TPEOOBAHMUS K
opraHu3aid paboThl ¢ HOTapUaJbHBIMU JOKyMeHTamMu B Jloneukoit Hapomnoi
PecniyOnuke, OCYIIECTBICHHUIO KOHTPOJIS COOMIOCHUS] TIPaBWJI HOTAPHAIBHOTO
JICJIONIPOM3BOJICTBA, a TaKXXEe XPaHEHWI0O U TMepefade HOTAPUAIbHBIX aAPXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C TpeOOBaHUSIMH HacTosuX [IpaBui.

1.2. [IpaBuna peryimupyrT TOKYMEHTHPOBAHUE HOTAPHAIBHON AESITETbHOCTH U
JOKYMEHTOOOOPOT € MOMEHTa CO3/JaHMSl WM TOJY4YeHHUS JOKYMEHTOB 10 UX
nepenaun B PecnyOiMKaHCKMM HOTapHalbHbIA apXWB MMHHCTEPCTBA FOCTHUIIMU
Honeukoit Haponnoit Pecnybmuku (nanee — PecnyOnMKaHCKUM HOTapUalbHBIN
apXMB) WIM YHUYTOXEHUS, BKIIOYAsl MOPSAOK pabOThl C JOKYMEHTaMH, BEJCHHE U
3al0JIHEHUE JTOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C COBEPIIEHMEM HOTApPUAIBHBIX JAEHCTBHM,
COCTAaBJICHHE HOMEHKJIATypbl [€J, IMOJATOTOBKY JOKYMEHTOB K XPaHCHHIO WIH
yHUUTOKeHUI0. [IpaBuia Takxe ycTaHaBIMBAIOT (POPMBI PEECTPOB JJISl PETUCTPALUH
HOTapUaJbHbIX JEWCTBHM, HOTAPUAIBHBIX CBUIETENBCTB, YJIOCTOBEPHUTEIbHBIX
HAJIIACEN Ha CIEJIKAaX U CBUJETEIbCTBYEMbIX TOKYMEHTAX.

1.3. Jlenonpoun3BOACTBO BEACTCS HA PYCCKOM SI3BIKE.

I1. Jesionpou3BoaACTBO rocyIapCTBEHHOI HOTAPUAJIbHON KOHTOPBDI,
Pecny0/IMKaHCKOTr0 HOTAPHAJIBHOIO0 aApXHBa

2.1. Opranu3alMOHHO-PACTIOPSAUTENbHbIE  JOKYMEHTBl  TOCYAapCTBEHHOM
HOTapUaJbHON KOHTOPHI (fajniee — HoTapuaiabHasi KOHTOpPA) BEAYTCS C COOJIIOIEHUEM
TpeOboBanuii  TUMOBOM  MHCTPYKIIMU MO  JIEJONPOM3BOJACTBY B  OpraHax



roCyJapCTBEHHOM BJACTH, OpraHax MECTHOro camoymnpasieHus JloHeukoi
Haponuoit PecnyOnuku, ytBepkaenHoi I[locranoBnenuem CoBera MuHHUCTPOB
Honenkoit Hapomnoit Pecny6mumku ot 16.10.2015 Ne 19-27 (mamee — Tumoas
WUHCTPYKIIHS).

PecnyOnukaHcKkuii HOTapuanbHBIA ApXUB MPU OCYLIECTBICHUU HOTapHUAIBHON
JEATEIBHOCTH PYKOBOJICTBYETCS HacTosAmmMH [IpaBunamu.

2.2. Tlopsimok  BeJCHHUS  JIeJOMPOU3BOJICTBA, Kacarolerocss JOKYMEHTOB,
cojiepKaiux MHGOPMAIIUIO ¢ OTPAaHUYCHHBIM JOCTYIOM, a Tak)Ke IO OOpaIeHusIM
TpaXkJIaH OIPEAEIACTCA JNEHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATeabCTBOM JloHenkou Hapoanou
PecnyOnuku.

2.3. HotapuanbHoe Aenonpou3BOACTBO peryiaupyercss 3akoHoM JloHenkoi
Hapognoit PecriyGnuku ot 13 oxTsi6pst 2017 roga Ne 214-IHC «O HOTapuare» (nanee
— 3akoH) u HacTosmmu [TpaBunamu.

2.4. HeoTreMIEMOW COCTABIISIONMICH HOTAPHUAIBHOTO JCIONPOU3BOJICTBA H
JOKYMEHTAIMOHHOTO O00€CHeUeHHs] HOTapHaJIbHOIO Ipoliecca SBISAIOTCS OJaHKH
€IMHOro o0pa3na [ COBEpPIICHHS HOTapUAIbHBIX JIEWCTBHM  (manee —
HOTapuajbHble OJIAHKHU), KOTOPBIE MCIOJIb3YIOTCS HOTAapHyCaMH/yIIOJTHOMOYEHHBIMH
JOJDKHOCTHBIMU  JIMIIaMU  PecnyOiMKaHCKOTrO HOTapHallbHOTO apxuBa (majiee —
YIOJHOMOYEHHBIE JIOJDKHOCTHBIE JIMIIa AapXWBa) HWCKIIOYUTEIBHO BO BpEMs
COBEPIICHUS HOTAPHUAIBHBIX JTCUCTBUU.

2.5. CHaOxeHre, pacxo/J0OBaHME, XpaHEHUE, OpraHu3amus  o0opoTa
(oOparieHrs) HOTapHaIbHBIX OJAHKOB W OTYETHOCTH 00 WX HCIOJIB30BAHHUH
OCYIICCTBIISIOTCS B COOTBETCTBHUH C JCHCTBYIOITUM 3aKOHOIATEIIHCTBOM.

2.6. HotapuanpHOE €10MPON3BOCTBO BKIIOUALT:

2.6.1. BemeHrue peecTpoB IS PETHCTPAllMA HOTApUAIBHBIX JICUCTBUM B
COOTBETCTBUM C TpeOOBAaHUSIMHU TOPSJIKA, YCTAaHOBJIEHHOTO MUHHCTEPCTBOM
roctuiuu  Jlonenkoit Haponnoit PecnyOmuku (mamee — Munroct [IHP), knwur,
JKYpHAJIOB peructpauuu (ydyera), IpeayCMOTPEHHBIX HOMEHKJIATYpOW, B KOTOPBIX
PETUCTPUPYIOTCSL HOTAPUAIBbHBIE IOKYMEHTBI U JJOKYMEHTBI, HA OCHOBAaHUU KOTOPBIX
COBEPIIAIOTCS] HOTAPUAJIbHBIC IEUCTBUS;

2.6.2. XpaHeHHUe, y4eT, Bbljady ¥ MCIOJb30BaHUE HOTAPUATBHBIX JOKYMEHTOB
U JOKYMEHTOB, HA OCHOBAaHHH KOTOPBIX COBEPIIICHBI HOTAPUATBHBIC JCHCTBUS;

2.6.3. cocrapnenue, oOQGOpPMIICHHE, PETUCTPALMIO, YYE€T ¢ UCIIOJIHEHUE
HOTapUajibHON KOHTOpOH/PecryOnuKkaHCKUM HOTapuUadbHBIM apXHWBOM JIOKYMEHTOB
N0 HUCTPEOOBAHMIO M TMPEAOCTABIECHUIO CBEIEHUA U (WIM) JOKYMEHTOB,
HEOOXOQUMBIX JUIsl COBEpPUIEHHMsS] HOTAPUAJIBHOTO JEHCTBUS, B TOM YHUCIE
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MPEYCMOTPEHHBIX MEXKIYHAPOJIHBIMU JIOTOBOPAaMU, B CBSA3U C MPEIOCTABICHUEM
MIPaBOBOM ITOMOIIIH;

2.6.4. peructpanuio, Yyd4eTr, XpaHEHHE U  Tepenadyy  HOTapUaIbHON
KOHTOpOI/PecryOnukaHCKUM  HOTapUalbHBIM apXMBOM CIPABOK, JOKYMEHTOB H
CBEJACHUIA O COBEPUICHHBIX HOTAPUAIBHBIX JCHCTBHSIX M B HWHBIX CIIydasx,
IPETYCMOTPEHHBIX CTaTel 7 3aKOHa;

2.6.5. paccMoTpenne oOpamieHu (U3WYECKUX U IOPUIMYECKUX JIUI[ 10
BOTIPOCaM COBEPIIICHUSI HOTAPHUAIBHBIX JCHCTBHIA;

2.6.6. BpeMeHHOE XpaHEHHE JOKYMEHTOB B HOTApUAIbHOW KOHTOpE M UX
MOATOTOBKY JIJIsl Iepenaur B PecnyOnukaHCKuil HOTapuaibHBIA apXUB.

I1l. OTBeTCTBEHHOCTH 32 OPraHU3aANMIO 1eJIONPOU3BOICTBA U ApXUBa

3.1. OTBETCTBEHHBIM 3a  OpraHU3alui0  OOIIEr0 M  HOTAPHAIBHOTO
JEJIONPOU3BOJACTBA U apXuBa (anee — AEIONPOU3BOACTBO) SIBISETCA 3aBENYIOLIMMA
HOTapUajJbHON KOHTOpPOH, B PecnyONuMKaHCKOM HOTapuUalbHOM apXuBEe —
PYKOBOJIUTETb.

3.2. 3aBeayroluii HOTaPUAIBHONW KOHTOPOU/pyKOBOAUTENb PecnyOnmkanckoro
HOTapUaJIbHOTO apXHWBa Ha3HAYAET JIMI0, OTBETCTBEHHOE 3a BEAECHUE HOTAPUAIIBHOTO
JIETIONPOU3BOJCTBA, O YEM U3/IA€TCSI COOTBETCTBYIOIINM MPUKA3.

3.3. Hotapuycsl HOTapuaJbHOW KOHTOPHI/YIIOJTHOMOYEHHBIC JIOJDKHOCTHBIE
JUIA apXyBa SBJSIOTCS OTBETCTBCHHBIMH 3a TOJJCP)KAHHWE TIOPSAIKA BEIACHHS,
WCIIOJIB30BAHUS W XPAaHCHHUS PEECTPOB, KHHUT Yy4eTa, >XypHAJOB, B KOTOPBIX
PETHCTPUPYIOTCS HOTApUAIbHBIC JOKYMEHTHI M JOKYMEHTBI, HA OCHOBAaHUU KOTOPBIX
COBEpIIICHbI HOTapHAIbHBIC ACHCTBUSA, a TaKXKE 3a HOTApUAIbHBIC JTOKYMEHTHI,
KOTOPBIE HAXOATCS B UX TIPOU3BOJICTBE.

3.4. B cnyyae yTepu JOKYMEHTOB HOTApUAJIBLHOTO JEJIONPOU3BOJICTBA, JIUIIO,
OTBETCTBCHHOEC 32 OPTaHU3AIMIO JCIONPOU3BOJICTBA M apXHBa, 00s3aHO HEMEIJICHHO
JOJ0XHUTh 00 9TOM 3aBEAYIOIIEMY HOTapUalbHOH KOHTOPOM/PYKOBOAMTEO
Pecny6imkaHCKOTO HOTapUAIBLHOTO apXHMBa, KOTOPHINA B CBOIO OYEPEb COOOIIaeT 00
stoM B Musnroct JIHP niis npuHSITHS HEOOXOIUMBIX MEP.

V. llopsinok npuema-nepeaavyu 10KyMEHTOB HOTAPHAJILHOTO
JAeJIONPOU3BOACTBA B CJIyYyae CMEHbI 3aBeAYyI0IIEro0 HOTAPUAJILHOI
KOHTOPOIi/pykoBoauTeisi Pecnmy0JuKaHCKOr0 HOTAPUAJIBLHOT0 APXUBA WIH
JINLA, OTBETCTBEHHOI0 32 Be/leHHe HOTAPUAJILHOIO /1eJI0NPOU3BOICTBA

4.1. Ilpu YBOJIbHEHUHU WJIn nepexoJie Ha TIPYTYIO paboty
HOTapHyca/yImoJTHOMOYEHHOTO JOJDKHOCTHOTO JIMIIA apXWBa WIH JIMIA, HA KOTOPOE



4

BO3JIOKEHA OPTraHU3alMsl HOTApPHAIBHOTO JEJIONPOU3BOACTBA B HOTAapUAIbHOMN
KOHTOpe/PecnyOnMKaHCKOM ~ HOTApUAIbHOM  apXuBe, Jela W JOKYMEHTHI,
HaxoJsIIMEeCs B JCJIONPOU3BOJACTBE, IOJDKHBI OBITh MEpeJaHbl JIPYyromMy JIHILY,
MIPUHUMAIOIIEMY JTOKYMEHTHI.

4.2. Jlna mpuema - epefayd JOKyMEHTOB HOTapHAIBHOTO JEJIOMPOU3BOICTBA
HOTApUAILHON KOHTOPBI/PecmyOnMKaHCKOr0 HOTapUaIbHOTO apXWBa, IPHUKA30M
Muntocta  JIHP/pykoBoguTens  PecrmyOnmMKaHCKOTO  HOTApUaJbHOTO — apXHBa
Ha3HA4YaeTcs KOMHCCHS B COCTAaBE HE MEHEE TPEX 4YEJOBEK, KOTOpas MNpPOBEPSIET
HaJu4yue M COCTOSIHHE JOKYMEHTOB, O Y€M COCTaBIIETCS aKT IpUEMa-lepeaayu
(mpunokenue 1).

AKT TmpuemMa-nepenadyd JIOKYMEHTOB HOTAapUaJbHOIO JAEJIONPOU3BOJICTBA
MOAIKUCHIBACTCS YIEHAMU KOMHUCCHUH, JIMIIOM, KOTOPOE MEPEAAET, U JIUIOM, KOTOpOe
MPUHUMAET JOKYMEHTBI JEJONPOM3BOJACTBA, MW YTBEPKIACTCA 3aBEAYIOIIUM
HOTapUaJIbHON  KOHTOpOW/pykoBoauTeneM PecnyOauKaHCKOro  HOTapUAIbHOTO
apxuBa.

4.3. Ilpn yBonbHeHHH (B CIy4ae CMEPTH) WM MEPEXoje Ha APYryi paboTy
3aBEAYIOIIET0 HOTApUAbHOM KOHTOPOW I HpHeMa-lepesadyd JOKYMEHTOB
JIeIIONPOM3BOACTBa nprukazoM MuHrocta JIHP HazHadaeTcs koMHuCCHsl B COCTaBe HE
MEHee Tpex JHI], B TOM YHucje NpeacTaButens PecnyOnMKaHCKOTO HOTapUaJbHOTO
apxuBa.

44.Bo BpemMsa nmpueMa-miepefadyd  JIOKYMEHTOB  JEJONPOU3BOJCTBA
MIPOBEPSIOTCS:

4.4.1. nHanu4ue M COCTOSIHUE Jiesl (Haps0B) MOCTOSTHHOTO, JOJITOBPEMEHHOTO
(Oonee 10 net) xpaHeHus;

4.4.2. HamIMe U COCTOSIHUE YUETHBIX JOKYMEHTOB M CIIPABOYHOTO armapara K
nenaM (Hapsiaam);

4.4.3. HanuuKe nevarel U ITaMIoB, KOTOPHIMHU MOJIb3YIOTCS HOTAPUYCHI;

4.4.4. cobnmroieHrie  TOpSAKA XPaHEHHWs, pACXOJIOBaHUS W OTYETHOCTH
HOTapUATLHBIX OJIAHKOB U OJIAHKOB JIOKYMEHTOB WH(OPMAIITMOHHON CUCTEMBI;

4.4.5. HamUYMe W COCTOSHUE MaTePHAIBHO-TEXHUYECKOTO OOOpYAOBaHUS M
WHBEHTapS;

4.4.6. coCcTOSTHUE U YCIIOBUS XpPaHEHHUS JOKYMEHTOB.
4.5. Kpome TOro, mpoBepsieTcsl KOJIMYECTBO JIOKYMEHTOB, HaxXOJSIUXCS B

TCKYIEM  OCJIOIPOU3BOACTBEC, MW KOJIHMYCCTBO JOKYMCHTOB, XpaHAIOIMUXCA B
HOTapHaHBHOﬁ KOHTOpPE, B TOM YHCJIC KOJIHUYCCTBO IOOKYMCHTOB 06HICFO u
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HOTapuajldbHOI'0 ACJIOIPOMU3BOACTBA, KOTOPBLIC IICPCAAHLI B PCCHY6HHK3HCKHﬁ
HOTapI/IaJ'IBHHﬁ ApXHUB, a TAKIKC YUYCTHO-CIIpaBOYHOIO allrapara K HHM, O YCM
YKa3bIBA€CTCsA B OTACIIBHOM pas3gciic akKTa IpueMa — IMepcaadn IOKYMCHTOB
HOTaprnaJdbHOI'O JACJIOIIPON3BOACTBA.

4.6. AKT mpuema - epeaud JOKYMEHTOB HOTapUAIbHOTO JIETIONPOU3BOJICTBA
IIPU CMEHE 3aBEAYIOLIEr0 HOTAPUAIBHOM KOHTOPOM ITOAIMCHIBACTCS WICHAMU
KOMHCCHH, 3aBEAYIOLIMM HOTapHAJIbHOM KOHTOPOW M JIMIIOM, KOTOPO€ NPUHHUMACT
JNOKYMEHTBI JEIIONPOU3BOACTBA, U YTBEPKIAAETCS pPyKOoBOACTBOM MuHnrocra JIHP
(mpunoxenue 2).

4.7.B cnydae BBISBICHHS HENOCTauyd JOKYMEHTOB  HOTapUajIbHOTO
JIEJIONPOU3BOJICTBA KOMHCCHSI TMPUHUMAET HEOTJOXKHBIE MEpPhl IO PO3BICKY
JIOKYMEHTOB JIEJIONPON3BOICTBA, UMYIIIECTBA HOTAPHUATHHOW KOHTOPHI, COCTABIISET
aKT (MpUWIOKEHHE 3) W HEMEMJICHHO COO0IImaeT 00 3TOM PYKOBOJCTBY MHHIOCTA
JTHP.

4.8. Ecnu HOTapuanbHasi KOHTOpa JHMKBUIUPYETCS, BCE apXHBHBIC Jeia
NepesaloTcsl B YHOPSIAOUYEHHOM COCTOSIHUM B PecnyOnMKaHCKUNA HOTapHaIbHBIN
apX#WB HAa OCHOBaHMH Npuka3a Muntrocra JIHP.

4.9. Ilepenaua TOKYMEHTOB JTUKBUAUPYEMON HOTApUAIBLHON KOHTOPHI BXOIUT
B 00513aHHOCTH KOMHUCCHH, CO3JJaHHOM JIJIsl TIepeiaun JOKYMEHTOB JIEIOTPOU3BO/ICTBA
Y UMYUIECTBA.

V. CocraBjieHue u opopMiieHHEe OPraHU3ANUOHHO-PACTIOPSIAUTEIBLHBIX
JTOKYMEHTOB

5.1. CocraB PEKBU3UTOB OpPraHU3aLMOHHO - PACTIOPAIUTEIIBHON
JOKYMEHTAllMU U TOPSIOK MX PACHOJIOKEHHS] YCTAHABJIMBAETCS B COOTBETCTBUHU C
TunoBoi UHCTPYKIKEM.

5.2. Cityxe0Hble JOKYMEHTHI IOJDKHBI UMETh TaKhe 00s3aTelIbHbIC PEKBU3UTHI:
Ha3BaHUE HOTAPUATIHLHON KOHTOPHI — aBTOpa JOKYMEHTa, Ha3BaHWE BUJA JOKYMEHTA
(kpome muceM), AaTy, PErUCTPAlMOHHBIN MHAEKC JOKYMEHTA, 3arojlOBOK K TEKCTY,
TEKCT, IOJITNCH, ITeYaTh.

Jlnst obecrieueHus HOPUINYECKOW CHIIBI JOKYMEHTa HEO0OXOJMMO Haln4yue
00s13aTENBHBIX JIJISL JAHHOTO BUJA JIOKYMEHTA PEKBU3UTOB U COOJIOJICHUE TTOPSIKA HX
pasmemienus. Bo Bpemss moarotoBku u  opopmiIeHHS JOKYMEHTOB COCTaB
00s13aTeJIbHBIX PEKBU3UTOB MOXET JOTMOJHATHCS APYTUMU PEKBU3UTAMHU, €CIIH ITOTO
TpeOyeT Ha3HAUEHUE JOKYMEHTA WM ero 00padoTKa.

5.3. Opranu3alimoHHO-paCTIOPAIUTENIbHBIE  JIOKYMEHTBI,  CO3/1aBaéMble B
HOTapUadbHON KOHTOpe, OQOPMIIAIOTCS Ha OJIaHKE HOTApUAIBLHOM KOHTOPHI.
CocraBneHue JOKYMEHTOB Ha Oymare BOJIBHOTO (popMarta He JAOIMYCKAETCS.
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5.4. ]lns W3roToBieHUsI OJIAHKOB HOTApUAIIBHOW KOHTOPHI KMCHOJIb3YIOTCS
auctel Oymaru popmara A4 (210 x 297 mm) u AS (210 x 148 mm).

biiaHKM TOKYMEHTOB JOJKHBI UMETh TAKUE MOJIs1 (MUJUIUMETPOB):

30 - neBoe;

10 - mpaBoe;

20 - BepxHee U HIKHEE.

5.5. bnanku KaXa0ro BUJA HW3TOTaBIMBAIOTCS Ha OCHOBE YIJIOBOTO WM
IPOJIOJIBHOTO Pa3MEIICHUS PEKBU3HTOB. PEKBHM3WTBHI 3arojioBKa pa3MeIaroTcs
IIEHTPUPOBAHHBIM (HAYaJI0 ¥ KOHEI] KaX /0K CTPOKH PEKBHU3HUTA OJUHAKOBO OT/IAJICHBI
OT TPaHUI[ 30HBI PACIOJIOKCHHS PEKBH3UTOB) WM (IAKKOBBIM (KaXkIas CTpOKa
PEKBU3UTAa HAYMHACTCS OT JICBOM TPaHUIIBI 30HBI PACIOJOKCHUS PEKBU3WUTOB)
CITOCOOOM.

5.6. CnexyeT mpuMEHSTh TAKHE BUIBI OJIAHKOB IOKYMEHTOB:

5.6.1. o6mmii 6;1aHK st CO3IaHUS Pa3HBIX BHJIOB JOKYMEHTOB (0€3 yKa3aHus B
OJlaHKe Ha3BaHMs BUAA JIOKYMEHTA);

5.6.2. Gy1aHK TTHCHMa;

5.6.3. 6y1aHK KOHKPETHOTO BHJA JOKYMEHTa (C yKa3aHHeM B OJIaHKE Ha3BaHUS
BHJIa JOKYMEHTA).

5.7. biaHk mMchMa J0JKEH BKJIIOYATh TAKUE PEKBU3HUTHI:

5.7.1. m3obpaxxenne I'ocymapctBenHoro I'epba [Jloneukoidi  HapoaHoii
PecnyOnukuy;

5.7.2. naumeHoBanne MwuHHCTepcTBa foctuimn  Jlonernkoit  HapomHoit
PecnyOnuky;

5.7.3. HaMMEHOBaHUE HOTapuaIbHON KOHTOPBI/Pecnry0mmkancKkoro
HOTApUAILHOTO apPXUBA;

5.7.4. cipaBOYHbBIE JITaHHBIE HOTApPHAIBHOW  KOHTOPBI/PecmyOiamkancKoro
HOTApUAIBLHOTO apxuBa (MOYTOBBIN ajapec, HoMmepa TeneoHOB, (HaKCOB, aapec
AIIEKTPOHHOM MOYTHI U T.I1.);

5.7.5. naTa NOKyMEHTa U PErUCTPALMOHHBIA HOMEP TOKYMEHTA;

5.7.6. cchulKa Ha PETUCTPAIMOHHBIA HOMEP M JIaTy JOKYMEHTa, Ha KOTOPbIN
JTAeTCsl OTBET.



5.8. HammenoBanue HOTapHaHLHOﬁ KOHTOPBI JOJIZKHO OTBCYATH
HaMMCHOBAHHIO, OTMCUYCHHOMY B IIOJIOKCHHH O HEH.

5.9. Ha3Banue Buja JO0KyMeHTa JOHKHO OBITH OTMEUEHO Ha BCEX JOKYMEHTaX,
32 UCKJIFOYEHUEM ITHCEM.

JlaToii JOKyMEHTa SBISIETCSd COOTBETCTBEHHO JlaTa €ro MOANUCaHus,
YTBEPKICHUS, NPUHATHS, pPErucTpaluyd Wid u3naHus. Jlara Ha JOKyMeEHTe
yKa3bIBaeTCcsl apaObCKuMU HHU(PpaMu B OJHY CTPOKY B TaKOH IMOCIEIOBATEILHOCTH:
yucio, Mecsal, rofa. Jara odopmisiercss nM@POBBIM WM CIIOBECHO-IIU(POBBIM
cnocobom. B ciyuyae odopmienus natel HUPPOBBIM CIIOCOOOM YHMCIO U MECHI
MPOCTABIIAIOTCS JABYMsI MapaMu HUGp, pa3eieHHbIMU TOUYKOW; T'OJ - YEThIPbMs
nudpamu, Touka B KoHIle He ctaButcs. Hampumep: 02.03.2018.

B TexcTax HOpMAaTUBHBIX MPABOBBIX AKTOB U CCHUJIKAX HA HUX U JIOKYMEHTAaX,
coJiepKallluX CBeleHHs (JMHAHCOBOIO XapakTepa, MIPUMEHSETCS CIIOBECHO-IU(POBOI
croco0 yKa3zaHMsl JaT ¢ MPOCTABJICHUEM HYJS B 0003HAYEHUH JHS MECALa, €CIH OH
conepkuT oauy nmudpy, Hampumep: 02 anpens 2018 roga. Paspemaercst ymotpediaTh
CIIOBO «TO», B COKpAIlIEHHOM BapHaHTe «T.», Hanpumep: 03 urons 2018 .

Ecnu noxkymeHT cocTaBieH He Ha OJaHKe, aTa yKa3bIBaeTCS HUXKE MOIIUCU
cieBa. Jlara [OKyMeHTa MpOCTAaBISETCS JOJDKHOCTHBIM JIMLIOM, KOTOPOE €ro
MOJANKCHIBAET WU YTBEPKIAET.

OO0s13aTeNIbHOMY JATUPOBAHUIO M TMOAMNHCAHUIO TOAJIEKAT BCE CIyKEOHbIE
OTMETKM Ha JOKYMEHTAaX, CBA3aHHbIE C HX IPOXOXKICHHEM M HCIOJHEHUEM
(pe3osonuK, COrjlacoBaHMs, BM3bl, OTMETKM OO0 HCIOJHEHUH JIOKyMEHTa U
HaIIPaBJICHUH €T0 B JIETIO).

5.10. PeructpariuoHHplii  HOMEP  BXOJSIIETO JOKYMEHTa COCTOMT U3
MOPSIAKOBOIO HOMEpa B MpEAesiax KaJeHIAapHOTO TOJa, JOIMOIHAEMOr0 MHIEKCOM B
COOTBETCTBHM C HOMEHKJIATypou Aei. COCTaBHbIE YAaCTU PETMCTPALMOHHOTO HOMEpaA
OTHEIAOTCA OJHA OT JPYyrOod IPaBOCTOPOHHEM HAKIOHHOM 4YEpTOU, HalpUMep:
245/02-14, rtne 245 - nopsakoBeiii HOoMep, 02-14 — WHIEKC B COOTBETCTBHU C
HOMEHKJIATypoH Jell. PerucrpalilnoOHHbI HOMEP UCXOASIIETO JOKYMEHTA COCTOUT U3
MHJIEKCa U TIOPSIAKOBOIO HOMEpPA B MpeIeNIax KAICHIApPHOIO roja.

5.11. Jlnsg ucxondmux JOKYMEHTOB (IIPU COCTaBJICHUM OTBETAa Ha 3ampoc,
MOPYYEHHUE U T.I1.) CChUIKA HAa PETUCTPALMOHHBIN HOMED U ATy JOKYMEHTa BKIIFOYAET
B ce0s pErUCTPAIIMOHHBIN HOMED U IaTy TOTO JOKYMEHTa, Ha KOTOPBIM TaeTCsl OTBET.
DTOT PEKBU3HT SIBISICTCS OOS3aTENbHBIM M PACIOJIAaTacTCsl HWKE WM Ha ypPOBHE
PETUCTPAIMOHHOTO HOMEpA B CIIEIMAILHO OTBEICHHOM MECTE Ha OJlaHKe.

5.12. K kaxxnoMy JOKYMEHTY, KOTOpbI mneuaraercs Ha Oymare ¢opmarta A4,
HE3aBUCHUMO OT €ro Ha3HAuYeHUs, COCTABJISIETCS 3arojOBOK, KOTOPBIM JOKEH
COJIepKaTh CXKAaToO€ W3JI0XKEHUE COJepkKAHUS JOKYMEHTa, OBITh MAaKCHMAaJIbHO
KPaTKUM U pa3MeniaThCs B JIEBOW YacTH OJlaHKa MO 1aTOU TJOKYMEHTA.

3aroJoBOK [JIOJDKEH OTBE€YATh HA BOIPOC «O YEM?», «KOTO?», «4ero?».
Hanpumep: npukas (o uem?) - «O pacrnpeaeneHun o0sa3aHHOCTEH»; TUCHMO (0 Yem?)



- «O m§penocraBieHuu UHGPOpMALUW»; MPOTOKOJN (4ero?) - «ONepaTUBHOTO
COBEIIAHM; TOJDKHOCTHASI MHCTPYKIUSA (KOT0?) - «CEeKpeTapsi».

3aroJIoBOK HE COCTaBIISIETCS K TEKCTaM JOKYMEHTOB, KOTOpPbHIE MEYATAIOTCS Ha
oymare ¢opmara A5 (210 x 148 MM), B Y4aCTHOCTH COIPOBOJIUTEIHHBIC MUCHMA,
TeJEeTpaMMBbl, Tee(OHOTPAMMBI.

5.13. TekcT JOKYMEHTa COACPKUT HHPOPMAIHIO, sl GUKCUPOBAHHS KOTOPOU
OH Obu1 co3naH. MHpopmarus B TeKCTe JOKyMEHTa M3JjaraetTcs B CxKaTol ¢opme,
IpPaMOTHO, TOHSATHO U OOBEKTHBHO. B Tekcre nokymeHTa ciexyer wu30erathb
IIOBTOPOB, a TaK)Xe CJIOB M 00OPOTOB, KOTOPHIE HE HECYT CMBICIIOBOM Harpy3ku. Ilpu
COCTaBJIGHUM TEKCTa JOKYMEHTOB YIOTPEONSETCS NIEIOBOW CTWIb, IJII KOTOPOIO
XapakTepeH  HEWUTpaJbHBIH  TOH  M3JIOXKEHHUS,  JIMIICHHBIH  0Opa3HOCTH,
HMOLIMOHAIBHOCTH U UHAMBHUIyaJIbHBIX aBTOPCKUX YEPT.

TekcT moxymeHTa MOJDKEH KacaThCsl BOMPOCA, KOTOPBIM cHopMynmpoBaH B
3aroJI0BKE K TEKCTY.

TexcThl pacmopsiIUTENbHBIX JOKYMEHTOB M MHUCEM COCTOSIT U3 JBYX YacTei, B
IepBOIl OTMeUYaeTcss OCHOBaHUE MM OOOCHOBAHUE JJISI COCTAaBJIEHUS TOKYMEHTA, BO
BTOPOi1 — BBIBOJIBI, IPETIOKEHHS, PACTIOPSHKCHUSI UITH MPOCHOBI.

5.14. TeKCT [OKyMEHTa H3rOTaBIMBAETCA C MOMOIIBIO OOUIEIPHHSITHIX
TEXHUYECKUX CPeACTB. IIpy MOAroTOBKE NOKYMEHTa Ha KOMIIBIOTEPE HCIIOJIB3YIOTCS
mpudt pazmepom 12 — 14 nedatHpIx MyHKTOB U rapautypa Times New Roman.

5.15. JlokyMeHTBI aZpecyloTCs  YUPEKICHHUIO, ero CTPYKTYPHBIM
MO/Ipa3IeTICHUSIM UM KOHKPETHOMY JOJKHOCTHOMY JIUILY.

B cmydae ampecanmuu JOKYMEHTa YYPEKIEHUIO WIU €ro CTPYKTYPHBIM
no/ipasieJieHusIM 0e3 yKa3aHWs TOJDKHOCTHOTO JIMIIA X HAaWMEHOBAHHMSI TIPHUBOISTCS
B IMCHUTEIILHOM Ta/IeKe, HAIIPUMED:

Anmunuctpanus [ naBsl
Jonenkoit Haponuoit PeciyOnuku

PexBusut «Anpecar» HOKyMEHTa MPOCTABIISIETCS B MPABOM BEPXHEM YTy OT
JIEBOYW IPpaHUIIbl JOKYMEHTA HA PACCTOSIHUH 92 MM.

Ecnu  nokymeHT HampaBisieTcs JOJDKHOCTHOMY — JIMIY, HAauMEHOBAaHUE
VUPEKJICHUSI U €r0 CTPYKTYPHOTO MOJPA3JCNICHHs] MPUBOJATCS B HUMEHHUTEIBHOM
najiexe, a JOJDKHOCTh U (paMuiust ajipecaTa - B IaTeIbHOM, HAIIPUMED:

MuHuctepcTBO HHGOPMAITHH
Honenkoi Haponnoit PeciyOnuku
Otnen rocygapctBeHubix CMU
Havanbnuky otmena

M.II. Murna



B cnyuae, ecnu TOKyMEHT aipecyeTcsi pyKOBOJUTENIO YUPEXKICHUSI U €Tro
3aMECTUTENI0, HAUMEHOBAaHUE VYYPEKICHHS BXOAUT B COCTaB HaWMEHOBAHUS
JOJDKHOCTH aJipecaTa, KOTOPOE YKa3bIBAaETCs B AATEIIBHOM MaJeXe, HapUMeED:

[Ipencenaremnto [lencuonnoro donma
JHoneukoit Hapoanoit PecriyGnnku

I'.A. CaraiinakoBon

Ecin 1OKyMEHT ajpecyeTcsi HECKOJBKMM OJHOPOJHBIM [0 XapakTepy
NESATEIIBHOCTH YUPEXKICHUSAM, yKa3bIBaeTCsl 0000IIEHHOE HAUMEHOBAHUE apECcaToB,
HanpuMep:

3aBeAyOIHUM HOTapUAIbHBIMU
KOHTOpaMH MHUHHCTEPCTBA FOCTULIMU
Houneuxoit Hapognoii Peciy0nuku

JIOKyMEHT HEe JOJKEH HMETh OoJiee dYeThipex aapecatoB. CIIOBO «KOMHS
repel HAMMEHOBAHUEM BTOPOTO, TPETHETO, YETBEPTOTO ANPECATOB HE CTaBUTCA. B
CJIy4ae pacChUIKU JIOKYMEHTa 00Jiee 4eM YeThIpeM ajipecaram, COCTaBIISIETCSI CITUCOK
HAa PACCBUIKY C YKa3aHUEM Ha KKJIOM JOKYMEHTE TOJIBKO OJIHOTO ajpecara.

PexBusut «Anpecat» MoxkeT BKIouaTh aapec. llopsmox u ¢opma 3amucu
CBEJIeHUH 00 ajapece YUYPEKIEHUS JIOJDKHBI  COOTBETCTBOBaTh  [IpaBuiiam
nmpenocTaBiieHuss Mmo4yToBeix yeiuyr B Jlonmenkodr Hapognoit  PecmyOmuke,
yTBepkaeHHbIM [loctanoBienuem CoBeta MunuctpoB [oneukoir HapoaHoit
Pecniy6omuku ot 27 despans 2015 r. Ne2-21 (manee - IlpaBmia npemoctaBiieHUS
nouToBbIX yciyr). [lomHbI agpec ykas3plBaeTcsl B CiIydae HampaBlieHUs JOKYMEHTa
Pa30BBIM KOPPECIIOHJCHTaM, HapuMep:

MHUHUCTEPCTBO IOCTULIUU
Jonenkoit Haponuoit PeciyOnuku

yi. Aprema, a. 157
r. lonenk, 83048

[Ipu oTnpaBke MOKyMeHTa (PU3MUECKOMY JHUIly CHadaja YKa3bIBaeTcs B
UMEHUTEITFHOM TMajexe ¢GaMuiius, UMsS U OTYECTBO (MHUIIMAIBI WM HWHUIHAI
MMEHM ), 3aTE€M MMOYTOBBIN aJpec, HapuMep:

IN'onuapyk Anekcannap CepreeBud

yi. Cypukosa, 1. 3a, kB. 1,
r. Jlonenk, 83052

[Ipu pacceuike AOKYMEHTa OpraHaMm 3aKOHOJATEJbHOW W HUCIOJIHUTEILHOMN
BJIACTU, TMOCTOSIHHBIM KOPPECIOHJICHTaM WX TOYTOBBIA aJpec Ha JOKYMEHTaxX He
yKa3bIBaeTCsl.



10

5.16. Bce  cayxeOHble  JOKYMEHTHl  TOJMHUCHIBAIOTCS  3aBEAYIOLIUM
HOTapHAIbHON KOHTOPOM WM JIMIIOM, KOTOPOE BBITIOIHSET €r0 00S3aHHOCTH.

B coctaB moamucu BXOAAT: HAMMEHOBAHUE JIOJDKHOCTH JIMILA, KOTOpPOE
HOJIKCHIBAET JOKYMEHT (TOJHOE - €ClIi JOKyMEHT o(opMieH He Ha OiaHKe, U
COKpAllleHHOE€ — Ha JOKYMEHTE, COCTaBJICHHOM Ha OJlaHKe), JHUYHas MOJIHCH,
UHUIMAIBI U (haMUIIHsl, HallpuMep:

3aBeAyIoIIni

KupoBckoii rocyiapcTBeHHOM

HOTapUadbHON KOHTOPOU NOAMKUCh  HWHUIMAIBI (MHUIMA UMEHHU), haMuIus
WM Ha OJIaHKe:

3aBeyIOMINiA MOANMKUCh,  WHUIMAIBI (MHUIMAT UMEHH ), (pamMuius

Nuaunmmanel w  gaMuiaus TmeyaTaroTCss Ha YpOBHE TMOCIEIHEH CTPOKHU
HAaUMEHOBAHUSI TOJKHOCTH.

[Ipy noanucaHuu JOKYMEHTA HECKOJBbKUMHU JOJKHOCTHBIMHU JIMLIAMH WX
NOJANKCH PACTIONATraloT OJHY 3a APYrod B IMOCIEI0BATEIbHOCTH, COOTBETCTBYIOIIEH
3aHUMAaEMOU JTIOJDKHOCTH, HAITPUMED:

3aBeyIOMINiA NOANUCH WHULIAAT (MHUIIMAT UMEHH ), haMUITus
Hotapuyc NOANUCH WHULIAAT (MHUITIAT UMEHH ), haMUIns
[Ipy moanmucaHuM JOKYMEHTOB, COCTABJIEHHBIX KOMHMCCHEW, OTMEYAKOTCS HE

JOJDKHOCTU JIMI, COCTAaBUBIIMX JOKYMEHT, a WX CTaTyC B COCTaBE KOMHCCHUH,
Harpumep:

[Ipencenarens KOMUCCUN NOANKWCH  HMHHUIMAN (MHULMAT UMEHH ), (hamMuiius
YiieHbl KOMUCCHUH: NOATHICH WHULMAJ (MHULMAT UMEHH ), haMUus
MTOJINCH WHULKAN (MTHUIMAI UMEHH ), (haMUITus

B cimydae oTcyTCTBHS 3aBEAYIOIIETO HOTapUAIbHOW KOHTOPOM, MOJANKCHIBAET
JOKYMEHT JIMI0, HCHOJHsIoIee ero oos3aHHoctu. He pomyckaercss BO Bpems
NOANMHUCAHMUS JOKYMEHTa CTaBUTh MPENJIOr «3a» WIA KOCYK 4YepTy Iepen
HAaUMEHOBAaHHEM  JOJDKHOCTH. JloOaBleHMe K  HAUMEHOBAHMIO  JIOJDKHOCTHU
3aBenytomiero cioB «Vcnonustomuii o6si3anHOCTH» WK «1.0.» ocyiecTBisieTcs B
cllydae 3aMELIEHUs 3aBEAYIOLIETO M0 MPUKa3y (paCHOPsSKEHUIO), HAITPUMED:

N.o. 3aBenyroniero
KupoBckoili rocynapcTBeHHOM
HOTapUaJbHON KOHTOPOM  MOANUCH HHUIMAN (MHULKAT UMEHU), (pamMumms

Hcnonustronnii 00s13aHHOCTHA
3aBenyromniero Kupopckoit
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rOCyJapCTBEHHOW HOTapHUaIbHOU
KOHTOPOU NOANKUCh  WHUIMAT (MHUIIMAT UMEHH ), (hamrutus

5.17. IlpunoxxeHus K JOKYMEHTaM, KpOME MPUJIOKEHUNA K COMPOBOAUTEIbHBIM
IMCbMaM, COCTABIISIFOTCS C LENbIO JIOMOJHEHHSI, MOSICHEHUSI OTIEIbHBIX BOIPOCOB
JOKYMEHTA WJIA JOKYMEHTA B LIEJTIOM.

5.18. IIpunoxxeHus: CIpaBOYHOTO WJIM aHAIMTHUYECKOro Xapakrtepa (rpadukw,
CXEMBbI, TaOJUIIBI, CIUCKU U T.I.) K OCHOBHOMY JOKYMEHTY JOJDKHBI HIMETh OTMETKY
CO CCBUIKOH Ha 3TOT JOKYMEHT, €T0 JaTy U HOMep, Halpumep:

[Ipunoxenue K mpukaszy
pykoBoautens PecrybirkaHcKoOro
HOTapUaILHOTO apX1Ba

o1 20.08.2015 Ne 159

5.19. B cinydae Hanmuuusi HECKOJBKMX MPUIOKEHHM Ha HHUX OTMEUYAIOTCs
NOpSAKOBBIE HOMEpaA, HampuMmep: llpunoxenne 1, [lpunoxenune 2 m 1.m. 3HaK Ne
nepea uppoBbIM 0003HAYEHUEM HE CTABUTCA.

5.20. IIpunosxxeHus, KOTOPbIE SBISIIOTCA CAMOCTOSITEILHBIMU JIOKYMEHTaMu 0e3
YKa3aHUsS QJApPECHOW 4YacTHU U TMOCBUIAIOTCS C COMPOBOJAUTEIBHBIM MHUCHMOM,
O0QOPMIISIIOTCS B TAKOM TOPSIIKE:

5.20.1. 0 HaMMUUU TPWIOKEHUH K JOKYMEHTaM OTMEYaeTCs IOCJe TeKCTa
JIOKyMEHTA Tepe/] TOAMUCHIO;

5.20.2. ecmu AOKYMEHT HMeEET TMPWIOKEHHS, TOJHOE Ha3BaHUE KOTOPBIX
OPUBOJUTCS B TEKCT€, TO OTMETKY O HAJIWYUH TPWIOKEHUNA OQOPMISIIOT TIO
cienyrwieit popme:

[Ipunoxxenue: Ha 7 CTp. B 2 9K3.;

5.20.3. ecmu JOKYMEHT WMEET NPWIOKCHHS, TMOJHOE Ha3BaHHE KOTOPHIX B
TEKCTE HE MPUBOJUTCS, TO UX HEOOXOAMMO MEPEUUCTUTH MOCTE TeKCTa ¢ YKa3aHUEM
KOJIMYECTBA JINCTOB B KAXKJIOM TMPWIOKEHUU W KOJWYECTBE HX DK3EMILISPOB,
HaIpuMep:

[Tpunoxenue: 00bICHUTENbHAS 3aMMCKa K MMPOEKTY MpuKa3a Ha 3 cTp. B 1 9K3.

5.21. TleyaTy sIBAsIETCSI CIIOCOOOM TOATBEPXNKIACHUS MOMJIMHHOCTH TOAMUCH
3aBEYyIOIIEro, HOTapuyca Ha JOKYMEHTE M CTaBUTCS Ha JIOKYMEHTaxX B Clydasx,
MPEAYCMOTPEHHBIX 3aKOHOJATEIbHBIMA WM WHBIMAU HOPMATHUBHBIMU IPABOBBIMHU
aKTaMH.

IleuyaTs cTaBUTCA Ha CBOOOJHOM OT TEKCTa MECTE, HE 3aXBaThIBas JIMYHOU
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NOJAMKUCH JODKHOCTHOTO Jinna. [leyaTh MOXeT 3aXBaThlBaTh 4acThb HAUMEHOBAHUS
JOJDKHOCTH JIMI[A, TMOAMMUCABIIETO JOKYMEHT. B JIOKyMeHTaxX, MOJATOTOBJICHHBIX Ha
OCHOBE YHH(UIIMPOBAHHBIX (OpM, Te4YaTh CTABUTCA B MeCTe, OO0O3HAYCHHOM
noMeTkoit «MII» uinu uHbIM 00pazoM.

5.22.1lpu 3aBepeHHWH COOTBETCTBUS KOMHHM JOKYMEHTa MOJJIMHHHUKY Ha
JIMLIEBOM CTOPOHE B BEPXHEM NPABOM YIJIy MEPBOTO JUCTA JOKYMEHTA IPOCTABIIAECTCS
ormerka «Komus», Beime pexkBusnra «lloamuce» NPOCTABISAIOT 3aBEPUTEIBHYIO
HAJUCh, BKIKOYAIONIYIO: NoMeTKy «Komus BepHa»; HanMEHOBAaHHME JOJHKHOCTU
JMIA, 3aBEPUBILEIO KOIUIO; JUYHYK MOANUCH, PaclIu(PpOBKY MOIIUCH, ATy
3aBepeHus; medarb. [Ipn HEOOXOAMMOCTH NONyCKaeTcs yKa3aHue HUHGPOpMaluu O
MeCTEe HaXOXKICHUS NOJJIMHHUKA TOKYMEHTA, HAIIPUMED:

[ToanmvHHUK TOKyMEHTa HaxonuTes B aeie Ne 3a I.
Konus BepHa
Horapuyc JInunast moanuce N.0. Gamunus

[ara IleuaTh

5.23. O6cyxneHre BOMPOCOB Ha COOpaHUSIX, COBEIIAHUAX (PUKCUPYETCS B
IIPOTOKOJIAaX, KOTOPbIE OPOPMIISIIOTCSI HA OCHOBAHUHU 3alMCEH, CIETaHHBIX BO BpeMs
3acenaHuid. [IpoTOKOIBI MOANMUCHIBAIOTCSA MPEACENATENbCTBYIOIMM Ha COOpaHUM H
CEKpETapeM.

V1. CocTaBiieHue u oopMJieHHE HOTAPUAJIBHBIX IOKYMEHTOB

6.1. CocraBnenue u oopmieHue HOTapHaIbHBIX JOKYMEHTOB
OCYIIECTBIISIETCS B TIOPSJIKE, MPEYCMOTPEHHOM JICUCTBYIOIIUM 3aKOHOIATEIIHCTBOM
Howneukoit Haponuoit PeciyOnmuku.

6.2. Ins peructpanuu (y4eTa) HOTApUATBHBIX JIOKYMEHTOB U JIOKyMEHTOB, Ha
OCHOBAaHMU KOTOPBIX COBEPIIAIOTCS HOTAPUAIBHBIC JIEHCTBHS, HOTApUAILHOU
KOHTOPO#/PeciyONMKaHCKUM ~ HOTAPUAIBHBIM ~ apXWBOM, 3aBOJATCS KHHTH H
KYPHAJIBI, IPEAyCMOTPECHHBIC HOMEHKJIATYPOM aen HOTapHabHOM
KOHTOPBI/PecyOImKaHCKOTO HOTapHAIBHOTO apXxuBa (puiokenus 5 — 21).

6.3. PeecTp ans peructparii HOTapHalbHBIX ACHCTBUH (Tpuioxenue 22),
Peectp nnsi peructpauuul 3anpenieHUNd OTUYXKICHUS HEIABUKUMOIO U JABUKHUMOTO
MMYIIECTBA U PETUCTPALIUM CHATHS TaKUX 3ampelieHuil (mpuiioxkeHue 23), a Takke
JIPYTUe KHUTH U KYpPHAJBI BEIYTCS B COOTBETCTBHH C (pOPMaMHU, YCTAaHOBICHHBIMH
HacTosAmuMH [ IpaBruiiamu.

6.4. Peectp myisi perucTpanuy 3amnpeiieHuil OTUYKACHUS HEABWKUMOTO H
JIBI)KMMOTO HUMYIIIECTBA W PETUCTPAIlMU CHSATHUS TAKWUX 3alpelleHU, KHUTH MU
’KYpHaJbl, MPEAYCMOTPEHHbIE TUIIOBOM HOMEHKJIATYpPOH, AOHKHBI OBITH MPOLIUTHI,
KOJIMYECTBO JIUCTOB TIPOHYMEPOBAHO M CKPEIUICHO TMOJINUCHI0 M TMEYaThIO


http://gisnpa-dnr.ru/wp-content/uploads/2016/12/Prilozhenie-5-k-Pravilam-k-Postanovleniyu-17-22.pdf
http://gisnpa-dnr.ru/wp-content/uploads/2016/12/Prilozhenie-21-k-Pravilam-k-Postanovleniyu-17-22.pdf
http://gisnpa-dnr.ru/wp-content/uploads/2016/12/Prilozhenie-22-k-Pravilam-k-Postanovleniyu-17-22.pdf
http://gisnpa-dnr.ru/wp-content/uploads/2016/12/Prilozhenie-23-k-Pravilam-k-Postanovleniyu-17-22.pdf
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3aBEAYIOIIET0  HOTapUaJlbHOM  KOHTOpoW/pykoBogutens  PecmyOnukaHckoro
HOTapUaJIbHOTO apXUBa.

6.5. PeecTpbl, KHUTH, >KypHaJdbl 3aMOJHAIOTCA OT PYKH YEPHWIAMH WU
[IAPUKOBOM PYYKOM UYEPHOTO, CHHETO IIBETa, YETKO U TMOHSATHO, pPa300pUYHBBIM
oYepKoM, 0e3 MPOMyCKOB. 3aMKCh B peecTpax, KHUrax M >KypHallax KapaHJalloM He
JIOIIyCKaeTCsl.

6.6. Ha nmokymeHTe, KOTOpBIH BBIJACTCS HOTAPUYCOM/YIOTHOMOYEHHBIM
JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM apXWBa, WIH B YIOCTOBEPUTEIHLHON HAAMUCH MPOCTABIISETCS
HOMEp, MO0 KOTOPOMY HOTAapUajbHOE JIEWCTBHE 3apEeTUCTPUPOBAHO B peecTpe s
perucTpaliui HOTAapualbHBIX JAeiicTBui. [lata 3amucu B peecTpe JOJDKHA
COOTBETCTBOBATh JAaTE€ COBEPIICHUS HOTAPUAIBHOTO JNEWCTBUS U JATE€ COCTABICHUS
JIOKYMEHTA.

6.7. OdopmiieHne TOKyMEHTa BKJIIOYAET ero mojmnucanre. CBOIO MOANMUCH HA
JOKYMEHTE HOTapHyC/yIOJIHOMOYEHHOE JOKHOCTHOE JIMLO apXUBa CKPEIUIseT
MeyaThio.

6.8. [leuatp mpocTaBisieTcss Ha JOKYMEHTE, OGMOPMIICHHOM B CBSI3H C
COBEpILICHUEM HOTAPUAIBHOIO JEUCTBHS, NPEAYCMOTPEHHOIO JACHCTBYIOIIUM
3akoHojaTeabcTBOM Jlonerkoit Hapoanoit PecnyOnuku, a Takke Ha 3ampocax 00
UCTpeOOBaHUM JIOKYMEHTOB, O TPEIOCTaBICHUH CBEICHUN, HEOOXOIUMBIX JUIS
COBEpIICHUSI HOTapUAJIbHBIX JIEWCTBUM, CIPABKaX O BO3BpATE IUIATEKEU U IPYrUX
JIOKyMEHTaX, Ha KOTOPBIX MPOCTABJICHUE OTTUCKA MEYATH SBIIACTCS 0053aTEIbHBIM.

6.9. TekcTsl HOTapUATBHO YIOCTOBEPSIEMBIX CICIOK, YIOCTOBEPSICMBIX KOITHIA
(boTokomuUi) TOKYMEHTOB U BBIMUCOK M3 HUX, TEKCThI TMEPEBOJOB M 3asBICHUU
JIOJDKHBL OBITh HAINMCaHbl TOHSITHO M YETKO, JaThl, KacalollUecs COJCp>KaHUs
YAOCTOBEPSIEMBIX CIETIOK, TOKHBI ObITh 0003HAUYEHBI XOTs Obl OJMH pa3 CJIOBaAMH, a
HAUMEHOBAHUE IOPUAMYECKUX JIMI — ©O€3 COKpalleHUWd C yKa3aHueM Hux
MECTOHAXOXKJACHUS W KOJla HaJOTroIUIaTeNbIIUKa - WACHTU(UKAIIMOHHOTO KOAa W3
Enunoro rocyaapCTBEHHOrOo peecTpa IOPUIAMYECKUX JUIl U (U3NYECKUX JIMI —
npeanpuHuMareneii. B HEOOXOAUMBIX clydasx OTMEYArOTCS HOMEpa CHYETOB
IOPUIUYECKUX JIUI B 0aHKaX (KPEAUTHBIX YUPEIKICHUAX ).

6.10. ®amunuu, mMeHa, oTYecTBa (PU3UYECKUX JIMI], UX MECTOXKHTEIBCTBO, 4 B
ClIydasix, MPeayCMOTPEHHBIX JEHCTBYIONMM 3aKOHOJATEIHCTBOM, JaTa U MECTO MX
POKIIEHUS, MECTO PaOOTHI, KPOME YIOTHOMOUYEHHBIX TIPEICTABUTENICH IOPUINUECKIX
JIUII, JOJDKHBI OBITh HAITMCAHBI TTOJIHOCTBIO C YKa3aHWEM KOJla HaJoTOIIaTeIbIIKa -
PETHCTPAIIMOHHOTO HOMEpAa YYETHON KapTOYKH HAJIOTOIUIATSIbIINKA — (PH3NIECKOTO
nuna u3 PecnyOnmukaHnckoro peectpa (Gu3MyecKux Jull (CEpUr U HOMEpa IMachopra
TUTST (PU3UYECKUX JIUIl, KOTOPBIC M3-32 CBOMX PEIIMTHO3HBIX YOEKICHUN OTKa3aJIHCh
OT TPUHATHS KOJa HAJIOTOIUIATEIIbINIMKA U YBEJOMIIN 00 3TOM COOTBETCTBYIOIIHUN
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TEPPUTOPUAIbHBIA OpraH J0XOJ0B U COOpPOB M HMEIOT CHpaBKy (OTMETKY B
NacropTe) O MPaBE OCYLIECTBIATH JIHOOBIE IUIATEXKU IO CEPUU U HOMEPY MaclopTa).

6.11. Ilpu yAoCTOBEpEHHMH CHENOK MPU YYaCTUM HMHOCTPAHHBIX TpaxkIaH
OTMEYAIOTCS TAKKE MX T'PAXKIAHCTBO, aIPEC IMOCTOSIHHOTO MECTA KUTEIBCTBA, a MPH
YAOCTOBEPEHUHU CHEIOK NPHU YYACTHM WHOCTPAHHBIX IOPUANYECKUX JIML — MECTO
HAXOXKIEHUA U TOCYyNApPCTBO, T€ 3apErUCTPUPOBAHO FOPUIANYECKOE JIULIO.

6.12. Texct HOTapHuabHO 0GOPMIIIEMOTO JOKYMEHTa (JI0roBOpa, 3aBellaHus,
JIOBEPEHHOCTH, 3asBJICHUS U T.I1.) TOJDKEH OBITh M3JI0KEH MOHITHO, Y€TKO, TPAMOTHO,
HE JOJDKeH HWMEeTh MOMYHCTOK, C COOMIoJieHreM TpeOOBaHUN JCHCTBYIOIIETO
3aKOHO/IaTeJIhCTBA.

Ecnu TekcT HOoTapuaabHO OQOPMIIEHHOTO JOKYMEHTAa H3JI0KEH HE T'PaMOTHO,
HE 4YeTKO (He TMOHAITHO), W3MEHEHHsA WM JONOJHEHHS K HEMy BHOCSTCS U
opopMIIAIOTCST  HOTApHYCOM/YIIOJTHOMOYEHHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIMIIOM apXHWBa B
NOpsIJIKE, YCTAHOBJIECHHOM 3aKoHoaarenscTBoM Jlonenkoit Hapoanoii PecryOnuku.

6.13. B ciayuae momymieHHs OMMOKH TEXHUYECKOTO XapaKTepa, B TEKCTE
HOTapuajabHO O(POPMIICHHOTO ITOKYMEHTa, KOTOpPbIA HE TpeOyeT MOJNUCH JIUIIA,
oOpaTUBIIETOCS 3a COBEPIICHUEM HOTapUaJIbHOTO JACHCTBHUS (CBUIETEILCTBA,
BBIJIJAHHOTO HOTApUyCOM, KONHUHU JIOKYMEHTa, JyOnuKara JOKYMEHTa H T.IL.),
BHECEHHE JOINUCOK JIMOO HCIPaBICHUNH B TEKCT JOKYMEHTa OCYLIECTBISIETCS IO
3asIBJICHUIO TAKOTO JIMIIA, 3aPETUCTPUPOBAHHOTO B JKypHaisie peructpaiuu BXOASIINX
JIOKYMEHTOB.

UcnpaBnenne  OommMOKHM  OroBapuUBaeTCsl  HOTAPUYCOM/yMOTHOMOUYEHHBIM
JOJKHOCTHBIM JIMIIOM apXHBa, KOTOPOE COBEPIINJIO HOTAPUAIBHOE JIEUCTBUE IMOCIE
YAOCTOBEPUTEILHON HAAMUCU C YKa3aHWEM JaThl U MPOCTABJICHUEM MOAMUCU U
MI€YaTH Ha TaKON OTOBOPKE.

[Ipu »TOM BCe UCIpaBlieHUs JTOJKHBI OBITH CAEIaHbl TAKUM O00pa3oM, YTOOBI
MOXHO ObUIO MPOYUTATh KaK UCIPABICHHOE, TaK U ONIMOOYHO HAIIMCAHHOE, a IOTOM
3a4EpPKHYTOE.

6.14. I1pu COBEPILICHUU HOTapHualbHbIX NENCTBUI
HOTApUYChI/YIIOJIHOMOYEHHbIE  JOJDKHOCTHBIE — JIMIIa  apXWBa,  MPUMEHSIOT
yIIOCTOBEPUTENbHbBIE HAJINCH, BbIIAIOT CBUIETENHCTBA B COOTBETCTBUU C (pOpMaMH,
yCTaHOBJICHHBIMH HacTosMu [IpaBunamu (puioskenue 24).

6.15. TexcThl TOrOBOPOB, 3aBEIIAHUM, JOBEPEHHOCTEH, CBUICTEILCTB, aKTOB O
MOPCKMX  IIPOTECTaxX W  MpOTeCTaX  BEKCEJIeW, IMEPEeBOJOB B  Ciydae
CBHUJIETEIbCTBOBAHUS HOTAPUYCOM BEPHOCTU MEPEBOAA JOKYMEHTA C OJIHOTO SI3bIKa
Ha JPYrou, 3asBJIICHUH, HA KOTOPBIX HOTAPUYCOM CBHUAETEIBCTBYETCS MOJJIUHHOCTH
TTOITHCH, 3a HCKITIOUCHUEM AK3EMIUISIPOB, OCTaIOIINXCS B Jenax
HOTapuyca/ymoJHOMOYEHHOTO JIOJDKHOCTHOTO JIMIIa apXuBa, a Takke AyOJUKaTOB
HOTapUaJbHBIX JIOKYMEHTOB, H3JararoTcsa Ha OJaHKaX eAuHOTO oOpasua s
COBEpILICHUSI HOTApUAIbHBIX JICHCTBUM.


http://gisnpa-dnr.ru/wp-content/uploads/2016/12/Prilozhenie-24-k-Pravilam-k-Postanovleniyu-17-22.pdf
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Tekct HoOTapuanbHO OG(OPMIEHHOTO JOKYMEHTAa W YJOCTOBEPHUTEIbHAS
HAJIMMCh MOTYT U3JIaraThCsl KaK Ha JIMIEBOM, TaK U HA OOOPOTHOU CTOPOHE OJIaHKa.

6.16. Ecnu  yngocroBepuTenbHas ~— HAAMUCh  HM3JaraeTcsi Ha  00opoTe
oopmisieMoro JOKyMEHTa, TO Ha JIMLIEBOW CTOpPOHE HOCIEeIHEH CTpaHUIbl
JIOKYMEHTa OTMEYAaeTCsl YacTh YJOCTOBEPHUTENBHOW HAIMHCH, HA4YMHAS C
HAaUMEHOBaHMUA Topojaa (Iocenka, paiioHa), T/A€ HAaXOIUTCS HOTapHaIbHAs
KOoHTOpa/PecnyOMKkaHCKUN HOTapHAIbHBIA apXWB, a Ha €ro OOOPOTHYIO CTOPOHY
NePEeHOCUTCS Ipyras 4acTh HauMeHoBaHus. Hampumep: «ropoxn lo» u nmanbiie Ha
000pOTE TOKYMEHTA — «HEIIK.

6.17. YnocToBepuTenpbHas HaJIUCh JOJHKHA ObITh HamMCaHa MOHSATHO, YETKO,
rpaMOTHO, 0€3 MOMYUCTOK. JIONMMCKM WM HUCHPABIICHUS, CJEIaHHBIE B TEKCTE
YIOCTOBEPUTENBHON HAJNUCH, OrOBAPUBAIOTCS HOTAPUYCOM/YIOIHOMOYEHHBIM
JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM apXWBa, COBEPIIMBIIMM HOTApUAIbHOE JEHCTBUE, IOCIHE
YIOCTOBEPUTENBHON HAJNUCU U CKPEIUIAIOTCS €ro MOJMUChI0 M TeYaThlo C
yKa3aHUEM JaThl.

6.18. Ecnmu ymocToBepuTenbHass HAAMKHCh HE IMOMEMIAETCS HAa HOTAPHAIIBHO
oopMIIsieMOM JOKYMEHTE, OHA JOJHKHA OBITh MPOJOKEHA Ha MPUKPEIUIEHHOM K
JOKYMEHTY OJIaHKE€ €IMHOT0 o0paslia JJisi COBEPILEHUS HOTapUajIbHBIX JEHCTBHIA,
€clii HOTapuajbHOE JIEHCTBUE COBEpIIAIOCh Ha OjaHke. B 3TOM ciiyuae JnuCTHI, Ha
KOTOPBIX M3JI05KEH TEKCT JTOKYMEHTA, ¥ JIUCTHI C IPOJIOJIKEHUEM YAOCTOBEPUTENBHON
HAAMNUCH CKPEIUISIFOTCS CIIOcO00M, KOTOPBIH J1e71aeT HEBO3ZMOXKHBIM UX pa3beIMHEHNE
0e3 HapylIeHHs 1eJIOCTHOCTH. JIMCThI AOMKHBI OBITH MPOHYMEPOBAHBI, KOJIUYECTBO
UX CKPEIUICHO MOJANUCHI0 HOTapHyca/yIOJIHOMOYEHHOTO JI0JPKHOCTHOTO JIMLA apXUBa
Y €ro MeYaThIO.

6.19. JIns mpocTaBieHus yAOCTOBEPUTEIHHON HAAMKUCHA MOTYT MCTIOIh30BAThHCS
HITaMIbl C TEKCTOM COOTBETCTBYIOIIEH Haanmucu. [[ns odopmiieHHs] HOTapUaTbHBIX
JOKYMEHTOB TAKX€ MOTYT ITPUMEHITHCA MACTUYHBIE IITAMIIBI CO CIIOBAMU «KOTIUS»,
«KOMHMS C KOMUMN», «IyOJIMKAT, UMEIOLUIUI CHITy OpUTHHANIa» U T.M.

6.20. B cmygae oTcyTcTBHS HEOOXOMUMBIX yIOCTOBEPUTEILHBIX HAAMUCEH WITH
CBUJIETEIILCTB, KOTOpPHIE OBl COOTBETCTBOBAIM COBEPIIAEMOMY HOTAPUATHHOMY
JEUCTBUIO, HOTAPUYC/yIMOTHOMOUYEHHOE JOJKHOCTHOE JIUII0 apXHWBa MOXKET
OpUMEHSATh Ty U3 (opMm, KoTtopas OOJbIIE BCETO COOTBETCTBYET JATOMY
HOTApUATLHOMY JICUCTBUIO, C TPUMEHEHHUEM OTJEIBHBIX JJIEMEHTOB JPYTHX
YIOCTOBEPUTEIBHBIX HAIIMMUCEH U CBUICTEIILCTB.

6.21. CocraBnenue, opopMiaeHE U UCIOJHEHHE HOTAPUYCOM JTOKYMEHTOB, B
CBSI3M C TIPEAOCTABICHUEM IPABOBOM MOMOIIM, OCYIIECTBIISIETCS B COOTBETCTBUH C
TpeOOBAHUSAMU JIEHCTBYIOIIETO 3aKOHOIATENBCTBA.



16

6.22. JIokyMeHTBI, U3JIOKEHHbIC Ha JIBYX W OoJjiee JHMCTaxX, MpeAoCTaBisieMble
JUTSl COBEPIIEHUS HOTAPUAIBHOTO JEUCTBHS, JOJDKHBI OBITH MPOIIMTHI CIIOCOOOM,
KOTOPBIH JIesIaeT HEBO3MOXHBIM HX pPa3beAMHEHUE 0€3 HapYIICHUS IIEITOCTHOCTH.

6.23. Koim4ecTBO MPOLIUTHIX JIMCTOB CKPEIUISETCS TOJMUCHI0 W TEYaThio
JWIa, BBIJABIIETO JOKYMEHT, C YKa3aHHEM JOJDKHOCTH. Ha mpommTom
(IpoIIHYpOBaHHOM) JOKYMEHTE JejlaeTcsi Haanuck: «Bcero mnpommro (v
IPOLIHYPOBAHO), IPOHYMEPOBAHO U CKPEIJICHO M€YaTbl0  JIUCTOBY.

6.24. JIonIMCKY 1 UCTIPABJICHUS, UMCIOIIMECS B JIOKYMEHTaX, MPEI0CTaBISIEMbIX
Tl HOTapuajdbHOTO  O(OpMIICHHUS, JOJKHBI OBITH OTOBOPEHBI  IOJAMHUCHIO
JIOJDKHOCTHOTO (YITOJTHOMOYEHHOTO Ha TO) JIMIIA ¥ TIeYaThI0 I0OPUINYECKOTO JIMIA UIH
dbu3MYecKoro JWIa — TpeANpPUHUMATENS, BBIJABIIETO JAOKyMeHT. Ilpu 3ToMm
WCIIPABJICHUS JIOJKHBI OBITh CHAENaHbl TakKuM 0O0pa3oM, YTOOBI MOXHO OBLIO
MPOYUTATh KaK UCIIPABICHHOE, TaK U OIKOOYHO HAITMCAHHOE, a MOTOM 3a4€pPKHYTOE.

6.25. He npuHUMaroTCs A7l HOTapHAIbHOTO O(OPMIICHHS TOKYMEHTHI:
6.25.1. HE COOTBETCTBYIOIIME TPEOOBAHUSM 3aKOHOAATEIHCTBA;

6.25.2. cogeprkaliye CBEICHHS, MOPOYaIlde YeCTh, JOCTOMHCTBO U JICTOBYIO
penyTanuio GU3NYECKOro JIMIA WIH JICJIOBYIO PEIYTAINIO FOPUINICCKOTO JINIIA;

6.25.3. umeronue MOJYUCTKU WM JIOMUCKH, 3a4EPKHYTHIC CJIOBA WA JAPYTHE
HEOTOBOPEHHBIC UCTIPABJICHHS, TOKYMEHTBI, TEKCT KOTOPHIX HEBO3MOXKHO MPOYUTATH
B PE3YJIbTATE MOBPEKACHUS, a TAKKE HAMMCAHHBIC KapaH IaIlloM;

6.25.4. B KOTOPBIX HENb3sl MPOYUTATh TEKCT B TMEPBUYHOM HAMHCAHWUH, Kak,
HaIrpuMep, JOKYMEHTHI, 3AJINThIC YEPHUIIAMU, BOJOM, OTEPTHIE U T.I1.;

6.25.5. mopBaHHBIE TOKYMEHTHI,

6.25.6. u30KeHHBIC HA JABYX U OoJjiee JIMCTaX, €CIU JIUCThl HE MPOIIUTHI, HE
MIPOHYMEPOBaHbl W KOJMYECTBO TPOIIMTHIX JIMCTOB HE CKPEIUICHO TMOINCHIO
JOJDKHOCTHOTO (YIOJIHOMOYEHHOT'O Ha TO) JIMIIA U TIEYaThIO0 FOPUINYECKOTO JIUIA WK
(bU3MYECKOro JIUIa — MPEITPUHUMATEINS, BBIJIABIIETO TOKYMEHT.

VII. Ilopsinok BeieHusl U 3aN0JTHEHUS PEeCTPOB JIfl PerucTPAlNU
HOTAPHUAJIbHBIX T1eHUCTBHI

7.1. O60 BCEX HOTapHalbHbIX NEUCTBUSX, COBEPLIEHHBIX
HOTapuycaMu/yInoJIHOMOYEHHBIMU JOJKHOCTHBIMU JIMIIAMHU apXUBa, JI€JIaeTcCs 3alucCh
B peecTpax sl peTUCTPalii HOTapUAJIbHBIX JEUCTBUM.



17

7.2. Kaxaplii HOTapuyc/yrmoJTHOMOYEHHOE JOKHOCTHOE JIMIIO apXHWBa BEJET
OJIMH pEecTp Uil PErucTpallid HOTapHaJbHBIX JedcTBUi (mamee — Peectp),
HyMepalMsT B KOTOPOM HAauWHAeTcd B MEpPBbIA pabouMii JA€Hb HOBOIO roja W
3aKaHYMBaeTcs B  MOciHeAHW  paboumii  J1eHb 3TOoro rojxa. Benenwue
HOTapHyCOM/yTOJTHOMOUYEHHBIM JOJIKHOCTHBIM JIUIIOM apX1Ba, OTHOBPEMEHHO 0oJiee
onHoro Peectpa 3ampemaercsa. Peectpel, He 3aKOHYEHHBIE B IIPEABIAYIIEM TOAY, HE
MOTYT HCHOJB30BaThCS B cleaymmeMm roay. B ciaydae okonuanus Peecrtpa
HOTApUyC/yMOJTHOMOYEHHOE JOJDKHOCTHOE JIMIIO apXHMBa MOXET MCIOJIb30BaTh
HOBBIM Peectp, 3apeructpupoBannbii B Muntocte [J|HP B ycTaHOBIIEHHOM TOpsIIKE.
TutyneHas cTpanuna Peectpa (ecid TUTylbHasE CTpaHULA JAMUHUpyemas,
cienyronas 3a Hei) opopmiisiercs ¢ cobmoienneM TpedboBanuii Hactosuux [IpaBui.

7.3. B ciywyae oTcyTCTBUS HOTapuyca HOTapUalbHOM KOHTOPBI (OTIYCK,
00J1€3Hb, KOMaHAMPOBKA U T.I.) M BO3JIOKEHHSI O00SA3aHHOCTEH MO 00CITYKMBAaHUIO
HACEJICHWsI Ha HOTapuyca HWHOM HOTAPUAIBHOW KOHTOPBI, HOTAPHUYC, KOTOPBIN
3aMeniaeT, BeAeT oTaelbHbId Peectp. PeecTp Benmercst ¢ coOmioieHreM TpeOOBaHUMA
Hactosimux [IpaBu.

7.4. Hotapuyc HOTapualbHOW KOHTOPBI, 3aMEIIAIOIIMNA WHOTO HOTapuyca,
COBEPILIAET HOTAPUAIIbHBIE IEUCTBUS OT CBOETO MMEHH, HCIOIB3YET OJIAHKU €IMHOIO
oOpa3na Uil COBEpIICHHMsS HOTApUAJIbHBIX JEUCTBUM, IMOJIyYEHHbIE UM JIMYHO, U
IIPUKJIAABIBAET CBOIO JINUHYIO ITeyaTh. Bce HOTapuasibHbIE JEHCTBHS, COBEPILECHHBIC
HOTapUyCOM HOTapHaJbHOM KOHTOPBI, KOTOPBIA 3aMEIIAET, MOJIEkKAT PErUCTPaALUU
UM B YJJOCTOBEPUTEIHbHON HAJAMNCH Ha OPOPMIIEHHBIX JOKYMEHTAaX.

7.5. PeecTp, KOTOpHII BeAETCS HOTAPUYCOM HOTAPUAIBLHOM KOHTOPHI TPH
3aMENIEHNN, MOXET WCIIOJIb30BATHCA Ha MPOTSKECHUU OJIHOTO
JEJONPONU3BOACTBEHHOrO roja. [locime OKOHYaHMsI CpOKa MCIOIHEHUS HOTAPUYCOM
00s13aHHOCTE MO 3aMelleHHI0 PeecTp 3akpbIBaeTCs MTOTOBOM 3alUChiO, KOTOpas
npocTasiisiercst B rpadax 1-7 u mpoctaBisiercst otMeTka B rpade 10 xypHana ydera
PEECTPOB I PETUCTPALIMM HOTAPUAIbHBIX JICHUCTBUNA, KOTOPBIN BeaeTcss MUHIOCTOM
JIHP.

7.6. MecToM coBepIIeHHs] HOTAPUATBHBIX JCHCTBUN B TOPSAKE 3aMEIICHHUS
SBJIICTCSI HOTAapuajbHas KOHTOpa, B KOTOpOW paboTaeT HOTapHyc, KOTOPOTO
3aMEIaoT.

7.7. Ilocne mpekpalieHusi MOJHOMOYUM HOTapuyca HOTAPUAIBHOW KOHTOPBHI,
KOTOPBIA 3aMEIaeT, COCTABISETCA akKT mpuema-niepenaun (mpuioxkenue 4), B
KOTOPOM OTPAXkKaeTCsl KOJIMYECTBO JIeJT HOTAPUAIbHBIX TOKYMEHTOB B HOTapHAIbHOM
JEJONPOU3BOACTBE, MEPEJaHHbIX B CBSI3U C 3aMEIICHHEM W BO3BPAIICHHBIX
HOTapUyCy HOTapUaIbHOW KOHTOPBI, KOTOPOTO 3aMelaiu, BEAOMOCTH 00 U3MEHEHUU
B cocTaBe U oObeme (oHAa, MPUUUHBI TAKOTO U3MEHEeHUs. PeecTp u HapaboTaHHbIE
JOKYMEHTBI XPAHATCS B HOTAPHUAJIBHON KOHTOPE 10 MECTY 3aMEILEHUS.
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7.8. PeecTpbl 1OMKHBI  OBITH IPOLUIHYPOBAHbI, JIUCTHl IPOHYMEPOBAHBI.
KomnuectBo nmctoB B Peectpe ymocTOBEpsETCs IMOANMCHIO YIIOJIHOMOYEHHOTO
noipkHOCTHOrO juna Munrocra JIHP. Tloanuces ynmoJHOMOYEHHOTO IOJKHOCTHOTO
muna Munrocra JIHP ckperuisercsa neuatesro Muntocra JIHP.

7.9. Kaxxnomy Peectpy Muntoctom JIHP mpucBanBaetcst perucTpalimOHHbBIN
HOMEp, COCTOAIIMA W3 IIECTU3HAYHOW HUMPPHI U OTMEYAETCS B YIJIOBOM IITaMIIC
MuHnrocra JJHP, mpocTaBigseMOM B BEpXHEM MPABOM YIJIy CIECAYIOLIEH 32 TUTYJIbHOM
cTtpanuued Peectpa, cKpersieTcs MOANUCHIO YIOJIHOMOYEHHOTO JOJIKHOCTHOIO
nuna v rneyatsio Muntocta JIHP.

Hanpumep: 3anucy B XypHaiie Haunnaerca ¢ Homepa 000001, ciemyrouiumii
Homep — 000002,

7.10. YoTHOMOYEHHBIM JODKHOCTHBIM JniioM Muntocta JIHP B Xypnane
(mprtoskeHme 25) oTMevaroTcs (aMUIHs, KM ¥ OTYSCTBO HOTApPHyCa, MOJTyUHBIIETO
Peectp, nara peructpanuu Peectpa, nopsiakoBeie HOMEpa, MO KOTOPHIMU HadaTa U
3aKOHYEHA 3alMCh HOTAapUANbHBIX JEWCTBHM B PeecTtpe, moanuce B MOJTYyYECHUU
Peectpa, nara okonuanus Peectpa u T.11.

7.11.B Hayvaje JIEIIOMTPOU3BOJACTBEHHOTO rojaa KK IbIN
HOTapUyc/yIMoJIHOMOYEHHOE JIOHKHOCTHOE JIMII0 apXHMBa UMEET IIPaBO Ha IMOJTYyYEHHE
OJHOBpeMEHHO JBYyX PeectpoB, 3apeructpupoBanHHbix B JKypnHane. Peectpsl
HCIIOJB3YIOTCS HOTApUYCOM/YIIOJTHOMOUYCHHBIM JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM apXHWBa B
CTPOTOM MOCIIE0BATEILHOCTH B COOTBETCTBUM C PETUCTPAIlMOHHBIMU HOMepaMH. 1o
okoHYaHWU PeecTpa HOTapuyc/ymoJIHOMOYEHHOE MJOJDKHOCTHOE JIMIIO apXuBa
peructpupyet B Muntocre JIHP HoBBIl Peectp.

7.12. B cimy4yae ocBOOOXKIEHHUS OT MOKHOCTH HOTapHyca/yImOTHOMOYEHHOTO
JOJDKHOCTHOTO JIMIIA apXMBa, YyKa3aHHbIE JMIA 3aKpbiBaloT Peectp HUTOroBoii
3aMKChIO, O YeM MpocTaBisieTcss otMeTka B rpade 10 XKypHana u nenaercs 3amnuch B
rpadax 1 — 7 Peectpa, ¢ ykazaHHEM OCHOBaHUN OCBOOOXIECHHS OT JIOJHKHOCTH,
CKpEIUISIETCS TOJIMUCHIO  YIOJIHOMOYEHHOTO JIOJDKHOCTHOTO JIMLA W TeYaThlo
Mumntocta JIHP, a cBoOoaHbie cTpanuisl Peectpa nepeuepkuBaroTcs IpsiMOM JIMHUEH
no nuaroHanu Jucrta. Takoi Peectp mnomnexut cnaue B PecmyOnmukanckuii
HOTapHAJIbHBIN apXUB U HE MOXKET ObITh NMEePEAaH I BECHUS IPYroMy HOTapHycCy.

7.13. Corpynuuku Munrocta JIHP, otBeTcTBeHHBIE 32 yueTr PeectpoB, HecyT
MEPCOHAIBHYI0O OTBETCTBEHHOCTh 3a JOCTOBEPHOCTh CBEJICHHI, BHECEHHBIX B
Kypnai.

7.14. B notapuanpHOil KOHTOpe/PecnyO0iaMKaHCKOM HOTApUadbHOM apXHBe
Kbl HOTapuUyC/yOJTHOMOUYEHHOE JOJKHOCTHOE JIMILIO apXHBa BENET OTIACIbHBIN
Peectp. Kaxpgomy PeecTpy mnpucBamBaeTcsi CBOM HWHIEKC, KOTOPBIA JOJKEH
COBIaJaTh C HOMEPOM MeYaTh HOTapUyca/yIMOJIHOMOYEHHOrO JOHKHOCTHOTO JUIA
apxuBa. Ilpu »sTOM 3amuch Ha OQOPMIIIEMOM HOTAPUYCOM/YIOJIHOMOYEHHBIM
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JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM apXMBa JIOKYMEHTE OCYILECTBIIIETCS B BUJIE CIEAYIOLIETO
Habopa mudp: 1-1, 1-2, 1-3 u T.1., TAe nepBas mudpa o3HaYaeT WHACKC Peectpa
HOTapHuyca B HOTapUajJbHOW KOHTOPE/YMOJIHOMOYEHHOIO JOJKHOCTHOTO JIMIA
apXuBa, a Apyras — NOPAAKOBBIM HOMED 3allMCH HOTApUAJIBHOTO AeHCTBHS B Peectpe.

7.15. 3anmucu B Peectpe mpoBOIATCA JUYHO HOTAPUYCOM HIM B  €rO
OPUCYTCTBHUH COTPYIHHMKOM HOTapHalbHOM KOHTOpPB, a B PecmyOinkanckoM
HOTApUAJIbHOM apXUBE TOJIBKO YIOJHOMOYEHHBIM JOKHOCTHBIM JIMIIOM apXHBA.
ITpu oTCyTCTBUM HOTapHyca/ynmoOJIHOMOYEHHOTO JOJKHOCTHOTO JIMIIAa apXuMBa Ha
pabouem mecte Peectp xpaHuTcs B ceiide, UCIOIB30BAHUE €0 IPYTMMHU JIMLIAMHU U
BHeceHue 3anuceil B Peectp 3anpemaercs.

7.16. 3anucu B Peectpe M0KHBI OBITH MOJTHBIMUA U COKPAIICHUIO HE TIOIJIEXKAT,
KpOMe€ OOIICIPUHSATHIX COKpaIICHUH.

Hanpumep: ropoxa — 1., paiioH — p-H, MOCEJIOK FOPOJICKOTO TUMNA — MTIT., YJIUIA —
yiL., AOM — J1., KBapTHpa — KB.

7.17. Vicnonb3oBanue (akCUMHIBHOM MOJIMUCH HE IOMTYCKAETC.

7.18. Jlonmncku W WCTOpABICHUS, CHOeJaHHbIE B PeecTpe, MOMKHBI OBITH
OTOBOPEHBI HOTAapUyCOM/yIHOJHOMOYEHHBIM JIOJUKHOCTHBIM JIMIIOM apXuBa U
CKPEIUJICHBI €r0 MOAMUCHIO U MEeYaThIO.

7.19. B ciydae BbIsIBICHUS OMIMOKU B HyMEpallud HOTapUAJbHBIX JEHCTBUN B
Peectpe COCTaBIIACTCS aKT, KOTOPBIHT MO/IMUCHIBACTCS
HOTapUYCOM/yTIOTHOMOYEHHBIM  JIOJDKHOCTHBIM  JIMIIOM apXvWBa U CKPEIUIseTcs
nevaThio (mprtokeHue 26).

7.20. AKT MOXXeT OBITh M3JIOKEH Ha TMOCIeAHeH cTpanmie Peectpa, miam 1o
YKETaHWI0 HOTApUyca/yImOJTHOMOYEHHOTO JOKHOCTHOTO JIMIAa apXHUBa MOXKET OBIThH
COCTAaBJICH Ha OTACIHLHOM JIUCTE, KOTOPBIM TpHKpeIusieTcs K Peectpy Takum
o0paszom, 4TOOBI clIeJIaTh HEBO3MOXKHOM €ro yTeplo.

7.21.Ilpy TOATOTOBKE CTAaTUCTUYECKOTO OTYETA JOJIKHBI OBITh YUYTCHBI
PACXOXICHUS B HyMEPALIUH.

7.22. B Peectp BHOCUTCS 3amuch 00 YXe€ COBEPIICHHOM HOTapUAIHHOM
NEUCTBUHM, TO €CTh TIOCNIC  TOJMUCAHWUS  HOTAPUYCOM/YTOTHOMOUYEHHBIM
JIOJDKHOCTHBIM JIUIIOM apXuBa 0(OpMIIIEMOTO JOKYMEHTA U MPOCTABJICHUS TICYATH.

7.23. Homep mo Peectpy, mpocTaBisieMblii Ha HOTapUaibHO O(OPMIECHHOM
JTOKYMEHTE, JOJDKEH COOTBETCTBOBaTh HOMEPY, MOJ KOTOPbIM HOTAapUaJIbHOE
nericTBue 3anucaHo B rpade 1 Peectpa.


http://gisnpa-dnr.ru/wp-content/uploads/2016/12/Prilozhenie-26-k-Pravilam-k-Postanovleniyu-17-22.pdf
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7.24.B cnyuae 3amuCH  HECKOJIbKUX  OJIMHAKOBBIX  (OJHOTHUITHBIX)
HOTapUaldbHBIX JEUCTBUU (CBUIETEIHCTBOBAHWE BEPHOCTU HECKOJBKUX KOIMUM
OJTHOTO M TOTO K€ JOKYMEHTA; yIOCTOBEPECHHE HECKOIBKUX TOBEPCHHOCTEU W T.II.)
JUISL OTHOTO W TOTO K€ JIMIA, 3alMCh IMOPSAKOBBIX HOMEPOB TaKHX JEHCTBHHA B
Peectpe MOXeT OCYIIECTBISATHCS B BHUAC MPOCTABICHUS dYepe3 neduc mepBoro u
MOCJIEAHEr0 HOMEpOB 1o Peectpy.

Hampumep, mpu CBUACTEIBCTBOBAHWM IOJIMHHOCTH TIOJAMUCHA Ha Tpex
3asiBJICHUSX 3aITUCh HOMEpOB B Peectpe MmoxkeT umets Bua: 28 — 30.

7.25. HpI/I CBHJICTCIBCTBOBAHUN ITOAJIMHHOCTH IIOAIINMCH HCCKOJIBKMX JIMII Ha
OJHOM HOOKYMCHTC IIPOCTABJEICTCA KOJUYCCTBO PCCCTPOBBIX HOMCPOB, KOTOPOC
COOTBCTCTBYCT KOJIMYCCTBY JINII, IMOJJIMHHOCTD HOHHHCGﬁ KOTOPBIX
CBUACTCIILCTBYCTCA.

7.26. Ilpu cBUAECTENHCTBOBAHUM TMOMJIMHHOCTA TOJIIMUCH OJHOTO U TOTO K€
JUIA HA HECKOJBKHUX JK3EMIUISIPAX YCTaBa WU OaHKOBCKHUX KapTOYEK, KaXKIbId W3
HK3EMIUISIPOB OyIE€T UMETh OJUH U TOT K€ PEECTPOBBII HOMEP WIIH T€ KE PEECTPOBBIC
HOMEpA (€CIU YAO0CTOBEPSAETCA MOAIMHHOCTD OANMUCH HECKOJIBKUX JIULT).

7.27. Ilpu CBUAETENHCTBOBAHWN TOJJIMHHOCTH TIOJAIMCH OJHOTO U TOTO K
JIMIIA HA HECKOJIBKUX OJHOPOJHBIX JIOKYMEHTAaX KaXK/IOMY JIOKYMEHTY IIPUCBAUBACTCS
OTJAEJIbHBIN PEECTPOBBINM HOMED.

7.28. [Ipu 0THOBPEMEHHOM COBEPIIIEHUU JIOOBIX HOTAPUAIBHBIX TEHCTBHUMA C
OJJTHOBPEMCHHBIM CBUJICTEIILCTBOBAHUEM TIOITMHHOCTH TIOJIUCH TTEPEBOTYMKA /UK
CBUJICTEILCTBOBAHUM BEPHOCTH NMUCBMEHHOIO MEPEeBOJA JIOKYMEHTa HOTApUyCOM
CUMTAETCS, YTO COBEPIIAIOTCS Ba HOTAPHAIBHBIX NEHUCTBUSA, M KAKIOMY M3 HHUX
IIPUCBAUBAETCS OTIAEIBHBIA PEECTPOBBIN HOMED.

7.29. Jlata coBepIuICHHs HOTApUAILHOTO JICHCTBUS, YyKa3aHHas B rpade 2
Peectpa, nomxHa coBnagaTe ¢ AaTOM, OTMEYEHHOM B YAOCTOBEPUTENBHON HAIINUCH
HOTapHaJIbHO OGOPMIICHHOTO JOKyMeHTa. JlaTta coBepiieHHS HOTapUATHHOTO
JEHCTBUS TIPOCTABIsIETCS B Hadaine pabodero AHsS, M KaKABIA pa3 MOBTOPSETCS B
Hayvale Kaxaoi crpanuilsl Peectpa B TeueHue Bcero pabouero JHsl.

7.30. B rpade 3 Peectpa ormewarorcs damuius, UMsi U OTYECTBO, MECTO
OpOXKUBAHUS JIMLIA, Ui KOTOPOTO COBEpLIAeTCsl HoTapuaibHOE JeicTBue. Ecmu 310
IPEeIyCMOTPEHO COBEPIIAEMbIM HOTAPUAIBHBIM JIEHCTBUEM, TaKKe€ OTMEYaeTcs
pPEerMCTPAllMOHHBIA HOMEp YYETHOW KapTOYKM HaJlororuiateibliuka (naunee —
HAJOTOBBIM HOMEp) WM cepusi U HoMep macrnopTa (st (U3UYECKUX JIHI], KOTOphIE
U3-32 CBOUX PEIMTUO3HBIX YOKICHUI OTKA3aJIMCh OT MPUHATHUS HAJTOTOBOTO HOMEpa
U YBEAOMUIM 00 3TOM COOTBETCTBYIOUIMI TEPPUTOPUANBHBIN OpraH JOXOIOB U
cOOpOB M HMMEIOT CIIpaBKy (OTMETKY B MAacropTe) O IMpaBe OCYIIECTBIIATH JIFOObIC
laTeXXu IO Cepud M HoMepy mnacnopra). Eciu  HoTapuanbHOe JelcTBHE
COBEpIIAETCA TMPU YYaCTUM HMHOCTPAHHOTO TpaXKJaHWHA WM OH SIBJISETCS
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npeaACTaBUTCIICM IIPHU COBCPIICHUKM HOTApHUAJIBHOI'O ,Z[CﬁCTBI’IH, OTMCYAIOTCA €TI0
TpaXKaAaHCTBO U IMOCTOAHHOC MCCTOKUTCIILCTBO.

7.31. B ciay4yae CBHAETEIHCTBOBAHMS BEPHOCTH KOMHH JOKYMEHTA, a TaKXke,
€CIM HOTAPUAIIBHOE JEHUCTBUE COBEPIIACTCA NPU YYaCTUM HHOCTPAHHOIO
rpaxaaHuHa Wik rpaxaaHuHa Jloneukoit Haponnoit PecmyOnuku, MOCTOSHHBIM
MECTOXKUTEIbCTBOM KOTOPOTO SABJISIETCS UHOCTPAaHHOE rocyAapcrBo,
MECTOXKUTENIBCTBO JIMLA, KOTOPOE OOpaTHIOCh 3a COBEPUICHHEM HOTAPUATIBHOIO
NEHUCTBHUS, MOXKET YKa3bIBaThCA C €r0 CIIOB, €CJIM JUYHOCTh IPAKIaHNHA YCTAHOBJICHA
0 JOKYMEHTY, KOTOPBII HE COJIEPKUT 3TY UHPOPMAIHIO.

7.32.B cinywyae coBepiieHHs HOTApUAIBHOTO JCHCTBUS TMpPU YYACTHH
npeacraBuTelns B rpade 3 orMevaroTcs pamMimins, UMsi 1 OTYECTBO, MECTOKHUTEIHCTBO
MPEACTABUTEIIS, HAJIOTOBBIN HOMEDP WM Cepusi U HOMep macnoprta (st GUu3N4eCcKux
JIUI, KOTOPBIE H3-3a CBOMX PEJIUTHO3HBIX YOEXKICHUN OTKA3aJIUCh OT MPUHSITHUS
HAJIOTOBOIO HOMEpa U YBEAOMHJIM 00 ATOM COOTBETCTBYIOIIUN TEPPUTOPHUATBHBIN
OpraH J0XO0J0B U COOpPOB M HUMEIOT CHpaBKy (OTMETKY B TMacropTe) O IpaBe
OCYUIECTBJISATh JIOOBIE IUIATEKUM IO CEpUM U HOMepy macmnopra) (Kpome
MPEACTABUTEIISI IOPUJIUUECKOTO JIMIA), PEKBU3UTHI JOKYMEHTOB, Ha OCHOBAaHUU
KOTOPBIX OCYIIECTBIISCTCS MPEICTABUTEILCTRO.

7.33. Ecnu  HOTapmanpbHOE€  JEWCTBHE  COBEpIIACTCA  MPU  YYACTUH
IOpUJIMYECKOTO JIMIA, YKa3bIBAIOTCSA €ro MOJHOE€ HAMMEHOBAHHE MO JOKYMEHTY,
MOATBEPAKAAIONIEMY TOCYJIApPCTBEHHYIO  PETUCTPALMIO  IOPUIWYECKOro  JIMIa
(CBUACTENICTBOM O TOCYIapCTBEHHOW pPETUCTpAIliH), €r0 MECTOHAXOXKICHUE, KO
HAJIOTOIIATEbIINKA — UACHTU(UKAIMOHHBIN Koa U3 EAMHOrO TocymapCcTBEHHOTO
peecTpa IOpUIUYECKUX JIUI U (PUBMYECKUX JIUI] — MOpeAnpuHUMaTened (eciau 3To
MPEAYCMOTPEHO COBEpIIAEMbIM HOTApUAIBHBIM JEHCTBUEM), (aMWIus, UM U
OTYECTBO MPEACTABUTENS, MECTO €ro MNpOXKWBAHUSA, JOJDKHOCTb, PEKBU3UTHI
JIOKYMEHTOB, TOJATBEpKAArOIMe ero mnosHoMouus. OpraHu3alloOHHO-TIPaBOBas
dbopma HOPUAMYECKOrO JIMIa MOXKET OTMeuaThbcs cokpaiieHHo. Hampumep: «OO0O,
OAO».

7.34.1lpu odopmieHnn OaHKOBCKUX KapTOueK HOTAPUYC, YAOCTOBEPSA
MOJIMHHOCTh TIOJANUCEH JOJDKHOCTHBIX Juil, B rpade 3 Peectpa 3ammchiBaer
JOJDKHOCTh ~ JIOJDKHOCTHOTO — JIMIIAa C  yKa3aHWEM TIOJIHOTO  HAaWMEHOBAaHMS
IOPUINYECKOTO Juia (MpU  yKa3aHWUM CJCAYIOMUX JIOJDKHOCTEH HaWuMEHOBAaHHE
IOPUUIECKOTO JIUIA YKa3bIBaTh HE 00s3aTENIbHO), (haMHIIINI0, UMSI U OTYECTBO, €r0
MECTOXXHTEIIbCTBO, PEKBU3UTHI IOKYMEHTOB, TIOJITBEPKAAIOITNE TPeObIBAHNE HA ATOU
JOJKHOCTH.

7.35. B aroii camoil rpade AONONHUTEIBHO OTMEYaroTCs (aMUINU, UMEHa,
OTYECTBA, MECTOXKUTEIbCTBO TpPAKIaH, TOAMUCABIIMXCS 3a JHUIl, KOTOpPHIE B
pe3ynbTare 00Je3HU, GU3NIECKOr0 HEAOCTATKA WM MO APYTUM HMPUYMHAM HE MOTYT
COOCTBEHHOPYYHO MOJANKMCATh CHAEJIKY, 3asBJICHHME, JPYrod JOKYMEHT WU
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pacnucarbes B OTYYEHUHM HOTapUaibHO OPOPMIIEHHOTO JOKYMEHTA, IEPEBOAUNKA, a
TaKXe CBUJICTEIICH.

Hanpumep: «MBanoB Muxaun HMBanoBuu, ropox JloHenmk, 3a KOTOPOTo
pacniucaiicst isanoB Cunop IlerpoBuy, ropos Jlonenk, nepeBogunk MBanos Cumop
[lerpoBuu, ropon [loHenk» (mpuuvHa, 1O KOTOPOM Takas MOANUCH ObuUIa
IpOCTaBJCHA, OTMeYaeTcs B OQOPMIISIEMOM JOKYMEHTE B YIOCTOBEPUTEIHHOU
Haanucu U B rpade 3 Peectpa).

7.36.3a CBUIETEIHCTBOBAHMEM BEPHOCTU KOIMUWA JOKYMEHTOB MOXET
0OpaTUThCS KaK JIUI0, HA UMS WJIM B OTHOLIEHUU KOTOPOTO BBIJIaH JOKYMEHT, TaK U
npyroe autno. Ilpu stom B PeecTp 3ammuchiBaeTcsi TO JIMIO, KOTOpPOe (haKTHUUECKH
SBIJIOCh K HOTApHYCy.

7.37. Ilpu mocnemoBaTeIbHOM COBEPIICHUH JUISI OJAHOTO M TOTO JK€ JIHIla
HECKOJIbKMX HOTApUAIbHBIX JEUCTBHI (3alMCH O KOTOPBIX BEAYTCS APYT 32 APYIOM)
HOTapUyC/yIOJTHOMOYEHHOE JIOJDKHOCTHOE JIMII0 apXWBa MOXKET HE IOBTOPATH
KaXK[bIi pa3 B rpade 3 paHee CAEIaHHYIO 3alIUCh, & OTPAaHUYUTHCS 3anuChio «OH XKe,
OHa XKe».

7.38. B tpade 4 oTmewaeTcss HaMMEHOBAaHWE IOKyMEHTa, Ha OCHOBAHHH
KOTOPOTO YCTAaHOBJICHA JIMYHOCTh JIMIIA, B HWHTEpecax KOTOPOTO COBEPIIACTCS
HOTAapHAIbHOE JICHCTBUE, WM €T0 TPEJCTaBUTEIIS, CEPUsI, HOMEp, J1aTa €ro BbIIAdH,
HAaUMCHOBAHHUE YYPEXKJICHUS, BBIJABIICTO JOKYMEHT, a TaKXKe TOJ POXKICHHUSA, — B
MOJITBEP)KJICHUE JICECIIOCOOHOCTH YYaCTHUKOB IIPH  YIOCTOBEPCHHH CICIOK U
COBEPIIICHUU JIPYTUX HOTAPHAIBHBIX IEHCTBHH, T/Ie MPOBEpPKA 3TOTO (paKTa SBISETCS
00s13aTENBHOM.

Hanpumep: «Ilacnmopr BC 135777, Beigan Jlenunckum PO JII'Y YMB/]
Yxkpaunbsl B ropone Jlonenke 22.06.2013, 1991 r.p.». Uncmo u mecsiy poKIeHUS
3aIMChIBAIOTCS B PeecTpe, eciiu 1o rojay poXaeHHsS HEBO3MOXKHO TOYHO YCTAaHOBHTD,
IOCTUIIIO Ju Jimno 18-metHero wmiu  14-jeTHero Bo3pacTa, a TakkKe IIPH
yIIOCTOBEPEHUM 3aBCIAHMUSI.

7.39. Ecniu HoTapuanbHOE JEHCTBUE COBEPUIAETCS OT UMEHHM WM IIPU y4acTUU
WHOCTPAHHOTO TpaXJaHWHA, TMPOBEPSIETCS 3aKOHHOCTh €ro TNpeObIBaHUS Ha
teppuropun [lonenkoit Hapoanoit Pecniyonuku. B moaTBepknenue 3toro B rpade 4
MOCJIE 3alUCH JOKYMEHTA, MO0 KOTOPOMY YCTAHOBJIEHA JMYHOCTb, 3alIMCHIBAIOTCS
TAK)K€ PEKBU3WUTBHI BU3bI, CPOK €€ JEUCTBUs. B cilyyae, Koraa JI€MCTBYIOLIUM
3aKOHOJIATENBCTBOM  IPEIYyCMOTPEHA  PErucTpaluss B  NACIOpPTe WIM B
MMMUTPAIIMOHHON KapTOYKE WHOCTpAHIA WIM JuIa 0e3 TpakaaHcTBa, B Peectpe
OTMEYaeTCsl CpPOK perucrpanuu. B ciydae, ecnu mexnay Jonenkou HaponHon
PecniyOnukoit u cTpaHOM, OTKyna MpuUOBLT WHOCTpaHEl, YCTaHOBJIEH O€3BH30BBIM
pEeXKUM  MEPEABMXKEHUSI, HOTAPUYC 3alUCBIBAET TOJIBKO CPOK PETUCTpalyu
WHOCTpaHI1a Ha TeppuTopun Jloneukoit Hapoanoit PecriyOnuku.
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7.40. Ecnin coBepiiaeMoe HOTapualibHOE JEHCTBHE HYXKJIA€TCd B IPOBEPKE
IPABOCIIOCOOHOCTH M J€eCOCOOHOCTH IOPUAMYECKOTO JIMIa, B JToW Tpade
3aMUCHIBAIOTCSl PEKBU3UTHI YCTaBa (IIOJIO0KEHUS ), CBUACTEILCTBA O TOCYIapCTBEHHOM
pEeTHCTpalid  IOPUAMYECKOTO0 JIMIa WM  APYroro JOKYMEHTa, KOTOPBIM
MOATBEP)KIACTCS Takas MPaBOCIIOCOOHOCT, U JeecrnocoOHOCTh. B ciydasx,
IPETYCMOTPEHHBIX 3aKOHOMATEILCTBOM, B OTOH rpade OTMEYAIOTCS PEKBH3UTHI
CBUIETEIHCTBA O TOCYIApCTBEHHOW perucTpanuu  (QU3UYECKOTO JHIa —
peAnpUHUMATEIS.

7.41. Ecnu [OKyMEHTBI, YCTaHABJIMBAIOIIME JIMYHOCTh TpaXkJaHWHA WU
IIPABOCIOCOOHOCTh U JIEECIIOCOOHOCTh IOPUIUYECKOIO JIMIA YK€ 3aIUCBhIBAIUCH B
naHHoM Peectpe, HOTapuyC/yIOIHOMOUYEHHOE TOJKHOCTHOE JIMIO apX1Ba, OCMOTPEB
TaKUe JOKYMEHTBI, MOXKET COCJIAThCSI HA COOTBETCTBYIOLIYIO 3aIMCh, YKa3aB HOMEP
o Peectpy u naty 3anucu.

Hampumep: «Cwm. peectpoBsiii Ne 1678 ot 01.08.2018».

7.42.1lpu coBepiieHWU JUIA OJHOTO M TOTO K€ JUIla OJHOBPEMEHHO
HECKOJbKMX HOTapUaJbHBIX JEHCTBUWA 3alUCh O JOKYMEHTE, MO KOTOPOMY
YCTaHOBJICHA JIMYHOCTh, JENAETCA OJUH pa3 IMpU PErHcTpaluy IMEPBOrO W3 HUX.
Janpme  HOTapuyc/yHmOJHOMOYEHHOE  JOJDKHOCTHOE  JIMIO  apXuBa  MOXKET
OTrpaHUYUTHCS OTMETKON: «To xe».

B rpade 5 3anuceiBaercs conep:kanue opopmiIsieMoro J0KyMeHTa.

7.43. Ilpu cBUIETEIHCTBOBAHUN BEPHOCTH KOMUHW WJIM BBHITTUCKH U3 JJOKYMEHTA,
MOJTMHHOCTH TIOJIMUCH TTEPEBOYMKA OTMEUAIOTCSl Ha3BaHUE JOKYMEHTa, KeM, KOT/ia,
HAa Ybe UMS BBIJAH JIOKYMEHT U €ro KpaTKoe COJep)KaHue, a Tpu
CBUIETEIHCTBOBAHUN TIOJJMHHOCTH TIOJANUACH 3asBUTEIS — KOMY aJpecyercs
3asBJICHUE U €TO KPATKOE COEepIKaHUE.

744 . Ecnu 1yist  COBEpIIEHHS HOTapUAJIbHOIO JACWCTBUS MPEIOCTaBICH
JOKYMEHT, MPOLIEAIINA TpoUeaypy Jeraju3alii Wi MPOCTaBICHUS aroCTWUIISA, B
Peectpe oTMeuaeTcss (akT jeraau3alMi WM MPOCTABICHUS amnoCTUJIS, a TaKXKe
3aMKMCHIBAIOTCS HA3BAHME KOHCYJIBCKOTO YUPEKIEHUS WIM APYroro y4pexaceHHUs,
OCYILIECTBUBILETO ATy (QYHKIHUIO, AaTa Jeralnu3alid WId IPOCTaBICHUs allOCTUIIS U
PETUCTPALIMOHHBIA HOMED.

7.45. 3anucy B Peectpe momkHa OBITH clellaHa TakuM 00pa3oM, YTOOBI OHA
JaBajia BO3MOXKHOCTh UACHTH(UITUPOBATH JOKYMEHT 0€3 MCKaKEHUM, N3JI0)KEHHBIX B
HEM CBEJICHUMU.

Hanpumep: «3acBuaerenbCTBOBaHA BEPHOCTh 3-X KOMWKA Ha 2-X CTpPaHUILAX
u3BiedyeHus nox Ne 11/5/4 w3 cynebHoro peectpa, yaoctoBepeHHoro 07.07.2007
3eMenbHBIM cysioM ropoaa bepnun, ['epmanusd, o peructpauun 12.02.2007 B kHUre
No 2-37 Komnannu «Tpetbe ThicsTueneTue», seranuzyemoit [loconsctBom JloHenkou
Hapopanoit Pecnyonuku B I'epmanuu (I'enepanbabiM koHCYIbcTBOM) (01.08.2018 non
Ne 543;
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3acBUAETENBCTBOBAHA BEPHOCTh KOomuU cBUaeTenbcTBa Y CB Ne 238451, Bbia.
Kuposckum otn./3arc r. I'opnosku 22.04.2007 o poxkaenun 23.02.2007 bonnapea
M.I.;

3acBUIETEILCTBOBAHA MOJIMHHOCTh €ro MOJINCH Ha 3asgBICHHUM Ha HMS
HoTapuyca TperbsikoBa A.A. 00 0TKa3e OT MPEUMYIIECTBEHHOTO MpaBa MOKYIKUA y
[TerpoBa JI.A. mpunamnexame emy 1/2 gacTu qoma, pacroaoKEHHOTO IO aapecy:
r.llaxtepck, yn. KucnoBojckas, 45, o nene 150000 py6.».

7.46. Ilpu ynocTtoBepeHHMH CAEIOK WM BbIJIaue CBUICTEILCTB B ATOH rpade
YKa3bIBa€TCS BUJI CHICJIKY WJIM CBUJIETEILCTBA.

Hanpumep:  «JloroBop  napeHusi»,  «J[oBEpeHHOCTb»,  «3aBEIIAHUEY,
«CBHUICTENBCTBO O TIpaB€ Ha HACJIEACTBO MO 3akoHy (10 3aBEIaHHIO).
HacnencrBennoe  gemo  Ne  2/2018, 3aBenennHoe  IlepBoit  MakeeBCKOM
roCyJ1apCTBEHHOM HOTAPUAIIBHOW KOHTOPOW» U T.II.

7.47. Eciu komusl JOKYMEHTa W3JI0)KEHa Ha JBYX M 0oJiee CTpaHHMIlax,
OTMEYaeTCsa KOJIMYECTBO CTpaHMI] Komuu. OAHAKO KOrja 3aCBUIETEIbCTBOBAHA OJIHA
KOIMMS HA OJHOM CTpaHUIE, KOJUYECTBO KOMHUN M KOJUYECTBO CTPAHUIl MOXKET HE
YKa3bIBaThCS.

7.48.Ilpu odopmieHun psiga OJHOPOAHBIX IO XapakTepy JOKYMEHTOB
(Hanmpumep, CBUACTEIbCTBOBAHNE HECKOJBLKUX KOMUW OJTHOTO U TOTO K€ JTOKYMEHTA,
CBUJICTEIILCTBOBAHUE TMOJUIMHHOCTHA TIOJIMKCHA TIEPEeBOJYMKA HA  HECKOJIbKHX
IK3EMIUISIpAX MEepeBOJia OJHOTO  JOKYMEHTa, YAOCTOBEPEHHUE  HECKOJIbKHUX
JIOBEPEHHOCTEH OJTHOTO M TOTO K€ COJIEpP)KaHMs, HO Ha Pa3HbIX NpPEJICTaBUTENCH) B
Peectpe nemaercss onHa 3amuch, HO C YyKa3aHUEM KOJUYEeCTBA O(GOPMIICHHBIX
JIOKYMEHTOB WJIH UX DK3EMILTSIPOB.

Hanpumep: «JIBe noBepeHHOCTH», «3aCBUIETEIHLCTBOBAHA BEPHOCTh 5 KOMMI
Ha 4 cTp. Kaxaas» (Jayblle — peKBU3HUTHI U COJIEP)KAHKE TOKYMEHTA).

7.49. Ilpu coBeplIeHWN WCIIOTHUTEIBHBIX HAIMHUCEeH B rpade 5 oTMeuaercs
HAaMMEHOBAaHUE, PEKBU3UTHl JIOJDKHHMKA, TMEpUOJ, 3a KOTOPbIA  B3UMAaETCA
3aJJ0JDKEHHOCTh, CYMMa B3BICKAaHHOI'O JI0JIT'a, a MPU COBEPLICHUM MPOTECTA BEKCEIIS
YKa3bIBA€TCSl €r0 Ha3BaHUE, HOMEp, CyMMa II0 BEKCENI0, CpPOK IUIaTeXa, BHUJ
IPOTECTA, JOJHKHUK IO BEKCEIIIO.

7.50. B aToif xe rpade nmemaeTcs OTMETKa, €CIM HOTapHAIBbHOE JIEUCTBUE
COBEPIIIAJTIOCH 3a Mpe/eaMu padodero MecTa HoTapuyca.

Hanpumep: «B cBsSI3u C NPEKIOHHBIM BO3PACTOM U COCTOSIHHEM 3J0POBbs
JIOBEpPUTENISL TOBEPEHHOCTh yaocToBepeHa B OonbHuUIle No 23 mo anpecy: r. JloHeIK,
yi. CMoJIstHCKad, 1. 22»;

«B cBsi31 ¢ 0COOCHHOCTBIO yIOCTOBEPEHUS I0TOBOPA, JOTOBOP YIAOCTOBEPEH B
nomenieHun «Pecnybnukanckoro bankay, mo aapecy: r. Jloneuk, np. Mupa, 1. 8».
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7.51. JIokyMeHTBI, HE OTHOCSIIUECS K YCTAHOBJICHHUIO JTMYHOCTH TPaKIaHWHA
WU TPOBEPKE MPABOCIOCOOHOCTH W JAEECHOCOOHOCTH IOPUIMYECKUX JIMIl, HO
KOTOpBIE OBLIN MOJAaHbl HOTAPUYCY/YIOTHOMOYECHHOMY JOKHOCTHOMY JIMILY apXUBa
JUIS OCMOTpa B TMOATBEPXkACHHUE MOJHOMOYUMN TpeAcTaBUTENed (B TOM 4YHUCIE TpU
yIOCTOBEPEHUH TPABOBBIX CICIOK W OQOPMICHHH OAHKOBCKUX KapTOYEK),
MOATBEPIKIACHUE KBATHM(PUKAIIUN ITEPEBOAYMKA U T.1I., MOTYT 3allUChIBaThCA B Peectpe
B rpadax 3 — 5.

7.52. B rpade 5 3amuchiBalOTCS CepUsi U HOMEP HOTapHaIbHOTO OJiaHKa,
KOTOPBI  HCIIOJIb30BaH HOTapUyCOM/YIOJTHOMOYECHHBIM JOJDKHOCTHBIM  JTHIIOM
apxuBa JUIS COBEPIICHUS OSTOTO HOTAPUAIBHOTO JCHCTBHSI, Jara W HOMEp
WH(POPMAITMOHHOHN CIPABKH O MPOBEPKE HOTAPHAIHLHOTO OJaHKa.

7.53.Ilpu oTMEHE JOBEPEHHOCTH, OTMEHE WM HW3MCHCHHH 3aBEIIaHWS,
PaCTOPKEHUU HOTAPUATIBHO YJOCTOBEPEHHOIO JOTOBOPA WJIM BHECEHUU U3MEHEHHI B
HEro, MPU3HAHUM B CYJICOHOM MOPSJIKE HEACHUCTBUTEIbHBIMU CIEJIKH WIH JIPYTOro
HOTapUaJIbHOTO JIeUCTBUA, B PeecTpe HAmpoTHB 3alUCH O COBEPIICHHH TaKOro
HOTapUAJIbHOTO JICUCTBUS HOTAPUYCOM/YIMOJIHOMOYEHHBIM JOJKHOCTHBIM JIUIIOM
apXuBa JIEJAETCsl COOTBETCTBYIOIIAs OTMETKA CO CCHUIKOW Ha 3asBJIEHUE, TOIOBOP O
pPacTOpKEHUU JOTOBOPA, PEIICHUE CyJla U T.I. Takas OTMETKa MOXKET pa3MelaThCs B
rpadax 1-5 Peectpa w CKpEILIAETCS MOAMUCHIO U NE€YaThIO
HOTapUyca/yrnoJIHOMOUYEHHOTO JOJIKHOCTHOTO JIMI[a apXUBa.

Hanpumep: «3aBemanne OTMEHEHO HOBBIM 3aBELIAHUEM, YAOCTOBEPEHHBIM
MHOI0 05.04.2018 og peectpoBbiM No 1125%;

«JloroBop  pacTOprHyT  JOTOBOPOM,  YIOCTOBEPEHHBIM  HOTapHUyCOM
Jlecooit B.T. 22.02.2018 nog peectpoBbiM Ne 985;

«/loBepeHHOCTh OTMEHEHa 3asBJICHHEM, MOJJIMHHOCTbh MOJIMUCUA Ha KOTOPOM
3aceuaeTenbcTBOBaHa 01.09.2018 nmox peectpoBbiM Ne 1298);

«CBUAETENBCTBO MPU3HAHO HEJACHCTBUTEBHBIM pelleHreM JIeHMHCKOro
parionHoro cyza r. fonenka ot 11.06.2017».

7.54. B rpade 6 ormeuaetcs cymma PecryOinKkaHCKOM MONUIMHBI, B3bICKAHHAS
HOTapUyCOM/yTIOJJTHOMOYEHHBIM JIOJDKHOCTHBIM  JIMIIOM apXWBa 3a COBEPILICHHE
HOTapUaJIbHOTO JACHCTBUS M CyMMa, B3bICKAHHAS 32 OKa3aHHBIE YCIYTH MPABOBOTO U
TEXHUYECKOTO XapakTepa MpH ero coBepmieHuu (manee - I[lmarta). Jlannas rpada
3aMoOJHSAETCS HOTAPUYCOM/YITOJTHOMOYCHHBIM JOJIKHOCTHBIM JIMIIOM apXWBa IOCHE
BHECEHHUsI OIUIaThl 33 COBEPUICHUE HOTApUAIBHOTO JEHCTBUSL U  TEpea
MIPOCTABJICHUEM JIUIIOM TIOJINKCHU B Tpade 7.

7.55. Eciii K3eMIuIssp HOTapuaibHO O(POPMIIEHHOTO JOKYMEHTa HE OCTaeTCs B
Jefax HOTapuyca/ymoJIHOMOYEHHOTO JOJDKHOCTHOTO JIMIIAa apXvBa, KBUTAHIIMS
OaHKOBCKOTO YYPESXKJACHUS WM IUIATEKHOE TOPYYEHUE TI0Cie MPOCTaBICHUS
OTMETKH O MOTAaIIeHUH C YKa3aHUEM PeecTpOBOro HoMepa MmoAkienBaercs B Peectp k
3allMCH O COBEpPILIEHHOM HOoTapuaibHOM JeiictBuu. Ilpu »Ttom B Peectpe
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YKa3bIBalOTCS JaTa, HOMEp OaHKOBCKOTO JOKYMEHTa W Ha3BaHUE OaHKOBCKOTO
YApexACHUS, KOTOPHIM MPOBeeHa OAaHKOBCKAs OTepaItusl.

Hanpumep: «Ilnat. mnopyuenue Ne 7-687 or 21.08.2018, AIIllb
«Pecnybnukanckuii banky;

Ksut. Ne 4675/122 ot 08.09.2016, AKB «Poccuiickmii» B T. JIOHEIIKEY.

7.56. O0 omaTe HECKOJBKUX HOTApUAIBHBIX JCHCTBHUI MO OHOMY M TOMY K€
IUTATEXKHOMY JIOKYMEHTY HOTapHyCOM/YIIOJTHOMOUYEHHBIM JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM
apxuBa ykasbiBaercsi: «K peectpy ot Ne wmw or _ Ne  (moamuck
HOTapHyca/yrnoJIHOMOYEHHOTO JOJHKHOCTHOrO jmua apxua)y. [Ipu stom B Peectpe
JIENaeTcsl OTMETKA O TOM, TJI€ HAaXOIUTCS IUIATEKHBIM JTOKYMEHT, M OIUIaTa KaKUX
HOTApUAJIbHBIX JEHCTBUN OCYLIECTBIIEHA 110 TAKOMY IUIATE)KHOMY JTOKYMEHTY.

Hampumep, (mpu ogHOBpeMeHHOI oruiate PecmyOiukaHCKONW TOIIIUHBI 3a
KON JTOKYMEHTOB IOPUIUYECKOTO JHUIAa W OaHKOBCKUX KapTOY€K, KOTOpPBIE
o OpMIISITUCH B pa3HbIE IHU), 3alIUCh B rpade 6 Peectpa MOKET UMETh TAKOUW BUA:

«IInar. mopyuenue Ne 11-132 or 13.09.2017, AIIIIb «PecnyOnukaHckuii
bank» — cm. Takxke peectp Ne 1267 ot 13.08.2017».

7.57. Ilpu OCBOOOXJIEHUM JUI, KOTOpbIE OOpPaTUIUCh 3a COBEPIICHUEM
HOTapUaJbHBIX IEUCTBUM, OT oruiaThl PecryOinkanckoi nonuinHel U [1natel B rpade
6 Peectpa genaercss cCbUIKAa Ha 3aKOHOJATEIbHBIE AKThl WM  PEILICHHE
COOTBETCTBYIOLLIEIO OpraHa BJacThd 00 OCBOOOXKIEHHWM OT OIUIaThl C YKa3aHHEM
HOMEpa U JaThl TAKOro akTa (pelIeHus) U PEeKBU3UTHl JOKYMEHTOB, HA OCHOBAHUU
KOTOPBIX IJIATENBIIMKUA OCBOOOXIEHBI OT OIuIaThl PecnyOnuKaHCKON MOLUIMHBI U
[Tnatel. Hanpumep: «Ot omumarel PecnyOnumkaHCKOW MONUIMHBI OCBOOOXKIEHA Ha
OCHOBaHMHM MyHKTa _ Ykaza ['maBel Jlonenxoit Hapoanoii Pecrybmuku ot
Ne — ».

7.58. Ecnmi omHOBpEMEHHO COBEpIIAETCS HECKOJIbKO HOTAapPHAIBHBIX JTEHCTBUMA
IIPY YYaCTHH OJHUX U TEX K€ JIMI], HOTaPHyC/yIOJIHOMOYEHHOE JOHKHOCTHOE JIMIIO
apXMBa MOXXET CChUIAThCS HAa TAaKyl0 3aMUCh C yKa3aHUEM DPEEeCTPOBOrO HOMEpa U
JaThI COBEPIIICHHOTO HOTAPHAIBHOTO JIEHCTBHUS.

7.59. B cimyyae ocBOOOXACHUS JHUI, KOTOPbIE OOPAaTWIUCH 32 COBEPIICHHEM
HOTApUAIBHBIX JEHCTBUMN, OT oryaThl PecmmyOnukancko monutnHel, [lnater B rpade
7 Peectpa oHM yKa3bIBalOT, YTO JOKYMEHT MOJy4YeH Oe3 oruiaTel PecmyOinkaHckoi
nouunsbl, [Tnater («Ilomydeno Oe3 omnatel PecnyOnukanckod monuinHel, [lnater
(MOAMHCH)»).

7.60. Ecniu nunio, B CBSI3M ¢ (PU3MYECKUM HEJAOCTATKOM WU OOJIe3HBIO, HE
MOXET 3aIlOJIHUTh yKa3aHHYI Tpady, HOTapUyc/yrmOJTHOMOUYEHHOE JOKHOCTHOE
JUII0 apXvBa MUMEET MPaBO HaMMWcaTh JUYHO, YTO JIOKYMEHT MOJIydeH 0e3 OruiaThl
PecnyOnukanckoit mnouuuHbl, I[lmatel. B 3ToM  ciydae TOAMNMCH — JIUIIOM
MPOCTABIISIETCS JINYHO.
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7.61. Bece nuiia u/uiam ux npeAcTaBUTEIH, 3aliicaHHbie B rpade 3 (B TOM yucie
MIEPEBOIYMKH ), JINIIA, TIOJMTMCABIINAE JOKYMEHT 10 TIPOCHOE JINIa, KOTOPOE B CBS3H C
007e3HbI0 WK (PU3NYECKUM HETOCTATKOM HE MOTJIU MOAMKUCATHCS COOCTBEHHOPYYHO,
moAMHUCHIBatOTCS B Tpade 7 Peectpa ¢ ykazanueM hamuini.

7.62. B KOHIIE KaXJ0ro paboyero [HS IMOCJie MOCIEAHET0 HOTapHAIbHOTO
JeHCTBUS, a Takke nepea 3akpeitueM Peectpa B Muntocte JIHP, uepes rpader 1 — 7
IPOBOANUTCA YepTa M MTOrOBOM 3amuchio B PeecTtpe oTMedaeTcs KOJIMYECTBO
COBEPUICHHBIX HOTapHaJIbHBIX NeNCTBUH, pasmep MOJIy4YEHHOM
HOTAapUyCOM/yTIOJTHOMOUYEHHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIMIIOM apxuBa PecnyOnmukaHCKOM
NOUUIMHBI, [17aThl U KOJIMYECTBO MCNOIb30BAaHHBIX HOTAPUAIbHBIX OJIaHKOB. Takas
3aIliCh MOKET pa3MelaTses B rpadax 1 — 7 u ckperusieTcs MOANKUChI0 HOTapuyca.

Hanpumep:  «CoBepumieHo 4  HOTapuainbHBIX  JAeWcTBUA.  B3bickaHO
Pecny6ommkanckoi mommuasl - 700 poc. py6., [Lmater - 1500 poc. py6. Mcnonb3oBaHo
2 HOTapUAbHBIX OJaHKaY.

7.63. Ilst paboOTHI HaJ CTATUCTHYECKUM OTYETOM HOTAPUYC/YIIOTHOMOYEHHOE
JOJKHOCTHOE JIMIIO apXMBa, MOYKET BECTU KHUTY €KEIHEBHOT'O y4€Ta COBEPILIEHHBIX
HOTapUaJbHbIX JEUCTBUA M B3BICKAHHOM IIPM O3TOM OIUIAThl 33 COBEPILICHHE
HOTapUadbHOTO JeWcTBUS. ['padpl B KHHUre €KEIHEBHOIO Yy4yeTa COBEPILEHHBIX
HOTapHAJIbHBIX EUCTBUN U B3bICKAaHHOW Mpu 3ToM IInaTsl enecoodbpazHo MpUBECTH
B COOTBETCTBHE C (POpPMOH CTAaTUCTUYECKOro oTyeTa. Ecium HoTapuyc cuMTaer
HY)KHBIM, B BBIIICYKAa3aHHYI0 KHUTY MOTYT BHOCHUTBCS TaKXE€ WHBIE CBEICHUS
CTaTUCTUYECKOTO XapakTepa (HampuMmep, ydeT JIOBEPEHHOCTeM MO O0beKTam, B
OTHOILIEHUU KOTOPBIX MEePEAaroTCs MOJHOMOYMS; OCYLIECTBICHHUE yUeTa o BceM 0e3
VCKIIFOYEHHSI HOTAapHAJIIBHBIM  JCWCTBUSAM, COBEPIIAEMBIM HOTAPUYCOM; Y4YET
UCIIOJIb30BAHHBIX JUISI COBEpPUIEHUS HOTApUAJbHBIX JEHCTBUUA HOTapHAJIbHBIX
OJIAHKOB).

7.64. Hotapuycom BemeTcs XypHai (KHHWTA) ydeTa BBI30BOB HOTapuyca 3a
npejenbl HoTapuaabHON KOHTOPH (nanbiie — JKypHan (kHUTa) ydeTa BbI30BOB). B
Kypuaie (kHUre) yyeTa BbI30BOB IIPElyCMaTPUBAIOTCS TaKUe rpadbl:

7.64.1. mopsIKOBEIN HOMED;

7.64.2. nata 1 BpeMs BbI30Ba HOTAPHYCa;

7.64.3. amuams, WMS ¥ OTYECTBO JIMIIA, CJICJABIIETO BBI3OB, aipec
MIPOKUBAHUS HJIH MECTOHAXOXK/ICHHUS,

7.64.4. moanuch nuIA, CAENABIIETO BBI30B WM JJIsI KOTOPOTO COBEPIIAIOCH
HOTapUAJIbHOE JCHUCTBUE;

7.64.5. nata 1 BpeMs Bbl€3/la HOTapuyca 3a MpeAeibl HOTapuaabHOW KOHTOPBL;
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7.64.6. BUBI M KOJUYECTBO HOTAPUAIBHBIX JEHCTBUH, KOTOpbIE OBbLIH
COBEPIIICHBI HOTAPHUYCOM, UX PEECTPOBBIC HOMEPA;

7.64.7. hbaMumnusi, UM 1 OTYECTBO (PUBUYECKOTO JHIa (MOJTHOE HAMMEHOBAHUE
IOPUIMYECKOTO JIUIIA), ISl KOTOPOTO COBEPILATIOCH HOTApUAIbHOE AEHCTBUE;

7.64.8. agpec, M0 KOTOPOMY OBLIO COBEPIIEHO HOTApHAIBLHOE JICHCTBHE;

7.64.9. ocHOBaHUE, IO KOTOPOMY HOTapHUaJibHOE JEMCTBUE COBEPIIATIOCH BHE
MOMEIICHHS] HOTapUAIbHOU KOHTOPBI;

7.64.10. BpeMs BbIe3/1a ¥ BO3BpallleHUs HOTapuyca Ha pabodee MeCTo;
7.64.11. moamuck HOTApUyca;
7.64.12. npumevanue.

7.65. Kypnan (kHuTa) Yy4YeTa BBI3OBOB JOJDKEH OBITh IPOIIHYPOBaH,
KOJIMYECTBO JIUCTOB B HEM IMPOHYMEPOBAHO U CKPEIUICHO MEYaThi0 W MOMAMHUCHIO
3aBEIYIOIIEr0 HOTAPUAIBHOW KOHTOPOM.

7.66. Kypnan (kHura) ydera BBI30BOB SIBIIICTCSI MEPEXOJHBIM JOKYMEHTOM,
3alUCU B HEM MOTYT MOCJIEA0BATEIBHO POIOJKATHCS U B CIIEIYIONIEM roay (roaax).

VIII. Ilpuem, paccMoOTpeHNe U perucTpanus KOPpecnoH eHIIUN

8.1. Peructpariuss TOKyMEHTOB (KOPPECHOHICHIINH) sBIsieTcs (uKcanuei
dakTa co3maHUA WIM TOCTYIUIEHHS B HOTApUaJbHYI0 KOHTOPY JOKyMEHTa
(KOppEeCNOHACHIIMM) TYyTeM MPOCTABICHUS HAa HEM PErHCTPAllMOHHOTO HOMEpa C
OJTHOBPEMEHHON  3alUChI0  HEOOXOJIUMBIX  CBEACHUH O  JIOKYMEHTE B
COOTBETCTBYIOIIMX KypHalIaxX, KHUIax, peecTpax.

8.2. Peructpanun mojjiekaT BCE BXOJMSIIME, WCXOJAIIME, BaKHEHIIME
BHYTPEHHHE JOKYMEHTHI (MPUKa3bl, MPOTOKOJIbI, JOKJIAJHbIC 3alUCKA W [Ip.) U
JIOKYMEHTBHI, IIOCTYIHUBIINE B aIPEC HOTAPUAIBHON KOHTOPBI.

8.3. He momnexxat perucTpanui JOKYMEHTBI OINEPAaTHBHOIO XapakTepa
COTJIACHO MPHUMEPHOMY TIEPEYHIO JAOKYMEHTOB, HE MOJUICXKAIIUX pPErucTpaiun
(mpunoxenue 27).

8.4. Bxondiue AOKYMEHTBI, MOCTYIUBIIME B aJIpe€C HOTAPUAIbHOW KOHTOPHI,
IMPUHAMAIOTCS  JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a JEJONPOU3BOACTBO, W MPOXOMST
pPETUCTPALUIO B JIEHD MMOCTYIUJIEHUS.
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8.5. BHyTpeHHue nokyMeHThI (NIpUKa3bl, JOKJIAJHbIC 3alMUCKU W T.I.) U
UCXOJIAIINE JOKYMEHTBI PETUCTPUPYIOTCS B ICHB MX MTOATHCAHUS.

8.6. [Ipu mocTymieHMHu KOPPECHOHICHIIMN TPOBEPSIETCA MPaBUIBHOCTH
JIOCTaBKH TI0 aJIpeCy HAa KOHBEPTE, PACKPBIBAIOTCS BCE KOHBEPTHI, 38 HUCKIIOUYCHUEM
MMEIOIIMX HAJIUCh «JIMYHO», U IIPOBEPSIETCSA HATNYNE TOKYMEHTOB U MPUIIOKEHUHN K
HUM.

8.7. HempaBunbHO  O0GOpMIICHHBIM  JOKYMEHT (HE TMOJNWCAHHBIM, HE
YIOCTOBEPEHHBI W T.M.), TIOBPEXKJCHHAas WM TIOCJIaHHAs HE 10 aJpecy
KOPPECTIOHJICHITSI ~ BO3BpaIllaeTCs  OTHPABUTEII0 WM  TEpechUIaeTCsl  TI0
IPUHA]IC)KHOCTH.

8.8. B ciryuae moBpexIeHUsS KOPPECTIOHACHITNY (KOHBEPTa) M HEBO3MOKHOCTH
€€ MCIOJIb30BaHUS WIK OTCYTCTBUSI B KOHBEPTE JOKYMEHTA WM MPUIOKEHUN K HEMY
COCTaBIIsIETCSI aKT 00 OTCYTCTBHUM BJIOKEHHMM B KOHBEPTE M IOBPEKICHUS
KOppEeCHoHAeHIIuU (KOHBepTa) (mpuiiokeHue 28) B JABYX DJK3eMIUIspax, OAUH
DK3EMIUISIp  KOTOPOr0 C  IMOBPEXJICHHOHM  KOPPECHOHJAEHUMEH  IMOChUIAETCS
OTIPABUTENIO, 3 BTOPOM OCTAETCSI B HOTAPUATBLHOW KOHTOPE.

8.9. Bce koHBepTHI, KaK MPaBWIIO, YHUUYTOXKAIOTCS, KPOME CITy4aeB, KOT/la OHU
HEOOXOJMMBI JJII YCTAHOBJICHUS ajpeca OTIPABUTENS, BPEMEHH OTIPABJICHUS U
MOJIy4YE€HUsI KOPPECITOHICHIIUN.

8.10. Perucrparusi JOKyMEHTOB OCYIIIECTBIISICTCS B:
8.10.1. )xypHase perucTpanuy BXOASAIINX JOKYMEHTOB;
8.10.2. )xypHaie perucTpanuy UCXOIAIINX TOKYMEHTOB;
8.10.3. kaHre yyera mpuKas3oB MO JUIYHOMY COCTABY;

8.10.4. knure ydera MOPHUKA30B IO  aJMHUHUCTPATUBHO-XO3SHCTBEHHBIM
BOIIPOCaM.

8.11. B xypHanme perucTpamuu  BXOMISIIUX  JOKYMEHTOB  MOJJIEkKAT
perucTpanuu: 3asBJICHUS O MPUHATUU HACJIEICTBA, BblAaue CBHUJIETEIbCTBA O MpPaBe
Ha HAcCIEeACTBO, 00 OTKa3e OT HAaCJIEJCTBA, 3asBICHUS 00 OT3BIBE 3asBICHUS O
OPUHATUM HACNEACTBA WM 00 OTKa3e OT HAacJeJICTBA, 3asBJICHHS O BblIaue
CBUICTETHLCTBA O TIPaBe Ha HACIEACTBO, 3asBIICHUS HACJCIHNKA HA TOJTYYCHUE YaCTH
BKJIaJla HacienogaTens B OaHke ((PUHAHCOBOM YUpEeXIEHUM), 3asBJICHUS O BbIJaye
CBUICTEILCTBA WCIIOJHUTEIIO 3aBEIIAHUS, 3asBICHUS HMCIIOJHUTENS 3aBelIaHus 00
OTKa3e OT OCYIIECTBIIECHUS CBOMX TOJHOMOYMIA, 3asBIICHUS APYroro Cympyra o
BbI/IaY€ CBUJETEJIBCTBA O IPaBe COOCTBEHHOCTH Ha JOJK B OOIEM HMYILECTBE
CYIIPYI'OB B CIIydya€ CMEPTHU OJHOIO U3 CYNpPYroB, 3asBJICHUS O HNPHUHIATHUU MEp IO
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OXpaH€ HAaCJIEACTBEHHOI0 WMYIIECTBA, MNPETEH3UH KPEOUTOPOB, HW3BEIICHUS O
HAJIOKEHUHU 3aIPEIICHUs] OTUYKJICHHUSI HEABMKUMOIO MMYIIECTBA, COOOLIEHUE Cy/a
U CJEICTBEHHBIX OPraHOB O HAJOXEHUU apecTa W JAPYyrue, €Ciau OHM MOCTYNWIH MO
OoYT€ WM MPEJOCTABICHBl HOTApUYCy KypbepoM JIO0 JHS COBEpILUEHUS
HOTapUaJbHOTO JEHCTBUA, 3asBICHUS POJUTENEH O NPEIOCTABICHUU COTJIACUs
HECOBEPILECHHOJIETHEMY PEOCHKY Ha OTUYXJICHHE UMYLIECTBA, 3asBJICHUE OJTHOTO U3
CYNIPYTrOB O COIJIACMU Ha PacHoOpsKEHHE MMYILECTBOM, 3asBJIICHHE OT COBJIAJEIblLa
00 OTKa3ze OT MPEHMYIIECTBEHHOIO MpaBa MOKYIKH JIOJIM B IpaBe OOIIeH J0JIeBOM
COOCTBEHHOCTH, 3asBJICHHS 00 OTMEHE 3aBEellaHus WIM JOBEPEHHOCTH W T.I.,
HE3aBUCUMO OT TOTO, OBUIM JIM OHU TMPEACTABICHBl HOTApUYCy JIMYHO WIU
JIOBEPEHHBIM JIUIIOM, KypPhEPOM, MOCTYNWIHM MO moyTe. JlanpHenias peructrpanus
TaKuX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCA B YCTAHOBIEHHOM TOPSIIKE.

8.12. 3asBrneHuss OT JHI, y KOTOPBIX HET My)Ka WIJIM >KEHBl (HE >KCHAT/He
3aMy’>KeM/BJIOBA/BJIOBEL]), H3JIAral0TCsl HAa OTAEIBHOM JIMCTE W IOJJIEXKaT
pPEruCTpalvy B )KypHAJE PETUCTPALIMU BXOJAIIUX JOKYMEHTOB.

8.13. Ha Bxomsmmx TOKYMEHTax B MPaBOM HIDKHEM YTJIy TIEPBON CTPAHUIIBI
NPOCTABJISICTCS  PETUCTPAMOHHBIA  1tamin  (npuiokenue 29). B mramme
YKa3bIBalOTCS HAMMEHOBAHWE HOTAPUAIBHOM KOHTOPBI, Jara MOCTYIUICHUSA
JIOKyMEHTa U €r0 PEruCTPaIlMOHHBIA UHJIEKC (TIOPSIKOBBIA HOMEP IO PETUCTPAIUU B
JKypHajie ¥ HoMmep jena (Hapsia) o HOMEHKJIAType Jen).

8.14. Ha ucxonsimieM JTOKyMEHTE MPOCTABISAIOTCS JaTa, HOMEP, OTBEYAIOIIHIA
MOPSAKOBOMY HOMEPY IO JKypHaIy PeruCTpallid HCXOIAIINX JOKYMEHTOB, U HOMEPY
nena (Hapsga), B KOTOPOM OyJeT XpaHUTBCS BTOPOM JK3EMIUISAP HCXOJSIICTO
JIOKyMEHTa C OTMEYEHHBIMH PEKBU3HTAMH.

8.15. TlepBblii HK3EMILTSAP UCXOMAAIIETO JOKYMEHTa MOChUIAETCS ajpecaTaM Io
II04YTE WIN MEPENACTC KypbepoM. B mociieqHeM citydae OH Bpy4daeTcs aapecary ok
PAaCIUCKy B PA3HOCHOW KHUTE 11 MECTHOM KOPPECTIOHAECHIUN.

8.16. Ha ucnosiHeHHbIX JOKYMEHTAX MPOCTABIISIETCS OTMETKA O BBINOJHEHUH,
KOTOpasi pa3MellaeTcsl Ha HIKHEM I0Jie MEepPBOro JUCTa UM Ha 000pOTEe MEepBOro
JUCTa JOKYMEHTa M BKJIIOYAeT B ce0sl KpaTKyIO0 CIpaBKy OO0 HMCHOJHEHHH (€ciu
OTCYTCTBYET JOKYMEHT, CBHUJETEIbCTBYIOIIMNH OO0 HCHOJHEHUH), a TaKkKe CJIOBa
«B neno» m HOMep nena (Hapsaa), B KOTOPHIM JTODKEH OBITh MOAIIAT UCTIOJTHEHHBIN
JNOKYMEHT. JIOKyMEHT CUMTAETCS] UCIIOJIHEHHBIM TOT/A, KOT/1a PEIIEHbl BCE BONPOCHI,
MIOCTaBJICHHBIE B HEM, U, €CJIU ATO HEOOXOUMO, JaH OTBET KOPPECIIOHICHTY.

IX. KoHTpO/Ib HCIIOJTHEHUSI JOKYMEHTOB
9.1. 3aBenyrouuii HOTAPUATBLHON KOHTOPOU JIMYHO KOHTPOJIUPYET UCIIOTHEHHE

JOKYMEHTOB, noctynuBmux u3 Muntocta JJHP, npyrux rocynapcTBEHHBIX OpraHoB,
1 00513aH CBOEBPEMEHHO MPEAOCTABIIATh CBEACHUS 00 UX UCTIOTHEHUH. 3aBEAYIOIIUM
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HOTapUaJIbHON KOHTOPOW MOTYT OBITh MOCTaBJIEHBI HA KOHTPOJIb TakKXke JApyrue
JIOKYMEHTBI.

9.2. I[J'I}I OCYHICCTBJICHHA KOHTPOJIAA HMCIIOJHCHUA AOKYMCHTOB HCIIOJB3YCTCA
KOHTPOJIbHAsA Imarka. I[OKYMGHTI)I, HaxoaAmucecs Ha KOHTPOIJIC, a0 nux
OKOHYATCIIbHOI'O MCITOJHCHUS ITOMCIIAIOTCA B KOHTPOJIbHYIO ITAIIKY.

9.3.Ilpu paccMOTpeHUH JOKYMEHTOB, OOpalleHud | T.I. 3aBEAYIOIIHM
HOTApUaJIbHON KOHTOPOUW 00s3aH MPUIEPKUBATHCS YCTAHOBIICHHBIX JEHCTBYIOLIUM
3aKOHOJIATEIBCTBOM CPOKOB HCIIOJTHEHHS TAKUX JIOKYMEHTOB.

X. Tpe6oBaHUs OTHOCUTEJIHLHO (DOPMUPOBAHUS 1€ (HAPSIIOB)

10.1. dopmupoBaHue Aen MpPeAyCMaTpPUBAECT TPYNIHPOBAHHE HCIOTHEHHBIX
JIOKYMEHTOB B Jiesia (Hapsi/ibl) B COOTBETCTBUM C HOMEHKJIATYPOU Jie1 HOTapuaIbHOM
KOHTOpHI (TipuitoskeHre 30), COCTaBIIEHHONM Ha OCHOBaHUM THIOBOW HOMEHKIATYPBI
JIeJT HOTapUATBHON KOHTOPHI (anee — TuroBas HOMeHKIIaTypa) (mprioskenue 31).

10.2. ®opmupoBaHue €71 HOTAPHAIBHOM KOHTOPHI OCYIIECTBIISECT JIHIIO,
OTBETCTBEHHOE 32 BEJCHNE HOTAPUAIBHOTO JEJIONPOU3BO/ICTBA.

10.3. Jlena popmupyroTcst B TaKOM MOPSIIKE:

10.3.1. nena MOJKHBI CONEPKaTh TOJIBKO OPUTHHANBI JTOKYMEHTOB U (WJIH) B
ClIy4asiX, TPEeIyCMOTPEHHBIX JCHCTBYIOIIUM 3aKOHOJATEIbCTBOM, KOMHHM TaKHX
JIOKyMEHTOB, OGOPMJIEHHBIX U YAOCTOBEPEHHBIX B YCTAaHOBJICHHOM TOPSJIKE,
HEOOXOUMBIX JIJISI COBEPIICHHS HOTAPUAIBHBIX ICHCTBHIA;

10.3.2. nena JTOJYKHBI COJIepKaTh JIOKYMEHTBI JIMIIb OJIHOTO
JIETIOTIPON3BOACTBEHHOTO TO/Ia;

10.3.3. rpynmupoBath B JieJa OJHOBPEMEHHO JIOKYMEHTHI IOCTOSIHHOTO,
JOJITOBpeMEHHOT0 (cBbllIe 10 51eT) XpaHeHus 3anpeliaeTcs;

10.3.4. He mo3BoOJIAETCA nmoamMBaTh B ACjia HCUCIIOJIHCHHBIC TOKYMCHTHI,

10.3.5. He pomyckaeTrcss BKJIIOYEHHE B Jea JOKYMEHTOB, HE WMEIOIIUX
OTHOILICHHUS K JIETY, IUYHBIX JIOKYMEHTOB, JOKYMEHTOB, MOJICKAIINX BO3BPAICHUIO,
a TaK)Ke YePHOBUKOB U MPOEKTOB (pabounx BapUaHTOB) TOKYMEHTOB;

10.3.6. mpoTOKOJIBI 3acelaHuii TPOU3BOICTBEHHBIX COBEIIAHUMN TPYNIUPYIOTCS
B JIeJIa B XPOHOJIOTMYECKOM TIOPSIIIKE U TT0 HOMepaM. JJOKyMEHTHI K 3acelaHusIM 3THX
OpPraHOB CHUCTEMATH3UPYIOT MO JaTaM W HOMEpaM MPOTOKOJIOB, BHYTPU TPYIIIBI
JOKYMEHTOB, KOTOpPBIE KacalOTCs OHOTO MPOTOKOJIA — 110 TIOBECTKE JIHS 3acelaHus;


http://gisnpa-dnr.ru/wp-content/uploads/2016/12/Prilozhenie-30-k-Pravilam-k-Postanovleniyu-17-22.pdf
http://gisnpa-dnr.ru/wp-content/uploads/2016/12/Prilozhenie-31-k-Pravilam-k-Postanovleniyu-17-22.pdf

32

10.3.7. mepenucka TPynmUupyeTcss MO COAEPKAHUIO U KOPPECHOHACHTCKOMY
NPU3HAKY M CHCTEMATH3UPYETCS B XPOHOJIOTHYECKOW IMOCIIEIOBATEIHLHOCTH:
JIOKYMEHT - OTBET CIIEAYET 3a JOKYMEHTOM - 3alIPpOCOM;

10.3.8. HOTapHaIbHBIE TOKYMEHTHI (32 HCKITIOYCHUEM TOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX
c oopMIICHHEM HACIEACTBEHHBIX JEN) TOJIINBAIOTCS B JieJla B TaKOM IMOPSIKE:
MEPBBIM  TIOJIIUBACTCS OJK3EMIUIAP HOTApHUAIBLHO O(POPMIECHHOTO JOKYMEHTAa,
OCTAIOIIEToCs B JieflaX HOTapHyca, 32 HUM — JIOKYMEHTHI, HA OCHOBAaHUU KOTOPBIX OH
BBIJIaH WJIH yIOCTOBEPEH;

10.3.9. kBapTanbpHbIC IJIAHBI U OTYETHl (POPMHUPYIOTCS B Jeja K TOMY roay, K
KOTOPOMY OHHU TIPHHAJJICKAT TI0 CBOEMY COJCPKAHHIO, HE3aBUCHUMO OT BPEMEHHU HX
COCTAaBJICHHUSI;

10.3.10. noKyMeHTHI, U3TOTOBJICHHBIE C MIPUMEHEHUEM CpEICTB
BBEIYMCIIUTCILHON ~ TEXHUKH  (TaONMUIBI, pacueTbl, BBIKOMUPOBKA U  T.IL),
TPYIIIAPYIOTCS B JiejIa Ha OOIINX OCHOBAHMSIX;

10.3.11. neno (Hapsa) ¢ JOKYMEHTaMH HE JOJDKHO TpeBbimath 250 mmctoB (30
— 40 mm TommuHOM). Ilpu OosbiieM 00bEME NOKYMEHTOB Aei0 (Hapsa) AT Ha
CaMOCTOATENbHBIE TOMa (4acTH).

XI1. OcobenHocTH (h)OPMHUPOBAHUS HACIEICTBEHHBIX /€1

11.1. 3asBineHuss O TNPUHATHM HACJENCTBA;, 3asBJICHUS OO0 OTKa3e OT
HACJICJICTBA; 3asBJICHUS 00 OT3bIBE 3asABIICHHS O TMPUHATHW HACIEJACTBA WIIH
3asiBJICHUS 00 OTKa3e OT HACJEACTBA; 3asIBJICHUS O BBIJIaUe CBUICTEIBCTBA O MPABE HA
HACJICICTBO; 3asBJICHUS O BBIJa4Ye CBUICTEIIBCTBA O TIPaBe COOCTBEHHOCTH HA JIOJIO B
o0IIeM HMMYIIECTBE CYMPYTrOB B Clydae CMEPTH OJHOTO W3 CYNPYTOB; 3asBIICHUS
HaclleJHUKa O TOJIy4YeHHWM 4YacTH BKJIaJa Haclenoaatens B OaHke ((pMHAHCOBOM
YApEeXKACHUH ), TPETCH3UN KPEAUTOPOB, a TAKXKE 3asBJICHHUS O MPUHATHA MEp IIO
OXpaHE HACJIEICTBEHHOTO0 WMYIIECTBA, 1O KOTOPBHIM OBUIA TPHHATHI ATH MEPHI;
3asBJICHUS 00 OTKPBITUM HACJCACTBA W 3aKJIIOYCHUS JOTOBOpA Ha YIpaBIICHUE
HACJICICTBOM; 3asBJICHUE WCIOJHUTENS 3aBeliaHus 00 OTKa3e OT OCYIIECTBICHUS
CBOMX TOJHOMOYHMH; 3asBJICHUE OTKA30TMOydaTeass 00 OTKa3ze OT 3aBEIIaTeIbHOTO
pacnopspKeHUsT Y T.I.  PETUCTPUPYIOTCS B KHUTE€ Yy4eTa W PErucTpaluu
HACJIEICTBEHHBIX JIeN1 U (DOPMHUPYIOTCS B HACIIEJCTBEHHBIE JIeTa.

11.2. ®opmupoBanue HACJIEICTBEHHOTO Jena MpelyCMaTPUBAET
IPYIIUPOBAaHUE  JOKYMEHTOB, Ha OCHOBAaHMM KOTOPBIX OBUIO  OTKPBITO
HACJIEICTBEHHOE JIEJI0 U BBIJAHO CBUJIETEIHCTBO O MPaBe HA HACJIEICTBO.

11.3. ®opMupoBaHuEe HACJIEICTBEHHOIO Jiela OCYILECTBIAETCS  JIMYHO
HOTapUyCOM, B IPOU3BOJICTBE KOTOPOTO HAXOUTCS JIETIO.
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11.4. B HacieaCTBEHHOE J€JI0 BKIIFOYAIOTCS TOJIBKO OPUTMHAJIBI JOKYMEHTOB, a
B ClydasX, MPEeIyCMOTPEHHBIX 3aKoHonarenbcTBOM JloHenkon Hapongnon
PecnyOnuku, — KONMHM JOKYMEHTOB, O(OpPMIIEHHBIE U YIOCTOBEpEHHBIE B
YCTaHOBJICHHOM IOPSIJIKE.

11.5. He nomyckaercs BHECEHHE B HACJEICTBEHHOE JEJI0 JOKYMEHTOB, HE
MMEIOIINX OTHOIIECHUS K ey, JOKYMEHTOB, MOMJIEKAIINX BO3BPALIECHUIO, & TAKXKE
YEpHOBUKOB M NMPOEKTOB (paboUrX BapUaHTOB) JOKYMEHTOB.

11.6. Bo Bpems QopMupoBaHHS HACJEACTBEHHOTO Jiejia IPOBEPSIOTCS
IPAaBIJILHOCTh OQOPMIICHHS JOKYMEHTOB, HAJIMYHWE W COOTBETCTBHE TPEOOBaHUSIM
3aKOHO/IaTeIhCTBA JTOKYMEHTOB, a B CITydasXx, IPeTyCMOTPEHHBIX
3aKOHOJIATEICTBOM, KOIMHUM JOKYMEHTOB, Ha OCHOBAHMHM KOTOpPBIX OyjeT
o OpMIISATECS HACTEACTBO, HATMYKME HA IOKYMEHTAX MeYaTeH, MOAMICEH, pEKBU3UTOB
JTOKyMEHTa ®W T.I. B cioydae BBISBICHHS HEAOCTAaTKOB B JOKyMEHTaX TIPH
GbOpMHpPOBAaHUN HACJIECICTBEHHOTO Jejia WCIIOJHUTENIh O00sS3aH BEPHYTh TaKWe
JTOKYMEHTBI JJISl IX YCTPAHCHHUS.

11.7. HacnenctBeHHOMY Jielly [PUCBAMBAE€TCS HOMEp, COCTOSIIHAA U3
HOPSIKOBOTO HOMEpa, IO KOTOPOMY OHO 3aperuCTPUPOBAHO B KHHIE ydeTa M
perucTpanu HacJEJACTBEHHBIX JIeJI, M OTMeuaeTcs depe3 aApoOb (nmeduc) rom, B
KOTOPOM OHO 3aBEJICHO.

11.8. Ilpu odopmiieHnr HACIEACTBEHHOI'O Jiejla IOCJe €ro OKOHYAaHHsS Ha
obOnoxkke nena (mpwiokeHue 32) MPOCTABISETCS WMHACKC, MPEAYyCMOTPEHHBIM
HOMEHKJIaTypoit aen. Ha 007105KKe TOTOJTHUTEILHO YKAa3bIBAETCS, HAIIPUMED:

«Hacnenctsennoe nemo Ne 25/2015

K UMylIecTBy ymepuen 12 suBapst 2015 rona

BoiitoBoii ['anunbl AjleKCeeBHBI

Haudarto: 15 mapta 2015 rona

3akoH4yeHO: 03 depans 2018 rogar.

11.9. Kaxxnoe HaciaeACTBEHHOE JIeNI0 MPEACTaBIseT COOOM OTIENbHBIA HapsI
(memo), MeeT BHYTPEHHIOI OMMKCh, HyMepyeTcs, 0(hopMIISIETCS] TUTYIBHBIM JIICTOM
W mpomwuBaeTcsa. Jlemo cuuTaeTcs 3aKOHYEHHBIM IO JlaTe€ BBIIAYU  TEPBOTO
CBUJIETEIHCTBA O MPaBe Ha HACJIEJACTBO BHE 3aBUCUMOCTH OT MOJAHHBIX 3asBJICHUNA O
BbIJJau€ CBUJCTEIBLCTBA O TMpPaBe HA HACIEACTBO W OBUIM JU  BBIJAAHBI
COOTBETCTBYIOIIIME CBHJETEILCTBA BCEM HacleAHUKAM WM HeT. Bce npyrue
3asiBJICHUS, KOTOpPhIE OyAyT TOJaBaThCs TOCIIC OKOHYAHMS HACIICICTBEHHOTO Jea,
CUMTAIOTCS TAKUMHU, KOTOPHIC MMOJIaHbI JOTIOJHUTEIBHO.

Ecnu wacnemnux(u) ymep(iid) 10 BbIAa4M CBUJIETENILCTBA O IIpaBe Ha
HACJIEJICTBO WJIM TaKOE€ CBUJIETEJILCTBO HE MOJJICKHUT BbIJadye MO APYTUM MPUUYHUHAM
(HampuMep, BOMPOC OTHOCUTEIHLHO HACIEIOBAaHMS HMMYIIECTBA PEIIEH B CyaeOHOM
MOPSIJIKE), HACIEACTBEHHOE JIeJI0 CUMUTAETCA 3aKOHYEHHBIM C JIaThl TOJyYEHHUS
HOTapUyCOM CBUJETENIbCTBA O CMEPTH, PEIICHUS Cy/a U T.II.
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11.10. Odopmienne HacIeACTBEHHOTO Jejia BO3Jaraercs Ha HOTapuyca, B
IIPOU3BOJCTBE (Ha UCIIOJHEHNH ) KOTOPOr0 HAXOIUTCS EJIO.

11.11. B HacnencTBeHHOE J1€JI0 MOJIIMBAIOTCS BCE JIOKYMEHTHI, CBSI3aHHBIE C
opopMIICHHEM  HACJIEACTBCHHBIX TpaB. JIOKyMEHTHI  CHCTEeMaTHU3UPYIOT B
XPOHOJIOTHYECKOM MOPSJKE MO JaTaM MX MOCTYIICHUS, BBIITOJIHEHUS, MMOMUCAHUS,
Bbljaun W T.1. [loAmmBKa JOKYMEHTOB B HAcCJEICTBEHHOE JEJI0 JIOJDKHA
OCYUIECTBIISATHCS HE TIO3HEE 3 MECALIEB MOCIE 3aKPhITUSI HACIEACTBEHHOTO JIeTa.

11.12. 3akoHUYEHHbIE HACJIEACTBEHHBIC JieNia 3a OJHWH JEJIONPOU3BOICTBEHHBIN
MeECSI[ TIOMENIAIOTCS B KapTOHAX, apXUBHBIC MMankd W (QOPMHUPYIOTCS B jela
(mapsaner). KonmuectBo HapsioB (KapTOHaXKeHd, apXWBHBIX TMarnoK) 3a OJIUH
JICIIONPOU3BOACTBEHHBI MECSI[ OMPEACNAeTCS HOTAPUYCOM CaMOCTOSITENIBHO C
Y4eTOM KOJIMYECTBA 3aKOHYCHHBIX HACJICICTBEHHBIX Jael. Ha o00iiokkax HapsmaoB
(kapTOHa)KEH, apXWBHBIX IIAlIOK) YKa3bIBACTCS TMOPSAKOBBIA HOMEp TOMa U
OTMEYAIOTCSl KpailHWEe AaThl HACIEACTBEHHBIX Nl — CAMOT0 PaHHEro Jiela U CaMoro
MO3JTHETO JieJla W KOJWYECTBO HACJICICTBCHHBIX €], MOMEMIEHHBIX B KapTOHAXK.
Yucno, MecsI ¥ 1ol 0003HaYar0TCs apabCKUMH IUppaMu.

11.13. KapToHaxku, apXWBHBIE MalKd HYMEPYIOTCS BaJIOBOM HyMmepalueil B
npeenax OnucH JeN JoJIroBpeMeHHoro (cBbiiie 10 jeT) XxpaHeHus.

11.14. OxoH4eHHBIC HACIEACTBEHHBIC JI€Jla HE TMPOIIMBAIOTCS MEXKIY COOOM.
[Ipu 5TOM BHYTpEeHHSI ONKCH (MpUIoKeHue 33) COCTaBISAETCS OTIACIBHO K KAKIOMY
HapsaAy (KapToHaXy, apXMBHOM Marke) Ha OTAEILHOM JIUCTE 1O (hopme, conepkaliei
CBEICHUS O TIOPAIKOBBIX HOMEpax Jel, HWHIAEKCE JeN 10 HOMEHKIAType
HOTApUAILHON KOHTOPHI, (paMuImK, ©UMEHAX, OTUYECTBAX HACJeIOAaTeNIeH, 3arlaBuu
JIOKYMEHTOB, TJIe OTMEYAIOTCs KaK/I0€ HACTIEACTBEHHOE JIEJI0 U €T0 HOMEp, a TAKXKe O
JaTe 3aBEJEHUS] HACJIEICTBEHHOTO Jejia U O JaTe e€ro OKOHYaHHWs, HOMEpPax JHCTOB
HACJICJICTBEHHOTO JeJia U TIPUMEYaHHH.

11.15. B cnyyae wu3MeHEHHs COCTaBa JIOKYMEHTOB HAcCJCJACTBEHHBIX JIelI
(IOTOTHEHNE HACIEICTBEHHOTO Jejla HOBBIMU IOKYMEHTAMHU U T.II.) OTBETCTBEHHBII
3a JIJIONPOU3BOJICTBO COTPYHUK MM HOTAPUYC MPOBEPSET MPABUILHOCTH BHECEHUS
M3MEHEHH BO BHYTPEHHIOIO OIMCh HACIEJICTBEHHOTO J€jia, BHYTPEHHIOK OIHCH,
COCTaBJICHHYIO K Hapslly, U HaJIUYUME COCTABJICHHBIX HOBBIX 3aBEPUTEIbHBIX
HAJIIMCEN K HACIIEICTBEHHOMY JIeJly U JOKYMEHTaM YYETHO-CIIPABOYHOTO XapakKTepa
(KHUTH y4YeTa W PETUCTpPAllMd HACJIEICTBCHHBIX Jie7, al(aBUTHOM KHHUTU
HACJICJICTBEHHBIX JIET).

11.16. K ommcu pen ponroBpemeHHoro (cBbimie 10 J5er) XpaHeHus
(mpunoxxenure 34) OTHOCSTCS KApTOHaXH, AapXWUBHBIC MANKH C 3aKOHYCHHBIMHU
HACJIEICTBEHHBIMU JEJIaMHU.
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XI1. Odopmiaenue aes 1jsi APXUBHOTO XPaHEHUS

12.1. OdgopmieHue aen MOCTOSIHHOTO M JojiroBpeMeHHoro (cBeime 10 mer)
XpaHEHHUs TPEeayCMAaTPUBACT HyMEpAlMIO JUCTOB IO JeTy, COCTaBlieHHE (B
HEOOXOJUMBIX CIy4yasix) BHYTPEHHEH OMHCH JOKYMEHTOB Jelia, 3aBEpUTEIbHOU
HAAMKUCU JIeJa, TOIIMBKY WM ONpaBKU Jeja, opopmiieHus: 00I0KKH (TUTYIBHOTO
JKCTAa) Aena.

12.2. C nenpto coOoaeHUs TOps/IKa pa3MEIeHUs] TOKYMEHTOB IO Iy BCE
€ro JIUCTBI, KPOME JINCTOB 3aBEPUTEIIPHONW HAAIMKMCH M BHYTPCHHECH OMKCH, JTOKHBI
OBITH TIPOHYMEpOBaHbI. JIMCTBI BHYTPEHHEH OIMMCH JOKYMEHTOB Jieja HyMEPYHOTCS
OTJICJIbHO. 3aBepUTEIbHAS HAIIKCh HACIEJICTBEHHOTO JieJla M YHUCThIC JIMCTHI HE
HYMEPYIOTCS.

12.3. Homepa Ha JHMCTax TMPOCTABISIOTCA B TMPaBOM BEpPXHEM YTy
HYMEpaTOpOM WJIM TPOCTHIM KapaHIAalllOoM TakuM 00pa3oM, 4YTOOBI HE 3alleNUTh
TekcT. [IpuMeHeHrne YepHuWs, MacThl WIM LBETHBIX KapaHAamied i HyMepaluu
JHMCTOB 3alpeIaeTcs.

12.4. Ecnu mpu HyMepaluu ObUIM JOIMYIICHHBIE OIMMOKH, TO JIMCTHI
HYMEPYIOTCS BHOBB, IIPM 3TOM CTapbleé HOMEpPAa HE CTUPAIOTCS, a 3a4E€pPKHUBAIOTCS
OJTHOM YEpPTOUYKOM HMCKOCAa U PSOM NPOCTABISAETCS HOBBIM HOMEp JHcTa. B 3THX
Clly4asiX BO BHYTPEHHHE ONMCH BHOCATCS MCIPABIICHHUS WM ONUCU COCTABIISIIOTCS
3aHOBO.

125.B cnyyae Haauuus OTIAEIBHBIX OIIMOOK B HyMepaluu JIMCTOB
HACJIEJICTBEHHOTO JIeNia JOMyCKaeTCsl MPUMEHEHNE JTUTePHBIX HOMepoB. [Ipu atom K
HOMEpPY CTpaHullbl Jgo0aBiseTcs OyKBa COrJacHO JEUCTBYIOIIEMY al(haBUTY
(manpumep: 7a, 116 u T.11.).

12.6. JIucTel Kaka0oro ToMa jena (Hapsijaa) HyMepyroTcs OTACIbHO, HAUMHAS C
MIEPBOTO HOMeEpa.

12.7. Jluct dopmara Oombiie, dem (opmat A 4, MOAMMBACTCS 3a OIHY
CTOPOHY U HyMEpPYEeTCsl KaK OJIMH JIUCT B TIPABOM BEPXHEM YTy, a TOTOM (pasibIryeTcs
Ha ¢opmar A 4.

12.8. TlopmuTteie B jAella KOHBEPTHI C 3aKIIOYCHUSIMA HYMEPYIOTCS BajOBOM
HyMEpaluen JUCTOB Jiesa, ITPYU 3TOM CHAYaJla HyMEpYyeTCsl KOHBEPT, a IMTOTOM KaKJ10€
BJIO’KCHUE B KOHBEPTE.

12.9. Ecnu npu Hymepauuu ObUIH AOMYIIEHBI OIUMOKHU, TO JUCThl HyMEPYIOTCS
BHOBbD, IIPY 3TOM CTapble HOMEPa HE CTUPAIOTCS, @ 3aU€PKUBAIOTCS OAHOW YEPTOUKOU
UCKOCAa W PSAAOM IPOCTABISAETCS HOBBIM HOMep JHucTa. B 3Tux ciydadx BO
BHYTPEHHUE OIMCHU BHOCATCS UCIIPABJICHUS WM OIIMCH COCTABJISIFOTCS 3aHOBO.
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12.10. Ilpy Hanuumu OTACIBHBIX OMIMOOK B HyMepaluu JIMCTOB el
JOMYCKAaeTCsl IPUMEHEHHE JIMTEPHBIX HOMEPOB JUCTOB (4a, 90 u T.11.).

12.11. BHyTpeHHsIZ ONKHCh COCTaBIsSIETCA KO BceM JenaM  (Hapsaam)
HOTAPUAIBHBIX  JOKYMEHTOB,  IPEAYCMOTPEHHBIX  HOMEHKJIATYpOil,  Kpome
JIOKYMEHTOB CIPaBOYHOI0, YUETHOTO XapakTepa U JOKYMEHTOB BpeMeHHoro (10 10
JIeT BKITIOYUTEIHHO) XPaHEHHUS.

12.12. Baytpennss onuch (npuiioskeHus: 35 - 36) cocrapisieTcs Ha OTICIbHOM
mucte o ¢dopme, cojepKalied CBECHUS O MOPSAKOBBIX HOMEpax HOTapUalbHO
YIOCTOBEPEHHBIX TOKYMEHTOB e, (haMUIIUU, UMEHA, OTYECTBA JIUIl, B OTHOUICHUU
KOTOPBIX COBEPIIAIUCH HOTapUajbHbIEC JEUCTBUA, AAThl TOKYMEHTOB, MX 3arjlaBUs,
HoMepa mo Peectpy W HOMepa JHCTOB Jeia, HAa KOTOPBIX pPa3MEIICH KaXKIbIi
JTOKYMEHT. B cooTBeTCTByIOIIE BHYTpEHHEW omnucu Jena (HapsAaa) yKas3blBaeTcs
TaKk)K€ KOJMYECTBO OTCYTCTBYIOIIMX JOKYMEHTOB M COOTBETCTBYIOUIMX aKTOB
(cipaBoK).

12.13. K BHyTpeHHEHl ONMUCH COCTaBIIIETCS HTOTrOBas 3allCh, B KOTOPOM
OpUBOANUTCS IM(ppaMU M CIOBaMH KOJHMYECTBO HOTAapHAIBHO YAOCTOBEPEHHBIX
JOKYMEHTOB, BKJIIOYEHHBIX B ONKCh, KOJUYECTBO JIMCTOB JI€JIA, & TAKKE KOJIUYECTBO
JUCTOB BHYTPEHHEW ONHWCH. BHYTpEHHsSI ONMCh MOANMCHIBAECTCS 3aBEAYIOIIMM
HOTApUaIbHON  KOHTOPOM/pykoBoguTeneM PecnyOnmkaHCKOro  HOTapUaIbHOTO
apXuBa.

12.14. Ecnu neno ompaBieHO B Hapsia (TOM, YacTh), TO BHYTPEHHSISI OIKUCH
MPOIIMBAETCS B Hadalle Hapsja (TOMa, YacTH), a 3aBEpPUTENIbHAs HAJIIUCH Jela
MIPOIIMBAETCS B KOHIIE Hapsa (Toma, 4acTH).

12.15. 3meHeHus B cocTaBe TOKYMEHTOB JieNa (BKIIOYEHHUE TOTIOTHUTEIbHBIX
JTOKYMEHTOB, UX UCKIIFOUEHHE, 3aMEHa OPUTHHAJIOB KOMUAMHM U T.I1.) OTOOpa)KaroTcs B
rpade «lIpumedanus»» €O CCHUIKOM Ha COOTBETCTBYIOUIME OIpaBaTEIbHbIC
JOKYMEHTHl (COIJIalIEHWE O PpacTOPKEHHWH JOrOBOpA, IIOCTAHOBJIEHUE CYAQ,
IIOCTAHOBJICHHE CJIEACTBEHHOI'O OpraHa ! T.II.).

12.16. C menpio ydeTra KOJWYECTBA JIMCTOB IO HACIEACTBEHHOMY JElIy U
dbukcarin  0COOGHHOCTEH WX HyMepalud, B KOHIIE HACJIEICTBEHHOTO Jea
COBEpIIACTCS 3aBEpUTENIbHAS HAAMUCh Ha CIEUaIbHO BIIUTOM JHCTE, COTJIACHO
npuioxenuto 37 k HactosiuuM [IpaBunam. [IpuknenBanre 3aBepUTEIbHON HAJIIIUCH
HE JOTyCKaeTCs.

12.17. B 3aBepuTelbHOM HAINMUCH OTMeUYaeTcss HudpaMu U  CJIOBaMU
KOJIMYECTBO JIUCTOB MO HACIEJICTBEHHOMY JIeJy U OTAENIbHO 4epe3 3Hak + (IIIKoC)
KOJIMYECTBO JIMCTOB BHYTPEHHEH OIUCH, JUTEPHBIX M MPOMYUIEHHBIX HOMEpPOB
JIUCTOB.
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12.18. B 3aBeputenpHON HaaNHCH JAejaeTcs oTMEeTKa: B rpade 1 (cimoBamu) —
Ha3BaHHUE JOKYMEHTA, YKa3bIBAIOTCS BCE HEYCTpaHHUMBbIE Ne(eKThl (MOBpPEKICHHBIC
JIUCTBI, pa3pyLIEHHBIE, 3aJIUThIE YEPHWIAMH U T.I1.), CIIPABKU — 3AMEHUTENN (KOIUH)
U3BATHIX JOKYMEHTOB, a TaKXe B CIy4dae OTCYTCTBHSI HEOOXOAMMBIX JTOKYMEHTOB —
UX KOJMYECTBO, HAJIWYHE aKTOB, CIIPABOK, B rpade 2 — IMPHUCBOEHHBIC CTpPaHHUIIAM
HOMEDA.

[IpruMepsbl 3aBEpUTEIBHBIX HAAUCEN:

«B HacnencTBEHHOM Jieiie MPOIIUTO M MPOHYMEpPOBaHO 23 (IBaalaTh TPH)
JIMCTA + BHYTPEHHSIS ONUCH HA 2 JINCTAX;

«I'pacpa 1. Hwxuwuit yron yactuuno otopsas. ['pada 2. 17 muct»

«I'paca 1. BepxHuuii yros 3anut uepauiiamu. ['pada 2. 113 muct»

«I'pada 1. Jloxkymentsl nob6aBnensl 25.05.2018 B cBs3uM ¢ Bblgavei
JOTIOJTHUTENBHOTO CBUAETENLCTBA O IIpaBe Ha HacyeacTBo. ['pada 2. 113A-1135».

12.19. B ciydae mOCTymjaeHHUS JOIMOJHUTEIBHOTO 3asABICHHUS O BbIIaye
CBUJETENBCTBA O IIPAaBE€ HA HACIEACTBO HA HOBOBBIABICHHOE HACJICACTBECHHOE
UMYIIECTBO II0 HACJIEACTBEHHOMY Jely, K Jely MpUOOIIAIOTCS 3asBJICHUS
HACJICIHUKOB, JIOKYMEHTBI, IOATBEPKIAIOIINAE IPUHANICKHOCTh HACIECIONATEIIO
HACJIEJICTBEHHOTO MMYUIIECTBA, W JIPYyru€ JOKYMEHTBI, HEOOXOIUMBIE NJisi BbLIAYU
CBUJIETEJILCTBA O IPABE HA HACIIEICTBO.

12.20. B ciayyae nmpuoOuieHus: (MCKIIOYEHHUs1) JOKYMEHTOB JIeJI0 paclInBaeTCs
U 1ocie MNpHOoOIIeHUs (MCKIIOYEHMs) JIOKYMEHTAa TIOBTOPHO IPOIIMBAETCH.
[TprOOIIEHHBI JAOKYMEHT HyMEpyeTcs TeM € MOPAJIKOBBIM HOMEpPOM, 4YTO U
NoCHEeAHsIsl cTpaHuIla ToKyMeHTa. [Ipu 3ToM Kk HoMepy cTpaHHIIbI J00aBsieTcst OyKkBa
corjlacHO JeHcTByromieMy aindasuty (Hanpumep: 25A, 25b, 25B), a B ciayuae, eciu
andaBuTHBIX OyKB HE XBaraeT, aji(paBUTHbIE OYKBbI NPOCTABISIOTCS CHadajla C
nonojgHeHueM npumedanus (Hanpumep: 25A1, 25b1). Ceenenust o gate npuoOILIeHHs
(UCKJIFOUEeHMSI) JIOKYMEHTa YKa3bIBAIOTCS BO BHYTpPEHHEM omucu B rpade
«IIpumeuanus». [Ipenpiaymas 3aBepuTeNbHAs HAAMUCh 3a4E€PKUBAETCS JIMHHEH MO
JIMAroHaJv JINCTA U XPAHUTCS B JI€JI€ TOCTOSIHHO.

12.21. 3aBeputenbHasi HaMUCh MOAMUCHIBACTCS HOTapuycoM. Bee cremyromue
W3MEHEHHS B COCTaBe Jiejla OTMEUYAIOTCS B 3aBEPUTEIILHON HAJIMCH CO CCBUIKOW Ha
COOTBETCTBYIOIINI ONPABAATEIbHBIN JOKYMEHT.

12.22. IlogmmBKa Aen JTOHKHA BBITIONHATHCS MEPHOIWYSCKH, HO HE TO37HES
3-X MecCSIIeB TOCJIE OKOHYAHHUS JISIONPOM3BOJCTBEHHOTO I'0jia, a HACICICTBCHHBIC
JieNa He T03/IHee YeM uepes 3 MecsIia 1Mo 3aBEepIICHUH Jielia B JACIOMPOU3BOICTRE.

12.23. TlogmmBKa TOKYMEHTOB B Jiena (HapsAibl) OCYIIECTBISECTCS MPOYHBIMH,
TYro HATAHYTBIMM HUTAMHU (IIEJIKOBasg HUTh He Jomyckaercs). llpu mnoammBke
JOKYMEHTa B 7A€o (Hapsna) Aenarorcs 4 MpoKoja, pacCTOSHUS OT BEPXHETO U
HWKHETO KpaeB JJOKYMEHTA HE JIOJIKHO OBITh 00JIbILE 2 CM.
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12.24. TlonmmBKa  OCYIIECTBISIETCSI TaK, YTOOBI COXpaHWUJIAcCh MOJHAs
BO3MOXKHOCTh YTEHHUSI TEKCTa, KOTOPBIA HE JOJKEH MOAXOAUTH K JIMHUU MPOIIMBKU
OnuKe, 4eM Ha 2 CM, a JIUCTHI He JIOJDKHBI BBICTYIMATh 3a Kpas 0010kKu. Ecinu TekcT
JIOKYMEHTa pa3MelieH OJM3K0 K Kparo JHCTa, K TAKOMY JIUCTY NP MOIIINBKE B I€TI0
IOJKJIEUBAETCS TOJ0CKa OyMmaru, 3a KOTOPYIO JAOKYMEHT IMOJIIMBaeTcs B jAeno. B
TaKOM K€ TMOPAIKE TMOJIIUBAIOTCS JOKYMEHThl Oonbiioro ¢opmara, KOTOpHIC
XpaHsITCA B CII0)KEHHOM BUJIE.

12.25. Mertannuyeckue CKperuieHus: (CKpenku, OyjiaaBKM M T.0.) U3 Jela
yIAJISIOTCSI.

12.26. O6noxku gen (HapsAoB) OGOPMIIIOTCS IO YCTAHOBJIEHHOW Qopme
(mpmtoskenue 38).

12.27. O6moxxkn  men (HapsiioB) ¢ JIOKYMEHTaMH, — ITOJICKAIIAMUA
MOCTOSTHHOMY, JOJrOBpeMeHHOMY (cBbilie 10 J1eT) XpaHEHHIO, MHOJKHBI OBIThH
W3TOTOBJICHBI U3 TBEPAOr0 KapTOHA.

12.28. Haanucu Ha 06n0kKax Jen (HapsaoB), KHUT, KYPHAJIOB JOJDKHBI OBITH
BBINIOJIHEHbl 0€3 COKpallleHWH, YeTKO M TOHATHO U H3TOTOBJEHBI C IOMOIIBIO
TEXHUUYECKUX CPEACTB UM CBETOCTOMKMUMHU YEPHBIMU YEPHUIIAMU WM ACTOM.

12.29. 3aronoBok Ha 0OJOXKKY jAena (Hapsijaa) NepeHOCUTCS U3 HOMEHKIATYPhI
nen (HapsA0B) MOCIIe ero YTOUHEHHUS.

12.30. Ha o6noxkax pgen (HapsIoB), COCTOAIIUX M3 HECKOJIbKUX TOMOB
(dacTeil), yka3bIBaeTCsl OPSIAKOBBIA HOMEp TOMa (4acTH).

12.31. Ha o6moxkkax pden (HapsAaOB), KHUT, KypHAJoB 00s3aTeIbHO
YKa3bIBAOTCSI:

12.31.1. HauMeHOBaHUE BBIILIECTOSIIIETO oprasa, HAaNMEHOBAHUE
HOTapUaIbHON KOHTOPBI, HANMEHOBaHHUE JieNia (Hapsaa), CPOK €ro XpaHeHus;

12.31.2. ecru  nmeno (HapsiAg) COCTOMT U3 HECKOJBKHMX TOMOB (4acTeit),
OTMEYAETCs MOPSAIKOBBIA HOMEP OUEPETHOr0 TOMA (YaCTH);

12.31.3. yncno, rox Hayanma W OKOHYAHMS Jeia (Hapsjga) yKa3bIBalOTCSA
apabckumu 1udpamMu, Mecsil — ciaoBaMu. JlaTel Hayana U OKOHYaHUs Jena (Hapsaa)
JOJDKHBI OTBEUATh KpaHUM JaTaM JOKYMEHTOB, KOTOPBIC K HEMY TIOIIIUTHI.

12.32. 3anpeniaeTcs HaKJIEMBAHWE TUTYJIBHOIO JIUCTa Ha OOJIOXKKY el
(Haps1I0B).
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XI11. CocraBieHnue onuceii ge (HApsiA0B)

13.1. Ha nena mocTOSSHHOTO M JoJroBpeMeHHOro (cBeime 10 jer) XxpaHeHUs
COCTABJISIIOTCSL OTAENbHbIE Oonmucu. ONHMCH A€ COCTaBIIAIOTCS IO YCTAaHOBJICHHOU
dopme (mpunoxenus 39 — 40).

13.2. Onucu  nen  (HapsIOB) COCTABIISIOTCS  JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 32
OpraHu3allii0  JIEJIOMPOM3BOJCTBA C  YYETOM  METOAMYECKOM  MOMOIIU
Pecny6iiMkaHCKOTO HOTApUAILHOTO apXKBa C COONIOACHUEM TaKUX MPaBUIL:

13.2.1. onucu es MOCTOSIHHOTO, JIOATOBpeMeHHOTO (cBhImIe 10 j1eT) XpaHeHus
COCTaBIISIIOTCSI OTJICIBHBIMU JIeTIaMH Ha KaKIbIH ACITOTPON3BOICTBEHHBIHN IO

13.2.2. 3arnaBusg 1€l BHOCSITCS B OMNHUCH B TOM IIOCIEAOBATEILHOCTH, B
KOTOPOH OHM pa3MEIICHB B HOMEHKIIAType JIET,

13.2.3. rpadpl  ommMcCH 3amOJHSIOTCS B COOTBETCTBMU CO CBEIACHHUSIMH,
BBIHECECHHBIMU Ha OO0JIOKKY Aena. Onuchk nen poiaroBpemeHHoro (cBeime 10 jer)
XpaHEHUsl TOJDKHA WMETh JONMOTHUTENbHYI0 rpady «Cpok XpaHeHus Aena (Toma,
YacCTH)»;

13.2.4. rpada onucu «I[Ipumeuanue» uCHoyb3yeTcs Uisi OTMETOK O Iepeaaye
JIeJ, YHUYTOXKEHUH el U T.11.;

13.2.5. kaxxnmoe neno (HaApsA) BHOCUTCSA B ONKCh IO CaMOCTOSITEIbLHBIM
OpSAKOBEIM HOMepoM. Eciu meno (Hapsia) COCTOMT M3 HECKOJIBKUX TOMOB (YacTeit),
TO KaXIBI TOM (4acTh) BHOCUTCS B OIKChH MO OTACIEHBIM HOMEPOM;

13.2.6. B ciiyqae BHECEHUS B OMUCH AeN (HAPSAAO0B) HECKOJBKHUX e MOIPSI C
OJIMHAKOBBIM 3aroJIOBKOM OTMEYAETCsl TOJHOCTHIO JIMIIb 3arojOBOK IMEPBOTO Jela.
Ha xak7ioM HOBOM JTUCTE OMKCH 3aroJIOBKa BOCCO3/1a€TCsl TIOJHOCTHIO, a BCE APYTHe
OJTHOpPOJIHBIE Jena 0003HAYAIOTCS CIOBAMHU «TO KE€», MPU ATOM IPYTHE CBEACHHUS O
Jienax BHOCSATCS B OIUCH MTOJTHOCTHIO;

13.2.7. B KOHIIE OIKCH JIeT JIeJaeTCsl UTOTOBAas 3alKCh C yKazaHueM (rudpamu
1 CIIOBaMH) KOJIMYECTBA JIeJI, 3HAYAIINXCS B OIUCH, TICPBOTO M MOCJICIHETO HOMEPOB
JIeJ B OTMCH, a TaK)Ke 00YCIIOBIMBAIOTCS OCOOCHHOCTH HyMEpaIiu JIel B OTTUCH.

13.3. Onuch COCTOUT W3 TOAOBBIX PA3/IENIOB W SBIACTCS MEPEYHEM Ha3BaHUU
nen  (HapsiioB) € BKJIIOYEHHEM HEOOXOJMMBIX CBelAeHUM 00 HuX CcocCTaBe U
coJiep>kanuu. Jlena kaxaoro roja CoCTaBIsIOT TOA0BOM pa3zzen onucu. Kaxablii Bua
ONMKMCH JIeJl MMEET BaJOBYI0 HyMmepauuio. Omnuch, KOJUYECTBO 3arjiaBud Jen B
KOTOpPOW JOCTHUIJIO MO MOPSAKOBOMY HOMepy unciaa 9999, cunraercss 3aKOHUEHHOU
onuchlo (mpunoxenue 41), a gena, cozgaBaeMble B CIEAYIONINUE IO/Ibl, BKIIFOYAIOTCS B
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HOBYIO OIMCh, UMEIOIIYIO CHEAYIOIIMNA HOMEp, HAlpUMEp, HOMEp 2 WU APYrou
BAJIOBBIM HOMED.

13.4. B ronoBo#i pa3aen omucH 1 BHOCATCS TakXkKe Jelia, He3aBEpILEHHBIC B
JEJIONPOU3BOACTBEHHOM roay (mepexonsmue faena). I[lpu 3ToM B ciaydae HX He
3aBEpIICHUS YKa3aHHbIE Jea MEPEeXOAiIT B CIEAYIOIIMA JeTONpPOU3BOICTBEHHBIN
roa. B Takux ciydasx B KOHLE TFOJOBBIX Pa3JeOB OIMHCH Ka)KIOro CJEIYIOLIEro
rojia, B T€YEHHE KOTOPOTO Jiejia MPOJI0JIKAINCH B JIEIONPOU3BOJICTBE, YKA3bIBACTCS:
«/10OKyMEHTBI 110 3TOMY BOIIPOCY CM. TaKXXe B pazzaene 32 roxa, No  », a rpadsl
1, 4,5 onrcy He 3aOIHSIIOTCS.

13.5. Onucu fen nocTosTHHOTO, 10JATOBpeMeHHOTOo (cBbIe 10 y1eT) XpaHeHus u
HACJIEICTBEHHBIX JI€J, TO €CTh TEX JeJ, KOTOpbIE B JalbHEWUIIEM OyAyT Mepe1aBaTbcs
B PecnyOnnkaHckuil HOTapUaJIbHBIN apXUB, COCTABISIOTCS B UETBIPEX IK3EMIUISIPAX.

13.6. Bce ommcu menm momiuekar — 00sS3aTeIBHOMY  COTJIACOBAHUIO €
PecnyOiMKaHCKMM —~ HOTapUaJbHbIM  apXuBOM U oaoOpenuto  LleHTpanbHOI
9KCIIEPTHON KOMHUCCHEH, co3mannoi mpu Munrocte JIHP (manee — [19K) , yepe3 nBa
roja MO 3aBEpIICHWH el B JeNompou3BoacTBe. [lms cormacoBanusi B
PecnyOnukaHCKUi HOTapUATGHBINA apXHB MPEIOCTABIISIOTCS BCE IK3EMIUISPBI OITUCH.

13.7. K xaxjaoMy rofoBOMY pa3liely OMNHCH el TOCTOSHHOTO XpaHEHUs
COCTaBIISIETCSl TPEIUCIOBUE, B KOTOPOM IMPHUBOIATCS CBEAEHUS O CTPYKTYpE H
HaIpaBJICHUU JESATEIbHOCTH HOTApUAIbHONM KOHTOPHI M MEPHOJl, KOTOPBIM
OXBaTBHIBAIOT JIeJla OIKUCH; KpaTKO XapaKTEepU3YIOTCA COAEpKaHWE U TMOJHOTA
JIOKYMEHTOB TI0 JieJIaM; OCBEIIAI0TCS OCOOEHHOCTH (POPMUPOBAHUS U OMUCHU JCII, UX
CHUCTEMAaTHU3aIUs B OMUCSIX.

13.8. OT60p JOKYMEHTOB CpPOKH XpaHEHHUS KOTOPBIX 3aKOHYWIHCH, H
COCTaBJIEHWE aKTA O BBIACICHUM K YHHYTOXXEHUIO JOKYMEHTOB, HE MOJIEHKAIIUX
XpaHeHuto (TpuiaoxeHue 42) (majaee — akT), OCYIICCTBIIACTCSA IOCIC MOATOTOBKH
HOTapUaJIbHON KOHTOPOW OMHUCEH JIeJ1 MOCTOSTHHOTO, JOJTrOBpeMEHHOro (cBhimie 10
JIET) XpaHEHUs 3a ATOT e NEPHUO/I.

13.9.Onucn nen ¥ aKT OJHOBPEMEHHO pPAaCCMATPUBAIOTCS DKCIIEPTHOM
Komuccuei Pecry0mrkanckoro HotapuaiabHoro apxusa (nanee — OK) u 1IDK.

13.10. Jlena (mOKyMEHTBI) BHOCSTCSI B aKT, €CJIM MPEAYCMOTPEHHBIA I HUX
CPOK XpaHEHHs 3aKOHUYMJICS 10 | stHBaps roga, B KOTOPOM COCTAaBJIEH aKT.

Hanpumep, nena ¢ TpexiaeTHUM CpOKOM XpaHEHUs, 3akoH4YeHHBIE B 2017 roxy,
MOTYT BKJIFOUAThCsI B aKT, KOTOPbIN OyJeT cocTaBieH He paHblie 1 suBapsa 2021 roxa,
C IATWICTHHUM CPOKOM XpaHeHuss — He panbuie | sHBapa 2023 ropa, ¢ ydeTom
[IPUMEYaHNM, YKa3aHHbIX B TUIIOBOM HOMEHKIIATYypE.
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13.11. AKT cocTaBiisieTCsl B TpeX dK3eMIUIIpax Ha Bce jena B 1enoM. Hazpanus
OJTHOPOJHBIX J€J, OTOOpPAaHHBIX K YHUYTOXKCHHIO, BHOCITCS B aKT TMOJ OOIUM
3aroJIOBKOM C yKa3aHHEM KOJHMYECTBA JIeJI, OTHECEHHBIX K KaXIOW rpymme. AKThI
MMEIOT BAJIOBYIO HyMeparuio, HadnHas ¢ Ne 1.

13.12. Onucu nen TOCTOSSHHOTO ®  JOJATOBpeMeHHOro (cBeimie 10  JeT)
XpaHECHMS, a Tak)Ke aKThl YTBEPIKMAIOTCS 3aBEAYIOIMHUM HOTAPUATBLHOW KOHTOPOM
nocie oxoopenust DK u [[OK.

13.13. lena  (MIOKyMEHTBI), OTOOpaHHBIC IS YHHYTOXEHHUS, TOCIe
COTJIaCOBaHUSl M YTBEP)KIEHUS aKTa, IMEpeJaloTCs OpraHU3alMsIM [0 3aroTOBKE
BTOPUYHOTO CBHIPbSl 10 HaKJIagHbIM, B KOTOPHIX OTMEYaeTcs BeC OyMa)KHOM
MaKyJaTyphl, TIepelaHHON s mepepaboTku. JlaTta cmaum JOKyMEHTOB, UX BEC U
HOMEp HaKJIAQTHOW YKa3bIBAIOTCA B aKTaX O BBIACICHUM K YHHUYTOKEHHUIO
JIOKYMEHTOB, HE MOJIJIekKAIUX XpaHeHuto. Ecium o0beM Jien (JOKyMEHTOB), U3BSITHIX
JUTSl YHUYTOXKCHUS, HE3HAYNTEICH, OHU MOTYT OBITh COMOKCHBI WM YHHYTOXKCHBI
MEXaHUIECKHUM CITOCOOOM, O YeM OTMEUAETCS B aKTe.

13.14. JlanHple aKThl MOMEMIAIOTCS B JIEJIO apXMBHOTO (OHIA W XPAHATCA B
HOTapUajbHON KOHTOpE U PecnyOiMKaHCKOM HOTapuaIbHOM apXUBE.

XIV. ApxuBHOe XpaHeHHe HOTAPUAJIbHBIX IOKYMEHTOB B HOTAPHUAJIbHO
KOHTOpe U Pecny0jiMKaHCKOM HOTAPUAJIBLHOM apXHuBe

14.1. JlIokyMeHTBl HOTapHAJIBHOTO JIETIOMPOU3BOJICTBA U apXUB HOTAPUAIBHOU
KOHTOPHI U PecryOIrMKaHCKOTO HOTapUabHOTO apXMBa SIBJSIOTCS TOCYJIApPCTBEHHOM
cobctBeHHOCThIO JloHenkol Hapomnoit PecryOnuku, u HaXomaTcsi BO BIAJCHUU U
MOJIb30BAaHUW  HOTapWyca  HOTAPHAIBHOW  KOHTOPHI M YIOJHOMOYEHHBIX
TOJDKHOCTHBIX  JIUIT PecnmyOMWKaHCKOTO HOTapHaJIbHOTO apXWBa, B CBSI3U C
OCYIICCTBICHUEM MU HOTAPUATHLHOU IEITEITLHOCTH.

14.2. 3aBenyromuii HOTApUAIBHOMN KOHTOPOU " PYKOBOJUTETD
PecnyOiMKaHCKOTO HOTapUadbHOTO apxuBa o00s3aHbl 00€CIEYUTh COXPAHHOCTb
JIOKYMEHTOB HOTApUAJILHOTO JIEJIONPOU3BO/ICTBA U apXHUBa.

14.3. HotapuaneHble JTOKYMEHTBI, CBHJIETEILCTBA, JIOTOBOPHI H JpPYTHE
JIOKYMEHTBI, Ha OCHOBAaHUU KOTOPBIX OHHU COBEPIICHBI, & TAKXKE PEECTPbl A
PETUCTpALIMM HOTAPUAIBHBIX JEHCTBUM, XYypPHajbl M KHUTM YydeTa XpaHATCS B
HOTapUaIbHON KOHTOpe M PecrmyOiMkaHCKOM HOTAapUaIbHOM apXHWBE B YCIOBHSX,
00€eCIeYnBaIOIINX UX COXPAHHOCTb.

14.4. TeueHnue cpoka XpaHEHUs JieJ HAUMHAeTCs ¢ | ssHBaps roja, CIeAYIOIIEro
3a rOJI0M OKOHYAaHUs ITPOU3BOJICTBA 110 JICITY.

Ilo oxkoHYaHMM TOJa, HO HE IIO3JHEE 3-X MECAIEB IOCJIE €ro OKOHYAHHS,
MPOU3BOJIUTCS TIOATOTOBKA Jie1 K apXMBHOMY XPaHEHHUIO B COOTBETCTBUU C



42

[IpaBunamu BEJICHUS  HOTApUAJIBHOTO  JEJIONPOU3BOICTBA! yTOYHSIETCS
CUCTEMAaTH3alMsl  JIOKYMEHTOB B jgenax (mpu  HEOOXOOMMOCTH  Jieria
nepeOpMHUPOBBIBAIOTCS), TPOU3BOAUTCS odopmiieHHe Jen  (HapsaoB), Jelna
MOCTOSIHHOTO W JOJATOBpeMeHHOro (cBbimie 10 JieT) XpaHeHHs 3aKJII0YaloTcs B
TBEPAYIO OOJIOKKY, JOKYMEHTHI Pa3MEIIaloTCsS B XPOHOJOTUYECKOM TMOPSIKE H
MIPOIIUBAIOTCS, JTUCTHI AT HYMEPYIOTCS, COCTABJISIIOTCS BHYTPEHHUE OIHMCH, OIHMCH
JIeT TIOCTOSTHHOTO W JoJIroBpeMeHHoro (cBwime 10 jieT) XpaHeHus, JTUCT 3aBEPCHHUS,
NacrnopT apXxuBa.

14.5. TlonrotoBka ©  odopMIICHUE  HOTAPUAJIBHBIX  JOKYMEHTOB U
IpyNIUpOBaHUE UX B JieNia (Hapsbl) AJisi ApXUBHOTO XpaHEHUs! BKIIIOYAIOT IIPOBEPKY
NPaBUIBLHOCTH (POPMUPOBAHUSL JTOKYMEHTOB B JieJla, HAJIMYWE€ U COOTBETCTBUE
TpeOOBAHMSIM 3aKOHOJATENbCTBA JIOKYMEHTOB, MPHOOIIEHHBIX K 3K3EMIUIPY
HOTapHUaIbHO 0(hOPMIICHHOTO JIOKYMEHTA, a B PEeayCMOTPEHHBIX
3aKOHOJATEIBCTBOM CIIy4asiXx — KOMUUA U3 JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS
COBEpILICHUSI HOTAPUAIbHBIX JCHUCTBUN, HAJIWYUE IEYaTEH, MOJNUCEH, HOMEPOB U
T.IL., @ Takke opopmiieHue e (HapsS0B) U COOTBETCTBUE MX HOMEHKJIATYPE.

14.6. Ha xpaHeHue B apxXuB NEpexoIsaT Jaena (HapsAbl) HOTapHUATBHBIX
JOKYMEHTOB TIOCTOSIHHOTO, JOJTOBpeMeHHOro (cBbime 10 jer) XpaHeHus B
YHOPSIOYEHHOM COCTOSIHUM, @ TAK)KE 3aKOHYEHHBIE B JIEJIONPOU3BOJICTBE JOKYMEHTHI
CIPAaBOYHOTO M YYETHOIO XapakTepa B COOTBETCTBUHM C  YTBEPKICHHOU
HOMEHKJIATYpPOU JIeJI.

14.7. Tlpn mOATOTOBKE TOKYMEHTOB [IJIi apXMBHOTO XPAHEHHS IMPOBOJUTCS
CBEpKa HaJIMYMsl HOTAapHAJbHBIX JOKYMEHTOB cOrylacHO Peectpy nisi peructpauuu
HOTapHalIbHBIX JIEUCTBUM U COOTBETCTBYIOIIEH HOMEHKIIATYPHI JIEIL.

14.8. OTmMeTKka  OTHOCHTENBHO  TPOBEACHHOW  CBEPKH  yKa3bIBAETCS
3aBEAYIOIIMM HOTAPUAIIBHOW KOHTOPOM B KOHLE BHYTPEHHEW ONHMCH AN U UM
noAnuceiBaercst (Hanpumep: «Hamuuwme ao0KymMeHTOB cBepeHo ¢ Peectpom miis
perucTpalry HoTapUadbHbIX JEHCTBUIY, 1aTa, MOAMNKCH).

14.9. B ciiy4ae BBISBJICHUSI HEIOCTATKOB B (POPMHUPOBAHUU U O(DOPMIICHUH ACIT
(Hapsi10B) 3aBEAYIONIMI HOTAPHAIBLHON KOHTOPOH 005M3aH X YCTPAHUTh.

14.10. B cooTBeTcTBUM €  YTBEP)KIACHHBIMH  OMHUCSMU  3aBEAYIOIIUN
HOTApUAITLHON KOHTOPOU 0053aH MPOBECTH CBEPKY HAIMUHUS KaXKIOTO JAea (Hapsiaa).

14.11. B kaxJIoM 53K3eMIUISIpe ONMUCU JeNl (HapslloB) JIENAIOTCS OTMETKHU O
HaJIMYUK TOTO WJIM MHOTO Jena (Hapsiga). B KoHIle KaXa0ro sK3eMIUIsipa ONUCH el
(HapA10B) uUPpaMu U CIOBAMU JIETAIOTCS OTMETKU O (PaKTUYECKOM KOJIMYECTBE el
(HapsAI0B), MOCTYNUBUIMX B apXHB, MPOCTABISIOTCS HOMEpPa OTCYTCTBYIOIIMX €I
(HapsAI0B), Jara MOCTYIUIEHHS B apXWB W MOAMNKUCH 3aBEAYIOLIET0 HOTapUalIbHOU
KOHTOPOMU.
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XV. Ilepenaua e B Pecny0iuKaHCKUH HOTAPHAJIbHBINA APXUB

15.1. Horapuansusie koHTOpbl B [loneukoir Hapomnoit PecmyOmnuke
(pormoobOpazoBaren) SABISIOTCS HCTOYHUKAMH KOMIUIEKTOBaHUS PecmyOmKancKoro
HOTApHAIBHOTO apXUBa.

15.2. Ha xpanenune B PecnyOiaumkaHCKMI HOTApUaJIbHBIM apXuB IEPEIar0TCs
nena (Hapsabl) HOTApUAIBHBIX JOKYMEHTOB IOCTOSIHHOTO M JOJTOBPEMEHHOTO
(cBeime 10 ger) XpaHEeHHMS HOTapUAIbHBIX KOHTOp B JloHernkoit HapomHoii
Pecniybiiuke B~ yNOPSJOYEHHOM  COCTOSIHUM, @  TaKXe  3aKOHYCHHBIC
JEJONPOU3BOACTBOM JTOKYMEHTBI CIIPABOYHOIO M YYETHOI'O XapaKTepa COIrJIacHO
COOTBETCTBYIOIIMM HOMEHKJIATypaMm JeJl 10 OKOHYAHWIO ACCATUIIETHETO CPOKa HX
XpaHEHUs COTJIaCHO TpaduKy, YTBEPKJICHHOMY pyKoBoauTenaeM PecryOinKkaHCKOTO
HOTapUaJIbHOTO apxuBa. Takas mepenada OCYIIECTBISECTCS HWCKIKOYUTEIBHO 10
OMMCSAM JEII.

15.3. Tlpu moOATrOTOBKE JAOKYMEHTOB HOTAPUAIBHOTO JACIOMPOU3BOACTBA IS
nepeiadyn Ha XpaHeHue B PecnyOiIMKaHCKHMII HOTapualbHBIA apXuB MNpPOBEPSETCS
NpaBUIBHOCTh (POPMUPOBAHUS JOKYMEHTOB B Jeina (Hapsael), opopMieHus Ael
(HapsIOB) M COOTBETCTBME MX TuHIOBOM HOMEHKIaType. B ciyuae BbIsiBIEHUS
HEJ0CTaTKOB B (JOPMUPOBAHUHU JOKYMEHTOB B J€laxX, 3aBEAYIOLIMN HOTapHaIbHOU
KOHTOpPOM 00s13aH UX YCTPAHUTD.

15.4. 3aBenyromuii HOTapUAIBHONH KOHTOPOU 00s3aH mepeaaTh jena (Hapsbl)
Ha XpaHeHue B PecnyOnmKkaHCKUN HOTApUAIbHBIA apXWUB COTJIACHO YTBEPIKICHHBIM
onucsM aen. IIpy 3TOM B KaXIOM SK3EMIUISIpE ONUCH Aen (HapsiaoB) JenaroTcs
OTMETKH O MPUHITHUU TOTO WM MHOTO Jena. B KOHIE KaXKI0ro 3K3eMIUIIpa ONUCH
nen AenarTcs HUPpaMu U CIOBaMU OTMETKM O (DAKTUYECKOM KOJMYECTBE Jell,
nepelaHHblx B PecnyONMKaHCKUNA HOTapUalibHBIA apXuB, MPOCTABIAIOTCS HOMeEpa
OTCYTCTBYIOLIMX JEJN, JaThl IpUEMa-Iepe1adn A€ U TOAMUCH JIUL, KOTOPbIE CaBaJIN
Y IPUHUAMAJIA JIETA.

15.5. Jlo mepemaun Ha TOCYJapCTBEHHOE XpaHEHHE B PecmyOnmkaHCKHiA
HOTApUAIILHBIN apXUB, JOKYMEHTHI XPAHSITCS B IOMEIIEHUIX (HDOHI000pa30oBaTENCH.

15.6. ®onnmoobpazoBarenu 0OECNEUYMBAIOT COXPAHHOCTh, YYeT, OTOOD,
YIOPSAIOYCHUE W HCIIOJIh30BAHUE JOKYMEHTOB, OOpa3ylONIUXCS B PE3yJbTaTe X
NeATeTLHOCTH, O0ECIeUMBAIOT CBOCBPEMEHHYIO Tepefady dSTHUX JIOKYMEHTOB Ha
rOCyapCTBEHHOE XpaHCHHE.

15.7. Bce paboTbl, CBsS3aHHbIE C TOJATOTOBKOM, TPAaHCIOPTUPOBKOW U
nepeaadell apXuBHBIX JOKYMEHTOB, MPOU3BOJATCA cuiiaMu (oHI000pa3zoBarTeneil 3a
CUET CPEJICTB PECIyOINKaHCKOTIO OHOKETA.
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15.8. 3a yrepro u mopuy HOTapUAJIBHBIX JOKYMEHTOB (PoHI000pa3oBarenu
HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C JCUCTBYIOUIMM 3aKOHOJATEIHCTBOM
JHouneukoit Hapoanoit PecriyGnuku.

15.9. TlogroToBka fen K Tmepenade Ha xpaHeHue B PecnyOnukaHcKwii
HOTapHAJIbHBIN apXUB BKIIIOYAET:

15.9.1. skcniepTH3y IIEHHOCTH JJOKYMEHTOB;

15.9.2. bopmupoBaHue TOKYMEHTOB B Jiejla U HMX OG(OpPMJICHHE COTJIACHO
HacTosmM [IpaBumnam;

15.9.3. nepenauy aen B PecnyOnrkaHCcKkuil HOTapualbHBIA apXUB.

15.10. [Ipu mOATOTOBKE MOKYMEHTOB [UIsl Tepefaud WX Ha XpaHEHHE B
PecnyOiMkaHCKHIIT HOTapUaibHBIM apXWB, 3aBEAYIOIIMA HOTapHAIBHOM KOHTOPOM
(ero OTBETCTBEHHBII  TPEICTABUTEIID) COBMECTHO C COTpYAHUKAMU
PecnyOIMKaHCKOTO ~ HOTapHaJIbHOIO  apXWBa  MPOBOJAAT  CBEPKY  HAJIWYUA
HOTapUaJbHbIX JOKYMEHTOB COIVIACHO ONMCSAM JE€I M  COOTBETCTBYIOLIEH
HOMEHKIaType zeil. OTMeTka O INpPOBEJECHHOM CBEPKE YKa3bIBa€TCi B KOHIIC
BHYTPEHHEH OIMCH 1€ U MOANMUCHIBAECTCS JIMLAMH, TPOBOAMUBIINMHA CBEPKY.

15.11. TlogroroBneHHble K  Tepenade JAOKYMEHTHl  JOCTaBIIAIOTCS B
PecnyOnukanckmii HOTApUAIbHBIN apxuB rPY30BBIM WA JIETKOBBIM
aBTOTPAHCIIOPTOM C KPBITBIM Ky30BOM B COIMPOBOKJIEHUH OTBETCTBEHHOTO JIUIIA.

15.12. [lpn mepemaue AOKYMEHTOB HOTapHUaIbHOTO JEIOMPOM3BOJCTBA Ha
xpaHeHre B PecnyOJMKaHCKUN HOTapHaJIbHBIA apXWB COCTaBIISIETCA AKT IpHeMa-
nepenaun (mpuwiokenne 43). AKT TpueMa-Tiepeaud COCTaBJsieTcsl B JIBYX
DK3EMIUISIpAX, OAMH W3 KOTOPBIX BMECT€ C JIOKYMEHTaMH TNIepelaeTcs B
PecnyOnukaHCKMil HOTapualbHBI apXWB, BTOpPOMl ocTaercs B jnene (oHAa
HOTapUaJIbHON KOHTOPBI.

15.13. Ha xpanenue B PecryOnukaHCKuil HOTapUaTbHBIN apXUB TPUHUMAIOTCS
HOTapUalbHO YAOCTOBEPEHHBIE IOTOBOPHI OTUYKICHUS IBUAKUMOIO U HEABUKUMOTO
MMYIIECTBA, JOTOBOPHI MOKM3HEHHOTO cojepkaHus (yxoja), 3ajora (WUIOTEKH),
JIpyry¥e JOrOBOPbI, 3aBElIaHMs (B TOM YKCIIE CEKPETHbIC 3aBEIIaHUsl) U T. M., B
COOTBETCTBHM C HOMEHKJIATYpOll A€l U JTOKYMEHTbI, HA OCHOBAaHHH KOTOPBIX OHH
YIOCTOBEPSUINCh, O(GOPMIIEHHBIE U CTPYNIHUPOBAHHBIE B JieJla TOCTOSHHOTO,
J0JITOBpeMeHHOro (cBblilie 10 jeT) XxpaHeHus.

15.14.B  npenma  moMemIarOTCS  TOJBKO ~ OPUTHHAIBI  HOTApUAILHO
YAOCTOBEPEHHBIX JOKYMEHTOB, U3JI0’KEHHBIE Ha YUCTOM Jiucte Oymaru opmara A4
C OTMETKOM 00 MCIOJIb30BAaHHOM CIIEIIMAIbHOM OJIaHKE HOTApUaIbHOTO JOKYMEHTA, C
yKa3aHUEM HOMEpa, M0 KOTOPOMY HOTapUajbHOE JACHCTBUE 3apErUCTPUPOBAHO B
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Peectpe, © opurmHasbpl JOKYMEHTOB, a B ClydasdX, IpPeIyCMOTPEHHBIX
3akoHoJaTenbcTBOM JloHenkoir Hapoanoii PecnyOnuku, konmum JOKYMEHTOB, Ha
OCHOBAHHMHM KOTOPBIX OHU YAOCTOBEpsUIMCh. He momyckaercss BKIOYEHUE B Jiela
YEPHOBHUKOB, JUYHBIX JOKYMEHTOB, JOKYMEHTOB, NOJJIEXKAIIUX BO3BPALICHUIO, U
Pa3MHOKEHHBIX KOIHM.

15.15. B nena BKJIFOHAIOTCS JIOKYMEHTBI JIVIIIb OJHOTO
JIEOMPOU3BOCTBEHHOTO TO/Ia.

15.16. [Ipy HEOOXOAMMOCTH MPHUOOIICHUS K COOTBETCTBYIOIIIEMY HOTapHUaIbHO
yIOCTOBEPEHHOMY JOKYMEHTY JMYHBIX JOKYMEHTOB (CBHIIETEIICTBA O POXKICHHH,
CBUICTEIHLCTBA O PETUCTpAIMU Opaka W T.I.), a TaKXKE MTOKYMEHTOB, TOJJICKAIIIX
BO3BPAILICHUIO, B JIENIO TMOAIMIMBAIOTCS YJOCTOBEPEHHBIEC B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE
KOITUW 3TUX IOKYMEHTOB.

15.17. B PecnyOnuKkaHCKUil HOTapUadbHbII apXUB NPUHUMAIOTCSA Ha XpaHEHUE
3aKOHYEHHBIE HACIJIECTBEHHBIE Ji€a, TOMEIICHHbIE B KapTOHAX, apXUBHBIC MANKH,
NEPETUIETCHHbBIE B HAPSBI.

15.18. Kaxxnoe HaclIeICTBEHHOE JICNIO MPEACTABISAET COO0M OTIEIBHBIN HaPs/I,
KOTOPOMY IPUCBAMBACTCSI HOMEP, COCTOSIINN U3 MOPSAAKOBOIO HOMEPA, IT0 KOTOPOMY
HACJICJCTBCHHOE JICJIO 3aperHCTPUPOBAHO B KHUIEC YydeTa M PETHCTpalldd
HACJICJICTBEHHBIX JIeJ, U OTMEeYaeTcs 4depe3 ApoOb (meduc) roa, B KOTOPOM OHO
3aBCICHO, MMCECT BHYTPEHHIOK OIMCh, HyMepyeTcs, opopMisieTcs B OOJOXKKY M3
TBEPJOr0 KapTOHA U MPOIINBACTCS.

15.19. HacnencTBeHHBIE [1ea MOMEIIAIOTCS B KAPTOHAXK (ApXUBHBIC MAIKH) 10
NEpBOM BbIIaue CBUICTEIHCTBA O MPaBe HA HACIEACTBO M HE MPOIIMUBAIOTCS MEXKIY
COOOM.

15.20. B xaxnpiii Hapsg (KapTOHaX, apXWBHYIO TANKy) MOAMIMBAIOTCS BCE
3aKOHYEHHbIE HACJIEICTBEHHBIE Jiela 3a OJMH JeJIONPOM3BOJACTBEHHbIA Mecsl. Ha
Hapsae (KapTOHa)Ke, apXMBHOM MarKe) yKa3bIBAIOTCS MHIAEKC Jiena, Ha3BaHUe Jerna,
KpaifHue JaThl (3a ONPEAEICHHBIN MepPHO/) U KOJTUYECTBO HACIEACTBEHHBIX JIeT. JTa
BEJIMYMHA MOCTOSHHAS.

15.21. B cmydae BbIIaud JOMOJHUTEIHLHOTO CBHUJAETEIBCTBA O TIpaBe Ha
HACJIEJICTBO M0 paHee MOJaHHOMY (BHOBb MOJIAHHOMY) 3asIBJICHUIO U3MEHSETCS JIUIIIb
KOJIMYECTBO CTPAHMI] OJHOTO (KOHKPETHOTO) HACJIEACTBEHHOIo Jeina. B gaHHOM
Cllydyae BHOCSTCS HW3MEHEHHMS BO BHYTPEHHIOIO OIKMCh U COCTABJISIIOTCS HOBBIC
WUTOTOBBIC 3aIIMCH K TAKOMY HACJIEJICTBEHHOMY JIETTy.

15.22. Tlepenaye mopJiekat BCe€ JieNa, BKJIKOYAs PEECTPhbl, KHUTH, >KypHAJIbI,
c(opMHpPOBaHHBIE HOTAPUATIBHON KOHTOPOH.
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XVI. Boijaua HOTaApUHAJbHBIX IOKYMEHTOB

16.1. Beigaua nr00BIX 7€ (Hapsj0B) W HOTApUAIBHBIX JOKYMEHTOB,
HaxXOJAIIUXCS Ha XpaHEHWM B HOTAPHAIBHOW KOHTOpe H PecmyOnmkaHcKOM
HOTapUaJlbHOM apXWBE€ BO3MOXKHA JIMIIb B  ClIy4asX, HIPEAYCMOTPEHHBIX
JEUCTBYIOIIUM 3aKOHOJATEIHLCTBOM.

16.2. Peectpbsl HOTapuyca/yrmoJIHOMOYEHHOTO JIOJKHOCTHOTO JIMIIA apXHvBa U
HOTapUalbHbIe JOKYMEHTBI MOTYT OBITh MIPEIOCTABIEHBI CY/ly 110 MOTUBUPOBAHHOMY
OIIpE/ICIICHUIO (TIOCTAHOBJICHUIO) Cy/la TOJBKO JUIS OCMOTpAa M JOJDKHBI OBITh
BO3BPAILIEHBI CYJIOM HEMEIJIEHHO T0CIIE OCMOTpAa.

16.3. IIpu obOpamienny HU3MIECKOTO WM IOPUIUIECKOTO JIUIA K HOTApUYCy O
BBIJIaUY€ CBHUJACTECIBCTBA O TIpaBe Ha HACIEACTBO B TeX Cilydasx, Korja
HACJIEJICTBEHHOE JIeJI0 MEpeIaHo Ha XpaHeHue B PecnyOnukaHCKUN HOTapHaIbHBIN
apXvB, HOTApUyC 3ampammBaeT #u3 PecmyO0nMKaHCKOr0 HOTapHUaIbHOTO apXuBa
JTAHHOE HACIIEJCTBEHHOE JIEJI0 BMECTE C COOTBETCTBYIOIIMMH TOKYMEHTAMHU yUETHO-
CIIPAaBOYHOTO XapakTepa (KHUTOW ydeTa W PETUCTpallidl HACICACTBEHHBIX e,
an@aBUTHON KHUTOW HACIEACTBEHHBIX J€N).

16.4. HacnencTBeHHbIE Jiella M COOTBETCTBYIOIIME JOKYMEHTBI YYETHO-
CIIPAaBOYHOI'0 XAapaKTepa BBIJAIOTCS BO BPEMEHHOE IIOJB30BAHHE HA CpOK, HE
IIPEBBIIIAOIINN OJHOTO MECALIA.

16.5. Beimaua HaclieICTBEHHBIX Jiell U3 PecnmyOIMKaHCKOTO HOTapHaIbHOTO
apXxMBa BO BPEMCHHOE IIOJb30BaHHME OQOpPMIISETCS 3aKa3oM Ha  BbIJIAuy
HACJICACTBEHHOTO Jela M PETHCTPUPYETCS B KHUTE BBITAYM el U3 (OHJIOB
PecryOimkaHckoro HOTapuaabHOTO apXuBa. Ha MECTO BBITAHHOTO HACJIEICTBEHHOTO
Jiena IOMEIAeTCsl KapTa-3aMEeHHUTENb HACICICTBEHHOTO JIeya.

16.6. [lepemaua wucTpeOOBAaHHOTO HACICACTBEHHOTO Jella W HEOOXOIUMBIX
JOKYMEHTOB YYE€THO-CIIPABOYHOI'O XapakTepa oGopMIIIeTCs akTOM O BbIJade Je BO
BPCMCHHOE IM0JIb30BaHKE. AKT IMOAMKUCHIBACTCS PYKOBOAMTENEM PecryOankaHCcKoro
HOTAPHAILHOTO apXHBa U 3aBEAYIONIUM HOTapHUaIbHOW KOHTOPOH, 3alpalinBarOIiM
HACJICJICTBEHHOE JICJI0, U CKPEIUIICTCS TePOOBBIMU TICUATIMHU.

16.7. Tlocne BbLAauM CBUAETEILCTBA O MpPaBe HA HACIEACTBO M BHECEHUS BCEX
HEOOXOJMMBIX OTMETOK O Takoil BblJaue, UCTPEOOBAHHOE HACIEACTBEHHOE JIEJ0 U
JOKYMEHTBl ~ y4E€THO-CIIPABOYHOI'O  XapakTepa  BO3BpallalOTCA  3aBEAYHOLIUM
HOTapualbHON KOHTOpoil B PecmyOnukaHckuii HoTapuaibHbld apxuB. Ilocne
BO3BpAllCHUs HACIEACTBCHHOIO Ji€Jla B KaXXIOM DOK3EMIULIPE aKTa JeJIaeTcs
COOTBETCTBYIOIIAs 3AIIUCh.

16.8. [lepen BbImaueld HACIEACTBEHHOTO Jeina U3 PecnmyOiMkaHCKOTo
HOTApUAJILHOTO apXHBa U IOCJIE €r0 BO3BPAILCHUS MPOBOAUTCS MOJIMCTHAS MPOBEPKa
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HACJIICACTBCHHOI'0O Jc€jJa B IPUCYTCTBHMHM OTBCTCTBCHHBLIX JIMI, IICPCAAIOIINX U
MnoJrydaromux HaCJICACTBCHHOC JICJI0.

16.9. [locne nomosiHEHMsI HACIENCTBEHHOrO [ejla, KOTOpPOE 3aIlpallnBalloCh,
HOBBIMM  JOKyMEHTaMH,  OTBETCTBEHHbIM  COTPYJHUK  PecmyOnmMkaHCKOro
HOTapUaJIbHOTO apXWBa IPOBEPSET MPABWIBHOCTh BHECEHUS W3MEHECHHU BO
BHYTPEHHIOIO OIIMCh HACJIEACTBEHHOIO J€JIa W HAJIMYME COCTABJIICHHBIX HOBBIX
UTOTOBBIX 3aIIMCEN K HACIEACTBEHHOMY JCITY.

JAupexkTop denapramenra

OPraHM3alui U BeIOMCTBEHHOT 0

KOHTPOJisi MUHHCTEPCTBA IOCTHIHMHA

Joneuxoit Hapoanoii Pecniy0Jinku E.1I0. FOusikuH
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	3.2. Заведующий нотариальной конторой/руководитель Республиканского нотариального архива назначает лицо, ответственное за ведение нотариального делопроизводства, о чем издается соответствующий приказ.
	3.3. Нотариусы нотариальной конторы/уполномоченные должностные лица архива являются ответственными за поддержание порядка ведения, использования и хранения реестров, книг учета, журналов, в которых регистрируются нотариальные документы и документы, на...
	3.4. В случае утери документов нотариального делопроизводства, лицо, ответственное за организацию делопроизводства и архива, обязано немедленно доложить об этом заведующему нотариальной конторой/руководителю Республиканского нотариального архива, кото...

	IV. Порядок приема-передачи документов нотариального делопроизводства в случае смены заведующего нотариальной конторой/руководителя Республиканского нотариального архива или лица, ответственного за ведение нотариального делопроизводства
	4.1. При увольнении или переходе на другую работу нотариуса/уполномоченного должностного лица архива или лица, на которое возложена организация нотариального делопроизводства в нотариальной конторе/Республиканском нотариальном архиве, дела и документы...
	4.2. Для приема - передачи документов нотариального делопроизводства нотариальной конторы/Республиканского нотариального архива, приказом Минюста ДНР/руководителя Республиканского нотариального архива назначается комиссия в составе не менее трех челов...
	Акт приема-передачи документов нотариального делопроизводства подписывается членами комиссии, лицом, которое передает, и лицом, которое принимает документы делопроизводства, и утверждается заведующим нотариальной конторой/руководителем Республиканског...
	4.3. При увольнении (в случае смерти) или переходе на другую работу заведующего нотариальной конторой для приема-передачи документов делопроизводства приказом Минюста ДНР назначается комиссия в составе не менее трех лиц, в том числе представителя Респ...
	4.4. Во время приема-передачи документов делопроизводства проверяются:
	4.4.1. наличие и состояние дел (нарядов) постоянного, долговременного (более 10 лет) хранения;
	4.4.2. наличие и состояние учетных документов и справочного аппарата к делам (нарядам);
	4.4.3. наличие печатей и штампов, которыми пользуются нотариусы;
	4.4.4. соблюдение порядка хранения, расходования и отчетности нотариальных бланков и бланков документов информационной системы;
	4.4.5. наличие и состояние материально-технического оборудования и инвентаря;
	4.4.6. состояние и условия хранения документов.

	4.5. Кроме того, проверяется количество документов, находящихся в текущем делопроизводстве, и количество документов, хранящихся в нотариальной конторе, в том числе количество документов общего и нотариального делопроизводства, которые переданы в Респу...
	4.6. Акт приема - передачи документов нотариального делопроизводства при смене заведующего нотариальной конторой подписывается членами комиссии, заведующим нотариальной конторой и лицом, которое принимает документы делопроизводства, и утверждается рук...
	4.7. В случае выявления недостачи документов нотариального делопроизводства комиссия принимает неотложные меры по розыску документов делопроизводства, имущества нотариальной конторы, составляет акт (приложение 3) и немедленно сообщает об этом руководс...
	4.8. Если нотариальная контора ликвидируется, все архивные дела передаются в упорядоченном состоянии в Республиканский нотариальный архив на основании приказа Минюста ДНР.
	4.9. Передача документов ликвидируемой нотариальной конторы входит в обязанности комиссии, созданной для передачи документов делопроизводства и имущества.

	V. Составление и оформление организационно-распорядительных документов
	5.1. Состав реквизитов организационно - распорядительной документации и порядок их расположения устанавливается в соответствии с Типовой инструкцией.
	5.2. Служебные документы должны иметь такие обязательные реквизиты: название нотариальной конторы – автора документа, название вида документа (кроме писем), дату, регистрационный индекс документа, заголовок к тексту, текст, подпись, печать.
	Для обеспечения юридической силы документа необходимо наличие обязательных для данного вида документа реквизитов и соблюдение порядка их размещения. Во время подготовки и оформления документов состав обязательных реквизитов может дополняться другими р...
	5.3. Организационно-распорядительные документы, создаваемые в нотариальной конторе, оформляются на бланке нотариальной конторы. Составление документов на бумаге вольного формата не допускается.
	5.4. Для изготовления бланков нотариальной конторы используются листы бумаги формата А4 (210 х 297 мм) и А5 (210 х 148 мм).
	5.6. Следует применять такие виды бланков документов:
	5.6.1. общий бланк для создания разных видов документов (без указания в бланке названия вида документа);
	5.6.2. бланк письма;
	5.6.3. бланк конкретного вида документа (с указанием в бланке названия вида документа).

	5.7. Бланк письма должен включать такие реквизиты:
	5.7.1. изображение Государственного Герба Донецкой Народной Республики;
	5.7.2. наименование Министерства юстиции Донецкой Народной Республики;
	5.7.3. наименование нотариальной конторы/Республиканского нотариального архива;
	5.7.4. справочные данные нотариальной конторы/Республиканского нотариального архива (почтовый адрес, номера телефонов, факсов, адрес электронной почты и т.п.);
	5.7.5. дата документа и регистрационный номер документа;
	5.7.6. ссылка на регистрационный номер и дату документа, на который дается ответ.

	5.8. Наименование нотариальной конторы должно отвечать наименованию, отмеченному в положении о ней.
	5.9. Название вида документа должно быть отмечено на всех документах, за исключением писем.
	5.10. Регистрационный номер входящего документа состоит из порядкового номера в пределах календарного года, дополняемого индексом в соответствии с номенклатурой дел. Составные части регистрационного номера отделяются одна от другой правосторонней накл...
	5.11. Для исходящих документов (при составлении ответа на запрос, поручение и т.п.) ссылка на регистрационный номер и дату документа включает в себя регистрационный номер и дату того документа, на который дается ответ. Этот реквизит является обязатель...
	Заголовок не составляется к текстам документов, которые печатаются на бумаге формата А5 (210 х 148 мм), в частности сопроводительные письма, телеграммы, телефонограммы.
	Тексты распорядительных документов и писем состоят из двух частей, в первой отмечается основание или обоснование для составления документа, во второй – выводы, предложения, распоряжения или просьбы.

	Заведующим нотариальными конторами Министерства юстиции Донецкой Народной Республики
	Министерство юстиции
	Донецкой Народной Республики
	Гончарук Александр Сергеевич
	5.16. Все служебные документы подписываются заведующим нотариальной конторой или лицом, которое выполняет его обязанности.
	В состав подписи входят: наименование должности лица, которое подписывает документ (полное - если документ оформлен не на бланке, и сокращенное – на документе, составленном на бланке), личная подпись, инициалы и фамилия, например:
	5.18. Приложения справочного или аналитического характера (графики, схемы, таблицы, списки и т.п.) к основному документу должны иметь отметку со ссылкой на этот документ, его дату и номер, например:
	5.19. В случае наличия нескольких приложений на них отмечаются порядковые номера, например: Приложение 1, Приложение 2 и т.п. Знак № перед цифровым обозначением не ставится.
	5.20. Приложения, которые являются самостоятельными документами без указания адресной части и посылаются с сопроводительным письмом, оформляются в таком порядке:
	5.20.1. о наличии приложений к документам отмечается после текста документа перед подписью;
	5.20.2. если документ имеет приложения, полное название которых приводится в тексте, то отметку о наличии приложений оформляют по следующей форме:
	Приложение: на 7 стр. в 2 экз.;
	5.20.3. если документ имеет приложения, полное название которых в тексте не приводится, то их необходимо перечислить после текста с указанием количества листов в каждом приложении и количестве их экземпляров, например:

	5.23. Обсуждение вопросов на собраниях, совещаниях фиксируется в протоколах, которые оформляются на основании записей, сделанных во время заседаний. Протоколы подписываются председательствующим на собрании и секретарем.
	VI. Составление и оформление нотариальных документов
	6.1. Составление и оформление нотариальных документов осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством Донецкой Народной Республики.
	6.2. Для регистрации (учета) нотариальных документов и документов, на основании которых совершаются нотариальные действия, нотариальной конторой/Республиканским нотариальным архивом, заводятся книги и журналы, предусмотренные номенклатурой дел нотариа...
	6.3. Реестр для регистрации нотариальных действий (приложение 22), Реестр для регистрации запрещений отчуждения недвижимого и движимого имущества и регистрации снятия таких запрещений (приложение 23), а также другие книги и журналы ведутся в соответст...
	6.4. Реестр для регистрации запрещений отчуждения недвижимого и движимого имущества и регистрации снятия таких запрещений, книги и журналы, предусмотренные типовой номенклатурой, должны быть прошиты, количество листов пронумеровано и скреплено подпись...
	6.5. Реестры, книги, журналы заполняются от руки чернилами или шариковой ручкой черного, синего цвета, четко и понятно, разборчивым почерком, без пропусков. Запись в реестрах, книгах и журналах карандашом не допускается.
	6.6. На документе, который выдается нотариусом/уполномоченным должностным лицом архива, или в удостоверительной надписи проставляется номер, по которому нотариальное действие зарегистрировано в реестре для регистрации нотариальных действий. Дата запис...
	6.7. Оформление документа включает его подписание. Свою подпись на документе нотариус/уполномоченное должностное лицо архива скрепляет печатью.
	6.8. Печать проставляется на документе, оформленном в связи с совершением нотариального действия, предусмотренного действующим законодательством Донецкой Народной Республики, а также на запросах об истребовании документов, о предоставлении сведений, н...
	6.9. Тексты нотариально удостоверяемых сделок, удостоверяемых копий (фотокопий) документов и выписок из них, тексты переводов и заявлений должны быть написаны понятно и четко, даты, касающиеся содержания удостоверяемых сделок, должны быть обозначены х...
	6.10. Фамилии, имена, отчества физических лиц, их местожительство, а в случаях, предусмотренных действующим законодательством, дата и место их рождения, место работы, кроме уполномоченных представителей юридических лиц, должны быть написаны полностью ...
	6.11. При удостоверении сделок при участии иностранных граждан отмечаются также их гражданство, адрес постоянного места жительства, а при удостоверении сделок при участии иностранных юридических лиц – место нахождения и государство, где зарегистрирова...
	6.12. Текст нотариально оформляемого документа (договора, завещания, доверенности, заявления и т.п.) должен быть изложен понятно, четко, грамотно, не должен иметь подчисток, с соблюдением требований действующего законодательства.
	6.13. В случае допущения ошибки технического характера, в тексте нотариально оформленного документа, который не требует подписи лица, обратившегося за совершением нотариального действия (свидетельства, выданного нотариусом, копии документа, дубликата ...
	Исправление ошибки оговаривается нотариусом/уполномоченным должностным лицом архива, которое совершило нотариальное действие после удостоверительной надписи с указанием даты и проставлением подписи и печати на такой оговорке.
	При этом все исправления должны быть сделаны таким образом, чтобы можно было прочитать как исправленное, так и ошибочно написанное, а потом зачеркнутое.
	6.14. При совершении нотариальных действий нотариусы/уполномоченные должностные лица архива, применяют удостоверительные надписи, выдают свидетельства в соответствии с формами, установленными настоящими Правилами (приложение 24).
	6.15. Тексты договоров, завещаний, доверенностей, свидетельств, актов о морских протестах и протестах векселей, переводов в случае свидетельствования нотариусом верности перевода документа с одного языка на другой, заявлений, на которых нотариусом сви...
	Текст нотариально оформленного документа и удостоверительная надпись могут излагаться как на лицевой, так и на оборотной стороне бланка.
	6.16. Если удостоверительная надпись излагается на обороте оформляемого документа, то на лицевой стороне последней страницы документа отмечается часть удостоверительной надписи, начиная с наименования города (поселка, района), где находится нотариальн...
	6.17. Удостоверительная надпись должна быть написана понятно, четко, грамотно, без подчисток. Дописки или исправления, сделанные в тексте удостоверительной надписи, оговариваются нотариусом/уполномоченным должностным лицом архива, совершившим нотариал...
	6.18. Если удостоверительная надпись не помещается на нотариально оформляемом документе, она должна быть продолжена на прикрепленном к документу бланке единого образца для совершения нотариальных действий, если нотариальное действие совершалось на бла...
	6.19. Для проставления удостоверительной надписи могут использоваться штампы с текстом соответствующей надписи. Для оформления нотариальных документов также могут применяться мастичные штампы со словами «копия», «копия с копии», «дубликат, имеющий сил...
	6.20. В случае отсутствия необходимых удостоверительных надписей или свидетельств, которые бы соответствовали совершаемому нотариальному действию, нотариус/уполномоченное должностное лицо архива может применять ту из форм, которая больше всего соответ...
	6.21. Составление, оформление и исполнение нотариусом документов, в связи с предоставлением правовой помощи, осуществляется в соответствии с требованиями действующего законодательства.
	6.22. Документы, изложенные на двух и более листах, предоставляемые для совершения нотариального действия, должны быть прошиты способом, который делает невозможным их разъединение без нарушения целостности.
	6.23. Количество прошитых листов скрепляется подписью и печатью лица, выдавшего документ, с указанием должности. На прошитом (прошнурованном) документе делается надпись: «Всего прошито (или прошнуровано), пронумеровано и скреплено печатью____ листов».
	6.24. Дописки и исправления, имеющиеся в документах, предоставляемых для нотариального оформления, должны быть оговорены подписью должностного (уполномоченного на то) лица и печатью юридического лица или физического лица – предпринимателя, выдавшего д...
	6.25. Не принимаются для нотариального оформления документы:
	6.25.1. не соответствующие требованиям законодательства;
	6.25.2. содержащие сведения, порочащие честь, достоинство и деловую репутацию физического лица или деловую репутацию юридического лица;
	6.25.3. имеющие подчистки или дописки, зачеркнутые слова или другие неоговоренные исправления, документы, текст которых невозможно прочитать в результате повреждения, а также написанные карандашом;
	6.25.4. в которых нельзя прочитать текст в первичном написании, как, например, документы, залитые чернилами, водой, потертые и т.п.;
	6.25.5. порванные документы;
	6.25.6. изложенные на двух и более листах, если листы не прошиты, не пронумерованы и количество прошитых листов не скреплено подписью должностного (уполномоченного на то) лица и печатью юридического лица или физического лица – предпринимателя, выдавше...


	VII. Порядок ведения и заполнения реестров для регистрации нотариальных действий
	7.1. Обо всех нотариальных действиях, совершенных нотариусами/уполномоченными должностными лицами архива, делается запись в реестрах для регистрации нотариальных действий.
	7.2. Каждый нотариус/уполномоченное должностное лицо архива ведет один реестр для регистрации нотариальных действий (далее – Реестр), нумерация в котором начинается в первый рабочий день нового года и заканчивается в последний рабочий день этого года....
	7.3. В случае отсутствия нотариуса нотариальной конторы (отпуск, болезнь, командировка и т.п.) и возложения обязанностей по обслуживанию населения на нотариуса иной нотариальной конторы, нотариус, который замещает, ведет отдельный Реестр. Реестр ведет...
	7.4. Нотариус нотариальной конторы, замещающий иного нотариуса, совершает нотариальные действия от своего имени, использует  бланки единого образца для совершения нотариальных действий, полученные им лично, и прикладывает свою личную печать. Все нотар...
	7.5. Реестр, который ведется нотариусом нотариальной конторы при замещении, может использоваться на протяжении одного делопроизводственного года. После окончания срока исполнения нотариусом обязанностей по замещению Реестр закрывается итоговой записью...
	7.6. Местом совершения нотариальных действий в порядке замещения является нотариальная контора, в которой работает нотариус, которого замещают.
	7.7. После прекращения полномочий нотариуса нотариальной конторы, который замещает, составляется акт приема-передачи (приложение 4), в котором отражается количество дел нотариальных документов в нотариальном делопроизводстве, переданных в связи с заме...
	7.8. Реестры должны быть прошнурованы, листы пронумерованы. Количество листов в Реестре удостоверяется подписью уполномоченного должностного лица Минюста ДНР. Подпись уполномоченного должностного лица Минюста ДНР скрепляется печатью Минюста ДНР.
	7.9. Каждому Реестру Минюстом ДНР присваивается регистрационный номер, состоящий из шестизначной цифры и отмечается в угловом штампе Минюста ДНР, проставляемом в верхнем правом углу следующей за титульной страницей Реестра, скрепляется подписью уполно...
	7.10. Уполномоченным должностным лицом Минюста ДНР в Журнале (приложение 25) отмечаются фамилия, имя и отчество нотариуса, получившего Реестр, дата регистрации Реестра, порядковые номера, под которыми начата и закончена запись нотариальных действий в ...
	7.11. В начале делопроизводственного года каждый нотариус/уполномоченное должностное лицо архива имеет право на получение одновременно двух Реестров, зарегистрированных в Журнале. Реестры используются нотариусом/уполномоченным должностным лицом архива...
	7.12. В случае освобождения от должности нотариуса/уполномоченного должностного лица архива, указанные лица закрывают Реестр итоговой записью, о чем проставляется отметка в графе 10 Журнала и делается запись в графах 1 – 7 Реестра, с указанием основан...
	7.13. Сотрудники Минюста ДНР, ответственные за учет Реестров, несут персональную ответственность за достоверность сведений, внесенных в Журнал.
	7.14. В нотариальной конторе/Республиканском нотариальном архиве каждый нотариус/уполномоченное должностное лицо архива ведет отдельный Реестр. Каждому Реестру присваивается свой индекс, который должен совпадать с номером печати нотариуса/уполномоченн...
	7.15. Записи в Реестре проводятся лично нотариусом или в его присутствии сотрудником нотариальной конторы, а в Республиканском нотариальном архиве только уполномоченным должностным лицом архива. При отсутствии нотариуса/уполномоченного должностного ли...
	7.16. Записи в Реестре должны быть полными и сокращению не подлежат, кроме общепринятых сокращений.
	7.17. Использование факсимильной подписи не допускается.
	7.18. Дописки и исправления, сделанные в Реестре, должны быть оговорены нотариусом/уполномоченным должностным лицом архива и скреплены его подписью и печатью.
	7.19. В случае выявления ошибки в нумерации нотариальных действий в Реестре составляется акт, который подписывается нотариусом/уполномоченным должностным лицом архива и скрепляется печатью (приложение 26).
	7.20. Акт может быть изложен на последней странице Реестра, или по желанию нотариуса/уполномоченного должностного лица архива может быть составлен на отдельном листе, который прикрепляется к Реестру таким образом, чтобы сделать невозможной его утерю.
	7.21. При подготовке статистического отчета должны быть учтены расхождения в нумерации.
	7.22. В Реестр вносится запись об уже совершенном нотариальном действии, то есть после подписания нотариусом/уполномоченным должностным лицом архива оформляемого документа и проставления печати.
	7.23. Номер по Реестру, проставляемый на нотариально оформленном документе, должен соответствовать номеру, под которым нотариальное действие записано в графе 1 Реестра.
	7.24. В случае записи нескольких одинаковых (однотипных) нотариальных действий (свидетельствование верности нескольких копий одного и того же документа; удостоверение нескольких доверенностей и т.п.) для одного и того же лица, запись порядковых номеро...
	7.25. При свидетельствовании подлинности подписи нескольких лиц на одном документе проставляется количество реестровых номеров, которое соответствует количеству лиц, подлинность подписей которых свидетельствуется.
	7.26. При свидетельствовании подлинности подписи одного и того же лица на нескольких экземплярах устава или банковских карточек, каждый из экземпляров будет иметь один и тот же реестровый номер или те же реестровые номера (если удостоверяется подлинно...
	7.27. При свидетельствовании подлинности подписи одного и того же лица на нескольких однородных документах каждому документу присваивается отдельный реестровый номер.
	7.28. При одновременном совершении любых нотариальных действий с одновременным свидетельствованием подлинности подписи переводчика и/или свидетельствовании верности письменного перевода документа нотариусом считается, что совершаются два нотариальных ...
	7.29. Дата совершения нотариального действия, указанная в графе 2 Реестра, должна совпадать с датой, отмеченной в удостоверительной надписи нотариально оформленного документа. Дата совершения нотариального действия проставляется в начале рабочего дня,...
	7.30. В графе 3 Реестра отмечаются фамилия, имя и отчество, место проживания лица, для которого совершается нотариальное действие. Если это предусмотрено совершаемым нотариальным действием, также отмечается регистрационный номер учетной карточки налог...
	7.31. В случае свидетельствования верности копии документа, а также, если нотариальное действие совершается при участии иностранного гражданина или гражданина Донецкой Народной Республики, постоянным местожительством которого является иностранное госу...
	7.32. В случае совершения нотариального действия при участии представителя в графе 3 отмечаются фамилия, имя и отчество, местожительство представителя, налоговый номер или серия и номер паспорта (для физических лиц, которые из-за своих религиозных убе...
	7.33. Если нотариальное действие совершается при участии юридического лица, указываются его полное наименование по документу, подтверждающему государственную регистрацию юридического лица (свидетельством о государственной регистрации), его местонахожд...
	7.34. При оформлении банковских карточек нотариус, удостоверяя подлинность подписей должностных лиц, в графе 3 Реестра записывает должность должностного лица с указанием полного наименования юридического лица (при указании следующих должностей наимено...
	7.35. В этой самой графе дополнительно отмечаются фамилии, имена, отчества, местожительство граждан, подписавшихся за лиц, которые в результате болезни, физического недостатка или по другим причинам не могут собственноручно подписать сделку, заявление...
	7.36. За свидетельствованием верности копий документов может обратиться как лицо, на имя или в отношении которого выдан документ, так и другое лицо. При этом в Реестр записывается то лицо, которое фактически явилось к нотариусу.
	7.37. При последовательном совершении для одного и того же лица нескольких нотариальных действий (записи о которых ведутся друг за другом) нотариус/уполномоченное должностное лицо архива может не повторять каждый раз в графе 3 ранее сделанную запись, ...
	7.38. В графе 4 отмечается наименование документа, на основании которого установлена личность лица, в интересах которого совершается нотариальное действие, или его представителя, серия, номер, дата его выдачи, наименование учреждения, выдавшего докуме...
	7.39. Если нотариальное действие совершается от имени или при участии иностранного гражданина, проверяется законность его пребывания на территории Донецкой Народной Республики. В подтверждение этого в графе 4 после записи документа, по которому устано...
	7.40. Если совершаемое нотариальное действие нуждается в проверке правоспособности и дееспособности юридического лица, в этой графе записываются реквизиты устава (положения), свидетельства о государственной регистрации юридического лица или другого до...
	7.41. Если документы, устанавливающие личность гражданина или правоспособность и дееспособность юридического лица уже записывались в данном Реестре, нотариус/уполномоченное должностное лицо архива, осмотрев такие документы, может сослаться на соответс...
	7.42. При совершении для одного и того же лица одновременно нескольких нотариальных действий запись о документе, по которому установлена личность, делается один раз при регистрации первого из них. Дальше нотариус/уполномоченное должностное лицо архива...
	В графе 5 записывается содержание оформляемого документа.
	7.43. При свидетельствовании верности копии или выписки из документа, подлинности подписи переводчика отмечаются название документа, кем, когда, на чье имя выдан документ и его краткое содержание, а при свидетельствовании подлинности подписи заявителя...
	7.44. Если для совершения нотариального действия предоставлен документ, прошедший процедуру легализации или проставления апостиля, в Реестре отмечается факт легализации или проставления апостиля, а также записываются название консульского учреждения и...
	7.45. Запись в Реестре должна быть сделана таким образом, чтобы она давала возможность идентифицировать документ без искажений, изложенных в нем сведений.
	7.46. При удостоверении сделок или выдаче свидетельств в этой графе указывается вид сделки или свидетельства.
	7.47. Если копия документа изложена на двух и более страницах, отмечается количество страниц копии. Однако когда засвидетельствована одна копия на одной странице, количество копий и количество страниц может не указываться.
	7.48. При оформлении ряда однородных по характеру документов (например, свидетельствование нескольких копий одного и того же документа, свидетельствование подлинности подписи переводчика на нескольких экземплярах перевода одного документа, удостоверен...
	7.49. При совершении исполнительных надписей в графе 5 отмечается наименование, реквизиты должника, период, за который взимается задолженность, сумма взысканного долга, а при совершении протеста векселя указывается его название, номер, сумма по вексел...
	7.50. В этой же графе делается отметка, если нотариальное действие совершалось за пределами рабочего места нотариуса.
	7.51. Документы, не относящиеся к установлению личности гражданина или проверке правоспособности и дееспособности юридических лиц, но которые были поданы нотариусу/уполномоченному должностному лицу архива для осмотра в подтверждение полномочий предста...
	7.52. В графе 5 записываются серия и номер нотариального бланка, который использован нотариусом/уполномоченным должностным лицом архива для совершения этого нотариального действия, дата и номер информационной справки о проверке нотариального бланка.
	7.53. При отмене доверенности, отмене или изменении завещания, расторжении нотариально удостоверенного договора или внесении изменений в него, признании в судебном порядке недействительными сделки или другого нотариального действия, в Реестре напротив...
	7.54. В графе 6 отмечается сумма Республиканской пошлины, взысканная нотариусом/уполномоченным должностным лицом архива за совершение нотариального действия и сумма, взысканная за оказанные услуги правового и технического характера при его совершении ...
	7.55. Если экземпляр нотариально оформленного документа не остается в делах нотариуса/уполномоченного должностного лица архива, квитанция банковского учреждения или платежное поручение после проставления отметки о погашении с указанием реестрового ном...
	7.56. Об оплате нескольких нотариальных действий по одному и тому же платежному документу нотариусом/уполномоченным должностным лицом архива указывается: «К реестру от___ №___ и  от ___№___ (подпись нотариуса/уполномоченного должностного лица архива)»...
	7.57. При освобождении лиц, которые обратились за совершением нотариальных действий, от оплаты Республиканской пошлины и Платы в графе 6 Реестра делается ссылка на законодательные акты или решение соответствующего органа власти об освобождении от опла...
	7.58. Если одновременно совершается несколько нотариальных действий при участии одних и тех же лиц, нотариус/уполномоченное должностное лицо архива может ссылаться на такую запись с указанием реестрового номера и даты совершенного нотариального действия.
	7.59. В случае освобождения лиц, которые обратились за совершением нотариальных действий, от оплаты Республиканской пошлины, Платы в графе 7 Реестра они указывают, что документ получен без оплаты Республиканской пошлины, Платы («Получено без оплаты Ре...
	7.60. Если лицо, в связи с физическим недостатком или болезнью, не может заполнить указанную графу, нотариус/уполномоченное должностное лицо архива имеет право написать лично, что документ получен без оплаты Республиканской пошлины, Платы. В этом случ...
	7.61. Все лица и/или их представители, записанные в графе 3 (в том числе переводчики), лица, подписавшие документ по просьбе лица, которое в связи с болезнью или физическим недостатком не могли подписаться собственноручно, подписываются в графе 7 Реес...
	7.62. В конце каждого рабочего дня после последнего нотариального действия, а также перед закрытием Реестра в Минюсте ДНР, через графы 1 – 7 проводится черта и итоговой записью в Реестре отмечается количество совершенных нотариальных действий, размер ...
	7.63. Для работы над статистическим отчетом нотариус/уполномоченное должностное лицо архива, может вести книгу ежедневного учета совершенных нотариальных действий и взысканной при этом оплаты за совершение нотариального действия. Графы в книге ежеднев...
	7.64. Нотариусом ведется журнал (книга) учета вызовов нотариуса за пределы нотариальной конторы (дальше – Журнал (книга) учета вызовов). В Журнале (книге) учета вызовов предусматриваются такие графы:
	7.64.1. порядковый номер;
	7.64.2. дата и время вызова нотариуса;
	7.64.3. фамилия, имя и отчество лица, сделавшего вызов, адрес проживания или местонахождения;
	7.64.4. подпись лица, сделавшего вызов или для которого совершалось нотариальное действие;
	7.64.5. дата и время выезда нотариуса за пределы нотариальной конторы;
	7.64.6. виды и количество нотариальных действий, которые были совершены нотариусом, их реестровые номера;
	7.64.7. фамилия, имя и отчество физического лица (полное наименование юридического лица), для которого совершалось нотариальное действие;
	7.64.8. адрес, по которому было совершено нотариальное действие;
	7.64.9. основание, по которому нотариальное действие совершалось вне помещения нотариальной конторы;
	7.64.10. время выезда и возвращения нотариуса на рабочее место;
	7.64.11. подпись нотариуса;
	7.64.12. примечание.

	7.65. Журнал (книга) учета вызовов должен быть прошнурован, количество листов в нем пронумеровано и скреплено печатью и подписью заведующего нотариальной конторой.
	7.66. Журнал (книга) учета вызовов является переходным документом, записи в нем могут последовательно продолжаться и в следующем году (годах).

	VIII. Прием, рассмотрение и регистрация корреспонденции
	8.1. Регистрация документов (корреспонденции) является фиксацией факта создания или поступления в нотариальную контору документа (корреспонденции) путем проставления на нем регистрационного номера с одновременной записью необходимых сведений о докумен...
	8.2. Регистрации подлежат все входящие, исходящие, важнейшие внутренние документы (приказы, протоколы, докладные записки и др.) и документы, поступившие в адрес нотариальной конторы.
	8.3. Не подлежат регистрации документы оперативного характера согласно примерному перечню документов, не подлежащих регистрации (приложение 27).
	8.4. Входящие документы, поступившие в адрес нотариальной конторы, принимаются лицом, ответственным за делопроизводство, и проходят регистрацию в день поступления.
	8.5. Внутренние документы (приказы, докладные записки и т.п.) и исходящие документы регистрируются в день их подписания.
	8.6. При поступлении корреспонденции проверяется правильность доставки по адресу на конверте, раскрываются все конверты, за исключением имеющих надпись «лично», и проверяется наличие документов и приложений к ним.
	8.7. Неправильно оформленный документ (не подписанный, не удостоверенный и т.п.), поврежденная или посланная не по адресу корреспонденция возвращается отправителю или пересылается по принадлежности.
	8.8. В случае повреждения корреспонденции (конверта) и невозможности ее использования или отсутствия в конверте документа или приложений к нему составляется акт об отсутствии вложений в конверте и повреждения корреспонденции (конверта) (приложение 28)...
	8.9. Все конверты, как правило, уничтожаются, кроме случаев, когда они необходимы для установления адреса отправителя, времени отправления и получения корреспонденции.
	8.10. Регистрация документов осуществляется в:
	8.10.1. журнале регистрации входящих документов;
	8.10.2. журнале регистрации исходящих документов;
	8.10.3. книге учета приказов по личному составу;
	8.10.4. книге учета приказов по административно-хозяйственным вопросам.
	8.11. В журнале регистрации входящих документов подлежат регистрации: заявления о принятии наследства, выдаче свидетельства о праве на наследство, об отказе от наследства, заявления об отзыве заявления о принятии наследства или об отказе от наследства...
	8.12. Заявления от лиц, у которых нет мужа или жены (не женат/не замужем/вдова/вдовец), излагаются на отдельном листе и подлежат регистрации в журнале регистрации входящих документов.
	8.13. На входящих документах в правом нижнем углу первой страницы проставляется регистрационный штамп (приложение 29). В штампе указываются наименование нотариальной конторы, дата поступления документа и его регистрационный индекс (порядковый номер по...
	8.14. На исходящем документе проставляются дата, номер, отвечающий порядковому номеру по журналу регистрации исходящих документов, и номеру дела (наряда), в котором будет храниться второй экземпляр исходящего документа с отмеченными реквизитами.
	8.15. Первый экземпляр исходящего документа посылается адресатам по почте или передается курьером. В последнем случае он вручается адресату под расписку в разносной книге для местной корреспонденции.
	8.16. На исполненных документах проставляется отметка о выполнении, которая размещается на нижнем поле первого листа или на обороте первого листа документа и включает в себя краткую справку об исполнении (если отсутствует документ, свидетельствующий о...

	IX. Контроль исполнения документов
	9.1. Заведующий нотариальной конторой лично контролирует исполнение документов, поступивших из Минюста ДНР, других государственных органов, и обязан своевременно предоставлять сведения об их исполнении. Заведующим нотариальной конторой могут быть пост...
	9.2. Для осуществления контроля исполнения документов используется контрольная папка. Документы, находящиеся на контроле, до их окончательного исполнения помещаются в контрольную папку.
	9.3. При рассмотрении документов, обращений и т.п. заведующий нотариальной конторой обязан придерживаться установленных действующим законодательством сроков исполнения таких документов.

	X. Требования относительно формирования дел (нарядов)
	10.1. Формирование дел предусматривает группирование исполненных документов в дела (наряды) в соответствии с номенклатурой дел нотариальной конторы (приложение 30), составленной на основании Типовой номенклатуры дел нотариальной конторы (далее – Типов...
	10.2. Формирование дел нотариальной конторы осуществляет лицо, ответственное за ведение нотариального делопроизводства.
	10.3. Дела формируются в таком порядке:
	10.3.1. дела должны содержать только оригиналы документов и (или) в случаях, предусмотренных действующим законодательством, копии таких документов, оформленных и удостоверенных в установленном порядке, необходимых для совершения нотариальных действий;
	10.3.2. дела должны содержать документы лишь одного делопроизводственного года;
	10.3.3. группировать в дела одновременно документы постоянного, долговременного (свыше 10 лет) хранения запрещается;
	10.3.4. не позволяется подшивать в дела неисполненные документы;
	10.3.5. не допускается включение в дела документов, не имеющих отношения к делу, личных документов, документов, подлежащих возвращению, а также черновиков и проектов (рабочих вариантов) документов;
	10.3.6. протоколы заседаний производственных совещаний группируются в дела в хронологическом порядке и по номерам. Документы к заседаниям этих органов систематизируют по датам и номерам протоколов; внутри группы документов, которые касаются одного про...
	10.3.7. переписка группируется по содержанию и корреспондентскому признаку и систематизируется в хронологической последовательности: документ - ответ следует за документом - запросом;
	10.3.8. нотариальные документы (за исключением документов, связанных с оформлением наследственных дел) подшиваются в дела в таком порядке: первым подшивается экземпляр нотариально оформленного документа, остающегося в делах нотариуса, за ним – докумен...
	10.3.9. квартальные планы и отчеты формируются в дела к тому году, к которому они принадлежат по своему содержанию, независимо от времени их составления;
	10.3.10. документы, изготовленные с применением средств вычислительной техники (таблицы, расчеты, выкопировки и т.п.), группируются в дела на общих основаниях;
	10.3.11. дело (наряд) с документами не должно превышать 250 листов (30 – 40 мм толщиной). При большем объеме документов дело (наряд) делят на самостоятельные тома (части).

	XI. Особенности формирования наследственных дел
	11.1. Заявления о принятии наследства; заявления об отказе от наследства; заявления об отзыве заявления о принятии наследства или заявления об отказе от наследства; заявления о выдаче свидетельства о праве на наследство; заявления о выдаче свидетельст...
	11.2. Формирование наследственного дела предусматривает группирование документов, на основании которых было открыто наследственное дело и выдано свидетельство о праве на наследство.
	11.3. Формирование наследственного дела осуществляется лично нотариусом, в производстве которого находится дело.
	11.4. В наследственное дело включаются только оригиналы документов, а в случаях, предусмотренных законодательством Донецкой Народной Республики, – копии документов, оформленные и удостоверенные в установленном порядке.
	11.5. Не допускается внесение в наследственное дело документов, не имеющих отношения к делу, документов, подлежащих возвращению, а также черновиков и проектов (рабочих вариантов) документов.
	11.6. Во время формирования наследственного дела проверяются правильность оформления документов, наличие и соответствие требованиям законодательства документов, а в случаях, предусмотренных законодательством, копий документов, на основании которых буд...
	11.7. Наследственному делу присваивается номер, состоящий из порядкового номера, по которому оно зарегистрировано в книге учета и регистрации наследственных дел, и отмечается через дробь (дефис) год, в котором оно заведено.
	11.8. При оформлении наследственного дела после его окончания на обложке дела (приложение 32) проставляется индекс, предусмотренный номенклатурой дел. На обложке дополнительно указывается, например:
	«Наследственное дело № 25/2015
	к имуществу умершей 12 января 2015 года
	Войтовой Галины Алексеевны
	начато: 15 марта 2015 года
	закончено: 03 февраля 2018 года».
	11.9. Каждое наследственное дело представляет собой отдельный наряд (дело), имеет внутреннюю опись, нумеруется, оформляется титульным листом и прошивается. Дело считается законченным по дате выдачи первого свидетельства о праве на наследство вне завис...
	Если наследник(и) умер(ли) до выдачи свидетельства о праве на наследство или такое свидетельство не подлежит выдаче по другим причинам (например, вопрос относительно наследования имущества решен в судебном порядке), наследственное дело считается закон...
	11.10. Оформление наследственного дела возлагается на нотариуса, в производстве (на исполнении) которого находится дело.
	11.11. В наследственное дело подшиваются все документы, связанные с оформлением наследственных прав. Документы систематизируют в хронологическом порядке по датам их поступления, выполнения, подписания, выдачи и т.п. Подшивка документов в наследственно...
	11.12. Законченные наследственные дела за один делопроизводственный месяц помещаются в картонаж, архивные папки и формируются в дела (наряды). Количество нарядов (картонажей, архивных папок) за один делопроизводственный месяц определяется нотариусом с...
	11.13. Картонажи, архивные папки нумеруются валовой нумерацией в пределах описи дел долговременного (свыше 10 лет) хранения.
	11.14. Оконченные наследственные дела не прошиваются между собой. При этом внутренняя опись (приложение 33) составляется отдельно к каждому наряду (картонажу, архивной папке) на отдельном листе по форме, содержащей сведения о порядковых номерах дел, и...
	11.15. В случае изменения состава документов наследственных дел (дополнение наследственного дела новыми документами и т.п.) ответственный за делопроизводство сотрудник или нотариус проверяет правильность внесения изменений во внутреннюю опись наследст...
	11.16. К описи дел долговременного (свыше 10 лет) хранения (приложение 34) относятся картонажи, архивные папки с законченными наследственными делами.

	XII. Оформление дел для архивного хранения
	12.1. Оформление дел постоянного и долговременного (свыше 10 лет) хранения предусматривает нумерацию листов по делу, составление (в необходимых случаях) внутренней описи документов дела, заверительной надписи дела, подшивки или оправки дела, оформлени...
	12.2. С целью соблюдения порядка размещения документов по делу все его листы, кроме листов заверительной надписи и внутренней описи, должны быть пронумерованы. Листы внутренней описи документов дела нумеруются отдельно. Заверительная надпись наследств...
	12.3. Номера на листах проставляются в правом верхнем углу нумератором или простым карандашом таким образом, чтобы не зацепить текст. Применение чернил, пасты или цветных карандашей для нумерации листов запрещается.
	12.4. Если при нумерации были допущенные ошибки, то листы нумеруются вновь, при этом старые номера не стираются, а зачеркиваются одной черточкой искоса и рядом проставляется новый номер листа. В этих случаях во внутренние описи вносятся исправления ил...
	12.5. В случае наличия отдельных ошибок в нумерации листов наследственного дела допускается применение литерных номеров. При этом к номеру страницы добавляется буква согласно действующему алфавиту (например: 7а, 11б и т.п.).
	12.6. Листы каждого тома дела (наряда) нумеруются отдельно, начиная с первого номера.
	12.7. Лист формата больше, чем формат А 4, подшивается за одну сторону и нумеруется как один лист в правом верхнем углу, а потом фальцуется на формат А 4.
	12.8. Подшитые в дела конверты с заключениями нумеруются валовой нумерацией листов дела, при этом сначала нумеруется конверт, а потом каждое вложение в конверте.
	12.9. Если при нумерации были допущены ошибки, то листы нумеруются вновь, при этом старые номера не стираются, а зачеркиваются одной черточкой искоса и рядом проставляется новый номер листа. В этих случаях во внутренние описи вносятся исправления или ...
	12.10. При наличии отдельных ошибок в нумерации листов дела допускается применение литерных номеров листов (4а, 9б и т.п.).
	12.11. Внутренняя опись составляется ко всем делам (нарядам) нотариальных документов, предусмотренных номенклатурой, кроме документов справочного, учетного характера и документов временного (до 10 лет включительно) хранения.
	12.12. Внутренняя опись (приложения 35 - 36) составляется на отдельном листе по форме, содержащей сведения о порядковых номерах нотариально удостоверенных документов дел, фамилии, имена, отчества лиц, в отношении которых совершались нотариальные дейст...
	12.13. К внутренней описи составляется итоговая запись, в которой приводится цифрами и словами количество нотариально удостоверенных документов, включенных в опись, количество листов дела, а также количество листов внутренней описи. Внутренняя опись п...
	12.14. Если дело оправлено в наряд (том, часть), то внутренняя опись прошивается в начале наряда (тома, части), а заверительная надпись дела прошивается в конце наряда (тома, части).
	12.15. Изменения в составе документов дела (включение дополнительных документов, их исключение, замена оригиналов копиями и т.п.) отображаются в графе «Примечания» со ссылкой на соответствующие оправдательные документы (соглашение о расторжении догово...
	12.16. С целью учета количества листов по наследственному делу и фиксации особенностей их нумерации, в конце наследственного дела совершается заверительная надпись на специально вшитом листе, согласно приложению 37 к настоящим Правилам. Приклеивание з...
	12.17. В заверительной надписи отмечается цифрами и словами количество листов по наследственному делу и отдельно через знак + (плюс) количество листов внутренней описи, литерных и пропущенных номеров листов.
	12.18. В заверительной надписи делается отметка: в графе 1 (словами) – название документа, указываются все неустранимые дефекты (поврежденные листы, разрушенные, залитые чернилами и т.п.), справки – заменители (копии) изъятых документов, а также в слу...
	Примеры заверительных надписей:
	«В наследственном деле прошито и пронумеровано 23 (двадцать три) листа + внутренняя опись на 2 листах»;
	«Графа 1. Нижний угол частично оторван. Графа 2. 17 лист»
	«Графа 1. Верхний угол залит чернилами. Графа 2. 113 лист»
	«Графа 1. Документы добавлены 25.05.2018 в связи с выдачей дополнительного свидетельства о праве на наследство. Графа 2. 113А-113Я».
	12.19. В случае поступления дополнительного заявления о выдаче свидетельства о праве на наследство на нововыявленное наследственное имущество по наследственному делу, к делу приобщаются заявления наследников, документы, подтверждающие принадлежность н...
	12.20. В случае приобщения (исключения) документов дело расшивается и после приобщения (исключения) документа повторно прошивается. Приобщенный документ нумеруется тем же порядковым номером, что и последняя страница документа. При этом к номеру страни...
	12.21. Заверительная надпись подписывается нотариусом. Все следующие изменения в составе дела отмечаются в заверительной надписи со ссылкой на соответствующий оправдательный документ.
	12.22. Подшивка дел должна выполняться периодически, но не позднее  3-х месяцев после окончания делопроизводственного года, а наследственные дела не позднее чем через 3 месяца по завершении дела в делопроизводстве.
	12.23. Подшивка документов в дела (наряды) осуществляется прочными, туго натянутыми нитями (шелковая нить не допускается). При подшивке документа в дело (наряд) делаются 4 прокола, расстояния от верхнего и нижнего краев документа не должно быть больше...
	12.24. Подшивка осуществляется так, чтобы сохранилась полная возможность чтения текста, который не должен подходить к линии прошивки ближе, чем на 2 см, а листы не должны выступать за края обложки. Если текст документа размещен близко к краю листа, к ...
	12.25. Металлические скрепления (скрепки, булавки и т.п.) из дела удаляются.
	12.26. Обложки дел (нарядов) оформляются по установленной форме (приложение 38).
	12.27. Обложки дел (нарядов) с документами, подлежащими постоянному, долговременному (свыше 10 лет) хранению, должны быть изготовлены из твердого картона.
	12.28. Надписи на обложках дел (нарядов), книг, журналов должны быть выполнены без сокращений, четко и понятно и изготовлены с помощью технических средств или светостойкими черными чернилами или пастой.
	12.29. Заголовок на обложку дела (наряда) переносится из номенклатуры дел (нарядов) после его уточнения.
	12.30. На обложках дел (нарядов), состоящих из нескольких томов (частей), указывается порядковый номер тома (части).
	12.31. На обложках дел (нарядов), книг, журналов обязательно указываются:
	12.31.1. наименование вышестоящего органа, наименование нотариальной конторы, наименование дела (наряда), срок его хранения;
	12.31.2. если дело (наряд) состоит из нескольких томов (частей), отмечается порядковый номер очередного тома (части);
	12.31.3. число, год начала и окончания дела (наряда) указываются арабскими цифрами, месяц – словами. Даты начала и окончания дела (наряда) должны отвечать крайним датам документов, которые к нему подшиты.
	12.32. Запрещается наклеивание титульного листа на обложку дел (нарядов).

	XIII. Составление описей дел (нарядов)
	13.1. На дела постоянного и долговременного (свыше 10 лет) хранения составляются отдельные описи. Описи дел составляются по установленной форме (приложения 39 – 40).
	13.2. Описи дел (нарядов) составляются лицом, ответственным за организацию делопроизводства с учетом методической помощи Республиканского нотариального архива с соблюдением таких правил:
	13.2.1. описи дел постоянного, долговременного (свыше 10 лет) хранения составляются отдельными делами на каждый делопроизводственный год;
	13.2.2. заглавия дел вносятся в описи в той последовательности, в которой они размещены в номенклатуре дел;
	13.2.3. графы описи заполняются в соответствии со сведениями, вынесенными на обложку дела. Опись дел долговременного (свыше 10 лет) хранения должна иметь дополнительную графу «Срок хранения дела (тома, части)»;
	13.2.4. графа описи «Примечание» используется для отметок о передаче дел, уничтожении дел и т.п.;
	13.2.5. каждое дело (наряд) вносится в опись под самостоятельным порядковым номером. Если дело (наряд) состоит из нескольких томов (частей), то каждый том (часть) вносится в опись под отдельным номером;
	13.2.6. в случае внесения в опись дел (нарядов) нескольких дел подряд с одинаковым заголовком отмечается полностью лишь заголовок первого дела. На каждом новом листе опись заголовка воссоздается полностью, а все другие однородные дела обозначаются сло...
	13.2.7. в конце описи дел делается итоговая запись с указанием (цифрами и словами) количества дел, значащихся в описи, первого и последнего номеров дел в описи, а также обусловливаются особенности нумерации дел в описи.
	13.3. Опись состоит из годовых разделов и является перечнем названий дел (нарядов) с включением необходимых сведений об их составе и содержании. Дела каждого года составляют годовой раздел описи. Каждый вид описи дел имеет валовую нумерацию. Опись, ко...
	13.4. В годовой раздел описи дел вносятся также дела, незавершенные в делопроизводственном году (переходящие дела). При этом в случае их не завершения указанные дела переходят в следующий делопроизводственный год. В таких случаях в конце годовых разде...
	13.5. Описи дел постоянного, долговременного (свыше 10 лет) хранения и наследственных дел, то есть тех дел, которые в дальнейшем будут передаваться в Республиканский нотариальный архив, составляются в четырех экземплярах.
	13.6. Все описи дел подлежат обязательному согласованию с Республиканским нотариальным архивом и одобрению Центральной экспертной комиссией, созданной при Минюсте ДНР (далее – ЦЭК) , через два года по завершении дел в делопроизводстве. Для согласовани...
	13.7. К каждому годовому разделу описи дел постоянного хранения составляется предисловие, в котором приводятся сведения о структуре и направлении деятельности нотариальной конторы и период, который охватывают дела описи; кратко характеризуются содержа...
	13.8. Отбор документов сроки хранения которых закончились, и составление акта о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению (приложение 42) (далее – акт), осуществляется после подготовки нотариальной конторой описей дел постоянного, дол...
	13.9. Описи дел и акт одновременно рассматриваются Экспертной комиссией Республиканского нотариального архива (далее – ЭК) и ЦЭК.
	13.10. Дела (документы) вносятся в акт, если предусмотренный для них срок хранения закончился до 1 января года, в котором составлен акт.
	Например, дела с трехлетним сроком хранения, законченные в 2017 году, могут включаться в акт, который будет составлен не раньше 1 января 2021 года, с пятилетним сроком хранения – не раньше 1 января 2023 года, с учетом примечаний, указанных в Типовой н...
	13.11. Акт составляется в трех экземплярах на все дела в целом. Названия однородных дел, отобранных к уничтожению, вносятся в акт под общим заголовком с указанием количества дел, отнесенных к каждой группе. Акты имеют валовую нумерацию, начиная с № 1.
	13.12. Описи дел постоянного и долговременного (свыше 10 лет) хранения, а также акты утверждаются заведующим нотариальной конторой после одобрения ЭК и ЦЭК.
	13.13. Дела (документы), отобранные для уничтожения, после согласования и утверждения акта, передаются организациям по заготовке вторичного сырья по накладным, в которых отмечается вес бумажной макулатуры, переданной для переработки. Дата сдачи докуме...
	13.14. Данные акты помещаются в дело архивного фонда и хранятся в нотариальной конторе и Республиканском нотариальном архиве.

	XIV. Архивное хранение нотариальных документов в нотариальной конторе и Республиканском нотариальном архиве
	14.1. Документы нотариального делопроизводства и архив нотариальной конторы и Республиканского нотариального архива являются государственной собственностью Донецкой Народной Республики, и находятся во владении и пользовании нотариуса нотариальной конт...
	14.2. Заведующий нотариальной конторой и руководитель Республиканского нотариального архива обязаны обеспечить сохранность документов нотариального делопроизводства и архива.
	14.3. Нотариальные документы, свидетельства, договоры и другие документы, на основании которых они совершены, а также реестры для регистрации нотариальных действий, журналы и книги учета хранятся в нотариальной конторе и Республиканском нотариальном а...
	14.4. Течение срока хранения дел начинается с 1 января года, следующего за годом окончания производства по делу.
	14.5. Подготовка и оформление нотариальных документов и группирование их в дела (наряды) для архивного хранения включают проверку правильности формирования документов в дела, наличие и соответствие требованиям законодательства документов, приобщенных ...
	14.6. На хранение в архив переходят дела (наряды) нотариальных документов постоянного, долговременного (свыше 10 лет) хранения в упорядоченном состоянии, а также законченные в делопроизводстве документы справочного и учетного характера в соответствии ...
	14.7. При подготовке документов для архивного хранения проводится сверка наличия нотариальных документов согласно Реестру для регистрации нотариальных действий и соответствующей номенклатуры дел.
	14.8. Отметка относительно проведенной сверки указывается заведующим нотариальной конторой в конце внутренней описи дел и им подписывается (например: «Наличие документов сверено с Реестром для регистрации нотариальных действий», дата, подпись).
	14.9. В случае выявления недостатков в формировании и оформлении дел (нарядов) заведующий нотариальной конторой обязан их устранить.
	14.10. В соответствии с утвержденными описями заведующий нотариальной конторой обязан провести сверку наличия каждого дела (наряда).
	14.11. В каждом экземпляре описи дел (нарядов) делаются отметки о наличии того или иного дела (наряда). В конце каждого экземпляра описи дел (нарядов) цифрами и словами делаются отметки о фактическом количестве дел (нарядов), поступивших в архив, прос...

	XV. Передача дел в Республиканский нотариальный архив
	15.1. Нотариальные конторы в Донецкой Народной Республике (фондообразователи) являются источниками комплектования Республиканского нотариального архива.
	15.2. На хранение в Республиканский нотариальный архив передаются дела (наряды) нотариальных документов постоянного и долговременного (свыше 10 лет) хранения нотариальных контор в Донецкой Народной Республике в упорядоченном состоянии, а также законче...
	15.3. При подготовке документов нотариального делопроизводства для передачи на хранение в Республиканский нотариальный архив проверяется правильность формирования документов в дела (наряды), оформления дел (нарядов) и соответствие их Типовой номенклат...
	15.4. Заведующий нотариальной конторой обязан передать дела (наряды) на хранение в Республиканский нотариальный архив согласно утвержденным описям дел. При этом в каждом экземпляре описи дел (нарядов) делаются отметки о принятии того или иного дела. В...
	15.5. До передачи на государственное хранение в Республиканский нотариальный архив, документы хранятся в помещениях фондообразователей.
	15.6. Фондообразователи обеспечивают сохранность, учет, отбор, упорядочение и использование документов, образующихся в результате их деятельности, обеспечивают своевременную передачу этих документов на государственное хранение.
	15.7. Все работы, связанные с подготовкой, транспортировкой и передачей архивных документов, производятся силами фондообразователей за счет средств республиканского бюджета.
	15.8. За утерю и порчу нотариальных документов фондообразователи несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Донецкой Народной Республики.
	15.9. Подготовка дел к передаче на хранение в Республиканский нотариальный архив включает:
	15.9.1. экспертизу ценности документов;
	15.9.2. формирование документов в дела и их оформление согласно настоящим Правилам;
	15.9.3. передачу дел в Республиканский нотариальный архив.
	15.10. При подготовке документов для передачи их на хранение в Республиканский нотариальный архив, заведующий нотариальной конторой (его ответственный представитель) совместно с сотрудниками  Республиканского нотариального архива проводят сверку налич...
	15.11. Подготовленные к передаче документы доставляются в Республиканский нотариальный архив грузовым или легковым автотранспортом с крытым кузовом в сопровождении ответственного лица.
	15.12. При передаче документов нотариального делопроизводства на хранение в Республиканский нотариальный архив составляется акт приема-передачи (приложение 43). Акт приема-передачи составляется в двух экземплярах, один из которых вместе с документами ...
	15.13. На хранение в Республиканский нотариальный архив принимаются нотариально удостоверенные договоры отчуждения движимого и недвижимого имущества, договоры пожизненного содержания (ухода), залога (ипотеки), другие договоры, завещания (в том числе с...
	15.14. В дела помещаются только оригиналы нотариально удостоверенных документов, изложенные на чистом листе бумаги формата А4 с отметкой об использованном специальном бланке нотариального документа, с указанием номера, по которому нотариальное действи...
	15.15. В дела включаются документы лишь одного делопроизводственного года.
	15.16. При необходимости приобщения к соответствующему нотариально удостоверенному документу личных документов (свидетельства о рождении, свидетельства о регистрации брака и т.п.), а также документов, подлежащих возвращению, в дело подшиваются удостов...
	15.17. В Республиканский нотариальный архив принимаются на хранение законченные наследственные дела, помещенные в картонаж, архивные папки, переплетенные в наряды.
	15.18. Каждое наследственное дело представляет собой отдельный наряд, которому присваивается номер, состоящий из порядкового номера, по которому наследственное дело зарегистрировано в книге учета и регистрации наследственных дел, и отмечается через др...
	15.19. Наследственные дела помещаются в картонаж (архивные папки) по первой выдаче свидетельства о праве на наследство и не прошиваются между собой.
	15.20. В каждый наряд (картонаж, архивную папку) подшиваются все законченные наследственные дела за один делопроизводственный месяц. На наряде (картонаже, архивной папке) указываются индекс дела, название дела, крайние даты (за определенный период) и ...
	15.21. В случае выдачи дополнительного свидетельства о праве на наследство по ранее поданному (вновь поданному) заявлению изменяется лишь количество страниц одного (конкретного) наследственного дела. В данном случае вносятся изменения во внутреннюю оп...
	15.22. Передаче подлежат все дела, включая реестры, книги, журналы, сформированные нотариальной конторой.

	XVI. Выдача нотариальных документов
	16.1. Выдача любых дел (нарядов) и нотариальных документов, находящихся на хранении в нотариальной конторе и Республиканском нотариальном архиве возможна лишь в случаях, предусмотренных действующим законодательством.
	16.2. Реестры нотариуса/уполномоченного должностного лица архива и нотариальные документы могут быть предоставлены суду по мотивированному определению (постановлению) суда только для осмотра и должны быть возвращены судом немедленно после осмотра.
	16.3. При обращении физического или юридического лица к нотариусу о выдаче свидетельства о праве на наследство в тех случаях, когда наследственное дело передано на хранение в Республиканский нотариальный архив, нотариус запрашивает из Республиканского...
	16.4. Наследственные дела и соответствующие документы учётно-справочного характера выдаются во временное пользование на срок, не превышающий одного месяца.
	16.5. Выдача наследственных дел из Республиканского нотариального архива во временное пользование оформляется заказом на выдачу наследственного дела и регистрируется в книге выдачи дел из фондов Республиканского нотариального архива. На место выданног...
	16.6. Передача истребованного наследственного дела и необходимых документов учетно-справочного характера оформляется актом о выдаче дел во временное пользование. Акт подписывается руководителем Республиканского нотариального архива и заведующим нотари...
	16.7. После выдачи свидетельства о праве на наследство и внесения всех необходимых отметок о такой выдаче, истребованное наследственное дело и документы учетно-справочного характера возвращаются заведующим нотариальной конторой в Республиканский нотар...
	16.8. Перед выдачей наследственного дела из Республиканского нотариального архива и после его возвращения проводится полистная проверка наследственного дела в присутствии ответственных лиц, передающих и получающих наследственное дело.
	16.9. После дополнения наследственного дела, которое запрашивалось, новыми документами, ответственный сотрудник Республиканского нотариального архива проверяет правильность внесения изменений во внутреннюю опись наследственного дела и наличие составле...





